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Innan säsongen börjar:
· Se till att alla kioskersättare får information om instruktioner, så att de vet vad som ska göras på sina pass i kiosken. Om fysiskt möte hålls, kolla med kansliet så att klubbstugan är ledig vid tillfället.
· Se till att frysar och kylar är rena och fräscha. Likaledes förrådet i köket. (Eventuellt rensa och kasta bort gammalt)
· Se till att burkar, korgar etc. är rena
· Se till att prislistor och dokumenten i kioskmappen är uppdaterade. (Kansliet är behjälplig)
· Lägga en startorder eller åka och handla för uppstart. ***
· Lägg en startorder på GB-glass. Info om hur, kontakta kansliet.
[bookmark: _Hlk129009049]           Under säsong:
· Inventera veckovis (företrädesvis söndagar) om något behöver inhandlas. 
· Handla vid behov. ***
· Beställ glass vid behov.
· Hålla koll på när det är grill-inköp för detta. Även inköp av gasol kan behöva göras under säsong
· Eventuella leveranser av varor ska tas emot. 
· Sträva efter att optimera försäljningen i kiosken, och allmänt hålla ordning i kiosken.
· Samtliga eventuella extra inköp skall styrkas med kvitton.
· Tömma pantsäcken, samt åka och panta vid behov.
          Efter säsong:
· Slutstädning av kiosk görs. Varuskåp, ytor, kylar och frysar. 
· Överblivna varor ska packas ihop så att dessa kan köras till innebandyn. 
Detta bistår kansliet med:
· Kioskavtal/prisjämförelser inför säsong. 
· Söka efter kioskersättare och gör en uppdaterad lista på dessa till hemsida.
· Delar upp veckorna till lagen, och sedan tiderna efter att alla matchtider och pooler är lagda. 
· Lagens kioskansvariga mailar veckoscheman till kansliet som sedan sätts upp i köket. 
· Uppdatering av alla dokument på hemsidan och i kioskmappen i köket gemensamt med kioskansvarig.  
Säsongen pågår ungefär maj till september. Ett fåtal matcher kan ligga i april och oktober. Under veckorna 27-30 spelas inga matcher, då är således inte kiosken öppen. Arvode utgår med 5 000 kr/säsong. (om så önskas kan 2 000 kr utbetalas 1 juli och resterande utbetalas efter säsongens slut)
***Var inköp görs beror på eventuella avtal/prisjämförelser som görs inför varje säsong. 
image1.gif




