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Tidaholm Oktober 2025
ARBETSBESKRIVNING SEKRETARIAT DAM- & HERRMATCHER

· Rollup-reklam skall ställas fram i entrén. Reklamflaggor skall ställas fram i hörnen vid spelplanen. 

· Ställ fram stolar för avbytarbänkar, sargvakter och sekretariat.

· Kontrollera att sargen är monterad så att våra sponsorer syns.

· Plocka fram och installera klocka och mikrofon, dessa förvaras i ljudskåpet bredvid föreningsförrådet.

· Kontrollera så att klockan är korrekt inställd. Följ instruktioner som finns tillsammans med övrig sekretariatsutrustning i plastlåda som förvaras i kioskförrådet.

· Häng upp reklambanderoller bakom sekretariat. Häng upp Föreningsflaggor i båda handbollsmålen. Dessa förvaras i lotteriskåpet.

· Innan matchstart samlas samtliga bollar in med hjälp av sargvakter. Vita bollar lånas inte ut till barn i periodpaus, endast färgade bollar å dessa skall återlämnas efter varje paus.

· Genomför planerad pausaktivitet.

· Efter match ska all utrustning ställas tillbaka där den hämtades.


image1.png




