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Arbetsbeskrivning – kiosken i Rosenbergshallen
Tack för att du hjälper till i kiosken! För att det ska vara enkelt att komma igång och lämna kiosken i ordning till nästa lag följer du instruktionerna nedan.
Bemanning och tider
Kiosken bemannas av minst två personer.
Vid vanliga matcher ska kioskpersonalen vara på plats minst 1 timme före matchstart. Kiosken ska vara klar för försäljning 30 minuter före matchstart.
Vid herr- och dammatcher ska kioskpersonalen vara på plats 1,5 timme före matchstart. Kiosken ska vara klar för försäljning 1 timme före matchstart.
Nycklar
Kiosken låses upp av lagledaren.
På Rosenbergshallen finns ett förrådsrum innanför sekretariatet med kyl och frys där korv, kalla drycker och korvbröd förvaras. Kyl och frys öppnas med kod som fås av lagledare innan matchen.
Nycklarna till garderoberna där kioskvarorna förvaras finns i nyckelskåpet på vänster sida när du kommer in i kiosken. Nyckelskåpet öppnas med kod, samma som kyl och frys. 
Innan kiosken öppnar
1. Starta iPad och iZettle: iPad och iZettle/kortläsare finns i ena garderoben i kiosken. Kontrollera att iPad och kortläsare är laddade, starta dem och kolla så att de har kontakt med varandra. Det ska normalt ske automatiskt när de startas. 
2. Brygg kaffe: Kaffebryggaren finns på bänken i kiosken. 
3. Förbered korv och korvbröd: Värm korven och tina korvbröd. Korvbröd finns i frysen. Om det finns korv i frysen ska den användas först.
4. Plocka fram övriga varor: Plocka fram övriga varor som ska säljas. De finns i garderoberna. Det är uppskattat om det finns hembakat till försäljning, men det är inget krav.
5. Fyll kylen i kiosken: Flytta över drycken från förrådskylen till kylskåpet i kiosken.
Under matchen
· Gästande lags ledare bjuds på kaffe och kaka.
· Domarna bjuds på kaffe och kaka samt dricka och korv med bröd.
· De som ansvarar för kiosken får som tack för hjälpen en korv med bröd och kaffe eller en dricka.

Efter matchen
1. Plocka undan och diska: Plocka tillbaka alla varor och allt material i rätt garderob, kylskåp eller frys. Diska korvgryta och använda redskap.

2. Ta hand om korven: Korv som har värmts upp och finns kvar i grytan ska kastas. Korv som inte har värmts upp fryses in. 
· Lägg korven i påsar med 10 korvar per påse och skriv datum på påsen. Plastpåsar och penna finns i garderoben.
3. Plocka skräp och töm papperskorgar och pant: Plocka skräp från läktaren. Föreningen ansvarar för att inget skräp lämnas kvar efter matchen.
· Töm papperskorgarna på toaletterna och soporna i kiosken. 
· Soporna kastas i sopkärlen i soprummet utanför hallen, vänster långsida mot skolan. Dörren låses upp med kiosknyckeln.
· Panten töms och ställs in i förrådet där kyl och frys står.
4. Sätt utrustningen på laddning: Lägg tillbaka iPad och iZettle/kortläsare i plåtskåpen och sätt båda på laddning.
5. Glöm inte flytta tillbaka allt i kylen i kiosken till kylen i förrådet igen: Inga varor får vara kvar i kioskens kylskåp.
Innan ni går – kontrollera att allt är låst
Det är viktigt att kiosken lämnas ordentligt låst. Kontrollera alla garderober och så kylskåp är tömt. Lägg tillbaka samtliga nycklar i nyckelskåpet och lås även nyckelskåpet. Se till att lagledare låser in nyckeln till kiosken.
Frågor? Om något är oklart, kontakta någon av de kioskansvariga:
Moa Andersson: 073-931 53 81
Åsa Appelqvist: 0706-94 31 42
Sofia Vipond: 0705-48 59 23
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