-Rutiner nar man jobbar i kiosken-

Nyckel for att ta sig in i huset och skafferiet hamtas pa kansliet pd fredagen eller samma dag

beroende pa om det dr vecko- eller helgmatch.

Ankomst innan match 1 tim 30 min.

Om man ej fir ihop kioskpersonal/bollkallar sé fixar laget sjdlva ersittare. Meddela dven

kansliet detta.

-Fore match-

Koka kaffe (kaffepulver finns antingen i ladan i koket under bryggaren, eller inne i
skafferiet) och fyll upp i pumptermosar som star pa hyllan i koket. Kaffebryggaren till
matchen star 1 kiosken. (1 pdse kaffe till en full kanna vatten)

1 liten kanna kaffe + fikabrod ska lamnas till domarrummet, ldmna dven 3 lask eller
vatten hos dem.

Sétt igdng korvbyttan i kiosken
Se till att vatten finns under sjdlva byttan. Gradantalet som ska vara &r 85-90 grader.

Ta fram lask, fikabrod, festis, korvbrod, eventuellt mjolk och kassaskrinet. Allt detta
finns 1 skafferiet eller kylen.

Nyckel till skafferi-skapen (nyckel med gron flarp) finns 1 den svarta portfoljen,
nyckeln till kiosken och sekretariatet (nyckel med en l&ng tra-flarp) finns i samma
viska. Nyckeln till skafferiet limnas igen efter matchen genom att ldgga tillbaka den i
portfoljen.

-Efter match-

Still in allt som ni tagit ut till kiosken som &r osalt (fikabrod, l4sk, kassan osv) pa
respektive plats 1 skafferi-skapen.

Eventuellt osalda varmkorvar skénks till herr-/damlaget.

Stidng av korvbyttan.

Stada ur kiosken (sopa, skura, tom soppasar, torka av bankar)

Las kiosken och sekretariatet och ldmna tillbaka dessa nycklar i portfoljen.

Tillsammans med matchvirden hjilpas 4t att plocka bort skrip frin ldktaren



Om det dr kvar spelare/ledare niar man &r klar med att plocka bort allt osv. sa kan man
skjuta in nyckeln till klubben under kanslidorren. Annars tar man med sig den och
laser med hjdlp av taggen och lamnar sen nyckeln i Moréns brevlada.

-Att tinka pa-
Anvind plasthandskar vid hantering av mat/fikabrod
Bollpojkar/flickor far en lisk + en go’ bit i pausen.

For att 1asa upp klubbhuset med taggen sa trycker man #1# och sen blippar man med
taggen. For att lasa klubbhuset sa trycker man #2# och sen blippar man. Oavsett om
man laser upp eller laser sa ska man hora ett klick i dorren.



-Att gora som matchviird pa seniorniva-
! Matchvirden ska vara pa plats 1tim och 30 min fore utsatt matchstart.

! Matchvirden ska ta emot motstdndarlaget och domare och visa dom vart dom kan
byta om.

! Matchvirden ska dven ta emot bollpojkar/flickor och ge dem var sin vist, men dven
visa vart dom ska sta runt planen.

! Matchvirden ska vara ett stod till domaren fore, under och efter matchen. Genom att
bland annat se till att ingen sitter eller stir inne pa planen om man inte ska vara dér.

! Matchvirden ska under match bevaka att ingen i publiken upptréder stérande for
ledare, spelare eller domare samt forsoka stévja alla former av diskriminerade
beteende.

! Matchvirden ska prata med domarna i pausen och ta reda pa om det ar négot vi
behover titta pa.

! Séga till om ungdomar forsoker ta sig in 1 omklddningsrummen dédr domare och
motstdndare byter om och avvisa dem darifran.

! Matchvirden ska bara en matchvardsvast sd att domare, motstandare och andra som
eventuellt kan behova hjilp ser vem de kan fraga. Vést for matchvérd och
bollpojkar/flickor hanger inne 1 skafferiet.

! Matchvirden berittare for domare och motstdndare att dom behdver ta med nyckeln
till omkladningsrummet ut och inte 1dmna kvar 1 dorren.

! Matchvirden och kioskpersonalen hjélps 4t att plocka bort eventuellt skrdp som kan
vara kvar pé laktaren

Dessa dokument kan komma att justeras efter hand, men da skickar kansliet ut den nya
versionen nir tilldgg gjorts. Annars dr det dessa dokument som giller.



