
 

LATHUND FÖR ER LEDARE 

Vi vill börja med att säga ett stort tack för allt ni gör för föreningen och för att ni ställer upp i 
ur och skur. Ert engagemang betyder oerhört mycket för våra spelare och för vår förening. 

Utan er ledare hade vår verksamhet inte varit möjlig. 

Detta dokument är tänkt som en lathund för att hjälpa och påminna er om viktiga saker att 
tänka på inför och under säsongen. Förhoppningen är att det ska göra ledarrollen lite 

enklare och skapa tydlighet kring rutiner, ansvar och vårt gemensamma arbete i 
föreningen. Detta är ett levande dokument så kom gärna med synpunkter på saker som kan 

läggas in!  

Kom ihåg att ni aldrig står ensamma i ert uppdrag. Känn alltid att ni kan kontakta någon i 
styrelsen eller fotbollssektionen om ni behöver stöd, vägledning eller har frågor under 

säsongens gång. Tillsammans skapar vi en trygg, rolig och utvecklande miljö för våra barn 
och ungdomar. 

Inför jan-mars (våren) 

 Se till att lagen anmäls till rätt serier i god tid.  
 ”Inventera” laget, ta bort spelare som inte är aktuella från sportadmin.  
 Börja tidigt att undersöka vilka cuper som kan vara aktuella för laget.  
 Kom igång med säsongsuppstarten och håll ett föräldramöte tidigt på året.  
 Senast 1 Februari ska allt underlag för LOK-stödet vara klart och inskickat ( för 

höstsäsongen) . 
 Komplettering av inventerade matchställ ska in senast 1 Mars (ex byte av storlekar 

mm) 
 Bekräfta seriespel och matchtider i Fogis (för frågor kring Fogis kontakta Martin 

Nordström) 
 Inskick av önskade träningsdagar/tider till Fotbollssektionen@axvallsif.se  

Föräldramöte 

Föräldramötet är viktigt för att lägga grunden för vårt arbete utifrån den gröna tråden och 
föreningens värdegrund. Det är mycket lättare att få med sig föräldrarna om vi är tydliga redan 
från början och påminner dem om hur de kan stötta sina barn på bästa sätt. 

Det är också viktigt att informera i god tid om att alla föräldrar förväntas hjälpa till med tre 
arbetspass per aktivt spelande barn. Dessa insatser är en viktig del av föreningens ekonomi 
och hjälper oss att finansiera verksamheten och den dagliga driften 



Under säsongen  

 I början av säsongen skicka ut kiosk och bollkalle/kajsa schema till föräldrar (info 
kommer från kiosk och matchvärdsansvarig), detta skall förmedlas vidare till föräldrar 
och lag. 

 Tänk på att i god tid vid era hemmamatcher: 
- Kontakta motståndare 
- Kontakta domare 
- Dra ut kioskvagnen 

Arbeta aktivt med vårt värdegrundsarbete under hela säsongen. Vi ska fortsätta bygga en 
lagkänsla där alla kämpar tillsammans som ett lag . 

Vi fokuserar inte på resultat i unga åldrar, utan på utveckling, glädje och gemenskap. Utgå från 
Spelarutbildningsplanen och vår gröna tråd. Dessa hittar ni under dokument på 
axvallsif.se. Tänk på att: 

 Alla spelare ska få lika mycket speltid. Ni ledare har en viktig roll i att förmedla och leva 
efter detta. 

 Rotera positioner, vi jobbar inte med fasta förrän högre upp i åldrarna.  
 Coacha på ett positivt och motiverande sätt ! 
 Närvaro rapporterar, både träningar, matcher (sportadmin) och lagaktiviterer 

(idrottonline, SISU) 

Material och ordning 

Tänk på att hålla ordning i bollrummet. Vi gör regelbundet inventeringar och det är viktigt att vi 
är rädda om våra saker och ser till att material hamnar på rätt plats efter användning. 

Kontrollera också att era materialväskor är påfyllda med det som behövs. Saknas något, 
kontakta materialansvarig (Anton Rösarne) 

Är det mycket gräs och grus hjälp oss sopa och hålla efter!  

Inför hösten och säsongsavslutning 

Det är viktigt att all närvarorapportering görs löpande under året, vårsäsongens 
rapportering skall vara klar tills 1 Augusti (inlämnad 25 Augusti) . Men rapportera direkt 
efter aktiviteter, såsom träningar, matcher, föräldramöten, teamaktiviteter och andra 
sammankomster så underlättar ni ert egna arbete. 

Detta är mycket viktigt eftersom föreningen får ersättning från SISU och LOK-stöd för dessa 
aktiviteter, pengar som är lika viktiga för verksamheten som våra övriga intäkter.  

 



Senast den 30 Oktober ska allt material vara inventerat och återlämnat till 
materialansvarig. Om detta inte görs kommer materialet inte att kompletteras eller korrigeras 
inför nästa säsong. 

Stäm även av vilka ledare och lagföräldrar som planerar att fortsätta. Fotbollssektionen har 
avstämning vid slutet av säsong! 

Nedan hittar ni information och kontaktuppgifter, tänk på att i den mån det går kontakta 
rätt person! 

ANSVARSOMRÅDE KONTAKT  KONTAKT  
      
Anläggning & planer Susanne Nielsen  0735-883094 
Sportchef / Senioransvarig  Emil Bogren   0730-88 16 74 
Fotbollssektionsansvarig  Patrik Ohlsson  070-5870506 
Ungdomsansvarig  Patrik Lunden  0701-46 52 25 
Domare och Plantillsättning  Emil Bogren  0730-88 16 74 
Cup-ansvarig Håkan Jerkrot  0707-39 60 08 
Utbildningsansvarig  Ludvig 

KristoƯersson  
0763-21 32 23 

Materialansvarig  Anton Rösarne 0733-77 20 45 
Kioskansvarig  Helena Lind 0702-57 77 70 
Sport Admin och medlemsfågor Emelie Johansson  0727-46 43 74 
IT-ansvarig  Thomas Carlsson  Thomas.carlsson@axvallsif.s

e 

Klubblokal och uthyrning  Maria Malmgren  076-1157405 
Diciplinära frågor  Jani Tranberg  070-4176231 
Sektionsansvarig och kontakt mot 
VFF och Fotbollsförbundet   

Patrik Olsson  070-5870506 

Media-ansvarig  Erik Bergh   
Sponsring  Fredrik Lindgren  072-2014564 
Kassa & ekonomi  Anne-Sofie 

Tranberg  
070-3707087 

Ordförande  Anna-Karin Burge  0735-113522 
 

 

 

 

 

 

 



Övrig information: 

 För skador och försäkring: Idrottsförsäkringar Svenska Fotbollförbundet - Folksam 
Telefon: 020–44 11 11 

 ICA kvitton, ska lämna på kontoret i klämma med lag och aktivitet på kvittot. 
 Övriga kvitton häftas ihop med utläggsblankett som finns i pärm ”Egna blanketter”. 
 Övriga lagaktivititeter ska godkännas innan de bokas (ej teamtalk), kontakta Anne-Sofie 

Tranberg alt Anna-Karin Burge) 
 Från 9 års ålder ska målsman skriva under ”intyg för ungdomsregistrering. Blankett 

finns längst fram i pärm ”Fogis Intyg-Registrering” på kontoret att kopiera upp och ge ut. 
Signerad av målsman sätts in i pärmen. 

 För nycklar, kontakta Emil Bogren 
 Gräsklipparen skall alltid tryckas HUSET för att avbryta den 

 

Koder: 

- WIFI: aif2021!  
- Nyckelskåp omklädningsrum 3 & 4: 2233 
- VEO-Kameran bokas i Sportadmin 
- Boka klubblokalen för lagaktivítet, använd kod: 

AIF1923 
https://axvallsif.bokamera.se/ 
 

VI ÖSNKAR ER EN LYCKAD SÄSONG”  


