
Lathund för att dela ut roller i din förening 

 

1. Klicka på fliken ”Administration”. 

 

 

2. Klicka på fliken ”Personer”. 

 



3. Ställ dig i fältet ”Sök person” och skriv in den person vars roll du vill redigera. Klicka sedan på 

personen. 

 

 

4. När du klickat på namnet så kommer personens profil upp. Här kan man fylla i personens 

kontaktuppgifter och även roller i föreningen. 

 



5. Skrolla ner på sidan tills du hittar fliken ”Roller” och tryck på ”Redigera”. 

 

 

6. Denna sida kommer därefter visas. Det finns massvis med roller som kan delas ut. När du vill 

att personen i fråga ska ha behörighet att redovisa lärgrupper ska du leta efter 

”Utbildningsansvarig i förening”. Om du vill att personen ska ha behörighet till att rapportera 

LOK-stöd ska du istället leta efter LOK-ledare eller LOK-stödsansvarig. 

 



7. Klicka på ”Välj” på samma sida och sedan på ”Spara”. Sedan är det klart. 

 


