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Skapa aktivitet:

Bdrja med att navigera till Aktiviteter i bottenmenyn.
Instruktionsvideo
1. Klicka pa plus-tecknet uppe till hdger och valj sedan Enskild aktivitet.
2. Valj om aktiviteten avser en traning, ett méte, en tavling/match eller 6vrigt.
3. Redigera aktivitetsnamnet vid behov.
4. Fylli aktivitetens plats och redigera visningsnamnet vid behov.
5. Fyllivilket datum och tid aktiviteten ager rum.
a. Fyll vid behov i beskrivning och samlingplats och tid.

Skapa kallelse:

Instruktionsvideo
Kallelseinstallningar:
1. Navigera till Aktiviteter i bottenmenyn.
2. Klicka in pa aktiviteten.
3. Klicka pa Andra.
4. Under fliken Kallelse kan ni fylla i installningarna for kallelsen.

Skicka kallelsen:
5. Navigera till Aktiviteter i bottenmenyn.
6. Klicka in pa aktiviteten.
7. Bocka ur de deltagare som inte ska fa kallelsen
8. Klicka pa Skicka kallelse for att skicka ut kallelsen.
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https://www.sportadmin.se/wp-content/uploads/2023/09/skapa-aktivitet-1.mp4
https://www.sportadmin.se/wp-content/uploads/2023/10/skicka-kallelse-ny.-fardig.mp4

O Lathund O
Sportadmin

Rapportera narvaro:

For att rapportera narvaro pa en aktivitet startar du pa Hem i bottenmenyn

1. Klicka pa Ta narvaro pa den aktuella aktiviteten.
2. Bocka ur de medlemmar som eventuellt inte deltog pa aktiviteten och bocka i de
ledare som var med.

3. Bekrafta.
For att I1&gga till tillfalliga deltagare/ledare finner du denna knapp nar ni klickat pa Ta narvaro.
Du har da mojlighet att Iagga till en deltagare/ledare som narvarat pa aktiviteten men som
egentligen inte tillhér denna grupp.

4. Klicka pa Tillfallig deltagare.

5. Soék fram personen.
6. Klicka pa Lagag till.
7. Valj gruppkoppling.
8. Klicka pa Lagg till tillfallig deltagare/ledare.
9. Bekrafta
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