Eriksbergs IF ledarmanual

Reviderad: [Publiceringsdatum]



Innehall

Tt geTo [0 (e o PP PPPPPPPPPP 3
Info och resurser Kring KIUDDEN ...........oooi e 3
KIUBDENS hemsSida..........ooooiee 3
KONTAKIPEISONET ... .. ettt e e e e e e e e e e a e e e eaaeas 3
Stadgar, uppforandekod och VArdegrund.............cccooooiiiiiiiiiiiii e 3
KIUDDSTUGAN ... 4
B =T o = T o Yo o T F= T o o 1 4
Klader och utrustning for ledare 0Ch Spelare ................uuuuiuiiiiiiiiiiiii e 4
Matchstall OCh tVALL.........oo o 4
Material till 1aget .......cooo e 4
LedarKIQAEr ... e 4
Teamshop (traningsklader och tillDENOr)............uuiiiiiiiiiiii e 5

(I =To 1= 1 = TR 5
Roller och regler for ledare, spelare och fOraldrar................ooiieeeiiiiiiiicieee e, 5
Medlemskap fOr [E€AArE .........ooi i e e e 5
(e =Y o] pTeSTo (0] o= T = USSP 6
VA1 = T L (o1 0= o T g Yo KT o] 4 =T g = 6
Ersattning, domarkvitto 0Ch KIAder.............ii e 6
D00 0 F=T 4 1AV 1 (o PP PPPPPPPP 6

Do) .0 F=T i o] o] O 6
ROIfOrdeINING — @NSVAI ... 6
[I0=To F= T =T g TS g =T PP 7
FOreningSdOmMareNnSs @NSVA ..........ceviiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieee ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeees 7
Kontakt — ansvariga for foreningsdomare ... 7
DiISTrIKESAOMEIE ... 7
L= 1Y = (o 1= 8
TN NG SIMATCNT ... 8

LG o= PP 8
LAYz Tl To L= 1T o PP PP PP 8
SPelarregiStrering .......ooooi i 8
Registrering — steg fOr StEQ .....ooviiiiie i 8
Fran det &r spelaren fyller: ... ... e 9
SPEIArOVEIGANGAT.........cce e 9



5] 36T (o] TR 9

Lo |71 o o PP PPPPPPPPPPPP 9
SPOMRENAD.... .. e 10
FOFAIAramMOTE ... 10
TranarutbildNiNg .....oooveeii e e e e e aaaaaaaae 10
[CTo ) (=1 A U1 o[ = To PSPPI 11
Barn som farilla ... 12
Traningstider 0OCh MatCher ... e 12
Boka KroKANGSPIaN .......cooooiiiiee e 12
SO AGMIN . et e e e e e e e et e e e e e e e e et e e aaaaeerar 13
Access 0Ch admiNISration ..............uuueiiii e 13

F Lo [ Ta Yo = A2 11| SRR 13
Sportadmins ledarhub ............oouiiii e 13
SPOrtAdMIN PA WEDDEN ... e 14

Y =To 1T o T | U] o] oY 14
L] o PP PP 15
AKEIVITETOT . 16
(12T 0T [T 5 o PP PPPPPPP 16
Nyheter OCh ULSKICK........cooun e 17

Ditt lags hemsida pa Eriksbergs If.........ooo i 17

[ To | (o= (o [ = T g F=To |- T T 18
Salja Bingolottos julKalender ... 18
KIOSK UNAEI MALCNET ... ..o 18

L 1Y T | TR 18
MatChKamMEra. ... 18
LedarfOtDOIl ... ..o 18



Introduktion

Det har dokumentet ar skapat for att ge stod till alla ledare i Eriksbergs IF. Har hittar du bade
vad som forvantas av dig som ledare och av laget — men ocksa praktisk information, tips och
smarta knep som gor ledarrollen enklare. Kort sagt: det vi sjalva hade velat veta nar vi
bdérjade som ledare!

Det har ar ett levande dokument. Det betyder att vi hela tiden kan forbattra och utveckla det
tillsammans — framfor allt genom vara ledartraffar, dar du som ledare géarna far bidra med
egna erfarenheter och tips. Tillsammans gér vi ledarskapet enklare och roligare!

Observera att dokumentet ar offentligt tillgangligt via Eriksbergs IF:s hemsida. Det far darfor
inte innehalla nadgon kanslig eller intern information, som exempelvis lI6senord, passerkoder
eller liknande.

Info och resurser kring klubben

Klubbens hemsida

Eriksbergs IF:s huvudsida finns har:

P www.eriksbergsif.se

Hemsidan drivs via SportAdmin och innehaller bade nyheter fran klubben och information
fran lagen.

Pa hemsidan hittar du bland annat:

e Lankar till Rad & Vard, bestallning av klader och support for SportAdmin
¢ Dokument och viktiga filer

¢ Information om alla lag och ledare

e Kalendern for traningar och matcher pa Krokangsplan och Farjenasplan

Kontaktpersoner

Uppdaterade kontaktuppagifter till styrelse, klubbens ledare och lagansvariga finns alltid pa
hemsidan. Dar star ocksa vem du kan vanda dig till i olika fragor.

Stadgar, uppférandekod och vardegrund

Under fliken “Dokument” pa hemsidan finns viktiga dokument som du som ledare ska ha
last. De innehaller klubbens varderingar, uppférandekod och stadgar — det vi forvantar oss
att alla inom féreningen foljer.



Klubbstugan

Taggar och larm

Som ledare behdver ni ha taggar med er personliga kod till klubbhuset. Prata med ansvarig i
styrelsen for att fa din tagg. Endast ledare i laget far tillgang till tagg.

Omkladningsrum
Vi har ett omkladningsrum inne i klubbstugan och tre pa baksidan av klubbhuset. For
att komma in i omkladningsrummen pa baksidan sa hittar man taggar i ledarrummet.

Ljus och grind pa planen
For att tdnda ljuset och dppna grinden behdver man hamta en tagg som finns i ledarrummet.
Ljuset kan endast tandas nar planen ar hyrd.

Hur man larmar och avlarmar

e For att larma pa klubbhuset- tryck B, visa tagg och tryck din kod. Kontrollera alltid
klubbhuset ar tomt och att dorren till balkongen ar stangd och last.

e FOr att larma av visa din tagg och tryck din kod.

Klader och utrustning for ledare och spelare

Matchstall och tvatt

Spelarna lanar matchtrojor fran klubben infér matcher.

Matchstallen finns till vanster om entréplan i klubbhuset och 6ppnas med din tagg.
Nar du tagit tréjorna: hang galgarna i tvattrummet, inte dar du tog tréjorna.

Efter match: Ta med tréjorna tillbaka till klubbhuset, vand dem ratt och lagg dem i
tvattmaskinen.

Folj tvattinstruktionerna som finns pa vaggen.

e Du behover inte stanna kvar och hanga upp tvatten efterat.

Material till laget

o Alla lag har ratt till en egen sjukvardsvaska. Kontakta ansvarig i klubben for att fa en
samt pafyllnad.

o Malvaktshandskar — Alla lag far malvaktshandskar och byter nar det blivit slitage eller
storre storlekar behdvs. Kontakta ansvarig i klubben om ink6p och byte.

Ledarklader

Som ledare i Eriksbergs IF far du:



Langbyxor
Langarmad troja
T-shirt

Shorts

Det ar viktigt att du tar hand om dina ledarklader. Nar nagot behéver bytas ut — kontakta
ansvarig i styrelsen.

Teamshop (traningsklader och tillbehor)

o Eriksbergs IF har en teamshop hos Intersport. Lank finns pa hemsidan.

o Klader som bestalls i teamshopen hamtas hos Intersport Backaplan. Dar kan du
ocksa prova ut storlekar innan bestallning.

o Tips! Lagg garna en direktlank till teamshopen pa ert lags sida for att géra det enkelt
for féraldrar och spelare.

o Det ar frivilligt att kdpa traningsklader fran teamshopen.
e Om klubbens logga ska vara med, maste plagget bestallas via Intersport.

Ledare

Roller och regler for ledare, spelare och foraldrar

For att skapa en trygg och positiv miljé i laget ar det viktigt att tidigt tydliggora vilka roller som
galler — bade for ledare, spelare och foéraldrar.

Det ar vanligt att foéraldrar engagerar sig mycket, vilket ar uppskattat — men det ar ocksa
vanligt att foraldrar borjar ge instruktioner fran sidlinjen under matcher. Det behéver ni som
ledare ta tag i direkt, innan det paverkar barnens upplevelse negativt.

Anvand garna "De tio féraldrabuden" som ett stdéd i kommunikationen med féraldrar:
https://www.gbgfotboll.se/490b77/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/utbildning/de-tio-
foraldrabuden.pdf

Eriksbergs IF har en gemensam uppférandekod och tydliga regler som géller alla som ar en
del av verksamheten — bade spelare, ledare och féraldrar.
Du hittar dessa dokument pa hemsidan under fliken “Dokument”.

Medlemskap for ledare

Alla registrerade ledare i Eriksbergs IF ar medlemmar i féreningen.
Det innebar att du som ledare:

e Inte behdver betala nagon medlemsavgift — den star klubben for.
e Har rostratt pa arsmotet och kan paverka foéreningens framtid.


https://www.gbgfotboll.se/490b77/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/utbildning/de-tio-foraldrabuden.pdf
https://www.gbgfotboll.se/490b77/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/utbildning/de-tio-foraldrabuden.pdf

Foreningsdomare

I matcher upp till 12 ars alder (3 mot 3, 5 mot 5, 7 mot 7) ar det hemmalagets ansvar att
ordna domare — sa kallade féreningsdomare.

Vilka ar foreningsdomarna?

e Ungdomar fran var egen férening som har gatt domarutbildning.

e De ar minst tre ar dldre an det lag de domer.

e Att ddma matcher ar ett bra satt for unga att tjdna lite pengar, utveckla sitt ledarskap
och fa battre forstaelse fér spelet. Framfoérallt under onsdagar, lI6rdagar och séndagar
da behovet ar som storst.

o D& det & manga ungdomar som vill ddma och det ska finnas matcher till alla s&
kommer vi endast ta in nya domare vid behov och nar ny sasong startar upp.

Ersattning, domarkvitto och klader

e 3 mot 3 och 5 mot 5: 150 kr per match
e 7 mot7,7 mot7 stor: 200 kr per match

Domarkvitto:
o Kvittot finns i ledarkontoret (till hoger efter entrén).
e Det finns d&ven som PDF pa hemsidan under “Dokument”.
e Infor sdsong samlas kontonummer in sa faltet kontonummer behdver inte fyllas i.
o Ledaren ansvarar for att kvittot lamnas in signerat efter matchen — till facket pa
ledarkontoret.
Domartrojor

e Finns i materialrummet (andra vanster dorr efter entrén).
e Be nagon behdrig 6ppna.
o Domaren kan anvanda neutral tréja, men inte samma farg som lagen.

Rollfordelning — ansvar

Pa SportAdmin finns en medlemsgrupp dar man kan hitta kontaktuppgifter om man behéver
domare infor traningsmatcher, sammandrag mm. Listan finns dven pa féreningens hemsida
under dokument.

Grupplista  Medlemsgrupper  Utskick  Nirvaro allelser  Matcher  Frigeformuldr  Grupprekommendationer




Ledarens ansvar

Kontakta domaren i god tid och bekrafta matchen.

Ta med domarkvitto till matchen.

Coacha och stod domaren positivt under matchen — de ar vara egna ungdomar.
Informera domaren om matchandringar.

Om det sker andringar, om matcher stalls in eller flyttas, ar det ledarens ansvar att

informera féreningsdomaren.

Ledarens ansvar ar att kontakta féreningsdomaren for att bekrafta att
foreningsdomaren kommer narvara pa matchen.

Det ar ledarens ansvar att coacha och stétta domarna mellan perioderna. Domarna
ar ocksa spelare i Eriksbergs IF/ungdomar.

Foreningsdomarens ansvar

Kom i tid — minst 15 minuter fore matchstart.

Anmal dig till ledarna pa plats.

Domer du inte sjalv? Byt bort tiden och informera ansvarig.

Alltid meddela dndringar till Maria eller John.

Ta med domarkvitto och mobil/stoppur for tidtagning.

Tank pa tonen! All kommunikation ska vara positiv och stéttande.

Blir man sjuk eller far férhinder sa forséker man byta eller ge bort sin tid. Hittar man
ingen sa hér man av sig till féreningsdomaransvarig i klubben (Maria Deling eller
John EKI6f).

Byter man tider sa ska man alltid informera detta till féreningsdomaransvarig i
foéreningen (Maria Deling eller John EkI6f)

Domaren ska komma i tid, 15 min innan matchstart. Ga fram till ledarna och anmal
att du ar pa plats.

Domaren kan anvanda stoppur eller mobiltelefon for tidtagning av match.

Eftersom det ar vara unga spelare som staller upp och démer, vill vi understryka att
all kommunikation ska ske pa ett positivt och uppmuntrande satt.

Kontakt — ansvariga for foreningsdomare

Ar det nagot som du som ledare eller féreningsdomare vill tipsa om eller nagot som inte
fungerar? Kontakta ansvariga i styrelsen.

John EKI6f johneklof83@gmail.com 072-2344256

Maria Deling maria.deling@hotmail.com 073-153278

Ansvarig pa Goteborgs fotbollsférbund ar Domarkonsulent Osman Ylcel, tel. 031-
761 07 04 eller via e postadress osman.yucel@svenskfotboll.se.

Distriktsdomare

Fran det ar lagen borjar spela 9 mot 9 och uppat, anvands distriktsdomare som utses av
Goteborgs Fotbollférbund.


mailto:johneklof83@gmail.com
mailto:maria.deling@hotmail.com
mailto:osman.yucel@svenskfotboll.se

Seriematcher

e Distrikisdomare bokas automatiskt av forbundet i samband med att serierna
planeras.

e Kostnaden for domaren faktureras till klubben — du som ledare behover inte betala
nagot.

Traningsmatcher

e FOr traningsmatcher i 9 mot 9 och 11 mot 11 kan du sjalv boka distriktsdomare.

e Du registrerar matchen och bokar domare har:
https://www.gbgfotboll.se/domare/boka-domare-till-traningsmatcher/

Cuper

Laget far garna delta i flera cuper under aret — det kan vara ett bra satt att boérja eller avsluta
sasongen.
Vad klubben betalar
e En cup per ar per lag — upp till 2 000 kronor i anmalningsavgift.
¢ Gothia Cup: Klubben betalar en (1) anmalningsavgift per lag en gang, det ar laget
deltar. Det aret star klubben inte for avgiften till nagon annan cup.

Nivaindelning
Att nivaindela spelare kan vara kansligt, men det ar ofta nédvandigt for att méta barnens
olika behov. For att undvika missforstand ar det viktigt att vara 6ppen och tydlig.
o Eriksbergs IF har en policy for nivaindelning. Du hittar den pa féreningens hemsida
under dokument. Eriksbergs Idrottsférening
o Informera garna alla vardnadshavare om att ert lag foljer denna policy innan
nivaindelning blir aktuelit.
e Att vara tydlig i kommunikationen minskar risken fér konflikter och spekulationer.

Spelarregistrering

Nar spelare fyller 12 ar ska de registreras i Svenska Fotbollforbundets system Fogis. Det ar
ledarnas ansvar att se till att detta sker.

Registrering — steg for steg

Alla spelare och vardnadshavare ska fylla i denna blankett:


https://www.gbgfotboll.se/domare/boka-domare-till-traningsmatcher/
https://www.eriksbergsif.se/dokument/?ID=483686

Registrering av spelare — ungdom.
https://www.svenskfotboll.se/4af270/globalassets/svff/dokumentdokumentblock/tavling/spela
rovergangar/reqgistrering-av-fotbollsspelare-ungdom.pdf

Blanketten lamnas in till ansvarig i klubben.

Fran det ar spelaren fyller:
12 ar: Obligatorisk registrering i Fogis.

13 ar: Laguppstallning maste laggas in digitalt i Fogis for varje match.
15 ar: Spelaren maste nyregistreras i Fogis senast 1 april.

Mer information:
https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/spelarovergangar/registrera-spelare/

Spelarévergangar

Nar en spelare ska byta forening (till eller fran Eriksbergs IF) galler sarskilda regler — sarskilt
fran 12 ars alder.

Viktigt att veta:
o FOlj alltid Géteborgs Fotbollférbunds évergangspolicy. Den galler innan provtraning
och under hela processen.

Lank till policyn:
https://www.svenskfotboll.se/49e61c/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forenin
g/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/overgangspolicy-gff-ver-6.pdf

o Kontaktpersoner for andra féreningar vid dvergangar finns har:
https://www.svenskfotboll.se/490548/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forenin
g/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/kontaktpersoner-overgang.pdf

e Om du inte hittar ratt kontaktperson — ta kontakt med féreningens ordférande.

Skador

Alla som ar aktiva i en férening som tillhdr Svenska Fotbollférbundet omfattas av en
idrottsforsakring via Folksam. Under 2025 gick féreningen in i samarbete med SportRehab.

Folksam

e Tva besok hos fysioterapeut.


https://www.svenskfotboll.se/4af270/globalassets/svff/dokumentdokumentblock/tavling/spelarovergangar/registrering-av-fotbollsspelare-ungdom.pdf
https://www.svenskfotboll.se/4af270/globalassets/svff/dokumentdokumentblock/tavling/spelarovergangar/registrering-av-fotbollsspelare-ungdom.pdf
https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/spelarovergangar/registrera-spelare/
https://www.svenskfotboll.se/49e61c/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forening/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/overgangspolicy-gff-ver-6.pdf
https://www.svenskfotboll.se/49e61c/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forening/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/overgangspolicy-gff-ver-6.pdf
https://www.svenskfotboll.se/490548/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forening/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/kontaktpersoner-overgang.pdf
https://www.svenskfotboll.se/490548/globalassets/distrikt/goteborg/dokument/forening/foreningslyftet/avsiktsforklaring-och-overgangspolicy/kontaktpersoner-overgang.pdf

Ett I1akarbesok.

Telefonsupport for forsta bedémning.

Den ger dig ett bra grundskydd, till exempel om du rakar ut fér en skada under
traning eller match. Ring for att fa en férsta beddmning per telefon. | férsakringen
ingar tva besok till fysioterapeut och ett besok till Iakare.

SportRehab

Gratis for spelare under 20 ar.

200 kr per besok for vuxna.

Finns pa flera platser i Géteborg.

Snabba tider vid akuta skador.

Haller aven ledarférelasningar en gang per ar.

Foraldramote

Foraldramdéten ar en viktig del av lagets kommunikation.
Riktlinjer:

Hall minst ett mote per ar.
Informera om:
o Lagets mal och arbetssatt.
o Traning och matchplanering.
o Hur ni ser pa fotbollsutbildningen.
@)

Sag att minst en vardnadshavare per barn ska delta, annars riskerar man lag

narvaro.

Hjalpmedel:

En mall fran F-11:s méte i januari 2023 finns att ladda ner har.
Foraldramdéten kan héllas i klubbstugan — boka i god tid.

Tranarutbildning

Alla ledare i Eriksbergs IF ska ga SvFF D-utbildning (I&gsta nivan i forbundets
utbildningssystem).

Sa har gar det till:

Klubben arrangerar utbildningen 1-2 ganger per ar.

Du far information fran styrelsen eller ansvariga infor varije tillfélle.
Utbildningen ger grundldggande kunskap om barns utveckling, traning och
ledarskap.

Som ledare i Eriksbergs IF vill vi att samtliga ledare ska ga SvFFD, som lagst
utbildningsniva. Denna kurs tillhandahaller vi 1-2 ggr/ar i klubben.
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https://www.dropbox.com/scl/fi/w69dunmqxe71wsmuds4vi/F-r-ldram-te-F-11-2023-01-09.pptx?rlkey=vsk599qzrosfayncascvqek26&dl=0

Registerutdrag

Alla ledare maste visa upp ett sakallat begransat registerutdrag fran Polisen for att visa att
man inte ar domd for vissa brott (framférallt grova valdsbrott och brott som har med barn att
gora).

GoOr sa har:

1. Ga till Polisens hemsida, https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-
annan-verksamhet/

2. Tank pa att begara ut "Utdrag for arbete med barn i annan verksamhet an skola och
barnomsorg”

3. Valj om du vill ha utdraget digitalt eller via post

4. Nar du har fatt utdraget sa visar du det fysiskt for Reine eller Kjell sa for vi in det i vara
register. Det gar ocksa bra att maila digitalt

eriksberg.fotboll@telia.com

Lite allmanna regler som ar bra att kanna till:

+ Utdraget ar qiltigt 1 ar.

* Du kan sjalv behalla originalet.

» Féreningen gor en notering om att du visat utdraget.

* Du kan visa utdraget for flera arbetsgivare (dvs vi kommer inte begéara att ev. kuvert ar
oOppnat)

En registerkontroll fran belastningsregistret ar till for att starka barns och ungas skydd mot
sexualbrott och andra grova brott. Det ar dock endast en del av underlaget fér att bedéma
om en person ar l[amplig for att arbeta med barn. Att en person ar straffad for ett brott
innebar inte ett forbud mot att anstélla personen. Med barn réknas alla personer under 18 ar.

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-
2013852-om-registerkontroll-av-personer sfs-2013-852

Utdrag fran belastningsregistret visar uppgifter om du fatt pafoljd for:

* mord

 drap

* grov misshandel

* manniskorov

» alla sexualbrott

* barnpornografibrott

* grovt ran.

» Om péféljden aven inkluderar nagot annat brott kommer aven uppgifter om det brottet med
i utdraget.

Mer information finns har:
Trygq idrott - Riksidrottsforbundet och
Barn i annan verksamhet, e-tjanst | Polismyndigheten
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https://www.rf.se/rf-arbetar-med/trygg-och-inkluderande-idrott/trygg-idrott
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/barn-annan-verksamhet/

Barn som far illa

Narmare 20% av alla barn i Sverige har nagon gang under sin uppvaxt en féralder som har
missbruksproblem. Undersokningar visar att nagonstans runt 10-20% av alla barn i Sverige
utsatts for sexuella dvergrepp. Det har innebar att det inte ar en fraga om huruvida vi har
barn i var verksamhet som far illa pa olika satt. Det vet vi att vi har.

Det ar saklart inte en frdga som vi som idrottsforening ensamma kan |6sa, men vi har en
skyldighet mot barnen att férsdka hjalpa dem om vi kan. Om vi misstanker att ett barn far illa
pa nagot satt sa bor vi hantera det. Det kan vara att ta upp det med de andra ledarna och
diskutera vad man kan goéra. En atgard man kan och bér vidta ar att géra en orosanmalan till
socialkontoret. Det kan man géra anonymt, och det maste inte innebara att det blir nagra
drastiska konsekvenser for familjen ifraga, bara att nagon kommer att undersdka och
forsOka hjalpa barnet ifraga.

Som idrottsledare kan man ocksa ringa BRIS stodlinje for idrottsledare som ar 6ppen
vardagar 9-12 och nas pa 077-440 00 42. Dar far man tala med en kurator som kan ge rad.
Mer information om detta har: https://www.bris.se/for-vuxna/start/bris-stodlinje-for-
idrottsledare/

Forutom att vara uppmarksamma pa hur barnen mar och deras hemforhallande, sa har vi
ocksa en skyldighet att motverka mobbning och daligt beteende i vara lag. Det ar kritiskt att
tidigt etablera en bra lagkultur dar vi stéttar och uppmuntrar varandra, och ha nolltolerans
mot mobbning, krankningar, nedsattande kommentarer och sa vidare. Kom ihag att du som
ledare alltid ar en férebild, bade pa planen och vid sidan av den, och visa upp ett positivt,
inkluderande beteende. Diskutera aktivt fragor kring kultur, trygghet och barnens maende
med dina ledarkollegor. Var uppmarksam pa om nagot barn verkar nere, ledset eller extra
trott.

Traningstider och matcher

Klubben férdelar traningstider pa lagen. De yngre lagen som inte har seriespel far oftast tider
pa helgerna, medan de som har matcher pa helgerna far traningstider pa vardagar.

Vi gor sa gott vi kan for att fordela tiderna sa jamt och rattvist som majligt, for att tillgodo se
alla lagens behov. Vi samlar infor varje sdsong in 6nskemal angaende traningstider. Men det
ar manga lag och manga viljor sa vi kan inte alltid tillgodose allas behov.

Boka Krokangsplan

Vill ni boka upp Krokangsplan for ev traningsmatcher, vanskapsmatcher sa mejla
eriksberg.fotboll@telia.com. Planen &r kommunal och fér det mesta fullbokad darfor kan vi aldrig
garantera att |6sa bokningen.
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SportAdmin

Fdreningen flyttade fran Laget.se till SportAdmin under 2024. Som ledare hittar du
SportAdmin bade pa webben och i appen.

Access och administration

Nar ett nytt lag startas upp sa ska de nya ledarna lamna personnummer, mail och telefon till
ansvarig i styrelsen for upplaggning i SportAdmin. Ett mail med en lank skickas till ledaren
(kan hamna i skarpposten) dar ni blir inbjudna som ledare med tva lankar. En Iank till appen
och en for att aktivera ert ledarskap. Observera att lanken ar endast gilitig i 14 dagar. Nar ni
aktiverar ert ledarskap sa ar det nu ni kommer far valja ert personliga I6senord.

Andring av mail

Behdver ni andra er mail sa kontakta ansvarig i styrelsen. Detta for att vi da behdver gora en
andring och ni far en lank igen for att aktivera igadng er nya mail.

Sportadmins ledarhub

Fran klubbens hemsida finns sa finns det lankat till SportAdmin Ledarhub dar du som
ledare hittar anvandbar information om hur SportAdmin fungerar och vad som du kan
anvanda dig av.

- # HEM VARA SENIORLAG ~ VARA UNGDOMSLAG ~ BESTALL KLADER (&

Hem  Nyheter  Kalender  Matcher  Varalag/trinare  Omklubben  Kontakt  Dokument — Anmalintresse  SportAdmin Ledarhub Rad och Vard

I Valkommen till Eriksbergs IF! #8 KOMMANDE MATCHER

Har finns till exempel guider for:
e Hur man startar upp laget
e Hur du skickar kallelser
e Hur du gor utskick
e Hur du hanterar narvaro
...och mycket mer!

Nedan foljer en mer utférlig beskrivning av nagra av dessa omraden.
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SportAdmin pa webben

Nar ni har loggat in SportAdmin sa kan ni finna flera olika menyer.

(2N
L
SportAdmin

Valkommen till SportAdmin!

Valj ett konto fér att fortsatta

Mina féreningar

Maria Deling

Nya rollkategorier i IdrottOnline Las mer har =

Medlemslistor ~ Nirvaro  Kallelser ~ Matcher  Frageformuldr  Grupprekommendationer

Grupplista ~ Medlemsgrupper  Utskick

h\ -2 4 Period Grupptyp Grupp
Sésong 2024 v Flickor (5) b F15/16 (26/5) =
(m]
Person

Hem Sk, Q X Exportera & Bjud in medlem <> + Ldgg till medlem

Personregister
2, Medlemsgrupper . E00 Sidal >

Aviseringar Ar Fémamn b Efternamn Gruppkoppling Registerutdrag Noteringar Betalstatus

Medlemsgrupper

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Né&rvaro Kallelser Matcher Frégeformulér Grupprekommendationer
Period Grupptyp Grupp
Sasong 2024 v Flickor (5) v F15/16 (26/5) v
Person
Sék... Q X Exportera 4, Bjud in medlem c2 + L&gg till medlem

Rader ner <ida 20 AN 100 < Sida 1 > 1-22 av 9

Lagg till medlem: Alla spelare som ar med i laget ska registreras som spelare under fliken
“Medlemmsgrupper”. Ni som tranare kan registrera en spelare med hjalp av dennes
personnummer och deras kontaktuppgifter. Viktigt att fylla i vardnadshavarens alla uppgifter
sa foraldrar gar att na, till exempel om hen har skadat sig.

Nar man skapat ett konto for en féralder sa far de ett e-mail med en lank for att slutféra sin
registrering. Efter det kan féraldern sjalv logga in pa sidan for att skéta sina kontaktuppgifter

och uppgifter om sina barn.

Bjud in medlem: Det gar ocksa bra att bjuda in spelaren med en lank. Da fyller spelaren
eller vardnadshavaren sjalv i alla uppgifter.
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Uppgifterna harifran anvands for att skapa klubbens medlemsregister och aven folja upp

vilka som

betalt medlemsavgift. Alla spelare maste finnas med har. Det ar bade for lagets

och klubbens skull, men aven for spelarens skull - for att forsakringar via Fotbollsforbundet

ska galla.

Utskick

Grupplista

Utskick via E-post

Utskick

Avsandarnamn*
Maria Deling
Amnesrad*

Skriv har

B I

Bifoga fil

Gvrigt

Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Nérvaro Kallell

Utskick viasms  Gratis utskick via smsgrupp

Svara till *

eriksberg.fotboll@telia.com

yv

Y
iii
il
I=

X, Ladda upp fil

Dokument eller bilder upp till 25 MB.

Lat mottagarna se varandras e-postadresser

Har skriver ni utskick till féraldrar eller/och spelare. Lagg till bild sa det blir mer levade.

Gratis utskick via smsgrupp: kan vara smidigt for att snabbt fa tag i lagets medlemmar.

Medlemslista: Sammanstallning av samtliga spelare i ert lag. Gar att skriva ut och spara.
Var noga att tanka pa GDPR och de spelare som har skyddad identitet.

Narvaro:
narvaro.

se statistik. Ar det nagon spelare man vill fanga upp som kanske inte har s& hég

Kallelser:Se sammanstallning vilka traningar som ar upplagda, var, vilka som tackat ja/nej

etc
Grupp:| F15/16 (17 v
a7 Visa endast kommande aktiviteter
Typ:| - Alla- v
Visar 1-17 av 17 aktiviteter
DATUM TID AKTIVITET PLATS SCHEMALAGD KOMMER KOMMER EJ EJ SVARAT EJ KALLADE
Januari 2025
15 Ons 17:00-18:30 Tréning Krokang 5 dagar innan 13/2 21 12/2 0 | visa
22 Ons 17:00- 18:30 Traning Krokéng 5 dagar innan | visa
29 Ons 17:00-18:30 Tréning Krokéang 5 dagar innan | visa
Matcher: sammanstallning vilka matcher som ar bokade, plats, etc.
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Aktiviteter

Under narvaro ska ni registrera alla ert lags aktiviteter. Det har ar obligatoriskt och inte
valfritt. Lagg in era traningstider som aterkommande aktiviteter, och lagg aven in cuper,
sammandrag, matcher och sa vidare. Nar ni sedan genomfort en aktivitet maste ni snarast
lagga in narvaro for den aktiviteten, eftersom det har ar underlaget som klubben anvander
for att sdéka bidrag. OBS! Glom inte att ta kryssa ur LOK-Stédsansokan i en kallelse om
det inte ror traningar/matcher.

Nej v

LOK-STODSAKTIVITET

Aktiviteten ska inga i féreningens LOK-stGdsansdkan.

FORHANDSRAPPORTERING

For seriematcher, anvand med férdel funktionen att importera serien fran Fogis. D& behover
ni inte lagga in alla matcher manuellt, och om uppdateringar sker i Fogis kommer de
automatiskt in pa er hemsida.

drottOnline oppnar sin importfunktion igen Las mer har =

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Néarvaro Kallelser Matcher Frageformuldr Grupprekommendationer

Rapportera ndrvaro Nérvarostatistik Skriv ut
Sidan 1 | L&gg till Aktivitet
Grupp:| F15/16 (17) v Januari Februari Mars -

15 22 29 5 12 19 23 26 2 5 9 12 16 19 23 26 30

1791 17°| 17% (179 (170|170 | 16%° [ 17% | 10% (17 [10% | 17%0 | 10%° 17| 10% 172 10

Kalendern

Pa varje lags hemsida finns en kalendervy. Det ar varmt rekommenderat for bade ledare och
foraldrar att synkronisera den kalendern till sin telefon, sin Google-kalender, eller var man nu
har sina events. For att fa instruktioner om hur man goér detta, ga in pa lagets kalender och
tryck pa knappen “Prenumerera”:

# HEM VARA SENIORLAG ~ VARA UNGDOMSLAG ~ LEDARSIDAN BESTALL KLADER &'

Hem  Nyheter  Kalender  Matcher  Truppen  Bildgalleri  Dokument  Kontakt
Prenumerera »>
SEPTEMBER 2024 < || > Alla grupper hd
01 s6n 08:50 - 14:30 F15/16 » Zenithcupen F-16, Hovgardsvallen, Bjdrlanda (..)
02 man 17:30 F15/16 » Backatorp IF F15/F16 2 hemma, Firjenisplan 11:2 (Flickor 2015(9 &r) Hisingen Hast) (..) [&
17:30 F15/16 » Backatorp IF F15/F16 hemma, Firjendsplan 11:1 (Flickor 2015(9 ar) Hisingen Host) (..)
03 tis
04 ons 17:00 - 18:15 F15/16 » Traning, Rosenhill (..) &
05 tor
na  fre
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Nyheter och utskick

Genom er hemsida pa SportAdmin sa kan ni posta nyheter. Det har ar ett bra satt att halla
féraldrar, barn och allmanheten informerade om vad som hander i ert lag. Skriv nyheter ofta
for att skapa engagemang, och aven visa allmanheten att det pagar verksamhet i laget.
Nyheter kan Iasas av alla. Har ni information som inte ska komma allmanheten till del,
anvand funktionen for utskick. Det gar att skicka e-postutskick, men aven SMS-utskick om
det ar nagot lite mer bradskande. Har ni fragor om ni ska ga till vaga, fraga ansvarig i
styrelsen.

Ditt lags hemsida pa Eriksbergs If

Varje lag far en egen webbplats pa Eriksbergsif.se via SportAdmin. Denna kommer ni
endast at nar ni loggar in pa en dator.

Sidor & innehall Annonser Instsliningar Design

VAl verksamhet

Redigera
Redigers
Redigera

Redigera

Redigera

B

& sich
] eter T
|EA nda N
Matc (] Match Al +
[ T
£} E ™

Redigera

Den har sidan kommer vara ditt lags ansikte utat, exempelvis vara viktig i rekrytering av nya
spelare. Men ditt verktyg fér att informera dina spelare om tider foér traningar och matcher,
skota medlemsregister, och kallelser.

Det ar viktigt att laget skéter om hemsidan pa ett bra satt. Om ni kanner att ni inte har tid
eller kunskap nog, kan det vara en bra idé att rekrytera nagon féralder med ansvar for dessa
delar.

SportAdmin appen

Vid registrering som medlem fick ni en lank for att ladda ner appen till
8 er mobil. Dar kan ni éverblicka veckans aktiviteter pa ett och samma
stélle, ha koll och hantera era kallelser, narvaro, se kontaktuppgifter
ew— och hall koll pa medlemmars betalarstatus. Gar aven att Iagga in
e traningsplanering och utskick.

8 obesvarade kallelser

# @ Staffanstorp United
9 19:00-21:00 Borta: Staffansvalien
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Lagforaldrar, lagkassa

Nar nya lag startar upp sa uppmuntrar vi till att valja lagféraldrar tidigt. Detta for att de tidigt
kan hjalpa till med avslutningar, férsaljning och vid matcher pa Krokangsplan sa ar det dom
som kommer ha hand om kiosken. Gar med fordel att Iagga in en ansvarig lagforalder i
tranarstaben sa det blir ett bra samspel mellan lagféralder och tranare.

Salja Bingolottos julkalender

Varje ar fore jul skickas styrelsen ut information om hur vi kan sélja Bingolottos julkalendrar.
De brukar vara relativt lattsalda. En del av forsaljningen gar till klubben och en del gar till
lagets lagkassa.

Kiosk under matcher

Nar man har hemmamatch pa Krokangsplan far varje lag lov att ha kiosken 6ppen.

For att fa lov att bedriva kioskverksamhet maste man utse en kioskansvarig och forbinda sig
att félja reglerna for kiosken. Andras kioskansvarig s ska detta meddelas féreningen dé vi
har lista pa detta om information snabbt ska ga ut. Mer om detta har:
https://cdn.sportadmin.se/2573/c377fe7c23ealb19a4534b2ea8d25fc3975497e825703e85af
a28d0bcd79d6a4.pdf

Ovrigt

Matchkamera

Klubben har en matchkamera fran Veo. Den spelar in hela matchen och kommer sedan med
Al att ta fram statistik, information, med mera. Man kan i mjukvaran analysera viktiga
handelser i matchen, tagga spelare inklipp, och mer. Kameran ar avsedd att anvandas av de
som spelar stor 9 mot 9 och uppat och maste bokas pa férhand. Man kan fa bokningslank
genom att kontakta Bjorn Balldin eller genom att kolla pa den lapp med QR-kod och URL
som finns pa kontoret pa klubbhuset (vi vill inte 1dgga bokningslanken i det har publika
dokumentet). Nar kameran anvands ska den fastas pa det tillhérande stativet och hissas upp
sa hogt som mojligt.

Ledarfotboll

Det ar inte bara barnen som gillar att spela fotboll - manga av oss ledare har en
genomgaende karlek till sporten och spelar ihop varje vecka. Just nu ar bokningen klockan
18.00-19.30 pa sdndagar. Vi brukar bli tillrackligt manga for att spela sju mot sju eller
atminstone fem mot fem och nivan ar valdigt blandad, men det ar en vanskaplig, rolig och
social aktivitet och en bra chans att |ara kdnna andra ledare i klubben. Det finns en
WhatsApp-grupp dar vi koordinerar oss. Fér mer information, kontakta styrelsen.
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