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Om dokumentet

Arbetsordningen beskriver styrelsens samt andra centrala funktioners ansvarsomraden inom

foreningen.
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Styrelse 2026/2027

Ordforande: Oskar Englund

Ledamaéter: Pir Eliasson, Anders Jonte Jonsson, Gisela Andreasson, Oscar 19 0%
Strandeberg, Lina Normark, August Hedlund, Christian Westholm, Andreas
Nyqvist, Karolin Enerlov

Suppleant: Malin Hestner

Eftersom en ordinarie ledamot dr vakant fungerar suppleant Malin Hestner som ordinarie ledamot
under mandatperioden.

Ansvarsomraden

* Ordforande: Oskar Englund (821231-5934)
* Vice ordforande: Gisela Andreasson

» Kassor: Karolin Enerlov (19960825-4521)

* Sekreterare: Christian Westholm

» Skidansvarig: Lina Normark

» Fotbollsansvarig: Anders Jonsson

* Hockeyansvarig: Andreas Nyqvist

* Friskvirdsansvarig: Malin Hestner

* Marknadsansvarig: vakant

» Fritidsansvarig: Oscar Strandeberg

* Samordnare Dansgalan: Gisela Andreasson
* Samordnare Valledagen: Lina Normark

* Samordnare St. Olavsloppet: Lina Normark
* Ungdomsrepresentant: August Hedlund

Ordforande

Ordforanden ér foreningens officiella representant. Ordféranden skall:

¢ leda och fordela styrelsens arbete,

e ytterst avgora operativa fragor i foreningens lopande arbete,

e (Overvaka att foreningens stadgar samt dvriga for foreningen bindande regler och beslut
efterlevs,

e kalla till styrelsemdten enligt arshjul samt vid behov,

e vara firmatecknare.

Vice ordforande

Har ordféranden forhinder skall vice ordforanden, pa ordférandens eller styrelsens uppmaning,
trdda in 1 ordférandens stille. Vice ordforande skall dven:

e vara kontaktperson for féreningens anstéllda,



o tillse att vi foljer géllande kollektivavtal och sékerstélla korrekt
rapportering av tjanstepension, etc.,
e avgora operativa fragor fran foreningens anstdllda i samrad med

ordforande,
e leda och bevaka disciplindrenden i samrad med ordférande. 1 9 0%
Kassor

Ansvarar for att:

e sdkerstilla att foreningens ekonomi &r ordnad,

e arbetsleda och stotta kanslisten i ekonomiska fragor,

e leda arbetet med att upprétta en foreningsovergripande budget och ldpande dvervaka
budgetens efterlevnad,

e vara firmatecknare.

Sekreterare

Ansvarar for att;

forbereda styrelsens sammantraden och foreningens méten,

fora protokoll dver styrelsens sammantriden och féreningens arsmote,

samla in och arkivera protokoll fran sektionsmdoten,

forvara foreningens handlingar pé ett ordnat och betryggande sitt,

dokumentera foreningens historia,

Overvaka att fattade beslut verkstélls och underritta ordforande om sa inte ar fallet,
tillse att riktlinjer for internkommunikation foljs.

Sektionsansvarig (fotboll, hockey, skidor, friskvard)

Ansvarar for att;

sektionsstyrelsen arbetar i enlighet med styrelsens instruktioner,

hélla styrelsen uppdaterad om sektionens verksamhet,

hélla sektionsstyrelsen uppdaterad om styrelsens arbete och relevanta beslut,
fungera som styrelsens primédra kontaktperson for sektionsstyrelsen,
overvaka sektionens ekonomi i relation till budget,

lyfta forfrdgningar om avvikelser fran verksamhetsplan/budget till styrelsen,
attestera fakturor inom sektionens budgetram, alternativt delegera detta till
sektionsordforande eller sektionskassor,

Sektionsansvarig kan dven vara ordférande i sektionsstyrelsen.

Marknadsansvarig

Ansvarar for att leda arbetet i marknadsgruppen och ta fram forslag pa nya sétt att 6ka foreningens
intikter och synlighet.

Fritidsansvarig

Ansvarar fOr att planera och dvervaka driften av fritidsgard i foreningens regi.



G

Samordnare Dansgalan

Ansvarar for att samordna planering och genomférande av Dansgalan. Bor
involvera ytterligare medlemmar i arbetet t.ex. genom att tillsétta (och leda) en 1 9 0%
arbetsgrupp.

Samordnare Valledagen

Ansvarar for att samordna planering och genomférande av Valledagen. Bor involvera ytterligare
medlemmar i arbetet t.ex. genom att tillsétta (och leda) en arbetsgrupp.

Samordnare St. Olavsloppet

Ansvarar for att samordna planering och genomférande av Néldens IF:s bidrag till St. Olovsloppet.
Bor involvera ytterligare medlemmar i arbetet t.ex. genom att tillsétta (och leda) en arbetsgrupp.

Ungdomsrepresentant

Ansvarar for att;

e vara kontaktperson for ungdomar i foreningen,
o lyfta fragor av vikt for foreningens ungdomar.

Ovriga funktioner

Kanslist (anstalld)

Jonathan Norrman: kansli@naldensif.se

Kanslisten har ett §vergripande administrativt ansvar inom féreningen och ér féreningens priméra
kontaktperson for medlemmarna. Arbetsuppgifterna kan delas upp i ekonomi och administration.

Ekonomi:

sdkerstilla att medlemmarna betalar beslutade avgifter till foreningen,

fora lopande bokforing,

uppritta arsbokslut,

upprétta balans- samt resultatrakningar vid behov,

1 samrad med kassor och ordforande uppritta underlag for budget och budgetuppfdljning,
se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i ritt tid,

i forekommande fall upprétta och avge allmén sjilvdeklaration, sirskild uppgift,
kontrolluppgifter, uppbdrdsdeklarationer och vriga foreskrivna uppgifter inom skatte- och
avgiftsomradet,

e fOra inventarieforteckning, i vilken ocksa av foreningen forvérvade priser infors.


mailto:kansli@naldensif.se

Administration:

o tillse att medlemsregistret dr uppdaterat, inklusive kontaktuppgifter,
lagtillhorighet och roller for enskilda medlemmar,

¢ |6pande uppdatera hemsidan med aktuell information, 19 0%

e overse och leda foreningens anvéndning av sociala medier,

e bevaka foreningens e-postadresser (info@naldensif.se, kansli@naldensif.se,
admin@naldensif.se samt bokning@naldensif.se),

e Overvaka allmédnhetens akning,

e svara i telefon under arbetstid,

¢ hantera externa bokningar av istider, fotbollsplaner, hotell, logement, dvriga lokaler samt
bussresor,

o sdkerstilla att géster far tillgéng till bokade rum/lokaler,

e kommunicera med medlemmar och allménhet via, till exempel, hemsida, flyers, affischer,
digitala infoskérmar.

e Dbestélla kontorsmateriel etc.

o tillse att savil foreningens medlemmar i féreningens verksamhet som foreningens
byggnader, idrottsmateriel, priser och dvriga tillhdrigheter dr forsidkrade pa ett betryggande
satt.

e arbetsleda vaktmaéstaren,

e arbetsleda marknadsgruppen utifall att en marknadsansvarig saknas,

e vara styrelsen och medlemmarna allmént behjilplig.

Kanslisten arbetsleds av kassor, ordforande och vice ordforande.

Vaktmastare (anstalld)

Bengt Eskilsson: vaktmastare(@naldensif.se

Ansvarar for:

* Isvérd

» Isspolning dagtid

» Underhll av foreningens anldggningar
* Byggnationer

» Kompletterande stidning

Vaktmaistaren arbetsleds 1 forsta hand av kanslist.

Bidrags- och utbildningscoach

Andreas Karstrom: utbildning(@naldensif.se

Bidrags- och utbildningscoach utndmns av styrelsen. Ansvarar for att:

» vara styrelsen och sektionsstyrelserna behjilpliga i att soka lampliga bidrag,
» vara styrelsen och sektionsstyrelserna behjilpliga i att identifiera lampliga utbildningar,
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Sektionsstyrelse

Varje sektion ska ledas av en sektionsstyrelse, bestdende av ordférande samt en

representant frén varje lag/grupp i sektionen. Fotbollssektionen och

hockeysektionen ska dven ha en vice ordforande. Alla sektioner ska ha en utsedd 19 0%
sektionskassor.

Sektionsstyrelserna ansvarar for att:

» leda sektionens operativa verksamhet utifran faststilld verksamhetsplan och budget,

+ tillse att styrelsebeslut som paverkar sektionens verksamhet implementeras,

 till styrelsen ldmna forslag pa sektionsspecifik verksamhetsberittelse, verksamhetsplan samt
budget.

» erbjuda lampliga utbildningar till sektionens medlemmar, med ett sirskilt fokus pé att
sakerstdlla sa att sektionen har vilutbildade ledare.

» l0pande rapportera om sektionens verksamhet till sektionsansvarig ledamot, om denne inte
ar aktiv i sektionsstyrelsen.

Sektionsordforande utses av styrelsen. Vice ordférande (fotboll/hockey) utses av
sektionsordforande.

Sektionsstyrelsen ska vid sitt forsta sammantréde efter arsstimman utse en sektionskassor.
Sektionskassoren ansvarar for att dvervaka att sektionen inte 6verskrider sektionens budget samt att
ovriga ekonomiska instruktioner fran féreningens styrelse foljs. Sektionskassor och
sektionsordforande far vara samma person. Sektionskassor behdver inte véljas bland
sektionsstyrelsens medlemmar.

Representanter till sektionsstyrelsen utses av respektive lag/grupp. Sektionsordférande kan
adjungera fler personer till sektionsstyrelsemoten men i en eventuell omrdstning géller en rost per
lag.

Sektionsstyrelserna ska fora protokoll vid sina méten. Dessa protokoll skickas till styrelsen, vars
sekreterare tillser att de arkiveras.

Skaretansvarig

Varje lag i fotbolls- respektive hockeysektionen ska ha en utsedd skiretansvarig, som ansvarar for
att Skérets rutiner foljs. Skéretansvariga ska samverka med foreningens kanslist.

Ledarcoach

Fotbolls- och hockeysektionen ska utse en ledarcoach vardera. Ledarcoachens uppgift dr att arbeta
for att ledarna i sektionen kan kdnna sig trygga i sitt uppdrag, bade pé och utanfor plan.
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Marknadsgrupp

Marknadsgruppen ansvarar for att soka sponsorer till foreningen samt tillse att vi
uppfyller vdra dtaganden mot befintliga sponsorer. Marknadsgruppen ska éven ta
fram andra forslag pd hur foreningen kan 6ka sina intakter.

71909
Marknadsgruppen leds av marknadsansvarig ledamot och bestir av minst fyra
ovriga personer. I det fall som marknadsansvarig ledamot saknas ska gruppen ledas av kanslist.

Attestratt

Alla fakturor till féreningen ska attesteras, det vill sdga godkdnnas. Hur detta ska goras i praktiken
bestdms av kassor i samrad med kanslist.

Attestritt giller inom av styrelsen beslutade budgetramar. Ordférande och kassor har generell
attestrétt. Lopande fakturor behdver endast attesteras en gang per verksamhetsér.

 Kontorsmaterial etc: Kanslist

» Sektionskostnader: Sektionsansvarig samt vice sektionsansvarig (far delegeras till
sektionskassor).

+ Kostnader hiinforliga till lagkassor: Respektive lagkassor

* Bussresor: Kanslist

* Dansgalan: Samordnare Dansgalan

* Vaktmistarkostnader: Vice ordférande samt sektionsansvariga

* A-lag samt U18: respektive lagledare

Detta avsnitt dr under diskussion och kan komma att revideras.

Bestallningsratt

Den som har attestrdtt har ocksé bestéllningsritt, alltsa rétt att gora inkdp for foreningen.
Bestéllningsrétten kan delegeras till utsedd person. Detta betyder i praktiken att ingen far bestilla
ndgot eller gora inkdp utan godkdnnande frén ndgon med attestritt for det som bestéllningen avser.

Bestéllningsrétten giller inom av styrelsen beslutade budgetramar. Inkdp som medfor avsteg fran
budget ska péd forhand godkénnas av styrelsen.

Samtliga styrelseledamoter har generell bestidllningsritt inom sina ansvarsomraden.

Detta avsnitt dr under diskussion och kan komma att revideras.



