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RIKTLINJER FÖR INKÖP PÅ ICA
Upprättat av ordförande och kassör i samråd med föreningsekonom.

1. Alla medlemmar får göra inköp på ICA efter godkännande av lagledare/-kassör 
(för lagspecifika inköp) eller attestansvarig (för sektions- eller 
föreningsgemensamma inköp).

2. Vid inköp ska korrekt kundnummer uppges och legitimation uppvisas. Personalen 
på ICA kan inte hjälpa till med att hitta rätt kundnummer.

3. Kanslist och föreningsekonom ska hålla lagledare/-kassörer, sektionsordförande 
och övriga attestansvariga uppdaterade om aktuella kundnummer.

4. Alla inköp ska attesteras av lagkassör/attestansvarig i efterhand.

Information till ledare och sektionsstyrelser:

Vi har nya rutiner gällande inköp på ICA Nära Nälden som syftar till att underlätta 
administrationen och öka säkerheten.

Varje lag har fått ett eget kundnummer som ska användas vid inköp av varor som är direkt 
till laget och som ska belasta lagkassan. Det kan vara t.ex. inköp av fika till föräldramöte, 
glass till laget, mellis till cuper osv. Vi har även separata kundnummer för olika typer av 
förenings- och sektionsgemensamma ändamål, t.ex. ungdomsfotboll, femkronan och 
dansgalan.

Lagens kundnummer kommer att mailas ut till respektive lagledare/-kassör som sedan 
ansvarar över vilka personer som ska få göra inköp för lagets räkning och som därmed ska 
få tillgång till kundnumret. 

För inköp av varor till Skäret som inte ska belasta lagkassorna så är det ett separat 
kundnummer som ska användas, tex om det är slut på kaffe, inköp av råvaror inför 
sammandrag. Detta kundnummer kommer att mailas till lagledare/-kassörer i samband med 
att lagets kundnummer skickas ut.

Det är viktigt att ni har ert kundnummer redo när ni kommer till kassan och ni behöver 
även legitimera er när ni gör inköpet. Personalen på ICA kan inte hjälpa er med att hitta 
rätt kundnummer.

När Näldens IF sedan får en faktura från ICA Nära Nälden så kommer vår 
föreningsekonom att skicka ett mail till berörda lagledare/-kassörer för attest om det finns 
inköp som berör er lagkassa.

Skriv gärna upp kundnumren ni får mailat till er och spara dem på ett lättillgängligt ställe. 
Om något är oklart, kontakta föreningsekonom Marielle på admin@naldensif.se.
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