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RIKTLINJER FOR INKOP PA ICA

Upprittat av ordforande och kassor i samrad med foreningsekonom.

1. Alla medlemmar far gora inkop pa ICA efter godkdnnande av lagledare/-kassor
(for lagspecifika inkop) eller attestansvarig (for sektions- eller
foreningsgemensamma inkop).

2. Vid inkop ska korrekt kundnummer uppges och legitimation uppvisas. Personalen
pa ICA kan inte hjalpa till med att hitta ratt kundnummer.

3. Kanslist och féreningsekonom ska hélla lagledare/-kassorer, sektionsordférande
och 6vriga attestansvariga uppdaterade om aktuella kundnummer.

4. Alla inkop ska attesteras av lagkassor/attestansvarig i efterhand.

Information till ledare och sektionsstyrelser:

Vi har nya rutiner géllande inkop pa ICA Néra Nélden som syftar till att underlétta
administrationen och 6ka sdkerheten.

Varje lag har fatt ett eget kundnummer som ska anvandas vid ink6p av varor som ar direkt
till laget och som ska belasta lagkassan. Det kan vara t.ex. inkop av fika till fordldramote,
glass till laget, mellis till cuper osv. Vi har dven separata kundnummer f6r olika typer av
forenings- och sektionsgemensamma @ndamal, t.ex. ungdomsfotboll, femkronan och
dansgalan.

Lagens kundnummer kommer att mailas ut till respektive lagledare/-kassor som sedan
ansvarar over vilka personer som ska fa gora ink6p for lagets rakning och som darmed ska
fa tillgang till kundnumret.

For inkop av varor till Skédret som inte ska belasta lagkassorna sa ar det ett separat
kundnummer som ska anvéandas, tex om det ar slut pa kaffe, inkop av ravaror infor
sammandrag. Detta kundnummer kommer att mailas till lagledare/-kassorer i samband med
att lagets kundnummer skickas ut.

Det ar viktigt att ni har ert kundnummer redo nér ni kommer till kassan och ni beh&éver
aven legitimera er nar ni gor inkopet. Personalen pa ICA kan inte hjdlpa er med att hitta
ratt kundnummer.

Nar Néldens IF sedan far en faktura fran ICA Néara Nalden sa kommer var
foreningsekonom att skicka ett mail till berérda lagledare/-kassorer for attest om det finns
ink&p som berér er lagkassa.

Skriv gdrna upp kundnumren ni far mailat till er och spara dem pa ett lattillgangligt stlle.
Om nagot &r oklart, kontakta foreningsekonom Marielle pd admin@naldensif.se.
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