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Ekonomiansvarig

BKV Norrtdlje dr beroende av vdra medlemmars engagemang och delaktighet.
Denna arbetsbeskrivning utgér en dvergripande vdgledning fér vardnadshavare som dtar
sig rollen som ekonomiansvarig i négot av vdra barn och ungdomslag pa ideell basis inom
BKV Norrtiilje. Dokumentet syftar till att klargéra ansvarsomrdden och férvéntningar for
att skapa en positiv och utvecklande miljé for alla involverade.

“En ekonomiansvarig ar lagets ekonomiska ryggrad - den som
ser till att varje krona bidrar till gemenskap, utveckling och

framtida framgangar."

Tobias Lindstrém, Klubbchef Tidsatgang och férvantningar

Alla aldergrupper som deltar i seriespel
i Upplands FF har ratt till en egen

Huvudsakliga uppgifter T e ——

Ekonomisk hantering i SportAdmin och lagkonto Lépande arbete: Cirka 1-2 timmar per

manad for att hantera in- och
utbetalningar, bokfora i SportAdmin,

Registrera och bokfér in- och utbetalningar via Lagkassan i SportAdmin samt kommunicera med ledare och
foraldrar.

Anvand lagets konto i Roslagens Sparbank (inloggning via BankID).

Anvand Lagkassan i SportAdmin for att halla koll pa lagets saldo, utgifter och inkomster
Saldot speglar beloppet som finns pa lagkontot via Roslagens Sparbank Sasongsbundna toppar: Under

perioder med cuper, forsaljningar eller

e e SRa Fge

Betalningar & kvittohantering
‘Betala ut ersattning till ledare/tranare for t.ex. domarutlagg (fér matcher som inte betalas

traningslager kan arbetsbelastningen
oka till 3-5 timmar per manad.

centralt).

‘Hantera betalningar for cuper, traningslager m.m.

-Samla in kvitton och se till att dessa sparas digitalt (garna direkt i appen). Arsredovisning: | slutet av aret, infor
“Kvitton ska sparas i minst 3 ar. den arliga redovisningen (senast 15

december), kan det kravas 2-4 timmar
for att sammanstalla
transaktionsutdrag och kvitton samt

Séljaktiviteter och redovisning
-Hjalp laget att samla in pengar genom férsaljningar eller sponsring.
‘Redovisa aktiviteter och inkomster till ekonomi@bkvnorrtalje.nu.

-Skicka in &rlig redovisning (senast 15 december), inklusive transaktionsutdrag och kvitton. skicka in till ekonomi@bkvnorrtalje.nu.
BKV Norrtalje inklusive dess revisorer
Kommunikation & samordning granskar arligen respektive

Hall kontakt med 6vriga ledare och foraldragrupp om lagets ekonomi. aldersgruppskassa.
-Delta vid behov i lagmaéten for att informera om ekonomin.

Lagkassan via SportAdmin
Anvandarmanual fér Lagkassan hittar du HAR

Vid byte av kassor
Meddela klubbchefen (tobias@bkvnorrtalje.nu) med namn, personnummer och vilket lag det
galler.

Viktigt att veta

* Lagets pengar tillhor féreningen men ar dronmaérkta for laget.

+ Alla inkomster ska ga till hela laget - inte enskilda spelare.

+ Alla sponsorer kraver avtal och fakturering genom féreningen. Som sedan for éver beloppet
till lagkontot.

Fragor?
Kontakta klubbchefen: tobias@bkvnorrtalje.nu



mailto:ekonomi@bkvnorrtalje.nu
https://www.sportadmin.se/lagkassan-i-ledarappen/

