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Lägga till personer i Fogis samt skapa användare 
Bara för att du ligger in som person i Fogis, betyder det inte att du har en användare för att logga in 
och administrera ett lag i Fogis. I denna manual visar vi hur ni lägger in personer i Fogis samt skapar 
användare. 

1.Lägg till person  

Klicka på “Förening“ och sedan fliken ”Personer”. 

 

Du får nu upp en lista på alla personer som ligger med i din förening. Klicka på ”Lägg till person med 
roll i föreningen”. 

 
Där kan du söka fram personen på dess personnummer – om personen inte finns i Fogis behöver du 
klicka på ”Ny person”.  
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Här lägger du in personens uppgifter och klickar på ”spara” längst ner. Det genomförs då en 
dubblettkontroll i Fogis för att se om personen redan är inlagd. Ibland kan personer vara inlagda med 
endast ÅÅ-MM-DD och inte fyra sista siffrorna i personnumret.  
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2. Skapa en föreningsanvändare i Fogis 

För att ledare ska kunna administrera sina trupper i Fogis, behöver dem ett inlogg. Det kan ni som 
förening skapa själva enligt nedan manual. 

Klicka på ”Arkiv och ”Användare”. 

 

Här får du fram en lista över användare i föreningen och kan klicka på ”Ny användare” för att lägga 
till en användare.  

 

När du har klickat på ”Ny användare” så kommer detta upp. Här letar du först upp personen genom 
att klicka på kikaren bredvid ”Personnummer”.  

 

Det kommer att föreslås ett användarnamn för personen. Här är det alltid bra att lägga till 
födelseåret, ett understreck eller något – eftersom det finns många användare i Fogis och chansen 
att någon har det namn som föreslås är relativt stor.  
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Välj användartyp, de flesta som har en användare i Fogis har typen ”Föreningsanvändare”. Den 
används till alla ledare. Om det gäller någon som är med i föreningens styrelse t ex eller är anställd, 
så är det bättre att välja typen ”Föreningsadministratör”.  

 

Fyll i ett lösenord till personen och se till att klicka i rutan ”Skicka inloggningsuppgifter …”. Här kan du 
också fylla i vilka behörigheter personen ska ha och vilka lag som personen ska kunna redigera (lägga 
in matchtrupp etc.).  

Klicka på spara.  

 
Det kan komma upp en varning, som kan bero på att användarnamnet redan finns. Då behöver ni 
hitta ett annat användarnamn. Se till att alla uppgifter och rutor är ifyllda igen innan ni sparar det på 
nytt.  


