Lagga till personer i Fogis samt skapa anvandare

Bara for att du ligger in som person i Fogis, betyder det inte att du har en anvandare for att logga in
och administrera ett lag i Fogis. | denna manual visar vi hur ni lagger in personer i Fogis samt skapar
anvandare.

1.Lagg till person

Klicka pa “Forening” och sedan fliken ”Personer”.
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Du far nu upp en lista pa alla personer som ligger med i din forening. Klicka pa ”Lagg till person med
roll i féreningen”.
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Dar kan du s6ka fram personen pa dess personnummer — om personen inte finns i Fogis behdver du
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klicka pa ”Ny person”.
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Har lagger du in personens uppgifter och klickar pa “spara” langst ner. Det genomfors da en
dubblettkontroll i Fogis for att se om personen redan ar inlagd. Ibland kan personer vara inlagda med
endast AA-MM-DD och inte fyra sista siffrorna i personnumret.
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2. Skapa en foreningsanvandare i Fogis

For att ledare ska kunna administrera sina trupper i Fogis, behéver dem ett inlogg. Det kan ni som
forening skapa sjalva enligt nedan manual.

Klicka pa ”Arkiv och ”Anvandare”.
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Har far du fram en lista 6ver anvandare i foreningen och kan klicka pa ”Ny anvandare” for att lagga
till en anvandare.
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s . Fireringsadministratte () Mej 2024-11-28 11:33:22
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Nar du har klickat pa ”Ny anvdandare” sa kommer detta upp. Har letar du forst upp personen genom
att klicka pa kikaren bredvid "Personnummer”.

Anviandare - Ny anvindare skapas
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Personnummer* Sk skapa orst person genom att klidka pd kikaren

Det kommer att foreslas ett anvandarnamn for personen. Har ar det alltid bra att lagga till
fodelsearet, ett understreck eller nagot — eftersom det finns manga anvandare i Fogis och chansen
att nagon har det namn som foreslas ar relativt stor.

Anvandare - Ny anvandare skapas
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Anvandarnamn® Tanmy lundgren
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Vilj anvandartyp, de flesta som har en anvandare i Fogis har typen “Foreningsanvdndare”. Den
anvands till alla ledare. Om det galler nagon som ar med i féreningens styrelse t ex eller ar anstalld,
sa ar det battre att valja typen "Féreningsadministrator”.

Anvindare - Ny anvindare skapas
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Bekrifta nytt lGsenord* [
Skicka inloggningsuppgifter E .

O
N

till registrerad epostadress
Har nyregistreringsbehdrighet
Har Gvergéngsbehbrighet
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administrera féreningens
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Fyll i ett I6senord till personen och se till att klicka i rutan ”Skicka inloggningsuppgifter ...”. Har kan du
ocksa fylla i vilka behérigheter personen ska ha och vilka lag som personen ska kunna redigera (lagga
in matchtrupp etc.).

Klicka pa spara.

Det kan komma upp en varning, som kan bero pa att anvandarnamnet redan finns. Da behdver ni
hitta ett annat anvandarnamn. Se till att alla uppgifter och rutor ar ifyllda igen innan ni sparar det pa
nytt.
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