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Verksamhetschef till BKV – gör skillnad där idrott, 
samhälle och engagemang möts 

Brinner du för struktur, ekonomi och människor – och vill bidra till en stark 
och hållbar fotbollsförening? 
BKV söker nu en verksamhetschef som vill ta ett helhetsansvar för föreningens 
administrativa, ekonomiska och kommersiella verksamhet. 

Detta är en nyckelroll för dig som vill kombinera professionellt ledarskap med 
föreningslivets värderingar och ideella kraft. 

Om rollen 

Som verksamhetschef är du ansvarig för att göra BKV funktionell, hållbar och 
attraktiv: 

• internt genom struktur, ordning och transparens 
• externt genom marknad, kommunikation och event 

Du arbetar utifrån föreningens verksamhetsidé, värdegrund och vision och 
säkerställer att verksamhetsplanen omsätts i praktiken inom ditt ansvarsområde. 

Du leder och samordnar kansliet och är en central länk mellan styrelse, sportchef, 
ideella ledare och externa partners. Rollen är både strategisk och operativ, med 
fokus på att göra det enkelt och hållbart att engagera sig ideellt. 

Verksamhetschefen rapporterar till styrelsen och arbetar i nära samspel med 
sportchef och verkställande utskott från styrelsen. 

Huvudsakliga arbetsuppgifter 

Administration & Sportkontor 

• Leda och utveckla sportkontoret (anställda och ideella) 

• Säkerställa fungerande rutiner för medlems- och lagadministration, 
mötesstruktur och intern kommunikation 

• Ansvar för SportAdmin, LOK-stöd och andra föreningssystem 

• Säkerställa att beslut, riktlinjer och policys följs i vardagen 
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Ekonomi & resursstyrning 

• Övergripande ansvar för budget, uppföljning och rapportering till styrelsen 

• Säkerställa resursfördelning och föreningsägda intäkter 

• Ansvar för bidrag och stöd (kommun, RF, SISU m.fl.) 

Marknad, sälj & partnerskap 

• Strategiskt och operativt ansvar för marknad och sälj enligt styrande 
dokument 

• Utveckla och förvalta sponsorer och partnerskap 

• Bidra till att nå föreningens intäktsmål 

• Säkerställa samordnad, professionell och värderingsdriven extern 
kommunikation 

Event & föreningsägda aktiviteter 

• Helhetsansvar för större event och aktiviteter, såsom: 

• Flygfyren Sommarcup 
• Camper (Camp Roslagen, Sport Experience, Funkis Camp) 
• Bingolotto, bilbingo, marknader m.m. 

• Tydlig ansvarsfördelning mellan sportkontor och lag 

• Ekonomisk uppföljning och lärande efter varje event 

• Skapa förutsättningar för ideellt engagemang 

Stöd till styrelse & ideella funktioner 

• Vara styrelsens operativa stöd inom kansli, ekonomi, marknad och event 

• Rekrytera och stötta samordnare, lagkassörer och projektledare i lag och 
sektioner 

• Säkerställa tydlig intern kommunikation och förutsägbarhet 
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Vem söker vi? 

Formella krav 

• Dokumenterad erfarenhet av administrativt ledarskap 
• Erfarenhet av ekonomi- och budgetansvar 
• Erfarenhet av marknads-, sälj- eller eventverksamhet 
• God förståelse för arbete i ideell eller medlemsstyrd organisation 
• Mycket god svenska i tal och skrift 

Meriterande 

• Erfarenhet från idrottsrörelsen 
• Vana av SportAdmin eller liknande system 
• Erfarenhet av bidrags- och föreningsekonomi 
• Arbete med sponsorer eller partnerskap i ideell kontext 
• Van att leda genom samordning snarare än linjeorganisation 

Personliga egenskaper – avgörande 

• Strukturerad, pålitlig och noggrann 
• Prestigelös och serviceinriktad, men tydlig med ramar 
• Hög integritet och gott omdöme 
• Stark kultur- och värderingskompass (föreningens värdegrund - VARG) 

Om tjänsten 

• Omfattning: heltid eller enligt överenskommelse 

• Arbetstider: oreglerad arbetstid, kvälls- och helgtjänstgöring förekommer 
• Placering: Norrtälje (Sportcentrum) 
• Tillträde: Enligt överenskommelse 
• Villkor enligt kollektivavtal 

Vi arbetar för en jämn könsfördelning ser vi gärna kvinnliga sökande till tjänsten. 

Ansökan 

Skicka din ansökan, senast 2026-06-08, med CV och en kort beskrivning av varför 
du vill bli verksamhetschef i BKV till: 

📧 ansokan@bkvnorrtalje.nu  

📅 Urval sker löpande 

Vi kommer inte att ta emot ansökningar från bemanningsföretag för denna tjänst. 

mailto:ansokan@bkvnorrtalje.nu
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Har du frågor om tjänsten är du välkommen att kontakta: 
Christer Lundin, christer@bkvnorrtalje.nu, 070–3415233 

 

mailto:christer@bkvnorrtalje.nu

	Verksamhetschef till BKV – gör skillnad där idrott, samhälle och engagemang möts
	Om rollen
	Huvudsakliga arbetsuppgifter
	Administration & Sportkontor
	Ekonomi & resursstyrning
	Marknad, sälj & partnerskap
	Event & föreningsägda aktiviteter
	Stöd till styrelse & ideella funktioner

	Vem söker vi?
	Formella krav
	Meriterande
	Personliga egenskaper – avgörande

	Om tjänsten
	Ansökan


