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Verksamhetschef till BKV — gor skillnad dar idrott,
samhalle och engagemang mots

Brinner du for struktur, ekonomi och manniskor - och vill bidra till en stark
och hallbar fotbollsférening?

BKV soker nu en verksamhetschef som vill ta ett helhetsansvar for foreningens
administrativa, ekonomiska och kommersiella verksambhet.

Detta ar en nyckelroll for dig som vill kombinera professionellt ledarskap med
foreningslivets varderingar och ideella kraft.

Om rollen

Som verksamhetschef dr du ansvarig for att gora BKV funktionell, hallbar och
attraktiv:

e internt genom struktur, ordning och transparens
« externt genom marknad, kommunikation och event

Du arbetar utifran foreningens verksamhetsidé, vardegrund och vision och
sakerstaller att verksamhetsplanen omsatts i praktiken inom ditt ansvarsomrade.

Du leder och samordnar kansliet och ar en central lank mellan styrelse, sportchef,
ideella ledare och externa partners. Rollen dr bade strategisk och operativ, med
fokus pa att gora det enkelt och hallbart att engagera sig ideellt.

Verksamhetschefen rapporterar till styrelsen och arbetar i nira samspel med
sportchef och verkstillande utskott fran styrelsen.

Huvudsakliga arbetsuppgifter
Administration & Sportkontor

o Leda och utveckla sportkontoret (anstillda och ideella)

o Sakerstalla fungerande rutiner for medlems- och lagadministration,
motesstruktur och intern kommunikation

e Ansvar for SportAdmin, LOK-st6d och andra foreningssystem

o Sakerstalla att beslut, riktlinjer och policys f6ljs i vardagen
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Ekonomi & resursstyrning

« Overgripande ansvar fér budget, uppféljning och rapportering till styrelsen
o Sdakerstalla resursfordelning och féreningsagda intakter
e Ansvar for bidrag och stod (kommun, RF, SISU m.fl.)

Marknad, sélj & partnerskap

o Strategiskt och operativt ansvar for marknad och salj enligt styrande
dokument

o Utveckla och forvalta sponsorer och partnerskap
o Bidratill att nd féreningens intaktsmal

o Sdkerstalla samordnad, professionell och varderingsdriven extern
kommunikation

Event & féreningsagda aktiviteter

o Helhetsansvar for storre event och aktiviteter, sdsom:

o Flygfyren Sommarcup
o Camper (Camp Roslagen, Sport Experience, Funkis Camp)
« Bingolotto, bilbingo, marknader m.m.

o Tydlig ansvarsfordelning mellan sportkontor och lag
o Ekonomisk uppféljning och larande efter varje event
o Skapa forutsattningar for ideellt engagemang

Stod till styrelse & ideella funktioner

e Vara styrelsens operativa stod inom kansli, ekonomi, marknad och event

e Rekrytera och stotta samordnare, lagkassorer och projektledare i lag och
sektioner

o Sakerstalla tydlig intern kommunikation och forutsagbarhet
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Vem soker vi?
Formella krav

e Dokumenterad erfarenhet av administrativt ledarskap

e Erfarenhet av ekonomi- och budgetansvar

o Erfarenhet av marknads-, silj- eller eventverksamhet

o God forstdelse for arbete i ideell eller medlemsstyrd organisation
o Mycket god svenska i tal och skrift

Meriterande

o Erfarenhet fran idrottsrorelsen

e Vana av SportAdmin eller liknande system

o Erfarenhet av bidrags- och foreningsekonomi

e Arbete med sponsorer eller partnerskap i ideell kontext

o Van attleda genom samordning snarare an linjeorganisation

Personliga egenskaper — avgdrande

o Strukturerad, palitlig och noggrann

e Prestigelos och serviceinriktad, men tydlig med ramar

« Hog integritet och gott omdome

o Stark kultur- och varderingskompass (foéreningens vardegrund - VARG)

Om tjansten

o Omfattning: heltid eller enligt 6verenskommelse

o Arbetstider: oreglerad arbetstid, kvalls- och helgtjanstgoring forekommer
e Placering: Norrtalje (Sportcentrum)

o Tilltrade: Enligt 6verenskommelse

« Villkor enligt kollektivavtal

Vi arbetar for en jamn konsfordelning ser vi garna kvinnliga sékande till tjansten.

Ansokan

Skicka din ansokan, senast 2026-06-08, med CV och en kort beskrivning av varfor
du vill bli verksamhetschef i BKV till:

P<1 ansokan@bkvnorrtalje.nu
Urval sker lopande

Vi kommer inte att ta emot ansokningar fran bemanningsforetag for denna tjanst.
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Har du fragor om tjansten ar du vilkommen att kontakta:
Christer Lundin, christer@bkvnorrtalje.nu, 070-3415233
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