Vara policies och riktlinjer



Om vara policies och riktlinjer

Syftet med detta dokument ar att skapa tydlighet och stdd i praktiska fragor som bade lagen
och vart kansli méter i det dagliga.

Vi har identifierat ett antal omraden som vi tror tjanar pa att tecknas ner i form av policies
och riktlinjer. Genom att sammanstalla alla dem i ett dokument vill vi kunna ha god ordning
och reda s4 att alla vet:

¢ vilka policies och riktlinjer vi har i féreningen

e vad som galler i de olika fragorna

e vem man ska vanda sig till

| sammanstallandet av detta dokument har vi ocksad manat om att se till att vara policies och
riktlinjer ar i linje med var vision, verksamhetsidé och vardegrund.

Detta dokument ska finnas tillgangligt pa féreningens hemsida (www.angbyif.se) och
uppdateras I6pande for att sakerstalla aktualitet och relevans.

| dokumentet ska finnas lankar och hanvisningar som stod for policyn eller riktlinjen.


http://www.angbyif.se/
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Ombudsperson

Bakgrund

Inom Angby IF vill vi ha en verksamhet och kultur som praglas av 6ppenhet, god ton och
rent spel.

Vi stodjer Stiftelsen Dunross kriterier som innebar:

» Ingen form av selektering far ske i lag upp till och med tolv ar. Med selektering avses
i detta fall att ge barn fortur till match- och cupspel baserat pa kompetens.

» Deltagande i matcher och cuper ska i denna alder baseras pa traningsflit och utifran
grundtanken att alla ska vara med.

» | &ldre aldersklasser kan uttagning baserat pé trdning och kompetens ske férutsatt att
alla bedéms utifrdn samma grund och aldrig déms bort pa férhand.

» Ingen toppning av lag far ske upp till och med 15 ar. Med toppning avses i detta fall
att ge en given plats i laget, mer speltid eller av de aktiva betraktat en attraktivare
position i laget/gruppen.

* Féreningen ska aktivt arbeta for att behandla alla individer lika och ge dem
férutséttningar och méjlighet att utvecklas utifran den egna kompetensen.

» Ledare i féreningen ska upptrédda som féredéme och ge ungdomarna en positiv
utbildning.

» Foréldrar med barn i féreningen ska upptrdda som féredéme i samband med trédning
och match.

» Spelare i féreningen ska upptrdda sportsmannaméssigt pa och vid sidan av planen.

« Féreningen ska motarbeta all form av mobbning, sexism och rasism.

» Féreningen ska vara ansluten till Riksidrottsférbundets regler mot sexuella
overgrepp.

* Ingen form av anvédndande av otillatna prestationshéjande medel ska férekomma
inom féreningens lag.

» Foreningen ska ha en barn- och ungdomspolicy som arligen presenteras for
féreningens ledare.

Utdver kriterierna har Angbymodellen tagits fram, som beskriver dels féreningens
vardegrund, dels innehaller avsnitt om hur vi vill att det ska vara som spelare, ledare och
foralder i Angby IF, och dels om hur vi som forening forhaller oss till olika typer av indelning
av barn och ungdomar. Angbymodellen finns tillganglig pa féreningens hemsida.

Om rollen som ombudsperson

Ombudsperson ar en visselblasarfunktion som syftar till att ha en neutral part dit man kan
vanda sig for att ta upp fall om det visar sig att representanter fér féreningen inte uppfoér sig
enligt Angbymodellen eller Dunross-kriterierna.

Det gar att vara anonym om sa 6nskas.



Vem ar Ombudsperson?

Ombudspersonen ér en roll i Angby IFs styrelse och viljs darmed varje ar av styrelsen.
Vem det &r framgéar av Angby IFs hemsida (www.angbyif.se).

Hur kontaktar man Ombudspersonen?

Kontaktuppagifter till ombudspersonen — telefon och mail - ska finnas lattillgangliga pa
foreningens hemsida.

Vad gor Ombudspersonen?

Ombudspersonens uppgift ar att agera sa att eventuella missférhallanden klaras upp.

Om nagon representant for foreningen har upptratt pa ett satt som inte stammer dverens
med Angby IFs forvantningar enligt Angbymodellen, s& kommer vederbdrande att kontaktas
av ombudspersonen eller nagon annan i styrelsen, och ombeds att ge sin version.

Om ombudspersonen kontaktas i ett arende som kan antas innebara nagon form av
javsituation, ska ombudspersonen radgora med féreningens ordférande om att eventuellt
ldmna dver arendet till annan styrelsemedlem.

Ombudsmannen rapporterar I6pande till styrelsen om inkomna fall. Styrelsen diskuterar
handlingsplan och tar fram forslag pa atgarder for att komma tillratta med eventuella
problem. Ar det en enstaka incident eller ar det ett tecken pa ett mer systematiskt
beteende/missférhallande?

| yttersta fall kan styrelsen besluta att utesluta ledare och spelare fran att representera
Angby IF.
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Spelarfond

Syftet med Angby IFs spelarfond &r att ge stdd till barn och ungdomar som inte har
ekonomiska méjligheter att delta i Angbys verksamhet. Angbymodellen och var vision om att
alla ska med, ar grunden fér denna fond.

Spelarfonden omfattar barn och ungdomar till och med det ar spelaren fyller 18 eller gar ut
gymnasiet, beroende pa vad som intraffar sist.

Styrelse faststaller arligen ett totalt belopp som ska avsattas till fonden. 80% av detta belopp
skall reserveras for fotbollen och 20% till innebandyn.

Fragor angaende fonden kan stéllas till foreningens ombudsperson. Vem det ar framgar av
Angby IFs hemsida (www.angbyif.se).

Som ett alternativ/ikomplement till spelarfonden kan en avbetalningsplan erbjudas. Kontakta i
sa fall kansliet pa kansli@angbyif.se.

Kostnader som omfattas av spelarfonden och som man kan anstka om att fa ersattning for
ar sadant som kravs for att kunna delta i Angby IFs verksamhet. | forsta hand:
» Spelaravgift (for aktuell spelaravgift se féreningens hemsida)
* Avgift for knatteskola
» Klader och utrustning som behdvs for att utdva respektive sport kan ersattas. Detta
kops in via kansliet efter beslut. Ange i ansdkan vilka klader/utrustning som spelaren
behdver samt storlek.

Exempel pa kostnader som inte omfattas av spelarfonden:

* Medlemsavgift. Fonden ersatter inte medlemsavgiften. Alla vara medlemmar, barn,
ungdomar och vuxna behodver betala medlemsavgiften. (Avbetalningsplan kan
erbjudas).

» Traningslager/cup

» Camper och sommarfotbollsskola

Ansokan

Ansokan fér fotbollen skall inkomma senast 1 april. Darefter behandlas alla inkomna
ansokningar och beslut meddelas senast 22 april.

Ansokan for innebandyn skall inkomma senast 1 september. Darefter behandlas alla
inkomna ansdkningar och beslut meddelas senast 22 september.

Ansokan skickas till féreningens kansli pa kansli@angbyif.se.

Ansokan behdver vara komplett ifylld samt underskriven av vardnadshavaren och
lagledare/tranare.
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Nya spelare

Angby IF ser alltid positivt pa att ta emot nya medlemmar enligt var vision om att alla ska
med. Varje spelare som uttrycker en dnskan om att bli medlem ar ett kvitto pa att vi bedriver
en attraktiv och valfungerande verksamhet.

Till och med &ret da spelarna fyller 12 &r tar Angby IF emot alla nya spelare - oavsett om de
ar nyborjare eller har lang bakgrund som spelare. | tonaren kan det ibland vara svart att fa
ihop en fungerande verksamhet om det ar alltfér stora nivaskillnader i en traningsgrupp. Fran
13 ar och uppat erbjuder vi darfér provspel for nya spelare, och har darefter en gemensam
dialog med foéraldrarna sa att vi sékerstéller en bra utbildnings- och utvecklingsmiljé bade for
nya och befintliga spelare.

Forutsattningen for att ta emot nya spelare bygger pa att det finns plats i lagen sa att de inte
blir for stora. Med alltfér manga spelare i ett lag kan det vara svart att bedriva traningar pa
ett bra satt, vilket da drabbar bade spelare och ledare. Vi tror att fotbolls- och innebandylag
for spelare upp till 12 ar fungerar bast om traningsgruppen i genomsnitt har som max 15-20
spelare per traning. For lag fran 13 ar och uppat kan antalet spelare i lagen vara hogre.

Alla féraldrar som har barn som vill spela i féreningen hor av sig till kansliet s& hanterar vi
forfragan. For att undvika svara situationer dar klubben ger olika besked fran olika funktioner
ar det viktigt att ingen féralder eller ledare i ett lag lovar en plats i ett lag till nagon spelare
utan hanvisar deras forfragan till kansli@angbyif.se.

Om vi bedémer att antalet spelare i de befintliga lagen ar sa stort att det inte ar lampligt att
tilliféra fler spelare i dem just for stunden, sa kan man behdva skriva upp sig pa en kolista.
Var stravan ar sedan att man inte ska behdva vara pa kolistan langre an nédvandigt, utan
forsoker se till att det finns plats i ett lag sa snart det ar mojligt. Detta kan ske som exempel
nar tillrackligt manga spelare skrivit upp sig pa kolistan sa att vi kan starta upp ett nytt lag i
den alderskullen, och/eller att vi kan erbjuda plats i ett lag i en alderskull som har tappat
spelare.

Nar det galler 6nskemal om byte mellan lag i samma alderskull har vi som férening en
restriktiv hallning till detta. For att sakerstalla att detta fungerar pa samma satt i alla
alderskullar ar det enbart féreningens kansli, som efter dialog med vardnadshavare och
berdrda tranare, kan bevilja byten mellan lag. Om du som ledare far forfragan om lagbyte
rorande en spelare i féreningen hanvisar du alltsa foraldern till kansli@angbyif.se med
forfragan.

Gallande 6vergangar mellan foreningar, dvs de fall dar en ny spelare vill komma till Angby IF
fran en annan férening, ar det viktigt att vi haller oss till de riktlinjer som satts upp av fotbolls-
och innebandyférbunden, samt till de éverenskommelser som inom fotbollen fastslagits
mellan de klubbar som ar med i natverket Samspel Stockholm. Riktlinjerna fér 6vergangar
och inom Samspel Stockholm finns tillgangliga pa féreningens hemsida. Ta alltid initial
kontakt med kansliet (kansli@angbyif.se) innan nagon dialog om eventuell dvergang inleds.
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Kostnadsfordelning lag — forening

Denna policy ska reglera vad féreningen betalar till lagen, respektive vad lagen far bekosta
sjalva i form av lagkassa.
Kostnadsférdelning for representationslagen hanteras separat, och omfattas inte av denna

policy.

Material

Regleras i policies for lagmaterial och ledarklader

Externa tranare

Regleras fér ungdomslag i policy for externa tranare.
Tranare for senior- och juniorlag tillsatts och arvoderas av féreningen

Lagaktiviteter (traningslager, cupavgifter, lagkvallar mm)

Bekostas av lagen

Domaravgifter

Tavlingsmatcher (galler gj futsal) bekostas av féreningen.

Anvand mall fér begaran om ersattningar for utlagg som finns i dokumentbank pa
féreningens hemsida (www.angbyif.se).

Traningsmatcher bekostas av lagen.

Avgiftsbelagda plan-/hallhyror

Bekostas av féreningen (géaller ej futsal)

Registrering av ny spelare

Bekostas av féreningen

Lagsponsring

Regleras i policy for lagsponsring

Matchflyttar

Bekostas av lagen
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Avgift for lamnande av wo i match

Bekostas av lagen

Avgift for lag som lamnar seriespel efter anmalan

Bekostas av lagen om de kan anses ha orsakat detta sjalva, tex genom att ha anmalt antal
lag i 6verkant i forhallande till antal spelare i truppen, eller genom upprepat antal wo-
matcher.

Bekostas av foreningen om lagen inte kan anses ha orsakat det sjalv, tex genom ett stort
spelartapp efter anmalningsdatum eller om féreningen pa nagot satt kan anses ha felat.

Boter och straffavgifter (gallande tex disciplinara forseelser)

Bekostas av lagen



Lagmaterial

Overgripande struktur

For omradet lagmaterial har foreningen samarbetsavtal med vara partners XXL
(aterforsaljare), Adidas (material) och Unihoc (material innebandy). Alla produkter som
omfattas av samarbetsavtalen maste darfor kdpas in via dessa leverantoérer.

Alla inkép och all utdelning av material till lagen i féreningen bygger pa planering och
framférhallning. Detta da leveranstiderna hos vara partners tidvis kan vara langa for
specifika produkter. Vi som férening har ocksa begransade mdjligheter till férvaring och att
bygga upp lager, vi kan endast ha en mindre uppsattning for behov som uppstar under
sasong nar nya spelare tillkommer eller material gar sénder.

Nystartade lag

Alla nya lag som startas upp far en startuppsattning av material som inkluderar foljande:
o Matchtrgjor

e Bollar
e Sjukvardskit
e Vastar

¢ Malvaktshandskar (fotboll)
e Hjalm (innebandy)

¢ Malvaktsskydd (innebandy)
o Koner

e Pump med tillbehdr (fotboll)
o Vaskor att férvara allting i

Antalet av respektive produkt baserar sig pa antal spelare i laget, och raknas ut enligt en
separat berakningsmodell.

Befintliga lag

For befintliga lag gors en arlig inventering i slutet av fotbolls- respektive innebandysasongen
for att kartlagga kompletteringsbehov. Kansliet skickar ut mail om detta till alla lag med
tillhérande instruktioner i oktober-november (for fotbollen) respektive maj (for innebandyn).
Utifran detta skickar respektive lag in en sammanstallning av kompletteringsbehoven, som
skickas till kansli@angbyif.se. Darefter kan kansliet sammanstalla dnskemalen och skicka in
en total bestallning for hela féreningen till vara leverantorer sa att allt material kan levereras
till foreningen i god tid innan sdsongsstart.

Utéver den inventering som gors av alla lag i foreningen har kansliet &ven en separat dialog
med de fotbollslag som gar éver till ny aldersgrupp i seriespelet dar bollstorleken andras.
Detta innebar att man far en uppséattning storre bollar och far I1amna ifran sig befintliga
mindre bollar.
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Fordelning av material till representationslagen hanteras separat, och omfattas
inte av alla delar av denna policy.

Hantering av materialet

Materialet som féreningen kdper in utgdr en stor kostnad for féreningen. Darfor ar det av
storsta vikt att lagen hanterar allt material varsamt. Allt material delas ut till lagens
lagledare/materialansvariga som sedan ansvarar for att implementera de rutiner man kommit
Overens om inom laget.

Nar lagen skickar in sin arliga sammanstallning av materialbehov far lagen ange varfor
behoven uppstatt. Som férening vill vi att lagen ska ha &ndamalsenligt material i gott skick
och har darfér en generds policy dar vi utan kostnad for lagen tillhandahaller nytt material i
de allra flesta fall. Daremot kan inte féreningen bara kostnaden fér material som férsvinner,
utan den kostnaden far respektive lag finansiera genom sin lagkassa.

Vi vill vara en férening som betonar vikten av ett cirkulart forhalliningssatt. Darfor ar det vart
att betona att termen "nytt material” inte nédvandigtvis avser att féreningen delar ut oanvant
material som kommer direkt fran butik, utan det kan ocksa innebara insamlat material fran
aldre lag som blivit fér sma och i stallet delas ut till yngre lag.

Varje gang foreningen ska teckna nytt materialavtal ska, i utvarderingen mellan olika
leverantorer, en utvarderingsmodell utformas dar hallbarhet och miljohansyn ges vasentlig
tyngd i relation till andra utvarderingskriterier som leveranssakerhet och ekonomi.

Ovrigt material

Allt ytterligare material, utdver det material som ingar i startkit till de nystartade lagen eller de
delar som omfattas inventeringen for de befintliga lagen, far lagen sjalva bekosta via sin
lagkassa.

Ovriga kladinkop

Alla inkép av traningsklader och déverdragsklader for match och traning ska ske via
foreningens partner XXL enligt faststalld klubbprofil. Det innebar att alla traningsklader och
matchklader ar av market Adidas da Adidas ar féreningens partner och officiell
materialleverantoér. XXL tillhandahaller provstege av hela klubbprofilen i XXL-butiken i
Bromma Blocks déar det dven finns profilklader utan tryck, tex shorts och strumpor. Ovriga
profilklader bestalls via XXL:s digitala klubbshop.

Om ett lag dnskar gora en stérre gemensam bestalining av traningsklader och
Overdragsklader for hela laget koordineras detta av féreningens kansli (kansli@angbyif.se)
som skoter kontakten med XXL. Vid en sadan bestalining gar det aven att ta in sponsorer i
enlighet med féreningens policy for lagsponsring.
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Lagsponsring

Olika samarbetspartners kan erbjuda en viktig stéttning till idrotten i form av exempelvis
kompetens och ekonomiskt stdd. Darfér valkomnar vi som férening olika samarbeten med
féretag och organisationer.

Vi tror att de flesta samarbeten lampar sig bast pa central niva i klubben for att stétta alla
Angby IFs lag i fragor som &r viktiga fér klubben. Om du eller nagon du kanner till har
intresse av att sponsra eller inleda ett kommersiellt samarbete med var férening — kontakta
féreningens klubbchef. Kontaktuppgifter finns pa www.angbyif.se

Om dialogen med klubbchefen mynnar ut i ett forslag till samarbete med endast ett enskilt
lag i klubben for att kdpa in traningsklader i utbyte mot exponering av logga (nedan kallad
lagsponsor) finns det nagra riktlinjer att félja. Vid framtagandet av dessa riktlinjer har vi vagt
av intresse for klubben att ha en sammanhallen klubbprofil, mdjligheterna for stoérre centrala
samarbetspartners att fa dnskvard exponering samt viljan hos lagsponsorer att fa
exponering.

Utifran detta ar foreningens policy att lagsponsorer kan fa exponering for sin logga pa
féljande produkter

+  t-shirt for tréning (baksida)

* langarmad traningstréja/traningsjacka (baksida)

» traningsvastar (framsida och baksida)

» koner
» vattenflaskor
* bollar

Detta innebar att det inte ar majligt for en lagsponsor att trycka sin logga pa matchtréja samt
strumpor fér match och traning. For shorts som anvands i match galler begransningen att
endast en logotyp far tryckas, dvriga klader ovan tillats tryck av flera loggor ifall flera foretag
ar lagsponsorer tillsammans.

Det ar enbart tillatet att som lagsponsor kdpa in klader med tryck som ar en del av klubbens
profil, vilken ar framtagen tillsammans med vara samarbetspartners Adidas och XXL. Innan
bestallning sker ska val av och utrustning, placering och storlek pa logga vara godkant av
klubbchef, for att sékerstalla att detta stammer éverens med policyn.

12


http://www.angbyif.se/

Ledarklader

For omradet ledarklader har féreningen samarbetsavtal med vara partners XXL
(aterforsaljare) och Adidas (material). Alla produkter som omfattas av samarbetsavtalen
maste darfor kdpas in via dessa leverantorer. Alla inkdp av ledarklader hanteras av kansliet.

Vem far ledarklader och nar delas de ut?

Vi vill att alla vara ledare som i sina roller ar ute pa fotbolls- och innebandyplanerna ska vara
synliga representanter for foreningen kladda i Angby IFs ledarklader. Alla ledare som
innehar dessa roller ska darfor tilldelas ledarklader fran foreningen.

Fordelning av ledarklader till representationslagen hanteras separat, och omfattas inte av
alla delar av denna policy.

Ledarklader delas ut vid uppstart av nytt lag, samt da ny ledare tillkommer i ett befintligt lag.
Uppsattning for ledare inkluderar foljande:

o Regnjacka

o Zip-tréja

e Traningstroja

e Langbyxor

Nar kan utdelade ledarklader ersattas?

Ledarkladerna som féreningen képer in utgér en stor kostnad for féreningen. Darfor ar det,
precis som gallande lagmaterial, av storsta vikt att utdelade ledarklader hanteras varsamt.
Nya ledarklader, for att ersatta de man tidigare fatt, kan erhallas om dessa kan anses vara
utslitna. Ta i sa fall kontakt med kansliet (kansli@angbyif.se)

Vad hander om en ledare slutar?

Om en ledare slutar, och inte fullgjort 1 ar som ledare inom féreningen, skall utldmnade
ledarklader Iamnas tillbaka till kansliet.

Vad galler for vinterjacka?

Vinterjacka delas ut till de ledare inom vara fotbollslag som i sina roller ar ute pa
fotbollsplanerna, fran och med nar lagen borjar spela 9-manna och férutsatt att lagen tranar
utomhus under vintersasongen. Vinterjackorna ska lamnas tillbaka till kansliet nar man slutar
som ledare i féreningen.

Om jag vill bestalla mer?

Det gar att bestalla ledarklader utéver ovan namnda utdelningsprinciper. Bestallningar gors
genom kansliet och bekostas da av lagkassan eller ledarna sjalva.
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Externa tranare

Angby IF, likt manga andra idrottsféreningar, vilar pa det ideella ledarskapet som ar grunden
i foreningsstrukturen och som har tjanat féreningen val over tid. Utdver var senior- och
juniorverksamhet ar vi framst en ideell férening for barn och ungdomar och deras foraldrar.
Vi ska dock som férening aven kunna ge mojlighet och stéd till de lag som vill komplettera
foraldraledarskapet med att ta hjalp av vara ungdomsledare eller av externa tranare. Denna
riktlinje har tagits fram med ovan som utgangspunkt.

Riktlinjer for externa tranare i Angby IF &r féljande:

Tranare for senior- och juniorlag tillsatts och arvoderas som regel av féreningen
Aven for lag som uppnar junioralder ska det vara méjligt fér ideella foraldraledare att
fortsatta trana och leda laget om det ar en fungerande verksamhet och ifall laget vill
detta och i samrad med kansliet kan hitta ett bra upplagg.

Utgangspunkten for alla barn- och ungdomslag upp till junioralder ar att rollerna som
huvudtranare, lagledare, materialansvarig och kassor alltid ska vara tillsatta av
ideella foraldraledare.

Barn- och ungdomslagen har, om man sa énskar, mgjlighet att ta in en eller flera
externa tranare som bistar foraldraledarna i laget. Det ar da viktigt att laget fortsatt
leds av foraldragruppen med ideella ledare som finns med runt laget i traningsmiljo
och matchmiljé och ansvarar for allt praktiskt samt en stor del av kontakten med
spelarna i laget. Extra viktigt blir det i de fall ett lag tar in ungdomsledare da dessa
ocksa ar barn och darfér bor ha vuxna personer runtomkring sig om de utévar ett
tranaruppdrag.

| de fall barn- och ungdomslag vill tillsatta ungdomsledare eller externa tranare ska det géras
enligt foljande:

Om ett lag dnskar tillsatta en ungdomsledare eller extern tranare till sitt lag, kontakta
kansliet pa kansli@angbyif.se. Samrad med kansliet sker, med utgangspunkt fran
lagets behov, om mdjligheten att hitta nagon som kan matcha behovet

Om ett lag vill ta in en trdnare som inte ar medlem i féreningen ska detta forst
matchas mot féreningens egna pool av tranare. Om det finns lampliga kandidater
med likvardig kompetens i foreningens egen pool har dessa fortur till uppdraget.

Nar ungdomsledare eller extern tranare hittats fér uppdraget tar kansliet fram
avtalsforslag och skriver avtal med tranaren. Nivan pa arvodet faststalls av kansliet
enligt modell som baserar sig pa erfarenhet, alder och utbildning

Arvodet till ungdomsledaren eller externa tranaren finansieras av lagets lagkassa.
Utbetalningen sker via féreningens kansli som sakerstéller att det sker i enlighet med
gallande regelverk och dar arvodet sedan debiteras lagkontot

Kansliet ser aven till att begéra in utdrag ur belastningsregistret fran externa tranare,
samt ser till att externa tranare far en uppsattning ledarklader. Ungdomsledare som
tillhor foreningen far detta utan kostnad for laget, for externa tranare som kommer
utifran debiteras lagets konto for kostnaden for ledarklader

Externa tranare ska genomga grundlaggande utbildning kring var vardegrund
Angbymodellen och gallande spelarutbildningsplan innan tranaren tilltrader sitt
uppdrag eller i nara anslutning efter att uppdraget tilltratts
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Lagkassor

Alla lag i Angby IF ska ha ett lagkonto hos féreningens bank SEB. Fran lagkontot ska lagets
ekonomi skotas — dar kan man tex fora in pengar fran olika insamlingsaktiviteter som sedan
kan anvandas i samband med lagaktiviteter som cuper, avslutningskvallar och annat, samt
for att bekosta andra lagrelaterade utgifter som tex domaravgifter vid traningsmatcher.

Varfor maste lagkontona finnas i féreningens bank?

Fran Riksidrottsforbundets riktlinjer om lagkassor:

"Lagkassor tillhér féreningen och ska finnas med i féreningens bokféring. Aven om pengarna
férvaras sérskilt, eller om det finns flera bankkonton, tillhér pengarna alltid féreningen och
inte det enskilda laget. Det é&r viktigt att féreningen ges full insyn i respektive lags ekonomi
och att féreningen har obligatorisk redovisning av lagkassorna for att skapa trygghet’

Alla pengar som samlas in i Angby IF:s namn tillhér alltsa féreningen och ska bokféras av
féreningens kansli. Inga pengar far ligga pa privata konton hos nagon ledare eller foralder.

Hur fungerar lagkassorna?

e Var bank SEB 6ppnar upp ett konto for varje nybildat lag i féreningen

e Tva representanter for varje lag ska utses som kommer att ha ratt att goéra
utbetalningar fran lagkontot. Dessa tva personer far internetatkomst till lagkontot

e Utbetalningar fran lagkontot 6verstigande 5000 kr kan endast goras av kansliet

e Varje lagkonto far ett eget swish-nummer. OBS! Man kan endast swisha till
lagkontona, inte swisha ifran.

o Kostnaden for att ha sjalva kontot i SEB bekostas av féreningen

o Meddela kansliet om ni vill géra en férandring i vilka som ska ha behdrighet till
lagkontot, sa for kansliet i sa fall vidare informationen till SEB

e Om lag slas ihop ska lagens lagkassor slas ihop

e Om lag laggs ner ska lagkontot stdngas. Anvandningen av lagkassans aterstaende
medel beslutas av féreningen.

Redovisning av utlagg

Utlagg for sadant som ska betalas av féreningen (se exempel under policy for
kostnadsfordelning lag — foérening) behdver redovisas for att ni ska kunna fa ersattningen till
er lagkassa. Lamna in kvitton till kansliet eller via mail till kansli@angbyif.se, samt bifoga
alltid blankett for ersattningar for utldgg som finns i dokumentbank pa www.angbyif.se. Nar
ni gjort detta betalar kansliet ut ersattningen for era utlagg till lagkontot.

Enligt bokforingslagen ar vi skyldiga att redovisa vara utlagg med kvitto. Ni maste darfor
redovisa de transaktioner ni gor fran lagkontot i blankett "Redovisning av utlagg pa
lagbankkonto” som finns i dokumentbank pa www.angbyif.se. Skicka blankett och scannade
kvitton till inbox.ver.470171@arkivplats.se, senast den 7 efter avslutat kvartal, dvs. 7/4, 7/7,
7/10 samt den 7/1.

15


mailto:kansli@angbyif.se
http://www.angbyif.se/
http://www.angbyif.se/
mailto:inbox.ver.470171@arkivplats.se

Utdrag ur belastningsregister

Sedan 1 januari 2020 ska féreningar begara begransat registerutdrag ur belastningsregistret
fér den som anstalls, har uppdrag i féreningen och dar har direkt och regelbunden kontakt
med barn. Registerutdrag ska alltid ske vid nytillsattningar.

Darfér har Angby IF uppréttat féljande riktlinjer som avser utdrag ur belastningsregistret:

Begaran om utdrag ur belastningsregistret ska ske i samband med alla anstallningar i
foreningen, saval tillsvidare-anstallningar som tidsbegransade anstaliningar

Nya ideella ledare inom Angby IF som har regelbunden kontakt med personer under
18 ar ska uppvisa ett utdrag fran polisens belastningsregister nar de tilltrader som
ledare i féreningen.

Befintliga ledare inom Angby IF som har regelbunden kontakt med personer under
18 ar ska uppvisa utdrag fran polisens belastningsregister en gang vartannat ar enligt
rutinerna nedan.

Utdrag ska aven begaras om en foralder eller funktionar eller annan vuxen
medverkar under aktiviteter som omfattar minst en dvernattning. De lag som
anordnar sadan aktivitet ska se till att utdrag ur belastningsregister inhamtas for
dessa personer, och att dessa uppvisas for kansliet.

Regelbundet uppvisande av utdrag ur belastningsregistret vartannat ar for befintliga ledare
ska ske enligt féljande steg:

Kansliet initierar, via mail till alla berdrda ledare, att utdrag ur belastningsregistret ska
begaras och uppvisas

Den enskilde begar sjalv ut Registerutdrag fran Polisen

Utdraget visas upp till kansliet. Det gar bra att lamna utdraget till kansliets postlada
utanfor klubbhuset. Utdraget far vara hogst 1 ar gammalt vid uppvisandet. Brevet
med utdraget far vara brutet vid uppvisandet, med andra ord far du 6ppna det och
sjalv valja om du vill visa upp det eller inte. Utdraget kommer att lamnas tillbaka till
dig efter att kontrollen ar utférd.

Enligt lag far kontroll av registerutdrag inte dokumenteras pa annat satt an att en
anteckning om att ett utdrag visats upp. Alltsa, nar du visar upp ditt utdrag noterar vi
endast vilket datum du visat upp det.

Om utdraget ur belastningsregistret visar att du har nagon form av allvarligare brottslighet
kopplat till dig som kan paverka ditt ledaruppdrag i Angby IF, ska beslut om din Iamplighet
att genomféra uppdraget i Angby IF avgdras vid styrelsemotet som ligger narmast efter att
beskedet blev kant. Du kommer hela tiden att bli informerad under processens gang.

For fragor om utdrag ur belastningsregister, kontakta kansli@angbyif.se
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Integritetspolicy

Parter och ansvar for behandlingen av dina personuppgifter

Angby IF, 802003-9254, Vultejusvagen 12, 168 57 BROMMA (nedan kallad féreningen) ar
personuppgiftsansvarig for behandlingen av personuppgifter som sker inom ramen for
féreningens verksamhet.

Fdéreningen har som andamal att bedriva idrottslig verksamhet i enlighet med
"ldrottsrorelsens verksamhetsidé, vision och vardegrund”.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

For att féreningen ska kunna bedriva sin verksamhet behandlas personuppgifter for olika
andamal kopplade till verksamheten.

Foreningen behandlar personuppgifter for att administrera I6pande féreningsaktiviteter (ex.
traningsverksamhet och medlemsmoéten), kommunicera med medlemmarna (kallelser till
aktiviteter, information till malsman m.m.) samt hantera medlemsrelaterade ekonomiska
transaktioner (medlemsavgifter och tavlingsavgifter m.m.).

Foreningen hanterar aven personuppgifter i samband med ansdékan om tavlingslicens till
Svenska Fotbollférbundet/Stockholms Fotbollsférbund och Svenska Innebandyférbundet/
Stockholms Innebandyférbund. Utéver behandlingen av personuppgifter vid
licensansdkningsprocessen behandlas personuppgifter vid varje tavlingstillfalle kopplat till
licensens regelverk. Personuppgifterna behandlas vid anmalan till tavling, under pagaende
tavling och efter tavlingstillfallet vid resultatrapportering.

Foreningen behandlar aven personuppgifter for att anstka om bidrag fran bland annat
Riksidrottsforbundet och Stockholms stad.

Foreningen ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som sker vid:
* Hantering av medlemskap i féreningen
* Foreningsadministration
+ Deltagande i féreningens traningsverksamhet
+ Deltagande i féreningens tavlingsverksamhet
* Licenshantering
* Ansdkan om bidrag
« Sammanstéllning av statistik och uppféljning
» Utbildningar arrangerade av féreningen
+ Kontakt med medlem
+ BesOk pa var hemsida
» Publicering av material pa hemsida och sociala medier
+ Tilltradesférbud (om tillampligt)
« Ordningsstoérningar och otillaten paverkan (om tillampligt)
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Vilka delar vi personuppgifter med?

Uppgifterna kommer inte att dverfdras till tredje land och dina personuppgifter kommer inte
att utsattas for automatiserat beslutsfattande.

Om foreningen vid nagot enstaka tillfalle maste dela dina personuppgifter med tredje land
kommer du att informeras sarskilt om detta. Det kan exempelvis vara aktuellt nar/om du
anmals till tavling i tredje land.

Vilken laglig grund har vi for personuppgiftsbehandling?

Foreningen har nedan sammanstéllt den lagliga grunden for behandlingen av
personuppgifter som sker inom féreningens verksamhet.

Andamal med behandling Laglig grund

Hantering av medlemskap i féreningen Avtal
Foreningsadministration Avtal
Deltagande i féreningens traningsverksamhet Avtal
Licenshantering Avtal
Deltagande i foreningens tavlingsverksamhet Avtal
Ansdkan om bidrag Rattslig forpliktelse
Sammanstallning av statistik och uppféljning Allméant intresse
Utbildningar arrangerade av foreningen Allmant intresse vid statsbidragsfinansierad

utbildning, annars samtycke
Kontakt med féreningen Intresseavvagning
Besok pa var hemsida Intresseavvagning

L e . . . Intresseavvagning och ibland samtycke
Publicering av material pa hemsida och sociala medier gning ¥

Tilltradesférbud Rattslig forpliktelse

Ordningsstorningar och otillaten paverkan Rattsligforpliktelse

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Fdéreningen kommer att genomféra en bedémning arsvis om andamalet med behandlingen
av personuppgifterna kvarstar. Om inte andamalen med behandlingen av personuppgifterna
kvarstar kommer uppgifterna att raderas.

Vilka rattigheter har du?

Du som registrerad i féreningen har flera rattigheter som du bér kanna till.
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Du har ratt att fa ett registerutdrag avseende féreningens behandling av dina
personuppgifter. Féreningen ska vid begaran av registerutdrag férse dig med en

kopia av de personuppgifter som ar under behandling. Fér eventuella ytterligare kopior som
du begar far féreningen ta ut en rimlig avgift utifrdn administrativa kostnader. Du kan enkelt
begara ett registerutdrag av kansliet, kansli@angbyif.se

Du har i vissa fall aven ratt till dataportabilitet av personuppgifterna. Du kan enkelt begara
dataportabilitet av dina personuppgifter, kontakta kansliet, kansli@angbyif.se

Du har ratt att fa dina personuppgifter korrigerade om de ar felaktiga, ofullstandiga eller
missvisande och ratt att begransa behandlingen av personuppgifterna tills de blir &ndrade.

Du har under vissa omstandigheter ratt att bli raderad:

*  Om uppgifterna inte langre behdvs for de andamal som de samlades in for

* Om behandlingen grundar sig pa den enskildes samtycke och du aterkallar
samtycket

* Om behandlingen sker for direktmarknadsfoéring och du motsatter sig att uppgifterna

* behandlas

*  Om du motsatter sig personuppgiftsbehandling som sker inom ramen fér
myndighetsutovning eller efter en intresseavvagning och det inte finns berattigade
skal som vager tyngre an dina intressen

*  Om personuppgifterna har behandlats olagligt

* Om radering kravs for att uppfylla en rattslig skyldighet

*  Om personuppgifterna avser barn och har samlats in i samband med att barnet
skapar en profil i ett socialt natverk

Du har ocksa ratt att dra in ett samtycke, motsatta dig automatiskt beslutsfattande,
profilering och invanda mot direktmarknadsforing.

Du kan nar som helst utéva dina rattigheter genom att begara tillgang till och rattelse eller
radering av personuppgifter, begara begransning av behandling eller invanda mot
behandling. Kontakta styrelsen (styrelsen@angbyif.se) for att utdva dina rattigheter.

Vidare har du ratt att inge ett klagomal avseende féreningens behandling av personuppgifter
till Datainspektionen, besdk www.datainspektionen.se

Mer information om hur féreningen arbetar for att tillvarata dina rattigheter aterfinns i
Instruktion for att tillvarata enskildas rattigheter

Om du vill veta mer

Har du fragor om féreningens personuppgiftsbehandling eller vill utéva dina rattigheter
kontaktar du styrelsen (styrelsen@angbyif.se).
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