Attestordning If6 Bromolla IF

Denna policy/rutin ar intern och beskriver hur féreningen accepterar att inga ett avtal som innebér
en kostnad, intdkt eller atagande pa nagot satt for Iféo Bromdlla IF (If6 BIF). | det féljande fokuserar vi
pa Godkdnnandeattest som ar den viktigaste av de fyra.

Typ av Attest

1.

2.

3.

4.

Bestallarattest
a. Den som bestillt en tjanst/vara godkanner med sin attest att leverans av vara/tjanst
ar enligt bestallning i antal och pris
Godkannandeattest
a. Den som rent legalt godkadnner att Ifo BIF &r beredd att ta pa sig den kostnad som
bestillningen/avtalet medfor
Betalningsattest
a. Den som utfor betalning av faktura, utlagg, 16n etc
Bokféringsattest
a. Den som bokfor verifikationen

Foljande galler avseende vem som har ratt att signera pa respektive niva:

1.

3.
4.

Egentligen vem som helst men helst ett fatal personer i varje avdelning. Viktigt att notera har
ar att innan man ingar ett avtal/bestéller en vara eller tjanst sa behdver man skaffa
godkdnnandeattesten. Om sa ej sker riskerar man att inte fa ersattning for sitt utlagg
alternativt att fakturan inte blir betald (och man kan sjdlv bli betalningsskyldig for att inte ha
foljt interna policies).

Styrelsemedlem — Kostnad upp till 25 000 kr inom budget

Tva Styrelsemedlemmar i férening — Kostnad 6ver 25 000 kr inom budget

Hela styrelsen — Avsteg fran budget samt Investeringar/avyttringar i fast och l6s egendom
Ansvarig Sportgrupp Senior — Kostnad upp till 5 000 kr inom budget

Ansvarig Sportgrupp Ungdom — Kostnad upp till 5000 kr inom budget

Ungdomsledare — Domarersattningar till foreningsdomare

Kanslipersonal — Kostnad upp till 5000 kr inom budget

Personer med denna behdrighet hos banken (tva i forening)

Kassor, personal eller extern redovisningsbyra

Egna kostnader/utldgg ska alltid godkdnnas en niva upp (farfarsprincipen). Ordférandes utlagg
godkdnns av kassor.

Alla avtal som foreningen ingar inklusive anstallningsavtal godkédnns (signeras) alltid enligt gallande

firmateckningsratt (tva styrelseledamoter i forening) for att vara giltiga.

Lonekorning-/utbetalning signeras alltid av den som utfor korningen i kombination med
styrelsemedlem.



Rutin

E-post kan med fordel anvandas for att inhamta Godkdnnandeattest fran behorig person(er). Utskrift
/elektronisk kopia av godkannandet bifogas fakturan. Det finns dven rekvisitionsblanketter for
andamalet men anvand e-post i forsta hand.

Undantag: Om kostnaden understiger 500 kronor kravs inte Godkdnnandeattest i forvag utan kan
inhamtas i efterhand innan utbetalning sker.

Vi vill minimera kvittohantering/utlagg och 6nskar darfor sa mycket det gar pa faktura.

Forekommer kvitton/utldgg anda ska blankett “Redovisning av kontanta utldagg” anvandas och
attesteras enligt gillande attestordning.

Avdelningar/Kostnadsstille

Alla affarshandelser ska markas med konto (fran kontoplan) och kostnadsstalle (enligt nedan).
Markerade i fet stil 4r de som ar aktiva/anvinds/budgeteras pa i nuldget. Ovriga anvinds sporadiskt
eller vid behov.

100 Huvudstyrelse

200 Damsektion

300 Herrsektion

400 Ungdomssektion
500 Strandangen

600 Motion

700 Ifo Cup

800 LB-Hus Indoor Cup
900 Kansli/Backoffice
950  Marknad/Sponsor
960 Evenemang
Lagkassor

Foreningen forvaltar lagens kassor och har saledes en skuld till de lag som har ett positivt saldo pa
sitt lagkassekonto. Se dven separat policy for lagkassor. Denna attestordning géller inte for lagkassor
utan for dessa galler att en ledare samt en lagféralder ska vara anmalda/registrerade som
lagkasseadministratorer i varje lag och endast dessa personer i kombination kan godkanna
uttag/betalningar fran lagkassor.

Bromdlla den 13 maj 2025

Styrelsen If6 Bromolla IF



