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Rutin for sekretariat vid innebandymatcher

Sekretariatet ansvarar for matchklocka, musik, speaker och rapportering i IBIS. Malet &r att skapa en bra
matchupplevelse for spelare, ledare och publik.

FORE MATCH

1. Forberedelser dagarna innan

o Sdkerstall att du har inloggning till IBIS.
o Pagron och bla niva kan ledarna anvanda sin egen inloggning.
o Parod niva kravs separat inloggning for sekretariatspersonen (ledare pa banken far inte vara
inloggad for rapportering under matchen).
e Gaigenom rutinen med sportansvarig om du har fragor.
e Ledarnaska halagtin truppen i IBIS i god tid fére match.

2. Vid ankomst till hallen

Utrustning

e Hamta mixerbord, bord och stolar i audiorummet. Fraga sportansvarig vid behov.

e Stall upp sekretariatet vid mittgangen.

e Hamta dator, laddare, natverkskabel och beachflaggor fran forradet i sargrummet.

e Stall upp beachflaggorna: en vid trappan upp till laktaren och en pa lamplig plats uppe pa laktaren.

Sargmontering

e Sarg monteras av ledare och foraldrar enligt féreningens sargrutin.
o Kortbitarna med AIBK/Pavelsgard-loggor placeras bakom malen.
o Sponsorbitarna ska sitta pa spelarsidan.
o Guldhaftet placeras vid mittlinjen med fyra sponsorbitar at vardera hall.

Matchforberedelser

e LoggainilBIS (eller be ledarna logga in pa gron/bla niva).
o Kontrollera att matchklockan fungerar och stall in ratt matchtid:
o Gron niva: oftast 2 x 15 min rullande, avblasning for byten (90 sekunders intervall).
o BIa niva, seriesammandrag: 3 x 12 min rullande tid, 5 min paus, ingen timeout.
o BIa niv3, serie: 3 x 15 min rullande tid, 5 min paus, ingen timeout.
o Rod niva: 3 x 15 min effektiv tid, 5 min paus, liverapportering i IBIS.
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3. Musik & speaker

e Halsa lagen vdalkomna via speaker innan matchstart. Pa réd niva och uppat kan trupperna lasas upp.
e Spela uppvarmningsmusik fore match och pausmusik mellan perioderna.

e Musik spelas via dator eller iPad (finns fardigt program i iPaden).

e Pardd niva kan musik dven spelas vid mal, avblasning och utvisning.

UNDER MATCH

Nedan anges vad som géller for respektive niva enligt Svenska Innebandyforbundets tavlingsbestammelser.
Gron niva (poolspel)

e Matchtid: 2 x 15 minuter, rullande tid, avblasning for byten.
e Paus: 5 minuter.

e Ingen malrapportering pa tavlan.

e Ingen timeout.

e Hall koll pa tiden och sékerstall att byten sker enligt schema.
e Resultat rapporteras i IBIS av ledarna efter matchen.

Bla niva, seriesammandrag

¢ Matchtid: 3 x 12 minuter, rullande tid.

e Paus: 5 minuter.

e Ingen malrapportering pa tavlan

e Ingen timeout.

e Resultat rapporteras i IBIS av ledarna efter matchen.

Bla niva, serie

e Matchtid: 3 x 15 minuter, rullande tid.

e Paus: 5 minuter.

e Ingen malrapportering pa tavlan.

¢ Ingen timeout.

o Resultat rapporteras i IBIS av ledarna efter matchen.

RoAd niva

e Matchtid: 3 x 15 minuter, effektiv tid (klocka stoppas vid avblasning).

e Paus: 5 minuter.

e Matchen liverapporteras i IBIS (mal, utvisningar m.m.).

o Sekretariatspersonen ska vara inloggad i eget IBIS-konto.

e Efter matchen godkanns matchprotokollet digitalt i IBIS av sekretariatet
(inga pappersutskrifter). Domarna godkanner digitalt i efterhand.
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Sekretariatets upptradande under match
Sekretariatet ar en neutral part som bistar domarna och representerar féreningen.
Personer i sekretariatet ska:

e Alltid upptrada opartiskt och professionellt.

e Endast kommunicera med domarna nar det ar ndédvandigt for matchens genomférande (t.ex.
tidtagning, utvisningar, protokoll).

e Inte heja, appladera, ropa eller kommentera handelser pa planen.

Domaren kan begdara att en person i sekretariatet byts ut om neutraliteten inte uppratthalls. Féreningens
ledare eller styrelse ska ocksa patala olampligt upptradande i direkt anslutning till matchens slut.

Endast utsedda personer far sitta i sekretariatet — inga ledare, foraldrar eller andra far vistas dar.

Syftet ar att sdkerstalla att sekretariatet uppfattas som en neutral och trygg del av matchorganisationen,
i enlighet med Svenska Innebandyforbundets riktlinjer.

Detta ska foljas redan fran poolspel och anda upp till A-lagsmatcher for att lagga grunden for en konsekvent och
professionell hantering av sekretariatsuppdraget genom hela foreningens tavlingsverksamhet!

EFTER MATCH

Om det ar match direkt efter:

e Logga uturlIBIS.
e Lamna over dator, musik och Ovrig utrustning till nasta sekretariat.
e Dator och IPad far inte Iamnas obevakade.

Om inte ar nagon match direkt efter:

e Plocka undan all utrustning.
o Sarg (ledarna ansvarar for detta).
o Dator, laddare, natverkskabel och beachflaggor laggs tillbaka i forradet.
o Mixerbord, mandverpanel, bord och stolar stalls tillbaka i audiorummet.
o Sakerstall att allt lamnas snyggt och prydligt.

Tips

e Kom till hallen i god tid (minst 45-60 min fore matchstart)
e Fraga sportansvarig eller ledare om nagot kanns oklart — battre att fraga an att gissa!
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