Arrangemangsgruppen — information och rutiner

Uppdaterad 11 oktober 2026

1. Bemanningsansvar

Under sasongen 2026/2027 ansvarar lag fodda 2011-2017 for att bemanna matcherna for Varlas representationslag.
Bemanningen innebar att laget ansvarar for de praktiska uppgifterna runt matchen:

e Sekretariat
e Fik

o Entré

e  Sargvakter

Var pa plats senast en timme fore matchstart for att hinna férbereda allt infér matchen.

Det ar tankt att finnas en matchlada i varje hall med aktuell information, exempelvis prislistor, QR-koder och material
for Bete dig-projektet.

Sarg och bollar
Det spelande laget ansvarar for att bygga upp och ta ner sargen.

Det bemannande laget ansvarar for att plocka upp alla bollar fran planen innan matchstart.

2. Vilka matcher ska bemannas?

Arrangemangsgruppen ansvarar for bemanningen av foljande tre representationslag:

e Herrdiv.2
e Damdiv.2
e HerrJAS

Matcherna spelas i Skarbyhallen eller Lindalvshallen.

Streaming ingar inte i bemanningsuppgifterna.

3. Entré

Entréavgifter

e Herrdiv. 2 och Dam div. 2: 80 kr

e HerrJAS: 60 kr

e MedlemmariVarla IBK och ungdomar under 16 ar gar in gratis.

Medlemmar kan visa sitt medlemskort i appen. Forza Guld ger fri entré till samtliga matcher. Forza Silver ar ett
stodmedlemskap med sarskilda erbjudanden under sdsongen.

Bemanning och rutiner
e Enperson racker for att bemanna entrén.
e Varpé plats en timme fore matchstart.
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e Tabetalt fore matchen och under forsta perioden. Darefter behover entrén inte langre vara bemannad for
betalning.

4. Sargvakter
Sargvakterna ar i forsta hand barn och ungdomar, men vuxna far ocksa gérna hjalpa till.
e Rekommenderat antal: 4-8 barn.

e Detkanracka med 2 barn.
e Max 8 barn, eftersom fler kan gora det rorigt.

Det finns ingen aldersgrans for sargvakter eller for barn som deltar i pausspel mellan perioderna. Beroende pa
barnens alder bor en eller flera vuxna finnas pé plats for att hjalpa till och héalla uppsikt.

Viktigt: Alla sargvakter ska ha glasogon.

Regler och mer information finns pa Varlas hemsida under Styrelse och sektion > Arrangemang > Dokument.

5. Sekretariat

Sekretariatet ar den viktigaste bemanningsfunktionen och ska alltid prioriteras.

e 1 person skoter matchklockan.
e 1 personrapporterar handelser lopande i det digitala matchsystemet.
e Speaker ar ett extra plus! Den som rapporterar kan aven vara speaker, eller sa hjalper en tredje person till.

Digital rapportering sker via telefon eller dator.

Instruktioner och hjalp
Det finns instruktioner fér hur matchklockan skots i Facebookgruppen Varla IBK Arrangemang. Pa YouTube kan ni
soka efter ”Instruktion matchklocka innebandy Varla IBK”.

Det finns aven utskrivna mallar for matchklocka och rapportering i hallarna. Mallarna finns ocksé pa Varlas hemsida
under Styrelse och sektion > Arrangemang > Dokument.

Digital matchrapportering
Det enklaste sattet att f atkomst till den digitala rapporteringen &r via ledarnas sida pa lbis. Dar finns en QR-kod som
kan skannas. Be en ledare att dela QR-koden med er i god tid fore matchen.

6. Fik

Varla har fik i tva hallar: Lindalvshallen och Skarbyhallen.

Lindalvshallen
Var finns sakerna?

e Fikasaker och Bete dig-material finns i forradet i korridoren mot Lindalvskolan. Med skolan bakom dig ligger
forradet langst in till vanster.

e Stolarfinnsiforradet i mittenkorridoren, bakom den bla dorren.

e Bordettill sekretariatet finns i forrddet inne i hallen, dar sekretariatet ar placerat.

Sa gor ni:

e Hamta fikasakerna och stall upp fiket pa ett bord pa laktaren.

e Nar sekretariatsbordet inte anvands ska det sta till vanster om skapen.

e Om niar det sista laget som anvander sekretariatet ska stolarna stéllas tillbaka i foérradet.
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Skarbyhallen

Var finns sakerna?

e Endelfikasaker finns pa ovanvaningen i ett skdp med kod samt i kylskapet.

e Merparten av fikasakerna finns i forrddet pa andra sidan planen.

e Ettrullbord finns pa ovanvaningen.

S4 gor ni:

e Tagarnannerrullbordet till bottenplan med hjalp av hissen.

e  Stall upp fiket vid ingdngsdorrarna till hallen.

e Hamta och fyll pa det ni behover fore matchstart. Undvik att ga till forradet under pagadende match.

Eva &r inkGpsansvarig. Kontakta henne om nagot saknas eller om ni har fragor om inkop.

Korv med brod

Korv med brod kommer inte att finnas till forsaljning pa alla matcher, men det &r bra att erbjuda det vid sammandrag.
Anvéand garna tva olika prislistor: en med korv med bréd och en utan. PA&minn garna Eva infér sammandrag, sa ordnar
hon inkdpet av korv och brdd.

Mjolk och kylning
Kop garna med laktosfri mjolk nér ni bemannar fiket. Eftersom det &r manga matcher i tva olika hallar ar det svart for
Eva att halla koll pa mjolkbehovet vid varje tillfalle. Mojligheten att anvanda kylplatta ses Over.

7. Hur manga personer behovs?

Uppgift Antal personer

Entré 1

Fik 1-2

Sekretariat 2-3

Sargvakter 2-8 barn

Vuxenstod for sargvakter Minst 1 vuxen, beroende pa barnens alder

Minsta bemanning ar cirka 4 vuxna, men helst bor ni vara 6-8 vuxna for att arbetet ska flyta pa bra. Darutover
behovs sargvakter enligt riktlinjerna ovan.

8. Kallelser till bemanning

Varje lag eller foraldrarepresentant ansvarar for att kalla personer till de matcher som laget har tilldelats. Ni valjer
sjalva om nivill kalla hela laget eller bara delar av laget.

Kallelser kan exempelvis skickas via WhatsApp eller SportAdmin. Behover ni hjalp med inloggning eller hur ni skapar
kallelser? Hor av er till arrangemangsgruppen. Det finns dven en instruktion pa Varlas hemsida.

9. Sophantering

Soporna ska alltid sldngas efter dagens sista match.

Lindalvshallen: Soporna slangs i containrarna utanfor hallen, vid den stora vagen. Information om exakt placering
finns i hallen.

Skarbyhallen: Soporna slangs i miljohuset pa skolans norra sida. Nyckeln finns i ett av 6verskapen.
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10. Bete dig-projektet

Bete dig ar ett samverkansprojekt mellan RF-SISU Halland och Hallands Innebandyférbund. Syftet ar att skapa ett
battre klimat i hallarna.

Vid matcher pé gron, bla och réd niva ska foljande finnas pa plats:

e En matchvard som béar en gron matchvardsvast. Det bemannande laget ansvarar for att utse matchvarden.
e Enuppstalld Bete dig-flagga (beachflagga).

Matchvardsvast, flagga och informationsmaterial finns i de aktuella hallarna.

11. Varla Open

Varla Open ar Varlas interna turnering och arrangeras under varen, vanligtvis i slutet av april. Mer information kommer
infér turneringen.

12. Kontaktuppgifter

Fragor om inkop och fika
Eva Sjoberg

Telefon: 070-38099 10
E-post: eva.sjoberg@varlaibk.se

Fragor om bemanning och Bete dig-projektet
Helena Bengtsson

Telefon: 0730-394 450
E-post: helena.bengtsson@varlaibk.se

Mayya Bandenius

Telefon: 070-984 79 92
E-post: maria.bandenius@varlaibk.se
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