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Dagens agenda

• Uppdrag och presentation

• Översikt bemanning

• Entré, sekratariat och kiosk

• Våra olika hallar

• Kommunikation

• Bete dig

• SportAdmin

• Mössor och halsdukar



Uppdrag

• Huvuduppdrag: tillsättning av sekretariat, fik, 
entré och sargvakter vid representationsmatcher. 

• Övriga evenemang. Varla Open?

• Inköp till servering/fik. 

Eva fixar, vi övriga informerar Eva. 
Eva ser på checklista för vad som ska finnas.
Mayya kollar Skårby måndagar.



Vilka är vi

• Minst en 
förälder/ledare 
per lag födda 
2011-2017. 
Totalt 13 lag.

• Representanter 
från styrelsen

Kort 
presentationsrunda



Översikt 2026/27

• I aktuella åldrar 2011-2017 är det 13 lag totalt

• Vi ska bemanna cirka 23 matcher totalt fördelat över hela 
säsongen (höst och vår)

• Matcherna vi bemannar denna säsong är Herr A, Dam A och 
Herr JAS

• Cirka 2 matcher per lag, några har 1 matcher

• Aktiva medlemmar & målsman hjälps åt

• Tillfälle att se andra lag spela innebandy och umgås 

• Ingen streaming i år



Bemanningsschema



Info/rutindokument & checklista

Finns i Whatsapp gruppen och på hemsidan



Entrén - viktig att bemanna

En person räcker för att bemanna entrén.
Var på plats en timme före matchstart.
Ta betalt före matchen och under första perioden.

Ledare, spelare och styrelse har medlemskort I appen. Finns två andra
medlemskap: 
Forza Guld - ger fri entré till samtliga matcher. 
Forza Silver- endast stödmedlemskap, ej fri entré. 

Entréavgift: Herr A och Dam A: 80 kr. Herr JAS: 60 kr
Ledare, spelare och styrelse i Varla IBK samt ungdomar under 16 år går
in gratis.



Sekretariat: protokoll 

• Endast digital liverapportering

• Finns utskrivna instruktioner i hallarna

• Finns även en bra film på Hallands innebandyförbunds 
hemsida

• Tips att ha med eget extrapapper att anteckna på



Sekratariat: matchklockan

• Finns utbildning på Youtube: 
Instruktion matchklocka innebandy Varla IBK

• Utskrivna instruktioner i hallarna

• Sladd i Skårby - Mayya ser på att märka upp



Lindälvshallen

• bord till sekk ska stå i förråd inne i hallen

• stolar till sekk ska stå i förrådet i korridoren, bakom blå 
dörr i korridoren

• huvudförråd är i korridoren närmast Lindälv

• nyckel till huvudförråd finns i skåpet i hallen – ledarna har 
koll

• mindre förråd under trappen med Bete dig-flagga och 
entrébås

• fik ska vara på läktaren (det står ett bord där)

• dubbelkolla att det är Varla prislista

• sopor kastas i containrar längs med huvudvägen 



Skårby

• huvudförråd på andra sidan planen

• kylskåp och mindre förråd på andra våningen

• fikabord tas ner via hissen till bottenplan, kan med fördel 
stå inne i hallen

• kylskåp delas med Westan volleyboll, dubbelkolla att du 
tar rätt saker

• sopor kastas i miljöhus, nyckel finns i överskåp i köket



Praktiskt i hallarna

• Koder: 

Fjärås  - Lindälvshallen  - Skårbyhallen  - Forsgläntan

• Sarg och bollar – vems ansvar

• Hembakat?

• Mjölk - köps med av bemannande lag

• Pant - kom ihåg att ta fram/bort blå pappbehållare

• Inköp: Eva löser inköp i övrigt till servering/fik. Saknas ngt 
meddela henne.

• Övriga frågor?



Kylplatta – kommer 
finnas 1 i Skårby 
och 1 i Lindälv :) 



Kommunikation

• Whatsappgrupp!

• Kan maila/ringa 

• Finns en Facebookgrupp – Varla IBK Arrangemang, 
användning? Vilande?

• Hemsidan diverse 

information



BETE DIG

• Samverkansprojekt för bättre hallklimat - RF SISU Halland och 
Hallands innebandyförbund 

• Grön, blå och röd nivå 

• Finns instruktioner i hallarna 

• Matchvärd med grön väst, banderoll, flagga (ej Fjärås) samt på 
sarg (samt den som, står i fik kan gärna ha väst på sig med)

• Kan alla vara matchvärd?

• Kontaktpersoner Mayya Bandenius och Helena Bengtsson



SportAdmin

- Behöver ni inlogg – eller kan man göra på annat sätt?

- Övriga frågor & funderingar kring SportAdmin?



Varla mössor och halsdukar 
•



Frågor?

Och du – du följer väl Varla på Instagram/ Facebook
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