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1. SNABBINFORMATION 
 
Till Tävlingsgruppen skall du ringa för följande: 

• Om det saknas ett lag inför matchstart 
• Om det saknas matchkort 
• Speltekniska- eller tävlingsfrågor  
• Efter matcher med särskilda händelser 

 
Matchkort 
Körs ut på morgonen av Hallservice och hämtas morgonen dagen efter. Matchkorten ska sitta 
ihop med laguppställningarna.  

 
Västar 
Vid matcher som kräver att ni använder västar, skall ni dela ut 14 stycken. Västarna finns i 
”Gröna lådan” Var noga med att ni får tillbaka 14 västar. Sätt komplett set i ringen. 

Speltider 
Gruppspel 2 x 15 minuter 
Slutspel 2 x 20 minuter 

Matchklocka och speaker 
Matchklockan ska återställas efter varje match. Det är viktigt att ni trycker mål och utvisning 
på klockan. För att öka upplevelsen och stämningen har ni en speakermanual ni kan följa. Se 
sida 9 och 10. Det är rullande tid i gruppspelet (undantag mål) och i slutspel. I slutspelet är 
sista minuten i andra perioden EFFEKTIV TID.  

Resultat – och Liverapportering 
Sköts av sekretariatet. Viktigt att ni har god kontakt med domarna under match. Följ 
manualerna i pärmen 
 
Tävling 
Frågor om tävlingsinformation, policy och reglemente? All information finner ni på hemsidan 
eller i appen. Ett tips är att ladda ner appen i telefonen. 
 
Säkerhet 

Om ni behöver hjälp med säkerhetsfrågor ska ni ringa säkerhetsansvarige vars nummer finns 
i telefonlistan. 
 
Kvarglömda saker 

Upphittade saker av värde lämnas till Hallservice. Hänvisa gäster som tappat bort något till 
informationen på Kviberg  
 
Sjukvård 

Vid skador, kontakta i första hand First Aid funktionärerna i din hall (Kviberg, Lundbystrand, 
och Partille Arena). Har ni inte First Aid funktionärer på plats, ringer ni sjukvårdskoordinatorn 
för rådgivning. Vid livshotande händelser ringer ni 112. Se sida 9. 
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2. SEKRETARIATET 
 
När du kommer till sekretariatet 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Före match 
        

 
 

 
  

4. Kontrollera att du 
har rätt matchkort för 
dagen. Om inte, ring 
Tävlingsgruppen 

5. Sortera 
matchkorten efter 

1. spelplan  

2. matchordning 

6. Be domaren kontrollera 
matchkortet så att hen har all 
information inför matchen. 
OBS! Domaren ska inte ta med 
matchkortet. 

7. När slutspelet börjat, kan 
matchkorten ibland sakna 
lagnamn. Lagnamnen hittar ni i 
appen, på hemsidan eller ring 
Tävlingsgruppen. 

1. Kontrollera att 
matchklockan fungerar 

2. Kontrollera att mick 
och högtalare är 
inkopplat  

3. Starta live- och 
rapporttelefonen 

Är den laddad? 
 

 
Manualen till 
livetelefonen finns 

Nej.            Ff.                                                                             Nej? 
                                                                                                   

2. Kontrollera lagens 
tröjfärg på plats.  
Har lagen reservställ? 

1. Kontrollera 
matchkort och samla 
in laguppställning 
från respektive 
ledare 

Ta fram västar och 
meddela domaren 

 

3. Ge en boll till 
domaren. Viktigt att 
ni får tillbaka bollen 
efter matchen 

Saknar ni något lag? 
Om ja, ring 
tävlingsgruppen och 
meddela 

4. Nollställ 
matchklockan 
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Start och under match 
 

 
Efter match  

 
 

 
 
 
 
Se till att domaren och lagledaren: 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

2. Presentera lagen 
via mikrofonen.  
Följ speakermanualen i 
hallpärmen 

 

1. När lagen går in på 
plan startar du musik 
och inmarsch börjar (Se 
separat manual) 
Berätta för lagen innan! 

4b.       Vid mål 
Ändra resultatet på 
matchklockan. 
Liverapportera 
målskytt och assist  
 

 

4a.        Vid mål 
Starta musik 

Följ listan på:   
Gothia Innebandy Cup 
2025 

3. Matchstart! 
 

 

4c.         Vid mål 
Tala om vem som är 
målskytten, lag och 
nuvarande resultat 
 

 

2. Domaren 
antecknar det 
segrande lagets 
namn 

1. Domaren fyller i 
resultatet 

 

3. Domaren fyller i 
rutorna som 
behandlar lagens 
uppförande 

5. Domaren signerar 
kortet med namn 
och domarnummer 

4. Lagledaren 
signerar med 
underskrift 

                                                         

 

                                                              

1. Matchslut – Avsluta 
liverapportering och möt 
upp domaren och 
lagledarna med 
matchkortet (se nästa 
flöde) 

3. Ta även foto på 
laguppställningen för 
respektive lag och 
skicka in.  

 

NYTT 2025: QR-Koden finner du på 
matchkortet i höger hörn.  
Använd din egen telefon! 

5. Samla alla 
matchkorten för 
upphämtning av 
hallservice 

4. Sätt ihop matchkortet 
med laguppställningarna 

6. Domaren lämnar 
in de två 
laguppställningarna 

 

 

2.Resultatrapportering 
Scanna QR-Koden med 
din telefon på 
matchkortet och ta foto 
på matchkortet och 
skicka in!   
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2024-10-23
08 : 58

Matchnr

20120100
Klass

Boys 12
Serie/Typ

Grupp A
Matchtid

2x20
Spelplats

Sport arena A
Dag

fredag
Tid

10:00

Hemmalag Blå/

Gli Azzurrini 1 (SWE)
Bortalag Blå/

Karlstorp 1 (SWE)
Resultat Walk-over

Förlängning

Straffar

Segrare

home

Per. Tid Nr. Mål Pass Utv. Per. Tid Nr. Mål Pass Utv.

Hemmalag (underskrift) Bortalag (underskrift)

Protokollförare (signatur) Domare (signatur och nr)

Kommentarer Hemmalags uppförande

Mycket bra

Bra

Godkänt

Dåligt

Mycket dåligt

Bortalags uppförande

Mycket bra

Bra

Godkänt

Dåligt

Mycket dåligt

 

3. Matchkort 
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 5 
 

Fylls i av: 

Blå ruta –

Domaren  

Grön ruta - 

Lagledaren 

Röd ruta - 

Sekretariate

t  

 

3. Matchkort 
Under matchen sker olika händelser som exempelvis mål och utvisningar. Er uppgift 
är att notera dessa händelser på matchkortet. 
 
Vid mål:  

• Fyll i vilket mål i ordningen det är. Exempelvis om hemmalaget gör matchens 
första mål skriver ni ”1–0” och så vidare 

• Fyll i vilken tid målet gjordes 
• Fyll i tröjnumret på spelaren som gjorde målet 

 
Vid utvisningar: 

• Fyll i vad det är för typ av utvisning. Till exempel vid två minuters utvisning 
skriver ni ”2 min” 

• Fyll i vilken tid utvisningen skedde 
• Fyll i tröjnumret på spelaren som är skyldig till utvisningen 
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4. MANUAL RESULTATRAPPORTERING 
 
NÄR MATCHEN ÄR AVKLARAD OCH LIVERAPPORTERINGEN AVSLUTAD BEHÖVER VÅR RESULTATENHET FÅ TILL SIG 
DET FYSISKA MATCHKORTET SÅ SNABBT SOM MÖJLIGT.  
 
DETTA GÖR DU GENOM ATT SCANNA QR-KODEN SOM SYNS PÅ MATCHKORTET (MATCHPROTOKOLLET FRÅN 
MATCHEN SOM SPELATS) UPPE I HÖGER HÖRNET. GENOM ATT SCANNA QR-KODEN KOMMER DU ATT BEGÄRAS 
ATT TA FOTO PÅ MATCHKORTET OCH DE TVÅ  
LAGUPPSTÄLLNINGARNA.  
 
NÄR DETTA ÄR GJORT HAR VÅR TÄVLINGSLEDNING FÅTT IN MATCHKORTET DIGITALT.  
 
(FÖRSÖK ATT SCANNA IN KORTEN DIREKT, MEN HINNER NI INTE KAN NI GÖRA DET NÄR DET FINNS LITE PAUS 
MELLAN MATCHERNA) 
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5. Domarens tecken   
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6. SPEAKERMANUAL  
 
SVENSKA 
 

Inledningsvis på dagen samt cirka var tredje timme. 
• Välkommen till Gothia Innebandy Cup 2025 
• Meddela eventuella förseningar 

 
Säkerheten i hallen 

• Informera vart nödutgångarna finns. Dessa får inte blockeras! 
 
Innan matchstart 

• Nästa match spelas mellan …………………och …………………………… 
• Börjar kl.………. 
• I åldersklass………………….  
• Matchlängd: 2 x 20 min 

2 x 15 min 
Under matchen 
Som speaker är det viktigt att vara närvarande och informera publiken om vad som händer på 
plan.  
Ha inlevelse under matchen och försök höj stämningen under spelets gång 
 

• Målgörare 
• Assist 
• Tid för målet 
• Aktuell ställning 
• Utvisningar (vilken spelare samt för vad) 
• Bortdömt mål 
• Reducerar 
• Kvitterat 
• Ökat på sin ledning 

 
Efter matchen 

• Slutresultat mellan …………… och ………………… blev…………. Vi tackar lagen och publiken för 
matchen! 

• Vi väntar närmast på……………… som startar………………………… 
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ENGELSKA  
 
Inledningsvis på dagen samt cirka var tredje timme. 

• Welcome to Gothia Innebandy Cup 2025 
• Announce possible delays 

 
Innan matchstart 

• Next match is played between ………...and…………… 
• Begins at……. 
• In age category……………………. 
• Match length: 2 x 20 minutes 2 x 15 minutes 

Säkerheten i hallen 
• Informera vart nödutgångarna finns. Dessa får inte blockeras! 

 
Under matchen 

• Scorer  
• Assist  
• Time of the goal  
• Current score  
• Penalty/ bench penalties (who and for what) 
• Unapproved goal  
• Equalized  
• Increased their lead  

 
Efter matchen 

• The final result between…………….and…………………. became………. We would like to thank the 
players and the audience for participated during the great match 

• We await the next match between……and……. It starts……………………. 
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7. VINJETTER 
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8. INMARSCH 
 
1. Stäm av med domarna och lagens respektive ledare innan matchstart. Domarna tar plats i mitten 
framför mittcirkeln. Speakern annonserar i högtalarna att lagen ska göra sig klart för inmarsch. 
 
2. Speakern är redo. Välkomna in lagen tillsammans med vinjett-låt  Då börjar lagen GÅ in. Spelarna kan 
här vinka till publik med sin klubba.  
 
3. När lagen står uppställda i mitten mot varandra, gå mot spelaren som står mittemot och hälsa. (ett 
möte per spelare räcker) 
4. Domarna gör redo för match tillsammans med spelarna.  
 
Inmarsch innan VARJE match 
Inför varje match uppmärksammas spelarna genom en häftig entré och inmarsch 
med fokus på Celebrate the Game (Fair Play). Vi gör detta för att visa från start att vi 
ska ha ett schysst matchklimat och att det är mer och större än en ”vanlig” 
seriematch. 
 
Det är viktigt att du som hallvärd informerar lagledaren och spelarna innan 
matchstart.  
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9. FINALER 
A-Finaler spelas den 6 januari i Prioritet Serneke, Kviberg Arena samt Partille Arena A.  
 
Finalprogram för A-finalerna 

Kviberg Arena Prioritet Serneke   
G13 11.10 G12 11.10  
G14 12.25 B12 12.25   
B14 13.35 B13 13.35 
B15 14.45 G15 14.45   
B16 15.55  
 
Finalprogram för Partille Arena A  

G18 09:50 G17 11:00  
B18 12.10 G16 13.20   
B17 14:30  
  
 
B-finaler spelas i Lundbystrand & Valhalla 
Finalprogram för B-finaler 
Valhalla A   Lundbystrand 1 & 2   

G16 11.00  G18 11.00 
B18 12.10  B12/B13 12.10 
G17 13.20  G13/G12 13.20 
B17 14.30  14.30 G14/B14 
B16 15.40  15.40 G15/B15   
  
Priser 

Priser delas ut i direkt anslutning till respektive finals slut. 1:an och 2:an erhåller medalj samt 
pokal. 3:e pristagarna erhåller en pokal samt medaljer. Priset delas ut i periodpaus under 
respektive klass final. 
 
Båda lagen, 1:an och 2:an, i B-finalerna erhåller varsin pokal, men inga medaljer. 
 
I klass B11 delas en medalj ut till varje spelare i varje lags sista match. 
 

Bästa klubb 

Priset delas ut den 7 januari. Bästa förening delas ut i periodpausen i den final där berörd 
förening spelar. 
 
MVP 

Most valuable player (MVP) i varje A-final får ett pris, som delas ut i samband med 
prisutdelningen. Speakern presenterar MVP. 
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10. SJUKVÅRD   
 
Gothia Innebandy Cup har sjukvårdspersonal i Lundbystrand, Valhalla och 
Partille Arena. Sjukvårdpersonalen finns på plats så länge matcherna pågår.  
 
SJUKVÅRD HALLAR 
Kviberg Arena   Se nummer i telefonlista 
Wallenstam    Se nummer i telefonlista   
Lundbystrand    Se nummer i telefonlista   
Partille Arena    Se nummer i telefonlista  
Priotitet Serneke (Enbart finaler) 
  
ÖVRIG SJUKVÅRD 
Sjukvårdsupplysningen, tel. 1177 
 
Akutmottagningar Sjukhus 
Barnakuten 0–16 år Tel. 031-342 10 00 Östra Sjukhuset 
Akuten Mölndal Tel. 031-342 10 00 Mölndals Sjukhus 
Akuten Sahlgrenska Tel. 031-342 10 00 Sahlgrenska Sjukhuset 
Akuten Östra Tel. 031-342 10 00 Östra Sjukhuset 
 
Vårdcentraler 
Capio Vårdcentral Axess 
Södra Allégatan 6 (mellan Järntorget och Hagakyrkan) 
 
Öppettider:  8.00–17.00 vardagar 
Tidsbokning: Ingen 
Telefon:  031-725 00 75 (endast tfn svarare) 
Kö-lapp:  www.capioaxessakuten.se 
 
Kostnad:  Barn under 20 år, kostnadsfritt (svenska medborgare) 

Kostnad akutbesök, 100 kr (specialister i allmänmedicin) 
Specialist ortoped, 300 kr (finns dagtid för akuta skador) 

 
Spårvagn:  1, 3, 6, 9 och 11 - hållplats Järntorget eller Hagakyrkan 
Buss:  60 – hållplats Järntorget 
 
Alléjouren, öppettider utöver Capio Vårdcentral Axess 
Södra Allégatan 6 (mellan Järntorget och Hagakyrkan) 
 
Öppettider:  17.00–22.00 mån-fre, 10.00–16.00 helgdagar 
Telefon:  031-725 00 54 
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Sportrehab, specialister på idrottsskador 
Stampgatan 14 
 
Öppettider:  7.00–20.00 mån-tor, 7.00–17.00 fre, 8.00–15.00 lör 
Tidsbokning:  031–151536 eller www.sportrehab.se 

Garanterar akuttid inom två dygn 
Kostnad:  100 kr per besök, gratis under 20 år och ingen remiss behövs 
 
Spårvagn:  1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 och 13 - hållplats Centralstationen eller 

Drottningtorget 
Buss:  16X, 17, 58, 60, 128, 141, 159, Röd Ex, Svart Ex - hållplats 

Centralstationen eller Drottningtorget 
 
 
Tandvård, Folktandvårdens akuttandvård 
Odinsgatan 10 
 
Öppettider:  8.00-20.00 vardagar, 8.00-16.00 helgdagar 

Övriga tider ring 112 för käkskadejouren 
Tidsbokning:  010-411 88 00 (akuttandvård) 
Kostnad:  Barn under 21 år: Kostnadsfritt (svenska medborgare) 

Vardagar till 17.00 Från 575 kr och uppåt (från 670 och uppåt 
för utl. medborgare) 

Kvällar & helger Från 860 kr och uppåt (från 950 och 
uppåt för utl. medborgare) 

Spårvagn:  1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 och 13 - hållplats Centralstationen eller 
Drottningtorget 

Buss:  16X, 17, 58, 60, 128, 141, 159, Röd Ex, Svart Ex - hållplats 
Centralstationen eller Drottningtorget 
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11. GROVT MATCHSTRAFF - ANMÄLAN TILL BESTRAFFNING 
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12. LAGUPPSTÄLLNING  
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13. FÖR- OCH EFTERBESIKTNING 
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Checklista
Idrotts- och föreningsförvaltningen

Efterbesiktning av hallar
Efter varje evenemang ska en efterbesiktning göras för att säkerställa ytans skick efter uthyrning.
(gjord av personal från Idrotts- och föreningsförvaltningen). 

Plats: ......................................................................................................................................................................................... 

Datum för förbesiktning:  ................................................................................................................ 

Personal från Idrott & förening: ................................................................................................................. 

Arrangör: ............................................................................................................................................................................
  (kan genomföras utan arrangörens närvaro om detta är överenskommet).

Städning
Yta    q OK q Inte OK  .....................................................................................................

Kringyta   q OK q Inte OK  ....................................................................................................

Omklädningsrum  q OK q Inte OK  ....................................................................................................

Toaletter   q OK q Inte OK  .................................................................................................... 

Övriga anmärkningar:  ...........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 
 
Underskrift       Underskrift
Idrotts- och föreningsförvaltningen   Arrangör 

..............................................................................   ..............................................................................

Postadress:  Göteborgs Stad, Idrott & förening, Box 114, 401 21 Göteborg
Besöksadress:  Nedre Kaserngården 1 (Kvibergs Park)
Telefon:  031-365 00 00 (kontaktcenter)

Checklista
Idrotts- och föreningsförvaltningen

Förbesiktning av hallar
Inför varje evenemang ska en förbesiktning göras för att säkerställa ytans skick efter uthyrning.
(gjord av personal från Idrotts- och föreningsförvaltningen). 

Plats: ......................................................................................................................................................................................... 

Datum för förbesiktning:  ................................................................................................................ 

Personal från Idrott & förening: ................................................................................................................. 

Arrangör: ............................................................................................................................................................................
  (kan genomföras utan arrangörens närvaro om detta är överenskommet).

Städning
Yta    q OK q Inte OK  .....................................................................................................

Kringyta   q OK q Inte OK  ....................................................................................................

Omklädningsrum  q OK q Inte OK  ....................................................................................................

Toaletter   q OK q Inte OK  .................................................................................................... 

Övriga anmärkningar:  ...........................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 
 
Underskrift       Underskrift
Idrotts- och föreningsförvaltningen   Arrangör 

..............................................................................   ..............................................................................

Postadress:  Göteborgs Stad, Idrott & förening, Box 114, 401 21 Göteborg
Besöksadress:  Nedre Kaserngården 1 (Kvibergs Park)
Telefon:  031-365 00 00 (kontaktcenter)
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14. TELEFONLISTA 
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15. UTSMYCKNING 
 


