CAFETERIA - RUTINER FOR OPPNING, SARG OCH STADNING
Kod tagg 1989

e Tagg/nycklar hamtas innanfor dorren i kansliet som ligger direkt till vanster ndr man gar in
till nya hallen (Storvretalogga pa dorren). Nyckeln finns i den gra brevladan fran och med
tisdagar kl. 17.00. Kansliet ar dock last sa du kan behova géra upp med en av dina
tranare att 6ppna at dig.

e Veckans matcher finns utskrivna och ska ocksa ligga i den graa brevladan.

e Kiosken ska vara 6ppen lordagar och séndagar om matcher spelas och bemannas 1
timme fore matchstart. Schema for bemanning (lag) skickas uti borjan av sdsong.

e Tagg och nycklar ldmnas ater i brevladan efter avslutad kioskhelg/vecka.

YTTERDORR

Oppning av ytterdérr om inte hemmalaget redan éppnat (d& satter du bara upp lappen med
vilken kod som valts - kolla med hemmalaget)

e Vidrott (Lokalen larmad) Tryck #, visa taggen tryck kod1989.
e Uppstéallning av ytterddrr: Anvand kiosknyckel (kod 1989) tryck sedan X foljt av 5
sen 5igen. Valj kod 1 2 3 4 avsluta med #. Satt upp skylt att koden ar1234

OBS! Koden haller endast i 4 timmar sa man behdver géra om uppstéallningen av dérren under
kioskpasset.

LAGENS ANSVAR (sekretariat, sarg samt ev. kamera)

e Sargen byggs av det lag som har forsta matchen.

o Sekretariat stalls i ordning infor forsta match av det forsta laget som spelar match.

e Ska matchen filmas ar det forsta laget som ska filma match som ansvarar for att rigga
kameran. Se separat instruktion for kameran.

e Sarskild nyckel (markt belysningsnyckel) finns pa kansliet att dppna skapen med.
Matchklockan finns i belysningsskapet under vanstra ldktaren (sett fran ingangen).

e Setill att det ar full ljusstyrka i hallen under match. | det hégra belysningsskapet (sett
fran ingangen) finns en knapp for att justera ljuset. Tryck pa 100%. Behover man ljud
under match (musik) maste ljudet aktiveras genom att trycka pa knappen for ”Ljud 8h”.

e Sargen rivs efter sista match i hallen av laget som spelar pa respektive matchdag.

o Sekretariat plockas undan efter sista match for dagen av laget som spelade sista
matchen och ldses in.

KIOSK - STALLA | ORDNING - OPPNA FOR DAGEN
Dérr 6ppnas med tagg + kod 1989
Vid kioskpass ska minst en vuxen bemanna kiosken.

e Kodertilljalusin (hanglasen) - 434 och 000
e Koka kaffe (se instruktioner vid kaffekokaren pa vaggen)
e Stall ut pantstationer (Pantamera)

e Stall ut tva beachflaggor, en utanfoér entrén och en vid kiosken



e Stallfram prislista, swishkod samt godis/fika
e Vid hantering av korv eller toast ska plasthandskar och korv/toastpapper anvdndas.

Korvkokaren - fyll vatten ovan elementslingan innan start. Satt sedan i ”ladan” dar korven ska
laggas och fyll pd med vatten. Stall temperaturen pa 75 grader. Lagg sedan i korv. Korv finns i
frysen- plocka fram och tina gérna i kylen- mark upp korvpaketet nar ni tog fram det fran frysen-
Det samma galler med brédet som dock kan tinas pa framme pa banken.

Obs! Maxtid for varmhallning av korv ar tva timmar. Tips! Skriv upp nér ni la i korven
Toastgrillen - stalls pa 200 grader. Toast finns i frysen.

OBS! Viktigt att toastgrillen, korvkokaren och vattenkokaren ska kopplas in i olika eluttag. Annars
gar propparna.

e Betalning sker via Swish — dalig tackning i hallen. OBS! Nagot battre tackning vid
nodutgangen mittemot kiosken.

e Vid tekniska problem ar jamna pengar okej. Samla i en pase och ldmna i grda brevladan
pa kansliet tillsammans med kiosknyckel efter avslutad kioskhelg.

o Domare kan erbjudas en kostnadsfri kaffe eller en annan dryck.

e |edare kan erbjudas ”ledarkaffe/ledarte”
SOPOR

e Alla sopor ska slangas i sopkarlen i soprummet- den réda byggnaden utanfér den gamla
hallen. Anvand kiosknyckeln.
e Inga sopor far lamnas kvar i kiosken eller laggas utanfor sopkarlen.

OMKLADNINGSRUM

e Innan ett lag kommer sétter ni upp lagets logga pa ratt omkladningsrum. Loggorna finns i
en vit tidskriftssamlare.

e Nar ett lag kommer dppnar personal fran kiosken ratt omkladningsrum.

e Anvand kiosknyckel (kod 1989) tryck sedan X foljt av 5 sen 5 igen. Laget valjer en egen 4-
siffrig kod foljt av #. Den koden har de hela sin match.

TAGGAR & NYCKLAR

e Omdetavnagon anledning inte skulle fungera att satta en kod finns taggar till respektive
omkladningsrum pa kansliet ( nyckelband+innebandyboll som &r numrerade). Anvands
dessa ar det ytterst viktigt att sdkerstélla att nyckeltagg ldmnas tillbaka till kiosken efter
avslutad match.

e Nyckeltagg till omkladningsrum for domare finns ocksa pa kansliet. Obs! kod 1989.

e Belysningsnyckeln som anvands for att plocka fram matchklocka i hallen funkar aven till
passagedorren till gamla hallen om det &r matcher i bada hallarna.

e Allataggar till omkladningsrummen ska tillbaka till kansliet efter kioskpasset.

LARM



e Garlarmetinneihallen? - Kolla sa att ingen ytterdorr star 6ppen.
e Garlarmeti dorren mitt emot kiosken. Anvand kiosknyckeln och vrid om laset for att
stanga av larmet. Stang och las sedan dorren.

STANGA KIOSKEN FOR DAGEN

e Draursladdar for toast, korvkokare och vattenkokare.

e Fyll pa kylar med dryck innan stangning.

e Plocka undan produkter i kiosken.

e Plocka in beachflaggor och ldgg dem i kiosken

e Plocka in pantstationer (Pantamera) och stall dem i kiosken.

e Diska allt noga och torka av alla ytor vid strangning. Vattorka golvet i kiosken.

e Radera koden till ytterdorren: Satt kiosktaggen emot laset: Tryck X, sedan 5, féljt av 6 och
sist 5igen.

STADNING ingar i KIOSKPASSEN

e Plocka skrap/sopor regelbundet pa toaletter och omkladningsrum och i hallen.

e Fyll patoalettpapper. Det finns i forradet till hoger innan dorren till gamla hallen.
Kiosknyckeln funkar.

e Tom sopkorgar i hallen, korridorer, kiosk, toaletter och sldng sopor.

e Vid stdngning ska kiosk, sporthallar, korridorer, toaletter och omkladningsrum

grovstadas.

Journummer vid problem med dérrar mm i lokalen: 018-727 44 44



