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Allman information

Bakgrund kafeterian

Enskede IK driver kafeterian med stor hjalp av dig som foralder eller medlem i foreningen. Alla
intakter fran forsaljningen gar till hela féreningens verksamhet. Enskede IK ar en ideell
idrottsforening som bygger pa gemensamma ideella krafter fran foraldrar, spelare, ledare och
supportrar.

I den har parmen hittar ni information om era uppgifter for dagen, hur ni tar betalt och annan
matnyttig information. Har aterfinns checklistor for bade 6ppning och stangning samt relevanta
telefonnummer om ndgot skulle handa.

Nycklar och forberedelse innan ert pass

Besok kansliet tidigast tva dagar innan ert pass for att hamta ut nyckel och fa larminstruktion. Till
ert pass det viktigt att ni &r pa plats minst en 30 minuter innan ni 6ppnar, i "Checklista 6ppning” pa
sidan 4 finns all information ni behover val pa plats.

Nycklar ska lamnas tillbaka senast tva dagar efter er grupps sista pass. Ni lamnar antingen in dem
pa kansliet eller via brevladan i kafeterian, kansliet (eller Sportkontoret) har 6ppet man-tor 13.00-
20.00. En nyckel kan med forsiktighet delas pa inom samma grupp. Ni behover alltsa inte alla ha
varsin nyckel om ni delat upp era pass pa fler foraldrar. Kom ihag att den som forst kvitterat ut
nyckel kommer hallas ansvarig for att den lamnas tillbaka.

Att tinka pa vid seniormatcher pa Enskede IP

e Det bor finnas minst tre personer som bemannar kafeterian under seniormatcher da
det innan matchstart samt i pausen kan bli langa koer i kafeterian.

e Bollvérdarna far en korv eller toast samt en dricka var i pausvilan. Kolla gérna om ni
kan fa in en lista pa vad de vill ha i pausen sa ni kan forbereda det.

e Vid seniormatcher kan representanter hamta kaffe och bullar till motstandare, skriv

upp antal och maila till kafeteriaansvarig vid passets slut, se sida 12.

Ansvar och regler

Kafeterian ar en medlemsservice och viktig intakt till foreningen. Alla som star i kafeterian
representerar foreningen i stort och vi ansvarar alla for att halla efter bade utrustning och lokalen.
Tack for er forstaelse. Vid utebliven bemanning eller stadning utgar straffavgift:



Orsak Avgift
Utebliven eller slarvig stadning 700 kr
Utebliven bemanning vardag 1000 kr
Utebliven bemanning helgdag 3000 kr

Oppning och drift

Checklista oppning

1. Stéll ned stolarna pa golvet och snygga till i lokalen.

2. Hang ut flaggor (tvd sma som och en stor som kan stallas pa asfalten framfor altanen).

3. Sétt pa kaffe och vattenkokare. Kaffe och filter finns i skapet ovanfor bryggaren.

4. Bekanta dig med innehallet i frysarna och kylen. Den forsta kylen i forradet ar
personalens pa kansliet.

5. Fyll pa servetter, allt pa te- och kaffebordet och se Gver senap och ketchup. Om
munstycken i svart gummi har rengjorts fran gardagen sa se till att satta pa de langst
fram igen pa senap- och ketchupbehallarna.

6. Fyll pa fikabrod, godis och annat som star pa disken sa det ser valfyllt ut. Godis, notter
och andra torrvaror finns i skapen under disken. Bullar finns i ndgon av frysarna, dessa
ska bara tinas.

7. Se dver vattenflaskor och andra EIK-grejer som vi séljer, se ”Kafeteriakarta” pa sidan 8.

8. Tvatta handerna noga, garna flera ganger under passet om du hanterar mat. Det finns
vinylhandskar i lddorna.

9. Forbered toast (tva skivor brod, smor, tva skivor ost och en skiva kalkon) och forslut
Oppnade ost-, smor-, kalkonpaket och de férberedda mackorna noga.

10. Vid seniormatcher och Sanktan-helger ar det mycket folk pa idrottsplatsen, tank da pa

att fylla upp och forbereda extra mycket. Vanliga lugnare kvallar sa fyll varken korvlada

eller annat som riskerar att bli daligt eller maste slangas, tack!




11.

12.

13.

14.

Se "Halsning fran Inger och Petra” pa sidan 14 om det &r nagot som de behover hjalp
med under ditt pass.

Om exempelvis mjolk skulle ta slut sa vanligen ga dver till Coop och kdp extra, kvittot
kan ni ge till kansliet tillsammans med era bankuppgifter sa gor vi en utbetalning.

Hall koll pa glassfrysar och kylar sa de &r ordentligt stangda.

Ni ansvarar for att lokalen ser snygg och frasch ut och att allt ar valfyllt under hela

passet.



Hantering av mat, maskiner och redskap

Korv

Tryck pa varmen for korvbehallaren pa den grona knappen under. Det finns vatten under
korvbehallaren som da varms upp och varmer vattnet som korven sedan laggs i. Varm sedan upp
vattenkokaren och hall ned nagra liter kokande vatten korvbehallaren. Krydda med lagerblad och
kryddpeppar som du hittar i 6verskapet (se karta pa sidan 8).

Toastjarn

Satt i sladden och stall grillen pa 250 grader. Nar du gor toast sa anvand ett speciellt
“bakplatspapper” som du viker dubbelt och pa sp viss skyddar toastjarnet. Du kan anvanda ett eller
tva papper per pass. Papper finns i forsta skapet med lucka under jarnet markt med ”Papper till
toastjarn”. FOr att stanga av jarnet maste sladden dras ut.

Te
Anvand vattenkokaren och fyll termos som ar méarkt med ”Te”. Tevattnet ska sta pa kaffebordet nar
vi har Oppet. Efter passet sa plockas termosen isar och skoljes ren.

Kaffe

Borja med att satta pa kaffe direkt vid 6ppning. Kaffe och filter finns i skapet ovanfor bryggaren, ar
det slut sa finns det mer i forradet. Du behover sjalv fylla kaffebryggaren med vatten, det gor du
genom att fylla plastkannan upp till markeringen och sedan halla allt vatten langst fram uppe pa
bryggaren (se bild pa nasta sida: “Lock for vatten”). Det finns en pall under disken om du inte nar

upp.

Lagg sedan ett filter i filterhallaren och fyll med en pase kaffe (125g). Tryck in filterhallaren under
dar du har fyllt med vatten. Skruva av lilla locket pa termosen langst upp stéll under filterhallaren.
Satt i sladden till kaffebryggaren och tryck pa timern, timern ar pa nar vredet blir gront. Sla sedan
pa knappen pa kaffebryggaren sa ar bryggningen igdng. Nar kaffet har runnit klart sa se till att
skruva pa lilla locket igen sa ni haller varme.

Ni kan ha en termos ute staendes pa kaffebordet och en ny pa bryggning under hela passet. Efter
passet sa hall ur allt 6verblivet kaffe, skruva av stora locket och skolj ur bade lock och termos noga



Lock for vatten

Filterhallare

Lilla locket

Thermos

Plastkanna

Ketchup- och senapsbehallare

For att fylla pa lyft pa stora locket langst upp, det trés av dver sjdlva pumpknappen. Lyft sedan ut
pumpanordningen och pasen med antingen ketchup eller senap tillsammans. Titta nar du lyfter ur
hur allt sitter fast.

For att byta till en ny pase tra av den gamla tomma och spola rent nedre delen av réren en aning
och torka rent. Ta sedan en ny pase och placera plant pa ett bord med det vita halet uppat. Du
ldgger sedan hela pumpen mot pasen, dven den plant, med “spetsen” mot halet och trycker in den
tills du kdnner ett "klick”. D& har pumpen fastnad i pasen och bada kan tillsammans foras ned i
behallaren igen. Pumpen ska ga in i ett spar langst fram pa behallaren, da sitter allt pa plats som
det ska. Satt pa locket.

Ledarkaffe och te

Ledare med EIK-klader kdper kaffe och te for 10 kr (det finns som en egen produkt i
kassaprogrammet).



Lathund kassa

Ipad och Zettle

e Sitt pa Ipaden som du hittar i draglddorna under disken. Aven kortlasaren (den vita) om
den inte redan ar pa.

e Losenordet till iPaden &r201410.

e Oppna appen Zettle for att satta pa kassaprogrammet.

e Tryck pa menyn langst upp till vanster i appen och valj ”Sal;j”.

e Harligger alla produkter som vi saljer inlagda i en meny.

Forsaljning

e Tryck pa de varor kunden onskar i varukorgen. Anvand +/- for att fa ratt antal.

e Nar kunden har handlat fardigt tryck pa ”Ta betalt”.

e Valj kort eller Swish. Valjer du kort sa blippar kunden kortet mot kortlasaren. Valjer kunden
Swish sa scannar kunden QR-koden pa skarmen och skoter sedan resten fran sin telefon.
Nar kopet ar klart sa kolla pa telefonen att det har gatt igenom och bekrafta pa iPaden
genom att klicka ”Betalning mottagen”. Det &r viktigt att kunderna anvander QR-koden fran
Zettle da kopet inte registreras i kassan genom en vanlig swish.

e Vitarinte emot kontanter.
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Kafeteriakarta

® ©

©

1. Underskap disk
Sopséckar, andra soppasar (horn)
Korvpapper
Toastpapper
Toastjarnspapper
Te

Honung
Delicato-produkter
Gott och blandat
Kexchoklad
Proteinbars
Smiling-produkter
Knédckebrod

Notter

2. Underskap och draglador
Plastkupa baksaker
Kastruller

Vinylhandskar

Gladpack rulle

Bestick och koksredskap
Tvatt- och stadgrejer

3. Overskap
Kaffekoppar och glas
Tallrikar och fat
Kryddor

Kaffefilter

Kaffe

4. Kyl

Ost

Skinka

Smor

Mjolk

Oppnade férpackningar

5.Frys
Frysta bullar
Korv
Toastbrod
Burristos

6. Personalkyl och frys
Bullar (frys)
Ovrigt (frys)

7.Frys
Korv
Toastbrod
Korvbréd

8. Forrad och stadskrubb
Lask

Vatten

Oatly

Kaffe

Kaffefilter

Vinylhandskar

Servetter
ElK-vattenflaskor
Stadsaker

9. Kaffebord underskap
Kaffemuggar

Lock

Servetter

Socker

Te

10. Glassfrys




FAQ

Var finns toaletter?

Runt huset pa kortsidan och mitt emot plan 4. Koden ar for ndrvarande 1397. Idrottsforvaltningen
har i uppdrag att fylla pa toalettpapper och héla ordning pa toaletterna pa Enskede IP.

Var finns vatten?

Utomhus pa vaggen vid omkladningsrum/vaktmasteriet vid entrén eller pa kortsidan mitt emellan
toaletterna.

Gar det att pumpa bollar?

Ja, det finns en pump i entrén framfor disken i kafeterian. Stall ut den om det ar mycket folk sa det
ar fri passage in.

Finns det Wi-fi?

Nej men ledare i Enskede IK kan komma och fraga efter |6senord pa Sportkontoret.

Gar det att lana ett omkladningsrum?

Ja, men endast om ni i kafeterian har tid att folja med. Under kassan finns en nyckel som gar till
omkladning- och domarrum. Lana inte ut nyckeln till ndgon utan f6lj med och las upp om det
efterfragas. Det kan behdvas om exempelvis en ledares kort inte skulle fungera eller nagon har
glomt nagot kvar.

Vad hander med borttappade saker?

Plockas upp av vaktmastare och finns att fraga efter i vaktmasterier fram till 16.00 varje vardag.
Vissa mindre kvarglomda vardesaker fran kafeterian hamnar i 6versta ladan i kassan. Om nagon
fragar efter ndgot med hogt varde vanligen sakerstall att beskrivningen stammer 6verens och/eller
att prylen kan kopplas till den som fragar efter det. Tradlosa horlurar har exempelvis ofta ett namn
som gar att se nar de kopplas till en telefon.

Kan vi [dana resultattavlan till plan 2?

Ja, men ldnas endast ut till Enskede-lag. Kontrollen ligger i skapet vid kaffet. Be om namn och
vilket lag de tillhor.
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Stangning

Checklista stingning

11

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ta in sma och stora flaggor samt soptunnor méarkta med Triumf. De stora gréna tillhor
idrottsplatsen.

Ta in glassfrys om den star ute och se till at sladden satts i ordentligt.

Fylli ”Bestalla och 6vriga 6nskemal” pa sidan 12 om det behovs.

Stang av kaffebryggare och torka rent. Dra ur kontakten.

Stang av toastjarnet genom att dra ur kontakten. Rengor jarnet ordentligt genom att borsta
med stalborste ned i platkanalen langst fram. Den &r sen avtagbar och gar att diska latt for
hand.

Ta av gummimunstycken langst fram pa senap- och ketchupbehallare och spola rent med
varmt vatten.

Stang av korvladan pa knappen, hall ut spad och gor rent.

Vattorka och gor rent alla ytor, aven skapluckor.

Sopa och vattorka golv. Stadmaterial hittar ni i forradet.

Satt iPad och kort ldsare pa laddning. Lagg iPad i 6versta dragladan.

Forslut soppasar och ta med kartonger ut vid stangning. Ni slénger allt detta i en container
som ni finner vid entrén langst med gallret efter vaktmasteriet vid grinden bakom ett gult
plank.

For att larma pa. Sla in koden ni har fatt och ga ut, ni har 30 sekunder pa er.

Las bade over- (fyra varv) och underlas

Nycklar lamnas in senast 2 dagar efter er sista dag i kafeterian. Ni lamnar antingen direkt in
till kansliet eller i brevladan som finns pa vaggen inne i kafeterian.

Vid akuta fragor se "Kontaktuppgifter forening och Stockholms stad” pa sidan 13.



Larm

Det viktigt att du laser instruktionerna noga innan du 6ppnar eller stanger kafeterian. Vid felaktig
larmutryckning debiteras laget for kostnaden pa 2 500 kr. Du far larminstruktioner nar du kvitterar
ut nyckel. Har du inte larmkoden kan du inte 6ppna eller stanga kafeterian.

Las och larm: 6ppning

=

Kontrollera att ingen pa kansliet finns pa plats (det &r da redan avlarmat).

2. Lasupp dorren (bade 6ver- och underlas).

3. Knappa in koden pa larmdosan precis innanfor dorren, ni har 30 sekunder pa er. Nar larmet
ar avstangt star det: "Larm frankopplat, ange kod for tkp".

4. Slagit fel kod? Sla hela koden igen.

5. Ladmnainte larminstruktionen i kafeterian.

Las och larm: stéangning

1. Kontrollera att ingen pa kansliet &r kvar. Ar det fortfarande bemannat racker det att ni laser
dorren.

2. Tamed sopsackar och kartonger som ska slangas i containern.

3. Knappain koden pa larmdosan. Nar larmet &r pa star det: "Larm tillkopplat".

4. Las dorren (bade 6ver- och underlas).

12



Ran- och oroslarm

| kafeterian under disken (till hoger om dragladorna) finns ett ran- och oroslarm som gar direkt i
Securitas. Skulle nagon vara hotfull eller du av annan anledning behover akut hjalp sa hallin bada
knapparna pa dosan i ett par sekunder. Knapparna ar vanda ut mot kafeterian.

Efter att du gjort detta kopplas Securitas upp till kameran bakom dig uppe i taket, 6ver
kaffebryggaren. Securitas fattar sedan omgaende beslut om utryckning och ringer Polis. Har du
mojlighet sa ring sjalvklart 112 dven du.

Observera! att knapparna inte ska nyttjas om nagon skadat sig eller farit illa pa annat vis, se "Vid
skada eller olycka” pa sidan 13 eller bladdra direkt i Krishanteringsparmen som star i kafeterian.

Vid felaktig larmutryckning
debiteras laget for kostnaden
pa 2 500 kr.
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Bestillning och andra onskemal

Det ar viktigt att vi alla hjalps at att halla koll pa kafeterian och hur det ser ut pa plats. Vi har
begransat med bade kyl- och frysmojligheter sa skulle nagot ta slut (vara pa vag att ta slut) eller ni
har andra 6nskemal som hade underlattat driften vanligen maila var ansvarige for kafeterian, tack!

Fota sidan och maila till emanuel@enskedeik.nu

Behover bestallas

Ovrigt

14



Vid skada eller olycka

Hjartstartare
Hanger pa vaggen inne i kafeterian. Vid akut behov sa plocka ut defibrillatorn ur vaskan sa ger
den sedan tydliga instruktioner steg-for-steg genom rostmeddelanden. Den signalerar ocksa

vilka atgarder som utfors [6pande under behandlingen.

Observera! Det kan ga ett par sekunder mellan réstmeddelandena och atgérderna. Vanta
alltid pa ytterligare instruktioner innan du vidtar ndgon atgard. Vissa réstmeddelanden ar

aterkommande under hela defibrilleringsprocessen.

Bar
Finns i domarrummet som vatter mot plan 3 och 4. Nyckel ligger under kassan i dragladorna.

Det &r samma nyckel som till omkladningsrummen och den far inte lamnas ut utan tillsyn.

Vid skada eller olycka
Vad Telefonnummer
Larm, polis, ambulans och brandkar 112
Sjukvardsradgivningen 1177
Polis, mindre bradskande drenden 11414

Om ambulans behéver komma in pa idrottsplatsen ring nedan nummer sa 6ppnar vi grinden
fran distans med vara telefoner. Nar ambulans eller annat fordon ska ut racker det med att dka
upp nara grinden.
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Vad Namn Telefonnummer
Hékan P Andersson 072-33500 35
Ringi 1:a hand
Pekka Partanen 073-540 59 07
Mattias Vieira 070-757 18 27
Victor Irmalm 073-941 2399
Ringi2:hand
Emanuel Lundin 073-540 59 05
Helena Nordlof 073-5334521

Kontaktuppgifter forening och Stockholms
stad

Om ni stoter pa problem antingen med nagot i kafeterian eller akuta fragor gallande match, traning
eller idrottsplatsen finns det olika personer att vanda sig till for att fa hjalp. Nar det kommer till
personal i Enskede IK ska dessa ses som sista mojliga instans for att [6sa problem/fraga om rad.

Om det har hant nagot akut vanligen se "Vid skada och olycka” pa sidan 13.

Omrade Tider Telefonnummer
e e
Anliggningsfragor Mén-fre 16.00-23.00 076-129 35 69
Idrottsforvaltningen L6rdag 08.00-19.00 076-129 35 66
Sondag 13.00-23.0 076-129 3569
Omrade Namn Telefonnummer
Administrativ chef Pekka Partanen 073-540 59 07
Verksamhetschef (sport) Hakan P Andersson 072-3350035
Kafeteria Emanuel Lundin 073-540 59 05
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Halsning fran Inger och Petra

Hej!

Vi heter Inger och Petra och
ar en del av Enskedes
Gafotboll. Utdver det s
bemannar vi kafeterian varje

eftermiddag pa vardagar.

Idag om det ar lugnt pa ditt
pass skulle vi vilja ha lite
extra hjalp med nedan, stort
tack!
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