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Instruktion entre, klubbshop, sekretariat
fredag, lordag och sondag

Fredag

Forberedelse

Har kommer en lista dver de arbetsuppgifter som ingar i uppgiften forberedelse:

Anmal ankomst i kansliet vid angiven tidpunkt.

En handledare kommer att finnas pa plats.

Stalla skyltarna for huvudentré och gymanstentré.

Stalla bord till huvudentrén.

Stalla bord till sekretariat.

Stalla i ordning EG-shop. Gron duk éver 3-4 bord. Fyll pa borden med varor och ha extra

lager under bordet. Stall undan tomma plastlador sa de inte syns och det ser prydligt ut

runt omkring shopen.

Pynta huvudentrén enligt instruktion som erhalls pa plats.

Pynta hallen enligt instruktion som erhalls pa plats.

Dekorera speakerbord, domarbord enligt instruktion som erhalls pa plats.

Satta programblad i lilla hallen, ingangsdorrar till stora hallen, cafeteria samt lagga pa

speakersbord och domarbord i stora hallen.

e Satta upp swishlappar for entréavgift pa flera stallen fran huvudentrén och uppfér
trappan.

e |nnanfér gymnastentrén: satt upp gruppfordelningen - en dverblicksbild till
omkladningsrummen.

e Markera alla omkladningsrummen (pa bada sidor) med namn pa de grupper som ska
vara i dem och de som ev. behdver ga igenom for att na sitt.

e Fixa plats for sjukvardare i stora hallen, pa laktaren nara golvet. Markera med lappar.
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Lordag och Sondag

Entré och EG shop

Kom ihag att ta med dig en EG-supportertréja. Om du inte har nagon supportertréja kommer du
att fa maojlighet att kdpa en pa plats till reducerat pris.

Anmal ankomst i huvudentrén en trappa upp vid angiven tidpunkt.
En handledare kommer att finnas pa plats.
Vem som kommer att jobba med vad férdelas pa plats. Alla hjalps at under hela
tavlingspoolen och kommer att fa flera uppgifter under arbetspasset (da uppgifterna
skiljer sig at - innan, under och efter tavlingen).
e Guida funktionarer (redskapsbarare, sjukvardare, defilerings ansvariga, domare) till
avsedd plats
e De som jobbar i Pool 1 introducerar de som jobbar i Pool 2 om vad som ska géras och
hur.
Gymnastentré:
e Hjalp gymnaster och ledare att hitta ratt omkladningsrum.
e Sakerstalla att bara gymnaster och ledare kommer in via gymnastentrén.
e Guida funktionarer (redskapsbarare, sjukvardare, defilerings ansvariga, domare) till
avsedd plats
Publikentré
e Sakerstalla att publik betalar entré for att se tavlingen. Vi tar enbart emot betalning via
swish.
Foreningsshopen
e Salj var merch/klader och se till att ratt belopp betalas med swish.
e Fyll pa med varor pa bordet sa att det ser valfyllt och inbjudande ut
e Skriv upp om det kommer fragor eller annat som ar bra att veta for ansvarig for inkop
och klader (kassor).
e Plocka ihop shopen efter sista poolen pa séndag. Skriv datum och antal vad som finns i
lddan och lagg lappen i varje l1ada (for att underlatta inventeringen i slutet av aret).

e Hall rent pa laktaren och golvet efter varje Pool. Se 6éver omkladningsrummen, samla
ihop kvargléomt.

e De som bemannar Pool 2 pa lIérdagen sakerstaller att programbladen ar uppsatta, att
gruppfordelningen - en dverblicksbild till omkladningsrummen ar uppsatta, markera alla
omkladningsrummen(pa bada sidor) med namn pa de grupper som ska vara i dem och
ev de som behdver ga igenom for att na sitt infor sondagens tavlingar.

e Sakerstall att det ar rent och snyggt i skolmatsalen (domarrum och efter lunchen).
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e Gor i ordning alla medaljer (guld, silver, brons) / medaljpasar (en pase per grupp for
yngre gymnaster) i forvag. Information om vad som galler for vilken Pool kommer att
finnas pa plats.

e De som jobbar i Pool 1 hamtar lunch till dem som jobbar hela dagen. Lunchen hamtas
vid bommen. Lunchen ska lamnas i skolmatsalen.

e De som jobbar i Pool 2 pa séndag ta bort pynt/dekoration, stddar entré, gymnastentré,
sekretariat, klubbshop, ta bort alla markeringar pa omkladningsrummen, programblad
och tillsammans med fika ansvariga stadar skolmatsalen

Sekretariat

Minst tva personer behdver jobba med sekretariatet.
Arbetsuppgifter:

e Ta emot anmalan av funktionarer vid ankomst

e Lagen som anmaler sig prickas av.

e |Ledare skall lamna bedémningsunderlag och deltagarlista. Stam av deltagarlistan.
Dubbelkolla alla gymnasters fodelsear och markera de som avviker kravet (en lista pa
alderskrav kommer att finnas tillganglig). De ska lamna ett beddmningsunderlag per gren
d.v.s en for matta, en fér hopp och en for fristaende.

e Kryssa for i ackrediteringspappret vilka papper som lamnats in och fyll i klockslag for
ackreditering/ankomsttid.

Se till sa att ledaren skriver sin signatur pa ackrediteringspappret

Nar alla lag i respektive pool/klass har ackrediterat sig ska ackrediteringspappret och
deltagarlistorna Iamnas Over till tavlingsledare /ldamnas i domarrum(del av skolmatsalen).
Meddela tavlingsledare och speakers om nagon grupp har strukit sig eller inte dykt upp.
Sortera inlamnade beddmningsunderlag per gren sa att domare har underlag i
(tavlings)startordning.

Underlagen lamnas i domarrummet innan domarsamling — kolla halltiderna!

Guida ledare i fall de har fragor/behdver hjalp.

Fredag Pool 1 Pool 2

Ansvarig grupp

Samlingstid

Handledare

Tavlingsansvarig
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Loérdag

Pool 1

Pool 2

Ansvarig grupp

Samlingstid

Handledare

Tavlingsansvarig

Soéndag

Pool 1

Pool 2

Ansvarig grupp

Samlingstid

Handledare

Tavlingsansvarig




