Arbets- & delegationsordning 2024

Denna version antagen av styrelsen 2024-04-18
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Arbets- & delegationsordning

Arsmote

Arsmatet ar Féreningen Lulegymnasterna’s hogst beslutande organ och halls varje ar i april manad.

P& drsmotet beslutas om teckningsratt for foreningen. Forslag for beslut om teckningsratt for foreningen ar:
Ordférande, kassor och ekonomiansvarig for kansliet, dessa tecknar féreningen var for sig.

Styrelsen
Ansvarar for verksamheten genom att folja det som anges i stadgarna samt det som anges har.

® Utser poster inom styrelsen
® Beslutar om dvergripande kansliorganisation
e Haller sig informerade om personalldget och kansliets arbete
® Har ett Overgripande arbetsgivaransvar
® Ansvarar for foreningens ekonomi
® Ansvarar for att arsmotets beslut verkstalls
® Beslutar om och ger forslag till arsmétet gallande verksamhetsplan och budget
® Beslutar om anstéllningar
® Tar fram policys
® Beslutar om storre ekonomiska ataganden (exempelvis hyresavtal eller kost éver 150 000kr)
® Beslutar om principiella stallningstaganden
Ordféranden

Ar talesperson for féreningen och har mojlighet att delegera detta

Forbereder styrelsens sammantraden

Leder styrelsens arbete

Tecknar firma

Haller sig fortlépande informerad om foreningens ekonomiska tillstand och forvaltning

Foretrader styrelsen mellan styrelsemdtena

Ansvarar for personalfragor

Ansvarar for kansliets arbetsmiljo

Kan fatta beslut i arenden som ar av sadan karaktar att dessa inte kan vanta till ndsta styrelsemote
och/eller dar det heller inte dr mojligt eller Iampligt att kalla till ett extra styrelseméte. Dessa beslut
rapporteras senast pa nastkommande styrelseméte.

Vice ordforande

Svarar for ordférandes arbetsuppgifter vid dennes franvaro
Haller sig fortlépande informerad om foreningens ekonomiska tillstand och férvaltning
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Sekreterare

Kassor

Ansvarar for att protokoll fors pa styrelsemoten
Ansvarar for att styrelseprotokoll skrivs under och arkiveras pa kansliet
Sakerstaller att underlag finns pa beslut som kraver det

Kassor agerar pa uppdrag av styrelsen och omfattar

Ekonomiansvar och ansvar att I6pande halla styrelsen uppdaterad om ekonomin och
verksamheten

Ar talesperson for foreningen tillsammans med ordférande

Tecknar firma tillsammans med ordférande

Ansvarar for att féreningen ar representant pa olika moéten vi bjuds in till dar vi inte redan har en
vald representant

Attestordning

Ansvarig kanslist betalar fakturor

Alla fakturor/betalningar attesteras digitalt av en extra person utéver kanslist som ldgger in
fakturan/betalningen innan dragning pa banken sker. | féreningens fall av kassor eller ordférande.
Fysisk signatur kravs pa fakturor éver 35 000 kr

- Kassor signerar tjanstemans fakturor

- Ordfoéranden signerar kassors fakturor

- Fysisk signatur kravs ej pa I6pande verksamhetskostnader sasom, forsakringar, loner osv.

KassoOr attesterar personalen tidrapporter
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