Manual for kioskbemanning till foraldrargruppsansvariga i BK Hollviken

Tva till tre ganger per ar, beroende av gruppens storlek, ansvarar varje fotbolls grupp for bemanning
av kiosken (grill under varmare tider) i klubbhuset. Det ar ett fint tillfalle for alla foraldrar att fa ta del
av verksamheten, traffa andra fotbollsforaldrar och barn samt bidra till klubbens majlighet att ha
kiosken 6ppen for alla spelare och besdkare. Forsaljningen som sker gar till klubben.

Ni som foraldrarepresentanter ar ansvariga att se till sa att passen blir bemannade. Med denna
manual hoppas vi kunna underlatta Ert arbete.

Kiosk & grill Klubbhuset

Pa hemsidan, under fliken kiosk, kan du ta del av planeringen for vilka veckor just ert lag bemannar
kiosken. Aktuella tider mailas ut fran kansliet nagra veckor innan aktuell vecka. En god idé ar att
skicka ut sa fort som mojligt till de férdldrar som ar aktuella for passen. Gor enligt forslag nedan.

e Skapa en lista med alla barns namn, félj denna och dela ut passen enligt turordning och hall
koll pa vem som har statt i kiosken under aret.

Ex. Lista:
Grupp | Gruppkoppling | Kommentar | Férnamn Efternamn Kiosk 2023
P 2015 |Spelare Kalle Boll X
P 2015 | Spelare Pelle Mal
P 2015 | Spelare Lisa Skott

e Skapa ett “schema” for de tider ni har blivit tilldelade och placera ut tilltdnka foraldrar (for

enkelheten skriver ni barnets namn).

Ex. Schema:

Lordag 21/10 08:30-12:30 |Kiosk
Lordag 21/10 08:30-12:30 |Kiosk
Loérdag 21/10 12:30-15:00 |Kiosk
Loérdag 21/10 12:30-15:00 |Kiosk
Loérdag 21/10 10:00-12:30 |Girill
Loérdag 21/10 10:00-12:30 |Grill
Loérdag 21/10 12:30-14:30 |Grill
Loérdag 21/10 12:30-14:30 |Grill
Soéndag 22/10 |08:30-12:00 |Kiosk
Soéndag 22/10 |08:30-12:00 |Kiosk
Sondag 22/10 [12:00-15:00 |Kiosk
Sondag 22/10 [12:00-15:00 |Kiosk




e Skicka ut en kallelse i Sportadmin till de som ska sta i kiosken, da blir det tydligt for bade dem

och er, de maste svara Ja eller Nej. Det ar upp till den som inte kan sta sitt pass att hitta en
ersattare. Av erfarenhet brukar det anda hamna pa féraldrargruppsnasvarig, men ge forslag
pa vem som kommer nést i er lista for dem att kontakta. Kontaktuppgifter till féréldrar finns i

Sportadmin under Kontakter-> Barnets namn (BK Héllviken). Bifoga garna schemat for hela
perioden i kallelsen.

Ex. Kallese:

1)
=

0 Kiosk Klubbhuset

Datum  SGn 22 okt (v.42) - 09:00
Kallelse Svara senast 2023-10-15 09:00
Medlemsgrupper Plats Hallviken IP
Samling , Klubbhusets kiosk
Mer info Hej alla faréldrar,
Fler funktionar
Det &r dags fér P2015 att ta hand om klubbkiosken och vi har blivit tilldelade lérdag 21/10 och séndag 22/10.

Wi har féljt deliagarlistan och sat upp er pa filjande pass.

Séndag 22/10 9:00-12:00 Kiosk
S&ndag 22/10 9:00-12:00 Kiosk
Sondag 22/10 12:00-15:00 Kios|
Sndag 22/10 12:00-15:00 Kiosl

Har man j mjlighet att 514 sitt pass, &r det ert ansvar att kontakta ndgon som kan ta det, ber er ersétta ert namn med
den som stér istéllet pa féljande lank:

Kod till det nyckelskap som finns bredvid kiosken for att kunna 6ppna skickas ut fran kansliet i
samband med att tiderna for kiosken tilldelas laget. Ni skickar sedan ut ett mail till alla de

som star pa schemat, med koden samt om ni fatt annan information fran klubben som
behover delges.



