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Bokning av lokaler och anlaggningar
- Huddinge kommun

Bokningssystem

Huddinge kommun har ett bokningssystem for idrottslag/féreningar. Det ger mojlighet att respektive
lag kan soka och boka planer/hallar/lokaler utan att kontakta kansliet. Detta géller dock plan/halltider
som inte kommunen fordelat till féreningen. De tider som foreningen fatt ifran kommunen och som
man fordelat till lagen, behdver man fortsatt kontakta kansliet om man vill dndra eller boka ndgon av
de plan/halltider som kommunen fordelat till Stuvsta IF. Ej heller vinterunderhéllna planer kommer
kunna bokas direkt utan det behdver ni fortsatt tala med kansliet.

En person i varje lag kan laggas till som ansvarig for lagets bokningar (i undantagsfall fler). Nar denna
lagts in i kommunens bokningssystem av foreningen, kan ansvarig person logga in med Bank ID pa
kommunens hemsida och séledes fa dtkomst till kommunens alla planer/hallar/lokaler. Har kan man
snabbt se alla lediga tider och gdra en bokning.

Respektive lag ska ha fatt 2 st passerdroppar ifran kansliet for att komma in pa bokade lokaler eller
tdnda vissa bokade planer. Borttappad eller forlagd droppe som kréver utryckning av personal ifran
Huddinge kommun debiteras med 200 kr/tillfalle.

VIKTIGT:

e Vid bokning av konferens-/métesrummet i Stuvstahallen sd anvinder man numera dven sin
tilldelade droppe for att komma in i lokalen om man bokat en tid.

e Detta bokningssystem skapar dkad flexibilitet for lagen och foreningen. Men det innebar
ocksa ett storre ansvar pa lagen och att detta inte misskots. Det innebér bl a:

o Det édr INTE okej att boka upp ett flertal tider for att sedan avboka de som laget véljer
att inte utnyttja eller att inte utnyttja tiderna alls. Forekommer detta monster kommer
laget frantas sin mojlighet att genomfora bokningar pé detta sitt.

o Det ér inte heller OK att anvénda lagets och ddrmed foreningens bokningar att boka
lokaler/anldggningar for privat bruk och som inte ir avsett for en lagaktivitet. Aven i
detta fall kommer laget fréntas sin mojlighet att genomfora bokningar sjilva.

e Observera att lagen sjédlva debatteras for eventuella kostnader for plan/hallhyror. Var dérfor
vaksamma pé dessa vid bokning.

1. Maila kansliet vem som &r bokningsansvarig for laget: Kansli@stuvstaif.se

2. Efter att ansvarig lagts till av féreningen, gd in pd Huddinge kommuns hemsida

3. Klicka dig in pé fliken >Fritid, natur och kultur> Boka lokal och anldggningar> Boka
lokal som forening, foretag eller skola> Sedan péa lanken “hitta och boka lokaler”

4. Klicka sedan pa ikonen ”Mina sidor’> inloggningsportalen

5. Logga in med bank ID

Anvdnd ldank for att komma direkt till sidan for inloggning:
https://huddinge.actorsmartbook.se/
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TILLVAGAGANG FOR BOKNING/AVBOKNING

Nér du ar inloggad klicka pa ikonen Bokningar> Skapa bokning

Bladdra fram till 6nskat datum i kalendern/ klicka pé ”Sok ledig tid”

Vilj typ av objekt, aktivitet samt specifik anldggning om s onskas

Klicka pé den lediga tiden som ni vill boka i kalendern och fyll i bokningskortet som
dyker upp pa skdrmen (Var vaksamma pa kostnaderna for bokningen)

5. Godkénn bokningen och vilj typ av bokningsmetod

b=

Nu ska du kunna se bokningen i kalendern och dven under "mina sidor “ddr du kan se
samtliga bokningar for laget. Pa lagets sida kan du klicka pa bokningarna for att se
information om dem respektive AVBOKA tiden. Observera att avbokning mdste ske minst 48
timmar innan. Senare avbokningar debiteras dessutom fullpris enligt gdllande taxa.

Ifylinad av bokningskortet

Objektsbokning "
Objekt:
Stuvsta IP 11-spel |
Visa objekls Srma o
Fran: i, -
Ange starttid & sluttid
- | 2022-10-15 18:00 |+ o
Till:
- | 2023-10-15 18:20 | . Ange Foreningstaxa
Barn/ungdom/pensiondr om
Pris: / inte det giller dam- resp.
| FEreningstaxa Barn/Ungdom,/Pensiondr 0,00 |" herrlag
Typ av bokning: Ange webb-bokning som
| Webb-bokning w I: standard om inte ngt annat
alternativ passar in t ex match
Typ av aktivitet:
| Fotboll w I: Ange fotboll
Medlemsgrupp: | Ange laget det avser. Bor bara
I M synligt de lag som den du har
ansvar fér
Boka Fler tillFallen samtidigt
Meddelande till handldggare: -
Inledningsvis maste ni dven
fylla i lagnamnet har och ev.
andra meddelanden

Bokningspris: 0,00 SEK
L&ngd: 30 min
Totalpris: 0,00 SEK

B Jag godkEnner bokningsvillkarer

Avbryt
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Betalningsvillkor

I de fall dédr laget bokar en plan- eller halltid som har en kostnad s& kommer foreningen debitera laget
for bokningskostnaderna via digitala lagkassan och bor séledes vara vaksamma pa kostnaderna vid
bokningen.

VIKTIGT:

e Vid skulder till Huddinge kommun, for tidigare bokade lokaler, kan inte féreningen
boka nya tider tills skulderna &r reglerade. Detta géller dven tider avsedda for barn och
ungdomar.

e Detta innebér att foreningen vid storre bokningar kan debitera lag i1 forskott for
bokningar for att inte ett lags skulder ska drabba dvriga foreningen och dess lag.

Bokningsregler Huddinge kommun

o Lokaler och anldggningar far endast anvéndas till det &ndamal och under den tid som finns
angiven i bokningsbekréftelsen.

e Hyresgisten &r ansvarig for tillsyn i lokalen under hyrestiden. En ansvarig skall ha fyllt 18 ar och
for lokaler géller ansvarig alder 23 &r och att personen ska vara nirvarande under hela hyrestiden.

e Huddinge kommun har ritt att avboka den tid eller del av tid som finns angiven pé
bokningsbekriftelsen om lokalen/anldggningen méste stingas for skotsel, reparation eller dylikt.
Huddinge kommun ska meddela hyresgisten skriftligen eventuell av- eller om bokning sé snart
som Huddinge kommun fér kdnnedom om detta. Meddelandet skickas till den person som é&r
ansvarig for bokningen.

e Huddinge kommun ansvarar inte for tillhdrigheter som ldmnas eller forvaras i den hyrda lokalen.

Avbokning av lokalen ska ske senast tva arbetsdagar fore bokad tid. For senare avbokning debiteras
lokalen enligt fullpris i enlighet med lokalbokningskontrakt.

Hyrestiden far inte utan, Huddinge kommuns vetskap och skriftliga godkdnnande, dverlétas till annan
hyresgést. Hyrestiden far inte under nagra omstiandigheter séljas vidare till annan hyresgast.

Ldsa noga igenom ovriga boknings och ordningsregler:
https://www.huddinge.se/globalassets/huddinge.se/fritid-natur-och-kultur/forening/huddinge-
kommuns-lokalbokningsregler.pdf
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