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Forord

Denna handbok ska genom tydliga instruktioner ge lasaren bra férutsattningar till att driva
Tradgardsstadshallens och Rikstenshallens cafeterior under tilldelade pass.
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1 Information om cafeteriorna

FBI Tullinge driver med ideella krafter cafeterian i Tradgardsstadshallen och Rikstenshallen under
innebandysasongen. Cafeterian ar en viktig inkomstkalla for foreningen. Foreningens avsikt ar aven att
cafeterian ska bidra till en harlig atmosfar i hallen dar bade foréldrar och besdkande ska kdnna sig
valkomna i anslutning till traningar och matcher. Av dessa skal ar det av stor vikt att driften av cafeterian
ar god vid samtliga tillfallen som den ar 6ppen under sdsongen.

Varje lag inom foreningen ska ha en cafeteriaansvarig som har till uppgift att nar ens lag har
cafeteriatjanst uppratta ett schema for vilka personer som ska sta och vilka tider for lagets
cafeteriavecka/helg. Cafeteriaansvarig ska vara uppdaterad géllande radande rutiner for cafeterian, vara
en del av foreningens cafeteriagrupp och ha en l6pande dialog med féreningskonsulenten/féreningens
cafeteriaansvarige géllande drift och inkop. Cafeteriaansvarig ser till att samtliga personer som tilldelas
pass i cafeterian ar uppdaterade gallande rutiner och att cafeterian efter avslutat pass ar i samma goda
skick som nar passet pabdrjades.

1.1 Hygien

Arbetet med att halla rent och snyggt inne i cafeterian maste ske kontinuerligt for att uppratthalla en
ren, halsosam och attraktiv miljo till nytta for oss och vara kunder.

Livsmedelslagen foreskriver bland annat hur livsmedel ska markas, transporteras, hanteras, férvaras och
hur livsmedelslokaler ska vara utformade. Ett mycket viktigt omrade av lagstiftningen ar den personliga
hygienen. De flesta bakterier sprids genom dalig handhygien. Ha darfor alltid for vana att tvatta
hdnderna hela tiden. Hall rent medan du arbetar, genom att standigt arbeta med att halla rent och
snyggt blir intrycket fran besdkarna mycket béttre, vilket 6kar forsaljningen. Anvand alltid plasthandskar,
eller en tang da du tar i varor som inte ar inslagna.

1.2 Cafeteriaschema

Infor varje sdsong upprattas ett cafeteriaschema for att bemanna cafeterian. Detta schema tilldelar
samtliga lag en till tre veckor da de ansvarar fér bemanningen och driften av cafeterian i
Tradgardsstadshallen, Rikstenshallen och vid forekommande fall Storvretshallen. Schemat mailas ut till
de personer som ar listade som lagens cafeteriaansvariga samt publiceras pa webbsidan, lagens
cafeteriaansvariga schemaldgger bemanning for de pass som laget tilldelats. Ligger det en match mitt i
veckan skall denna ocksa bemannas, férutsatt att det inte dr en sen matchflytt. For att underlatta
schemaldggningen for respektive lag sa ar det lag som flyttar sin match senare &n tre veckor innan
speldag sjalva skyldiga att bemanna cafeterian.

Eventuella byten av dagar mellan lagen hanteras av lagen sjalva. Dock ska alltid féreningens
foreningskonsulent informeras vid byten av dagar/veckor.
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1.3 Oppettider

Tradgardsstadshallens cafeteria haller under seriespelsperioden 6ppet under samtliga seriematcher.
Cafeterian 6ppnar 1 timme fore dagens forsta match och stanger 30 minuter efter dagens sista match.
Utover detta tillkommer aven tid till forberedelser innan 6ppning och stadning efter stangning. Ansvar
for att kontrollera vilka matcher som spelas under veckan och bemanna cafeterian utefter detta ligger pa
lagens cafeteriaansvariga och informationen om gallande matcher finns pa foreningens hemsida under
Kalender och menyvalen: Matcher i Trddgdrdsstadshallen respektive Matcher i Rikstenshallen. Eftersom
cafeterian ar en sadan viktig inkomstkalla har det beslutats att halla 6ppet i Tradgardsstadshallen dven
sondagar fran klockan 8 pa morgonen till 30 min efter sista match, undantaget lov.

1.4 Inkop av varor

Foreningens cafeteriaansvarige har 6vergripande ansvar for inkdp av varor. Sadant som kan lagerhallas
bestalls av denne. Farskvaror kops in till helgen av respektive lags cafeteriaansvarig enligt befintlig lista
och efter inventering av kvarvarande varor fran tidigare vecka fran ICA Riksten. Listan fas av
foreningskonsulenten eller féreningens cafeteriaansvarig. Det ar mycket viktigt att alla inkop gors pa ICA
Riksten, da foreningen har ett avtal med ICA géllande detta och inga andra kvitton pa utlagg kommer
accepteras.

1.5 Prislista

Cafeterians varor prissatts av foreningens cafeteriaansvarig i samrad med féreningens styrelse och inga
avvikelser fran prislistan far forekomma. Féreningen arbetar inte med rabatter och de som arbetar i
cafeterian betalar sina varor pa samma satt som ovriga kunder. Undantag fran denna regel gors vid de
tillfallen da en vara inte kan sparas till nastféljande dag (t.ex. redan varmd korv under sista timmen for
oppethallande), varor med kort datum samt for ledarkaffe som &r gratis for spelande lags ledare.

1.6 Turneringar utanfor ordinarie seriespel

Vid turneringar bemannar i regel det lag som har fatt det tilldelat férutom vid Schyssta Cupen och
Tullingecupen som har separat bemanningsschema. Ordinarie rutiner kring inkép och redovisning fo6ljs.
Vill man anordna forsaljning av nagot som inte ingar i cafeterians ordinarie sortiment (t.ex. hamburgare)
kontaktas foreningskonsulenten for 6verenskommelse om hur detta inhandlas.

1.7 Egen regi
Foreningens lag har mojlighet att driva cafeterian i egen regi under perioden maj-augusti. Detta foregas
av ett godkdnnande fran féreningens styrelse.

1.8 Rikstenshallens cafeteria

Vid seriespel samt under av féreningen anordnade arrangemang kommer vi att halla cafeterian i denna
hall 6ppen. Grundprinciperna for Rikstenshallens cafeteria 4r samma som for Tradgardsstadshallen.
Detaljer som ar specifika for cafeteriapass i Rikstenshallen aterfinns under punkt 3.4 i denna handbok.
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2 Infor cafeteriapasset

Samtliga lag inom féreningen far via sin cafeteriaansvarige i bérjan av sdsongen ta del av vilka veckor
som respektive lag tilldelats cafeteriapass. For att cafeteriapassen ska bli trevliga och givande tillfallen
for alla inblandade kravs det framforhallning, planering och engagemang av bade ledare och foréldrar.

Uppmuntra garna laget att baka till cafeteriapasset, intdakterna laggs in som hembakat i Zettle och gar till
lagkassan. Kom ihag att informera om HYGIEN — INGA NOTTER — INNEHALLSDEKLERATION.

2.1 Bemanning av cafeterian

Foreningen tilldelar samtliga lag pass i Tradgardsstadshallens och Rikstenshallens cafeteria.
Cafeteriaansvariga fordelar ut arbetspass i cafeterian bland sitt lags foraldrar och ledare. Det ar viktigt
att cafeteriaansvarig far bekréaftelse fran samtliga schemalagda personer. Det &r cafeteriaansvarig som
maste l6sa situationen om nagon mot formodan inte dyker upp till sitt tilldelade pass. For att skapa goda
forutsattningar for alla inblandade &r det av stor vikt att ledare, cafeteriaansvariga och féraldrar har en
positiv installning till att engagera sig ideellt dven utanfor lagets traningar och matcher. Foraldrarna
ansvarar for att narvara pa de pass man tilldelats och dven for att byta pass med andra forédldrar om det
behovet uppstar. Av erfarenhet sa behover det vara minst 3 personer vid 6ppning och stangning men
under dagen fungerar det med bemanning pa 2 personer/pass. Schemalagg om majligt extra personer
som bara ansvarar for att stdda och stinga hallen sist pa passet sa skapas goda forutsattningar for att
alla féraldrar far ga hem i tid fran sitt pass.

Foreningens rekommendation ar att man i grundschemat delar upp dagarna i tretimmarspass, ibland kan
det kravas att nagra personer stéller upp mer an ett pass eller har langre pass dn tretimmarspass. Kom
ihag att lagga schemat med 6verlappande tider sa att det blir en bra éverlamning till ndsta person som
ska bemanna. Forslag pa bemanningsschema géllande Tradgardsstadshallen. *beroende pa nar sista
matchen avslutas kan denna tid behova justeras.

Tid Foralder 1 Foralder 2 Stad Stad
7.00-10.00 X X
9.45-12.45 X X
12.30-15.30 X X
15.15-18.00 X X
17.45-20.30* X X
20.15-23.15* X X X X
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2.2 Nycklar och Entryfy

Cafeteriaansvarig for det lag som ska ha sin vecka/helg i cafeterian ansvarar for att hamta/lamna nycklar
samt fa inlogg till Entryfy pa kansliet enligt 6verenskommelse med féreningskonsulenten. Se hemsida for
Oppettider, ring med férdel innan du kommer for att sakerstalla att det ar 6ppet. Tfn 0738-220 220

Nycklar till samtliga cafeterians utrymmen och tvattstuga ar endast till [ans. Instruktioner om hur Entryfy
anvands aterfinns i dokumentet “Handbok — Las och larmrutiner med Entryfy”.
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3 Under cafeteriapasset
Cafeteriaansvarig ar den person som sakerstaller att samtliga som tilldelats pass i cafeterian kanner till
radande rutiner for cafeterian sa att den 6ppnas, drivs och stings pa ett likvardigt satt vid varje tillfalle.

3.1 Tradgardsstadshallen (6ppning/under dagen)

O

O O O O
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Cafeteriaansvarig i respektive lag ansvarar for att 6ppna jalusiet.

Stall ut beachflaggor, eventuell gatupratare samt satt upp fasadflaggan pa cafeterian

Stall upp entrédorren med hjalp av dorrstoppet

Ga igenom samtliga omklddningsrum och sakerstall att de &r témda och stadade

Placera ut atervinningskéarlen fér tomburkar. En vid cafeterian, en ovanfor mittentrappan till
laktaren och en vid trappan som vatter mot parkeringen.

Las upp drickakylen mittemot cafeterian med laset hogst upp pa kylen och hanglaset pa hoger
sida, ndarmast fonstret. Tank pa att halla i kdttingen sa att den inte slar sonder glaset. Tand
lampan i kylen. Fyll kylen med dricka som ar framplockad i cafeterian, enl lapparna pa hyllplanen
i kylen. Lat drickorna sta kvar i sina respektive drickabackar.

Stall ut lilla svarta bordet vid sidan om cafeterian samt tva stycken barstolar vid de orange
borden

Ta fram varmkorv (1-2 paket), korvbrod (1 paket at gangen) och kanelbullar (om det finns) samt
Delicatogodbitar (ca 10st vardera) ur frysarna i ledarrummet. Finns det forberedda toast i frysen
ska dessa anvandas innan det gors nya. Tank pa att inte ta ut fér stora volymer utan fyll pa efter
behov under dagen.

Forkladen med FBI Tullinge-logo hanger pa krokar i cafeterian och ska anvandas av alla

Brygga kaffe, fyll en kanna vatten uppifran i varje behallare, satt i filter och héll i en pase kaffe i
varje. Tryck pa vanstra knappen markt |. Stang av bryggaren nar kaffet ar klart. Hall da upp kaffet
i termos. Minst tva kannor vid uppstart.

Stéll/hdng upp whiteboardtavlan med fordelningen av omkladningsrum, omkl. 1-2 bortalag, 3-5
hemmalag. Matchlista finns hemsidan.

Starta cafeterians kassa- och kortbetalningssystem iZettle, enligt manual for iZettle om inte allt
redan ar igang.

Stall fram kaffekoppar, rorpinnar, socker, te och servetter tillsammans med kaffetermos pa
svarta logobordet.

Stall fram godis/bars (se till att alla olika sorter/varor kommer fram), fikabrod, frukt mm pa
séljdisken. Fronta enl. bild pa whiteboardtavlan.

Forbered toast, smora tva formbrodsskivor 1dgg en ostskiva och en skinkskiva mellan dessa. Tank
pa att gora nagra toast vegetariska. Fortsatt med hela formbrddet. Forpacka fardiga toast i
formbrodets plastpase. Forvara i kylen under dagen.

Starta klamgrillen/Toastjarnet, temperaturen ska sta pa 220-225 grader. Vid grillning anvand
smorgaspapper under och 6ver toasten, detta for att underlatta rengoéring.



o Koka korv. Koka vatten till korvkantinen i vattenkokaren. Fyll i yttre behallaren med kokande
vatten ca 3 cm/upp till markering. Det &r detta vatten som haller korvarna varma. Starta sedan
korvkantinen. Temperaturen skall std mellan 75-80 grader. Hall i kokande vatten i den inre
kantinen upp till markeringen. Lagg i 4st lagerblad och ca 10 kryddpepparkorn. Kryddor finns i
Overskapet langst till hoger. For manga kryddpepparkorn kan gora korven gra.
Fyll sedan pa denna med ungefér 4-5 st korvar at gangen. Det tar 10 minuter for kylda korvar att
bli varma och 20 minuter for frysta. Enl. livsmedelsverket far korven varmhallas max 2 timmar
— notera pa whiteboardtavlan nér korvarna lades i.

o Stall fram ketchup, senap och (rostad 16k) i kylen utanfor cafeterian.

o Fyll pa varor pa disken samt lask, kolsyrat vatten, fruktdryck och sportdryck i kylen under dagen.
Se till att det alltid &r pafyllt, det séljer battre om det ser fullt ut.

o Pafyllnadvaror finns i skapen under kaffebryggaren och disken. Behévs mer farskvaror inhandlas
detta av cafeteriaansvarig eller att denne delegerar uppgiften till annan foralder.

o Nycklar till omkladningsrum finns i cafeterian, kvitteras ut mot pant (kérkort, bilnyckel)

o Se Over toaletter i allmanna utrymmen samt ldktare I6pande under dagen. Extra toalettartiklar
finns i stora skapet i ledarrummet. Nyckel till toalettpapper, tval etc. sitter pa
cafeterianyckelknippan.

o Skulle en sdkring ga under dagen finns sakringsskapet till vanster om kansliet.

o Om nagot av féreningens representationslag har match under dagen foljs instruktioner for
matchvardskap (se separat handbok: Handbok Matchvardar) i samarbete med det lag som
tilldelats denna uppgift.

o Var alltid trevlig och tillmotesgaende mot cafeterians kunder. Fraga gdrna om man onskar dricka
till sin korv, eller liknande fragor. Skulle det bli for manga kunder for att hinna med att knappa in
i iZettle kan ni pricka av det ni séljer pa en lista. Ge gérna varandra tips och rad vid 6verlamning
till ndsta pass. GIom inte att alla ytterklader ska forvaras pa krokar utanfor sjalva
cafeteriaomradet. Detta géller dven de personer som kommer for att |6sa av i cafeterian.

o Ventilationen i hallen satts igang via liten knapp direkt innanfér dérren i lararrummet (dorren
narmast utgangen mot fotbollsplanen).
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3.1.1 Mablering av ytan utanfér cafeterian

Ytan utanfor cafeterian ska mobleras enligt skiss nedan. Vid representationsmatch dven entrébord, stol

och prisskylt.

Spelplan
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Entré laktare

Kansli

Cafeteria
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Ledarrummet

I Huvudentré
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9
9

Parkering

1 - Svarta logobordet

2 - Orange cafebord

3 - Svarta barpallar

4 - Drickakyl

5 - Supportermonter

6 - Atervinningskarl

7 - Sopkarl

8 - Beachflaggor

9 - Gatupratare

10 - Tavla for fordelning av omkladningsrum
11 - Vid representationsmatch. Bord, stol och prisskylt
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3.1.2 Fordelning av omkladningsrum

Vid matchspel i Tradgardsstadshallen ska omkladningsrummen fordelas mellan de lag som ska spela.
Detta skrivs pa en whiteboardtavla som forvaras i cafeterian. For att kunna géra en korrekt férdelning
maste den person som utsetts att ansvara for cafeterians 6ppning for dagen kontrollera dagens matcher.
Dessa aterfinns pa hemsidan under Kalender och “Matcher i respektive hall”.

Omkladningsrummen fordelas sedan vaxelvis sa att lagen i varannan match anvander omkladningsrum 2
och 4 och i varannan omkldadningsrum 3 och 5. Omkladningsrum 1 anvands endast i undantagsfall.
Nycklar till omkladningsrummen finns i cafeterian och kan lanas ut till lagen mot inlimnande av pant.
Panten ska besta av antingen en bilnyckel eller en legitimation, inga undantag alla lamnar pant.

Vid representationslagsmatcher blir fordelningen nagot annorlunda — se punkt 3.2 — Rutiner vid
representationslagsmatch.

Om det ligger ett fardigt schema pa banken i cafeterian nar ni kommer pa l6rdag morgon — anvand
detta!

3.2 Rutiner vid representationslagsmatch
Entré stalls fram mitt emot cafeterian och bemannas av det lag som ar matchvardar.
Redovisning av entrékassan gors enligt foljande:

o Betalning gors via Swish (inget meddelande behdvs av kund) eller med betalkort i cafeterian

o Antal sdlda entrébiljetter/arskort/stoédmedlemskap raknas ihop och redovisas till cafeterian som
knappar in detta i iZettle pa surfplattan som forséljning av respektive.

Fordelning av omkladningsrum blir lite speciell vid representationslagsmatcher i Tradgardsstadshallen,
hemmalaget har omkladningsrum 6 och bortalaget férdelas omkladningsrum 2. Motstandarnas

omkladningsrum ska finnas tillgéngliga 1,5 timmar innan matchstart.

Vid representationslagsmatcher ska bortalaget fa tva termosar kaffe samt en liten kanna mjolk till
omkladningsrummet.
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3.3 Tradgardsstadshallen stangning
Vid stangning ska cafeterian och resten av hallen stadas och forberedas infor nasta pass. Stadningen

pabdrjas med férdel 30-60 min innan stiangning om det ar lugnt och/eller man &r fler i cafeterian.

Stadsaker finns i tvattstugan bredvid omkladningsrum 2.

OBS! Om stadningen inte bedoms vara tillrackligt val utford kommer cafeteriaansvarig kallas tillbaka
senast tisdag eftermiddag efter genomfort pass for att atgirda detta.

Lagets cafeteriaansvarig ska innan stangning pa séndagen inventera kylen gallande: Ost, Kalkon, Mjolk,

Toastbrod och Smor och skicka till foreningens cafeteriaansvariga.

Inne i cafeterian:

O

o O O O O O

O

Diska kaffekannor och termosar, anvinda redskap och skalar samt inre kantinen till korvkokeriet
inkl. lock (yttre behallaren behdéver inte tommas pa vatten).

Rengor smorgasgrill med stalborste och torka av kaffebryggare.
Lat alla varor sta kvar pa disken i sin respektive lada.

Torka av alla bord och bankytor.

Tom papperskorgen. (1 papperskorg ska vara kvar i cafeterian)
Sopa och vattorka golvet inne cafeterian samt i utrymmet utanfor.

Overblivna toast, korv, korvbréd, ost och skinka som rimligtvis inte gar &t de narmsta dagarna
laggs i frysen markt med respektive vara i ledarrummet.

Lagets cafeteriaansvarig ser till att jalusiet stangs.

Utanfor cafeterian:

O

o O O O

Kylen utanfor cafeterian maste tommas helt efter varje avslutad helg. Slack lampan i kylen. Samt
Ias med laset hogst upp pa kylen och kattingen med hanglaset. All lask ska in tillbaka i kylen i
cafeterian.

Plocka upp allt synligt skrap pa laktaren, runt sargen, i omkladningsrum och pa toaletter.

Tom alla papperskorgar, 1at sta kvar utanfor cafeterian

Skjut in caféborden forsiktigt mot vaggen mitt emot cafeterialuckan.

Atervinningskarlen for tomburkar stalls i cafeterian (3 st). Om det blir en full sick stall den i
ledarrummet, se till att den inte lacker, anvand dubbla sopsackar sopsackar alternativt de
transparenta siackarna som det star byggavfall pa for att minska risk for lackage. Det lag som
haft hand om cafeterian ansvarar for att panta och ersattningen tillfaller lagkassan.

Barstolar, fasadflagga, svarta logobordet samt foérdelning av omkladningsrumskylten stalls in i
cafeterian — se fotot pa insidan av dorren.

Beachflaggor, gatupratare och supportermonter stélls in i ledarrummet

Sopa golvet pa laktare och runt sargen samt vid entrédoérrarna.

FBI Tullinge, Handbok - Cafeteria 11



o Spillda flackar pa laktare, runt sarg, i omkladningsrum, i korridoren och framfor cafeterian
vattorkas

o Soporna kastas i soptunnan markt ”Idrottshall” i ett svart litet hus pa skolans parkering ndrmast
dagiset Myrstacken (stor gul byggnad). Nyckel till soprumsdérren hanger i cafeterian.

o OBS! Wellpapp, metall och annat icke brannbart sorteras for sig och laggs i avsedda behallare.
All kartong/wellpap ska lamnas i soprummet for atervinning efter avslutat cafeteriapass.

o Las dorren till cafeterian, kontrollera att dérren till tvattstugan ar Iast. Se till att alla dorrar in till
sjalva hallen samt alla ytterdorrar ar lasta. Dioden pa knappsatsen ska lysa blatt vid alla
ytterdérrar (betyder last)
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3.4 Rikstenshallen (6ppning/under dagen)

O

O O O O

o

Cafeteriaansvarig i respektive lag ansvarar for att 6ppna jalusiet och rummet bakom cafeterian
med hjalp av Entryfy

Stall ut beachflaggor samt satt upp fasadflaggan pa cafeterian

Stall upp entrédorren

Ga igenom samtliga omkladningsrum och sakerstéll att de ar tomda och stadade

Placera ut atervinningskéarlen fér tomburkar. En vid cafeterian och en nedanfor trappen vid
spelplanen

Stall ut lilla fallbordet vid saljdisken som finns i rummet bakom cafeterian

Ta fram varmkorv (1 paket), korvbrod (1 paket at gadngen) och kanelbullar (ca 10st) ur frysen som
star i rummet bakom. Finns det forberedda toast i frysen ska dessa anvdndas innan det gors nya.
Tank pa att inte ta ut for stora volymer utan fyll pa efter behov under dagen.

Forkladen med FBI Tullinge-logo finns i stora skapet och ska anvéndas av alla.

Brygga kaffe, fyll en kanna vatten uppifran i behallaren, satt i filter och hall i en pase kaffe. Tryck
pa vanstra knappen markt I. Stang av bryggaren nar kaffet ar klart. Hall da upp kaffet i termos.
Minst tva kannor vid uppstart.

Anvand whiteboardtavlan till vanster om cafeterian till fordelningen av omkladningsrum,
matchlista finns pa hemsidan.

Starta cafeterians kassa- och kortbetalningssystem iZettle, enligt manual for iZettle om inte allt
redan ar igang.

Stall fram kaffekoppar, rorpinnar, socker, te och servetter tillsammans med kaffetermos pa lilla
fallbordet.

Stall fram godis/bars (se till alla olika varor/artiklar kommer fram), fikabrod, frukt mm pa
saljdisken.

Forbered toast, smora tva formbrodsskivor l1agg en ostskiva och en skinkskiva mellan dessa. Tank
pa att gora nagra toast vegetariska. Fortsatt med hela formbrdodet. Férpacka fardiga toast i
formbrodets plastpase. Forvara i kylen under dagen.

Starta Toastjarnet genom att koppla in skarvsladd fran uttaget pa vagg vid skohyllorna eller
under cafeterian (bakom jalusiet vid pingisborden) for att undvika 6verbelastning och att
sakringen gar. Vid grillning anvand smaorgaspapper under och Over toasten, for att underlatta
rengoring.

Koka korv. Koka vatten till korvkantinen i vattenkokaren. Fyll i yttre behallaren med kokande
vatten ca 3 cm/upp till markering. Det ar detta vatten som haller korvarna varma. Starta sedan
korvkantinen. Temperaturen skall sta mellan 75—-80 grader. Hall i kokande vatten i den inre
kantinen upp till markeringen. Lagg i 4st lagerblad och ca 10 kryddpepparkorn. Kryddor finns i
ett av 6verskapen. Fér manga kryddpepparkorn kan gora korven gra.
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Fyll sedan pa denna med 5-10 st. korvar at gangen. Det tar 10 minuter for kylda korvar att bli
varma och 20 minuter for frysta. Enl. livsmedelsverket far korven varmhallas max 2 timmar —
notera nar korvarna lades i.

Stall fram ketchup, senap och (rostad |6k) pa det lilla fallbordet.

Fyll pa varor pa disken samt lask, kolsyrat vatten och fruktdryck i kylen vid behov under dagen.
Se till att det alltid ar pafyllt, det séljer battre om det ser fullt ut. Se 6ver toaletter i allmanna
utrymmen samt laktare I6pande under dagen. Extra toalettartiklar finns ovanpa frysen i rummet
bakom cafeterian.

Skulle en sakring ga under dagen kontakta jour-vaktmastare Botkyrka kommun 070-886 1256

3.5 Rikstenshallen stangning
Vid stangning ska cafeterian och resten av hallen stadas och forberedas infor nasta pass. Stadningen

pabdrjas med fordel 30 min innan stangning om det ar lugnt och/eller man &r fler i cafeterian.

Inne i cafeterian:

O

o o 0 o o 0o o o o o o

Diska kaffekannor och termosar, anvinda redskap och skalar samt inre kantinen till korvkokeriet
inkl. lock (yttre behallaren téms med hjalp av den gula slangen och plastldadan som finns
bredvid).

Rengor smorgasgrill med stalborste och torka av kaffebryggare.

Stall in smorgasgrillen i skapet/ladan under korvkantinen.

Stall in kaffebryggare, vattenkokare mm enligt listor pa insidan av 6vre kdksskapen

Tom kylen pa all dryck, stéll i stora skapet. Lat mjolk, ketchup, senap, frukt vara kvar i kylen.
Stall in alla varor (inkl. Iddan med kaffe) och forkladena i stora skapet

Inventera enligt inventeringsmallen som tas med till kansliet i samband med nyckeldterlamning
Stall in det lilla fallbordet i rummet bakom cafeterian.

Torka av alla bankytor.

Toém papperskorgen.

Sopa och skura golvet.

Overblivna toast, korv, korvbréd, ost och skinka som rimligtvis inte g&r &t de ndrmsta dagarna
laggs i frysen.

Lagets cafeteriaansvarig ser till att jalusiet stangs med hjalp av Entryfy.
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Utanfor cafeterian:

o Plocka upp allt synligt skrap vid spelplanen, runt sargen, i omkladningsrum och pa toaletter.

o Tom alla papperskorgar.

o Hallialla burkar/flaskor i en sdck och ta med till Tradgardsstadshallen. Stall i ledarrummet, se till
att sacken inte lacker, anvand dubbla sopsackar!

Atervinningskarlen (2st) stalls pa stora skapet
Beachflaggor och fasadflagga laggs i stora skapet (flaggpinnar i sina pasar bredvid skapet)

o Sopa golvet vid spelplanen och runt sargen samt vid entréddérrarna.

o Om det ar spillda flackar nere vid spelplanen, runt sarg, i omkladningsrum eller framfor
cafeterian vattorkas dessa ytor.

o Soporna, inklusive wellpapp, tas med till Tradgardsstadshallen. Kastas i soptunnan markt
"ldrottshall” i ett svart litet hus pa skolans parkering ndarmast dagiset Myrstacken (stor gul
byggnad). Nyckel till soprumsdoérren hanger i cafeterian.

o OBS! Wellpapp, metall och annat icke brannbart sorteras for sig och laggs i avsedda behallare.

o Se till att alla ytterddrrar &r |asta. Dioden pa knappsatsen ska lysa blatt vid alla ytterddrrar
(betyder last)

4 Efter cafeteriapasset

4.1 Cafeteriaredovisning

Samtliga kdp i cafeterian redovisas under dagen i iZettle (se manual fér iZettle). Ar det s hogt tryck i
cafeterian att detta inte ar genomférbart prickas salda varor av pa en lista och knappas in i iZettle vid
dagens slut. Om behovet av att knappa in varor i efterhand uppstar ar det viktigt att detta gérs samma
dag. Missas detta sa redovisas i stallet summan som en avvikelse pa kassarapporten. Inga kdp knappas in
i iZettle efter aktuell dag.

4.2 Redovisning av egna utlagg

Cafeteriaansvarig i respektive lag ansvarar for att infér och under egen cafeteriavecka tillse att farskvaror
enl. lista som tillhandahalls av foreningens cafeteriaansvariga och inhandlas vid behov. Farskvaror kops
av ICA Riksten, foreningskod for kop mot faktura fas av foreningskonsulent. Kvitto ska lamnas
tillsammans med nycklar tidigt i kommande vecka till féreningskonsulent. Det ar mycket viktigt att alla
inkdp gors pa ICA Riksten, da féreningen har ett avtal med ICA géllande detta och inga andra kvitton pa
utlagg kommer accepteras.

4.3 Nycklar och Entryfy
De lag som ansvarar for cafeterian ansvarar sedan foér att hamta och 6verlamna nycklar pa kansliet enligt
overenskommelse med foreningskonsulenten. Se hemsida for 6ppettider. Nycklar till samtliga
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cafeterians utrymmen och tvattstuga fas till Ians av féreningskonsulent. Instruktioner om hur Entryfy
anvands aterfinns i dokumentet “"Handbok — Las och larmrutiner med Entryfy”.
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5 Manual for iZettle

Manual for kassa & kortbetalningar i FBI Tullinge-cafeterian

o O O O O

Satt pa surfplattan

Dra fingret 6ver skdarmen for att lasa upp

Starta kortlasaren (lilla svarta knappen pa véanster sida, det kan ta upp till 45 sek.)

Tryck pa ikonen iZettle pa surfplattan

Pa mitten av plattan till hoger finns en ikon med 9 svarta rutor — tryck pa den —du ar nu inne i
"butiken”

Vilj produkt du ska sélja genom att trycka pa respektive ikon

Vid betalning tryck pa den blaa ikonen med summan langst upp till hoger — da kommer du till
"kundkorgen”

| kundkorgen kan du valja att ta bort artiklar (tryck pa minustecknet vid aktuell artikel) eller att
ta betalt (tryck pa Ta betalt hégst upp i hogra hornet)

Be kunden satta i sitt kort i kortlasaren och sla sin PIN-kod eller kontaktlost med blipp.
Alternativt kan kunden betala med Swish (inget meddelande behévs av kund)

Fraga om kunden vill ha kvitto i sa fall fyller du i deras mail-adress/mobilnummer.

Allmanna kommandon & felsékning:

(0]

o

o

For att backa anvand den krokiga pilen langst till hoger i nederkant pa skarmen

For att stanga ner appen anvand knappen i mitten i nederkant pa skdrmen

0OBS! ikonen Andra langst ner till vinster ska ALDRIG anvdndas!

Om det stdr “anslut kortldsare”: Kontrollera att kortldsaren dr paslagen. Ar den det ska det
komma upp: Satt i/dra kort pa kortldsarens skarm. Kommer det ej upp: Ateranslut kortlasaren
genom att trycka pa de tre strecken i vanstra hornet iZettle appen. Vilj installningar, valj

kortlasare, valj glom kortlasare (steget hoppas 6éver om kortldsaren varit avstangd), valj Zettle
Reader 2, tryck pa 837 och slutligen folj stegen pa surfplattan.

Kommer det upp felmeddelande nar det galler natverket: Ga till installningar och Wi-Fi. Valj:
TYFON_BO i (I6sen 4E1FB31820) Tradgardsstadshallen eller Surfafritt i Rikstenshallen.

1, Surfafritt i Riksten, logga in pa internet. Starta wifi och valj ”surfa fritt i Botkyrka” du dirigeras
till weblasaren dar du maste acceptera villkoren. | vissa fall behdver du sjalv starta webbladsaren
och godkanna villkoren. Villkoren haller endast i 4 timmar sedan behéver proceduren goéras pa
nytt.

2, logga in pa Zettle via appen. Anv.namn: rikstenshallen@fbitullinge.nu. Lésen: FBITullinge2022
3, Skulle kortldsaren inte koppla upp. Ga in pa installningar i Zettle appen, valj kortlasare, vilj
glom kortldsare och sedan starta installera den igen.
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