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Denna handbok ska genom tydliga och korrekta instruktioner ge läsaren bra förutsättningar till att utföra 

uppdraget som matchvärdar under tilldelade pass. 
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1 Information om matchvärdskap 
Matchvärdar är den funktion som säkerställer en stor del av upplevelsen, kvaliteten och arrangemanget 

kring representationslagens hemmamatcher.  

Rollens om matchvärdar bemannas av medlemmar i föreningens lag enligt det matchvärdsschema som 

kommuniceras inför vardera säsong. 

1.1 Matchvärdsschema 

Inför varje säsong upprättas ett matchvärdsschema för att bemanna entrékassan samt rollen som 

sargvakter under säsongen. Detta schema tilldelas samtliga lag fr.o.m. P/F17.  

Schemat anslås på hemsidan under fliken Dokument, samt mejlas ut till lagets ledare och tränare. 

Eventuella byten, hanteras av lagen själva.  

Dock ska alltid föreningens föreningskonsulent informeras vid byten. 

1.2 Öppettider 

Entrékassan öppnas en timme innan matchstart och stängs i samband med matchens första periodpaus.  

1.3 Växelkassa 

Växelkassa finns ej. All betalning av entréavgifter görs via Swish men med undantag kan även kort 

användas för betalning av entréavgift i cafeterian. Var uppmärksam och noga så att betalning utförs i 

detta fall.  
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2 Rutiner för matchvärdskap 
I uppdraget som matchvärd ingår bemanning av entrékassa samt sargvakter. Utöver detta är det även 

öppet för matchvärdarna att hålla i egna aktiviteter runt matchen där eventuella intäkter går oavkortat 

till lagkassan. Detta kan till exempel bestå av lotteri, tombolahjul m.m. Viktigt här att tänka på är att 

detta endast får ske i entréytan eller i korridorerna. Ej inne i stora hallen.  

2.1 Rutiner för entrékassa i Tullingehallen 
o Start senast en timme innan matchstart. 
o Ställ ett bord + stol direkt innanför entrén på höger sida vid brandsläckaren (mitt emot 

cafeterian) där ni kan sitta och ta betalt. En skylt som informerar om priserna ställs vid bordet. Skylten 

finns i ledarrummet alt. i cafeterian.  

För att underlätta denna möblering visas här en skiss över hur ytan med fördel möbleras: 

 

 

 

1 – Cafébord  

2 – Sopkärl  
3 – Kylskåp  

4 – Merchandise  

5 – Entrébord och stol.  
6 – Beachflaggor utanför entrén  

 

 
 
o Betalning görs via swish: 123 155 1779  
o Gästande lag tilldelas alltid omklädningsrum nr.2.  
o Samtlig publik på representationslagens matcher i seriespel ska betala inträde undantaget: 

- Barn till och med 6 år.  

- Medlemmar i FBI Tullinge (spelare/ledare/styrelse/sportgrupp etc.) 
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- Säsongskortsinnehavare  

Icke betalande publik ska alltid uppvisa medlemskort eller årskort i samband med inträdet.  

Detta gör de via appen Sportadmin där medlemskortet finns. Det är det digitala kortet som måste 

uppvisas, tillika säsongskortet som också är digitalt.  

 
 

Inträdespriserna för betalande publik på matcherna i Tullingehallen:  

- Herr A: 50kr 
- Dam A: 50kr 

- Säsongskort 500kr, gäller inträde hela säsongen, både Herr A och Dam A 
o Vid intresse av ett säsongskort kontaktas Kansliet kansli@fbitullinge.nu men kan även lösas 
direkt i entrén, via QR koden eller fliken “bli medlem” på hemsidan.  
o Representationslagen har tidigare haft en gästlista på sina matcher, denna finns nu inte längre 

utan samtliga över 6 år skall betala inträde.  
o Inträde betalas fram till matchens första periodpaus. Då plockas bord och stolar undan för att 

inte hindra cafeteriaförsäljning vid periodpaus.  
o Antal sålda entréavgifter och säsongskort räknas ihop och redovisas till cafeterian som knappar 
in detta i iZettle på surfplattan som försäljning av respektive.  

 

2.2 Rutiner för sargvakter 
o Kom i god tid, 1,5 timme innan matchstart så ni kan samlas och gå igenom med spelare och/eller 

föräldrar vad som gäller. 
o Bär ut stolar till avbytarbåsen (15 på varje sida) och sekretariatet (3 på varje sida bordet) så fort 

planen blir ledig efter matchen innan (ca 1 h. innan matchstart). Stolarna finns i förråd 1 som öppnas av 

representant ur ledarstaben för representationslagen alt. cafeterian.  
o Ställ bänkarna i hörnen och framför läktaren om dessa ej redan placerats där. 
o Dela upp er jämnt vid varje hörn av planen, i de yngre lagen är det viktigt att minst en förälder 

finns med vid varje hörn. 
o Klä er i likadana FBI tröjor, det finns extra i tvättstugan i Tullingehallen att låna vid behov. 
o Se till att snabbt vara till hands när sargen förflyttar sig, rasar eller lossnar för att spelet på 

planen ska kunna flyta på och att eventuella skador undviks. 
o Hjälp till att samla in bollar efter uppvärmning. 
o Ha en handduk vid varje hörn (gröna) för torkning av planen vid behov. Dessa får ni av 

seniorlagen. 
o Samla ihop alla bollar från hörnen i bollvagnen efter match. 
o Efter matchen bärs stolarna ut igen och bänkarna ställs tillbaka. 
 

Om Dam- och Herrlag har matcher efter varandra:  
o Stolarna bärs ej ut mellan matcherna. Matchvärdarna under match 1 bär in stolarna och 
matchvärdarna under match 2 bär ut dom. 
o Mellan matcherna tar ni en snabb genomsyn i avbytarbåsen och på läktaren och grovstädar 

(plockar bort synligt skräp samt pant).  

mailto:kansli@fbitullinge.nu
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3 Möjligheter i samband med matchvärdskap 
När föreningens barn- och ungdomslag är matchvärdar så medföljer även olika möjligheter för spelarna 

och ledarna till roliga och givande aktiviteter. Och det är alltid möjligt att få träffa spelarna i 

representationslagen för autografskrivning i deras omklädningsrum efter matchen. Detta förankras i 

förväg med lagledare för representationslaget.  

3.1 Matchknattar 

Om det lag som agerar matchvärdar så önskar så kan de få vara matchknattar under matchen. Det 

innebär att spelarna får följa med representationslagens spelare ut på planen under det intro som 

genomförs före matchen. Denna aktivitet kan även göras av lag som inte har åldern inne för att vara 

matchvärdar men måste alltid förankras på förhand med lagledare för representationslaget. 

3.2 Träff med representationslag 

Det lag som är matchknattar har möjlighet att innan matchstart få lite tid tillsammans med spelare och 

ledare från representationslagen där de berättar lite om dem själva, vad de tror om matchen som ska 

spelas, ger lite tips och självklart även svarar på frågor. Även detta förankras i god tid med lagledare för 

representationslaget.  

3.3 Egna aktiviteter 

Om det lag som är matchvärdar vill utöka sin lagkassa inför kommande aktiviteter som t.ex. cuper eller 

träningsläger så är tiden under representationslagens match ett bra tillfälle! Det är då tillåtet för de som 

är matchvärdar att anordna egna aktiviteter som t.ex. speedshooting, tombolahjul eller lotterier där 

intäkterna från dessa går oavkortat till laget. Viktigt att tänka på är att detta inte får ske inne i stora 

hallen utan endast ute i korridorer/foajén.   

 

Vid uppkomna frågor vänligen kontakta kansli eller representanter för rep.laget.  

Lycka till!  
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