Forord

Vi som férening har gentemot kommunen ett ansvar for att se till att de lokaler vi nyttjar inte utsatts for
skadegorelse under den tid vi disponerar dem. Detta innebar att vi utéver den tillsyn vi har éver vara
egna medlemmar och deras anhoriga dven har ett ansvar att tillse att obehériga inte far tilltrade till
lokalerna. For att alla ledare och 6vriga funktionadrer som &dr betrodda med nycklar och/eller Entryfy till
anldggningarna ska agera pa likvardigt satt och 6verlamningar mellan tréaningsgrupper ska ske i
samforstand har vi upprattat detta dokument.
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1 Tullingehallen
Tullingehallen ar foreningens representationshall. Har spelas merparten av féreningens matcher. Det ar
ocksa i Tullingehallen du finner foreningens forrad, ledarrum och kansli.

1.1 Oppna hallen

Nar vi kommer till hallen &r ytterdérrarna som regel Iasta.

For att 6ppna dorren: Skanna QR-koden som sitter vid sidan av dérren med din Entryfy app. Dérrarna gar
att 6ppna 30 minuter innan forsta bokning.

Cafeterian kommer in i byggnaden, men inte i hallen 60 minuter innan férsta bokningen. Entryfy kod fas
hos féreningskonsulent i samband med att man hamtar ut nyckeln.

1.2 Innerdérrarna

Nycklar till hallens samtliga omkladningsrum forvaras i nyckelskapet i ledarrummet. For att komma in i
rummet skannar du QR-koden. Nyckelskapet sitter pa vaggen bakom doérren. Koden till skapet dndras
infor varje sasong och mailas ut till berérda ledare och funktionarer. Samtliga nycklar ska hangas tillbaka
efter att du anvant dem och de far aldrig, under nagra omstandigheter lamna hallen. Dérrarna in till
hallen 6ppnas automatiskt 30 minuter innan var férsta bokning.

1.3 Sist i hallen
Kommer ingen for att trana efter er, utan det ar tomt i hallen nar er traning slutar ansvarar ni for att
sargen plockas undan och for att hallen toms. Detta géller oavsett om det i hallschemat star att det ska
vara ett lag som trénar efter er. Enda undantag till denna regel ar om du personligen har pratat med
ledaren for ett lag som ska komma och tréna senare pa kvéllen och med 100% sakerhet vet att deras
traning inte ar installd.
1.3.1 Rutiner for att témma hallen

o Tillse att ingen ar kvar inne i hallen.
Kontrollera att de graa sakerhetsddrrarna pa baksidan ar ordentligt stangda.
Stang samtliga innerdorrar till hallen.
Kontrollera att ingen ar kvar i nagot omkladningsrum.
Kontrollera att samtliga ytterdorrar ar lasta.

O O O O O

Dorrarna lases med klicklaset, det skall inte larmas.
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2 Rikstenshallen

| Rikstenshallen tranar de flesta av vara yngre lag. Vi gor dven vart basta for att de lag som inte far
traningstider i Tullingehallen ska fa minst en traning i veckan i Rikstenshallen. Har spelas matcher pa
foretradelsevis bla och gron niva. | denna hall finns dven ett mindre traningsrum: “danssalen”, varfor det
kan vara flera foreningar som nyttjar hallen samtidigt. Vi ska alltid tdnka pa att halla god ton och
samarbeta kring de omraden vi behover samsas om.

2.1 Oppna hallen

Na&r vi kommer till hallen ar ytterdorrarna som regel Iasta. For att 6ppna dorren anvander du dig av det
nya passersystemet Entryfy. FOr att ha tillgang till Entryfy maste du kontakta féreningens kansli, detta
gor du med god framforhallning innan anvdndandet av Riksten.

2.2 Stéll upp/las dorren

Dorren far aldrig stallas upp med nagon form av dorrstopp (soptunnor, skor mm). For tillfallet finns inget
satt att stalla upp dorren. Daremot kan du 6ppna ytterddérren nerifran hallen genom att anvanda Entryfy
och skanna QR-koden

2.3 Nycklar/access till forrad mm

Foreningen har tillsammans med skolan access till rum 305 till vanster om cafeterian. For att komma in i
detta rum anvander du Entryfy och skannar QR koden bredvid dérren. | rummet finns ett gratt skap dar
vi forvarar féreningens kaffebryggare och div. cafeteriaredskap. Detta rum kan dven anvandas for méten
och som tillfallig forvaring av material. Observera att inget material far férvaras i rummet som
permanent l6sning!

| hallen pa nedre plan finns ett antal forrad till vilka foreningen har access. Viktigt att tdnka pa for att vi
ska fa behalla denna forman ar att om vi lanar material fran forraden ska detta lamnas tillbaka pa samma
satt som vi fann det. For att komma in i férradet: Scanna QR koden och anvdand mandéverpilarna pa dosan
utanfor forradet.

2.4 Sist i hallen

Kommer ingen for att trana efter er, utan det ar tomt i hallen nar er traning slutar ansvarar ni for att
sargen plockas undan och for att hallen toms och Iases. Detta géller oavsett om det i hallschemat star att
det ska vara ett lag som tranar efter er. Inga undantag till denna regel da hallen ofta ar bokad av andra
foreningar om de uppstar luckor i vara scheman.

2.4.1 Rutiner for att tomma och lasa hallen

Tillse att ingen ar kvar nere i hallen.

@]

o Kontrollera att glasdérrarna pa baksidan ar ordentligt stangda.
o Kontrollera att ingen &r kvar i nagot omkladningsrum.
o Kontrollera att bada ytterddrrarna ar lasta.
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3 Eklidshallen For tillfdllet bedriver klubben ingen traning i Eklid

| Eklidshallen tranar de lag vars tréningar vi efter kommunens halltidsférdelning inte lyckats fa plats med
i de tva storre hallarna, samt de lag som haft specifika 6nskemal om att trana dar. | denna hall har dven
Tullinge gymnastikférening en hoppgrop i anslutning till traningshallen, varfér det kan vara flera
foreningar som nyttjar hallen samtidigt. Vi ska alltid tanka pa att halla god ton och samarbeta kring de
omraden vi behdver samsas om.

3.1 Oppna hallen

Nar vi kommer till hallen &r ytterdérren som regel last och i vissa fall dven larmad. For att 6ppna doérren:
lagg kortet mot ldasaren. Klickar det till i dorren ar det bara att kliva in. Lyser det daremot en réd lampa
pa displayen nar du lagger kortet mot lasaren innebér detta att hallen ar larmad. For att larma av: sla 7A,
lagg kortet mot lasaren, sla koden 4321 eller om du fatt en personlig kod, anvdnd den.

3.2 Stéll upp/las dorren

For att spelarna ska slippa sta och knacka pa doérren nar de kommer till traningen vill de flesta ledare
stalla upp ytterdorren. Dérren far aldrig stallas upp med nagon form av dorrstopp (soptunnor, skor mm).
For att stalla upp dorren: sla 12A, lagg kortet mot lasaren.

Du som staller upp dérren ansvarar alltid for att den lases igen. Detta gor du antingen genom att
personligen lasa dorren nar du gar, eller genom att vidtala en annan tranare eller funktionar inom
klubben som tar 6ver detta ansvar. For att |asa dorren: sld 12A, lagg kortet mot lasaren, lyssna efter
kndpp i dérren och kann efter att den ar last.

3.3 Sist i hallen

Kommer ingen for att trana efter er, utan det ar tomt i hallen nar er traning slutar ansvarar ni for att
sargen plockas undan och for att hallen tdms och lases. Detta géller oavsett om det i hallschemat star att
det ska vara ett lag som tranar efter er. Inga undantag till denna regel da hallen ofta ar bokad av andra
foreningar om de uppstar luckor i vara scheman.

3.3.1 Rutiner for att tomma och lasa hallen

o Tillse att ingen ar kvar inne i hallen.

o Kontrollera att ingen fran var forening ar kvar i nagot omkladningsrum.

o Kontrollera att ytterdorren ar last.

o Vaktmastare fran kommunen kommer och larmar hallen om inget annat 6verenskommits.
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4 Tradgardsstadsskolans matsal

Tradgardsstadsskolans matsal kan bokas ndr man behover lite storre utrymme fér moten och
utbildningar, t.ex. foraldramote, vardegrundsarbete mm. Matsalen bokas via kansliet och kort samt
nyckel kvitteras ut darifran. Vill man boka matsalen for ett event som syftar till att samla in pengar till
lagkassan star laget sjélva for lokalhyran om 60:-/timme.

4.1 Oppna matsalen

Kort och nyckel hamtas pa kansliet eller enligt 6verenskommelse med foreningskonsulenten. Nar vi
kommer till matsalen ar ytterdérren som regel Iast och i vissa fall dven larmad. For att 6ppna dérren: lagg
kortet mot lasaren. Klickar det till i dorren &r det bara att kliva in. Lyser det ddremot en rod lampa pa
displayen nar du lagger kortet mot lasaren kort innebar detta att skolan ar larmad. For att larma av: sla
7x, lagg kortet mot lasaren, sla koden som finns pa kortet.

Inne i skolan ar sjdlva matsalsdelen (till vanster) avskdrmad med jalusier. Langst bort pa vaggen bredvid
jalusierna finns ett lasvred for att hissa upp dessa. Anvand inte nyckeln i nagra andra dérrar pa skolan da
dessa ar larmade.

4.2 Lamna matsalen

Innan ni [Amnar matsalen tillses att samtliga mobler star som vi fann dem. Jalusin dras ned. Kontrollera
att alla lamnat lokalen. Stéang dérren och kontrollera att den gatt i Ids. Om inget annat avtalats kommer
en vaktmastare frdn kommunen och larmar.

Kort och nyckel aterlamnas till foreningskonsulenten enligt ok.

5 Ovriga hallar och gymnastiksalar
Ovriga hallar och gymnastiksalar i kommunen kan nyttjas for tillfilliga arrangemang eller i de fall dar ett
lag pga sarskilda skal (t.ex. extra stor traningstrupp) blivit beviljade extra traningstider varje vecka.

5.1 Oppna triningslokalen

For att fa access till annan traningslokal an Tullingehallen, Rikstenshallen och Eklidshallen kontaktas
foreningskonsulenten. Befintligt passerkort uppdateras inom en vecka med utékad behérighet till aktuell
traningslokal. Nar vi kommer till lokalen &r ytterdGrrarna som regel lasta men ska inte vara larmade. For
att 6ppna dorren: dra kortet/ldgg kortet mot lasaren. Klickar det till i dorren ar det bara att kliva in. Lyser
det daremot en rod lampa pa displayen innebar detta att lokalen ar larmad. Om detta sker ring
kommunens jourtel: 070-8861256 och tala om att hallen ar bokad, men larmad. De kan da svara pa om
du sjalv kan larma av med ditt kort enligt samma rutiner som vara ordinarie hallar, eller om de skickar en
vaktmastare.

5.2 Sist i traningslokalen
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Kommer ingen for att trana efter er, utan det ar tomt i lokalen néar er traning slutar ansvarar ni for att
sargen plockas undan och for att lokalen téms och lases. Detta géller oavsett om det i hallschemat star
att det ska vara ett lag som tranar efter er. Inga undantag till denna regel.
5.2.1 Rutiner for att tomma och lasa lokalen

o Tillse att ingen ar kvar inne i hallen.

o Kontrollera att ingen &r kvar i ndgot omkladningsrum.

o Kontrollera att ytterdorren ar |ast.

o Vaktmastare fran kommunen kommer och larmar lokalen om inget annat 6verenskommits.

6 Ovriga lokaler

For sarskilda event kan det hdanda att féreningen hyr/lanar andra typer av lokaler fran kommunen eller
andra foreningar. Exempel pa detta kan vara matsal eller aula i annan skola an TSS, eller cafeterior i
andra hallar an Tullingehallen och Rikstenshallen. Vid dessa tillfallen tillampas sarskilda rutiner om vilka
vi kommer 6verens med berdrda instanser infor varje enskilt tillfalle.

7 Storvretshallen

Storvretshallen fungerar i dagslaget som Tullingehallen.
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