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Allmän information till ledare i Ystads IF HF inför säsongen 26/27

FAQ

Biljetter
· Samtliga ledare och spelare kommer gratis in på samtliga Dam & Herrmatcher. 

Bollstorlekar och speltider
· Kommer komma ut separat bilaga när de är klara inför nästa säsong

Bussbokningar
· YIF Handboll har ett bussavtal med Trinus Travel och därav ska alla bokningar gå via Michelle Fyhr Seifert michelle.seifert@yif.se
· Även bussresor som bekostas via egen lagkassa ska bokas via Michelle Fyhr Seifert
· Det är okej att titta och få in offerter från andra bolag men Trinus ska alltid också få frågan.

Cuper
· Fakturor som avser anmälningsavgiften skickas till info@yif.se
· Klubben betalar ej anmälningsavgift för Åhus Beach & OV Beach
· Klubben betalar 2 cuper /säsong. Man räknar maj -maj.

Domarkvitton
· Samtliga seriematcher och USM-matcher ska domarna ansöka om sitt arvode via cleverservice.se. Inga manuella domarkvitton accepteras. 
· Har en domare problem med cleverservice.se så kontaktar man Madde på info@yif.se
· Detta gäller även träningsmatcher.






Funktionärskvitton
· Samtliga seriematcher och USM-matcher ska funktionärerna ansöka om sitt arvode via cleverservice.se. Inga manuella funktionärskvitton accepteras. 
· Har en funktionär problem med cleverservice.se så kontaktar man Madde på info@yif.se
· Detta gäller även träningsmatcher.

Förhållningstider säsong 
· Säsongsstart – alla lagen ska vara i gång senast mitten på september.
· Säsongsavslut – alla lagen ska träna fram till slutet på april. Då avslutar vi med Liten mot Eliten racet.
· För ytterligare information, se punkt periodisering.

Föräldramöten
· Som ledare är man ansvarig för att anordna minst ett föräldramöte per säsong. Här presenterar man med fördel ett årshjul.
· Protokoll från föräldramöten ska redovisas till:
michelle.seifert@yif.se 
· Michelle ska få inbjudan till föräldramöten. Avisera detta i god tid före inplanerat möte.
· PPT – modell finns med i utskicket.

Försäljning till sin egen lagkassa
· Försäljning av exempelvis kakor, korvar och övrigt för att tjäna pengar till sin lagkassa är okej så länge man fått godkännande av föreningen. Skicka er förfrågan till: tor.blendberg@yif.se

Försäkringar 
· Här kan du läsa mer om olycksfallsförsäkring för dig som spelar handboll: https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/handboll
· Alla handbollsspelare har möjlighet att besöka Sjukgymnast/Fysioterapeut på̊
JL Fysiocenter via Folksam Försäkring. Försäkringen gäller för alla och för skada som skett under träning eller match. 2 gratis besök ingår. Anmäl skadan till (och uppge att man vill besöka JL Fysiocenter) på telefon: 020-441111.




Himmaplan
· All bokning av aktiviteter på Himmplan görs vi Madeleine på madeleine.loof@yif.se
· OBS! Viktigt att gå igenom ordningsreglerna som gäller när man hyr himmaplan.
· Lån för internt bruk (lagen) är kostnadsfritt.
· Vid inbjudan av externa lag , tas hyra ut.

Inspring herr och dammatcher 
· Schema skickas ut före säsongsstart.

Kommunens lokaler
· Om ni inte kommer in i en bokad hall så har vi tyvärr inte behörighet att hjälpa er att komma in. I en sådan situation ska ni kontakta vaktmästarna i Ystad Arena på telefon: 0411-577343

Kontaktpersoner
· Vid frågor och stöd gällande trivsel, nivåanpassning, laguttagning, rådfrågning kring cuper, träningsupplägg och årshjul kan ni kontakta Michelle Fyhr Seifert på michelle.seifert@yif.se
· Om ditt ärende inte är akut ta gärna kontakt via mail i första hand och via telefon i andra hand. Vid brådskande ärenden är det givetvis telefon som gäller i första hand. 

Körersättning 
· Körersättning redovisas alltid månaden efter att man har kört, görs inte detta i tid kan ersättning utebli. 
· Man är berättigad körersättning för tre ledare per match & cup.
· Man är inte berättigad körersättning för Åhus Beach & OV Beach då klubben inte betalar anmälningsavgiften.
· All körersättning läggs in via Cleverservice.

Laganmälningar seriespel och USM
· Laganmälningar administreras av Michelle.
· Anmälningar mailas till michelle.seifert@yif.se
· Absolut sista datum för anmälan är den sista april.


Lagens åtagande
· 50/50-lotter 
· Rabatthäften 
· Statistik/loggare elitmatcher
· Mini-Disco
· Domare
· Golvtorkare
· Servering Vip
· Jul på Högestad
· Se bilaga för ytterligare information & vilken ålder som berörs

Lagfotografering 
· Lagfotografering ske under hösten. Michelle skickar ut schema inför detta. 

Lagkonto
· Madde administrerar samtliga lagkonton när det gäller utbetalningar.
· Man får inte skicka fakturor ställda till Ystads IF HF som ska dras från lagkontot om man inte har täckning på sitt lagkonto såvida man som lag inte har ett ekonomiskt krav på klubben. Detsamma gäller avgifter för cuper som inte är kopplade till anmälningsavgiften.
· Behöver man ändra på vem som har tillgång till kontona för att se saldot så kontaktar man Madde på info@yif.se
· Har man ordnat en lagsponsor som önskar bli fakturerad är det okej. Då behöver fullständiga uppgifter (org. nummer, fakturadress, e-post dit fakturan ska skickas, referensnummer mm.) skickas till info@yif.se

Ledarkläder & Matchkläder 
· Ledarkläder & matchkläder får man nytt vartannat år, dessa beställs av Michelle. 
· Utprovning sker under maj månad varje år.
· Michelle skickar ut schema och plats inför klädprovning. 

Matchändringar 
· Matchändringar administreras av Michelle.
· För matchändringar maila era ändringar till michelle.seifert@yif.se 
· Ni som lag har själv ansvar att hitta ett nytt datum för matchen tillsammans med motståndarna. 
· OBS! Matchändringar kostar om man gör det efter en viss tid. Titta över ert spelschema i god tid så vi slipper massa extra kostnader. Matchändringar görs alltså efter denna tid enbart i nödfall.

Materialinköp 
· Allt inköp av material som ska bekostas av klubben går via Michelle.
· Ingen får hämta material på Team Sportia som YIF ska bekosta utan tillåtelse av Michelle om det görs så debiteras ert lagkonto.
· Beställningar mailas till michelle.seifert@yif.se
· Sjukvårdsmaterial hämtas ut hos materialansvarig i elitlagen. 


Medlemsavgifter
· Medlemsavgifter faktureras ut i augusti eller september.
· Fakturorna skickas ut via vårt system SportAdmin.

Närvarorapportering
· Samtliga ledare ska närvaro-rapportera via SportAdmin. Vårterminen sker rapporteringen senast den 30 juni. Höstterminen sker rapporteringen senast 30 december.

Periodisering
Med anledning av en ökad träningsmängd för barn och ungdomar så har sportgruppen i Ystads IF samt delar av tränare i olika åldrar beslutat följande:
· Periodisering av träning under säsong bestäms av föreningen. Beslut har tagits att man tränar kollektivt fram till USM slutspel oavsett deltagande. Därefter vila i 2 veckor, återupptar träningen fram till midsommar. Semester och återstart första veckan i augusti. Detta för att ge både spelare och ledare välförtjänt bränsle inför en ny säsong.
· Den enda gruppen som har planerad individuell träning under 2 veckors uppehållet i maj är U/J Dam/Herr som får denna planering av fys och handbollstränare respektive grupp. Övriga grupper håller i gång frivilligt.
· Självklart kan man ha 2–3 träningar inför exempelvis Partille Cup för att känna hur det är att spela på konstgräs om man inte tidigare gjort det.
· Periodiseringen gäller för barn & ungdomar från 13 år och uppåt.



Rabatthäften
· Ansvarig för administrationen kring Rabatthäften är Madde. 
· Vid frågor kontakta Madde på info@yif.se 


Taggar & Nycklar 
· Beställning och utlämning av taggar och nycklar administreras av Michelle. 
· För ansökan av taggar och nycklar maila michelle.seifert@yif.se 


Tränarutbildningar
· Bokas Michelle. Skicka förfrågan via mail till Michelle på michelle.seifert@yif.se


Träningsavgifter
· Medlemsavgifter faktureras ut i augusti eller september.
· Fakturorna skickas ut via vårt system SportAdmin.
· Som ledare har du gratis träningsavgift för det barnet du är ledare för.

Träningstider
· Samtliga träningstider bokas via Michelle. Maila gärna era önskemål till michelle.seifert@yif.se
· Varje lag ansvarar för att uppdatera sina träningstider på hemsidan. Detta görs via SportAdmin senast den 15e september. 
· Inga tider får bokas eller ändras på egen hand via Ystad Kommun, alla tider ändras av Michelle.

USM
· Se information på hemsidan
· Separat utskick kommer 


50/50 lotter 
· Beställning av 50/50 lotter för de lag som säljer sker via mail till info@yif.se
· För att få swish-summan efter försäljning under match kontakta Madeleine Lööf
Informationen i detta utskick gäller tills annat aviseras. Observera att ändringar under säsongen kan förekomma. 
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