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Banchefens ansvarsområde

Banchefen ska:

· Se till att backen är preparerad för tävling

· Ordna avspärrningar av startområdet och målområdet och eventuellt hela banan

· Ordna med en/flera plogpatrull/er för underhåll/preparering av banan, han bestämmer också när preparering ska ske t ex efter var 10:e åkare

· Vara ansvarig för att ordna medhjälpare till bansättningen

· Se till att nödvändigt material finns tillgängligt åt bansättaren

· Ansvara för säkerheten runt tävlingsbanan

· Vara med på lagledarmötet

· Vara utrustad med walkie talkie under tävlingen
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Bansättare

Bansättaren utses av tävlingsledningen och ska:

· Meddela tävlingsledaren antalet portar när banan har satts och är klar

· Tillsammans med banchefen bestämma vart man placerar reservkäppar etc

· Ha kännedom om vilka regler som gäller (se Tävlingsregler Alpint § 613-618)

· Tänka på åkarnas säkerhet vid bansättningen

[image: image3.jpg]



Portdomarchef

Portdomarchefen utses av tävlingsledaren och ska:

· Se till att alla portdomare är på plats innan första start

· Under tävlingen kontrollera och informera portdomarna

· Efter att åk 1 avslutats samla ihop startdomarens, måldomarens och portdomarnas protokoll och överlämna protokollen till sekretariatet, samma gäller efter åk 2

· Se till att nödvändig utrustning finns och att den fungerar. Om något saknas eller är trasigt ska tävlingsledaren meddelas

· Se till att ett antal borrar finns tillgängliga (kan också vara banchefens ansvar)

· Numrera alla portar, märk lämpligast ytterkäppen på varje port

· Vara utrustad med walkie talkie under tävlingens gång

Detta ska vara klart innan tävlingsjuryn kontrollerar banan.

Portdomarchefen ska ha ett möte före start och informera portdomarna om följande:

· Vilken/vilka portar som respektive portdomare ansvarar för

· Var respektive portdomare ska stå

· Vad som är en portdomares uppgift (regler mm) och hur de ska agera vid eventuell diskning

· När protokollen samlas in

· Att portdomarna stannar tills protesttiden gått ut

· Att ingen får lämna sin plats under tävlingens gång utan att meddela portdomarchefen

· Om en av de tävlande vill ha ett omåk, så måste portdomaren meddela åkaren att han/hon tar kontakt med tävlingsledaren

· Varför det är viktigt att de tar sin uppgift på allvar
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Portdomare

Portdomarna utses av portdomarchefen och deras uppgifter är att:

· Vara domare. Om det är möjligt så är det bra att ha en assistent till hjälp för käppresning och banpreparering

· Dokumentera eventuella diskningar i portdomarprotokollet/kortet (Startnumret på åkaren, diskningsorsak samt vid vilket portnummer diskningen gjordes)

· Endast meddela eventuella diskningar till tävlingsledningen

· Vara placerad med bra överblick över ”sina” portar

· Inte skymma sikten för de tävlande

· Hålla obehöriga borta, vänligen men bestämt

· Under inga omständigheter lämna sin plats under pågående tävling utan att ha varit i kontakt med portdomarchefen, för att ordna ersättare

· Stå till juryns förfogande tills protesttiden gått ut

Varje portdomare ska vara utrustad med följande material:

· Kratta eller spade

· Portdomarprotokoll

· Pennor

· Funktionärsbindel/väst

Se Tävlingsregler Alpint § 603.8 och § 635

Måldomare (är portdomaren för sista porten):

· Kontrollerar att den tävlande går i mål korrekt, se Tävlingsregler Alpin § 635.2

· Komplettera en eventuell diskvalifikation med förklaring (figur)

· Pricka av åkarna när de passerat mållinjen

Startdomare (är portdomaren för första porten):

· Ska alltid vara placerad framför starten för att kunna sköta sitt jobb, inte bakom som oftast förekommer

[image: image5.jpg]



Starter med medhjälpare

Starter utses av tävlingsledningen.

Före starten ska startern med medhjälpare kontrollera att:

· Startgrinden sitter rätt och stadigt, högst 0,5 m över snön och att avståndet mellan stolparna är ca 0,6 m

· De startande kan stå still utan att komma åt grinden

· Det är ett bra fäste för stavarna

· Headset fungerar och att startgrinden startar klockan

· Snö finns till startplatsen

· Aktuell startlista finns vid starten (både till starter och medhjälpare)

· Medhjälpare är på plats som kan organisera startordningen

· Föråkare är på plats i god tid före 1:a start

· Provköra hela tidtagningssystemet tillsammans med den tidtagaransvarige och dataoperatören

Startposition och startkommando

Startkommando för SL ”Färdiga Gå!” (åkaren måste starta inom 10 sek efter Gå)

Startkommando för GS, SG och DH ”10 sek…..5, 4, 3, 2, 1, Gå!” (Tävlande måste starta mellan 5 sek före – 5 sek efter Gå)

Startdomaren bedömer om den tävlande startar på rätt sätt.

Försenad ankomst till start (tävlande)

Startern ska alltid låta en försenad åkare starta. Juryn avgör senare om starten godkänns. Av säkerhetsskäl bör dock siste åkare när det är möjligt också vara den som står som siste åkare i startlistan.

Omstart

Se Tävlingsregler Alpint § 633
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Tävlingssekreterare

Tävlingssekreteraren med eventuella medhjälpare leder, organiserar och ansvarar för:

· Anmälningar och lottning (se Tävlingsregler Alpint § 107 och § 621)

· Startlistor

· Nummerlappar (se Tävlingsregler § 623)

· Resultatservice (Tävlingsregler Alpint § 637)

· Att vara med vid lagledarmötet

· Att anslå diskningar och ta emot protester

· Vara utrustad med walkie talkie under tävlingens gång
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Dataansvarig/operatör

Dataansvarige samarbetar med och kan även vara tidtagningsansvarig. Dataansvarig har som uppgift att:

Före tävling

· I god tid före tävling testköra tidtagningssystemet ihop med tidtagningsansvarig

· Kontrollera startsignaler, mellantid, mål

· Testa och öva så att tidtagningsprogrammet SSF Timing känns bekant

· Se till att ladda hem senaste versionen av SSF Timings programvara

· Se till att ladda hem aktuell personfil

· Läsa in anmälningar från Klubben Online

· Kontrollera att inställningarna är de rätta i SSF Timing

· Lotta startordning och ta fram startlistor, klubblistor för kopiering

Under tävling

· Sköta datorer och kringrustning under tävlingen

· Ihop med tidtagningsansvarig ansvara för att allt fungerar

· Se till att speaker får ett bra speakerunderlag. (Helst en egen dator eller en separat speakerskärm)

· Sköta kontakten med starten och ansvara för att rätt åkare står på start

· Ansvara för tidtagningen. (Start, mål, åkare som brutit tävlingen)

· Dra fram preliminära resultatlistor mellan startgrupperna och mellan 1:a och 2:a åket

· Ta back up på tävlingsdatabasen mellan åken (helst på ett externt minne)

· Hjälpa tävlingssekreteraren om manuell beräkning av tid behövs

· Ihop med tävlingssekreteraren göra eventuella diskningslistor

Efter tävling

· Ta fram preliminära resultatlistor

· Invänta eventuella diskningar och ta fram officiell resultatlista

· Ladda upp resultatlistorna direkt efter tävlingen i klubbens egen Klubben Online sida
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Tidtagaransvarig

Tidtagaransvarige är ansvarig för att all utrustning för tidtagning (hårdvara) är i gott skick och fungerar stabilt under tävlingen.

Tidtagaransvarig ansvarar för:

· Startgrind och eventuella mellantider

· Att fotoceller kommer på plats och att de strå säkert och stabilt med rätt anpassad höjd

· Kommunikationen mellan start – mål (dataansvarig)

· Display
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Speaker

Före tävlingen hälsar speakern alla åkare, ledare och funktionärer välkomna, sedan informerar och påminner speakern tävlande, funktionärer och publik om följande:

· Vart nummerlappar kan hämtas (plats)

· Alla tider för tävlingen (besiktningstider, första föråkare, första start, lagledarmöte, 2:a åket, osv…)

· Dagens väderprognos, temperatur vid start och mål

· Eventuella strykningar och efteranmälningar

· Ange diskningar och tidpunkten när diskningsprotokollet kommer att anslås

· Vilka som finns med som sponsorer, möjlighet till förtäring mm

· När det är dags för lagledarmötet

· Vad som beslutades på lagledarmötet

· Tävlingsklockans tid, med jämna mellanrum

· När funktionärerna ska vara på plats

· Att föråkarna ska vara på plats i tid

· När det är dags för första start

· Att lagledarna ska meddela de strykningar som ska göras
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Sjukvårdare

En sjukvårdsutbildad ansvarar för att:

· Sjukvårdsväska finns på plats och är komplett

· Pulkan finns på plats och är komplett

· Ambulansinfart till backen inte är blockerad

· Att Tävlingsledaren har ett mobilnummer där du kan nås/är anträffbar under hela tävlingen via walkie talkie

· Vara med på lagledarmötet

[image: image11.jpg]



Incheckning

Nummerlappar och liftkortsansvariga ansvarar för att:

· Nummerlappar sorteras efter plocklista i påsar/högar för respektive klubb

· Plocklista fästes på respektive klubbs påse/hög
· Iordningställa bord för utdelning och avprickning av respektive klubbs påsar/högar
· Ta emot efteranmälningar fram till kl xxxx som betalas kontant med xxx kr (För Saltis Cup gäller inga efteranmälningar! )
· Ta betalt för liftkort och pricka av dem på plocklistan. Liftkort kostar xxx kr och betalas kontant (startavgiften faktureras respektive  klubb i efterhand)

· Tillhandahålla växelkassa

· Skyltar finns uppsatta som tydligt visar var man hämtar nummerlappar och köper liftkort

· Meddela Tävlingssekretariatet eventuella efteranmälda åkare och åkare som inte betalt liftkort när banbesiktningen har börjat  
· Hjälpa lagledare, åkare, föräldrar till rätta med eventuella frågor alternativt kontakta Tävlingsledaren

· När liftkortförsäljning är avsllutad räkna kassan och lägga i ett kuvert märkt med summa och texten ”Liftkortsförsäljning och dagens datum”. Kuvertet lämnas till Tävlingsledaren
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Parkeringsvakt

Parkeringsvakt för nedre parkeringen ansvarar för:

· 07.30 stänga grinden för nedre parkering med ett rep och avspärrningsskylt

· Se till att inga bilar kör ner från Rösundavägen utan hänvisas till parkering längs Rösundavägen i riktning mot Kommendörsvägen och Solsidan (P-tillstånd för tillfällig parkering längs Rösundavägen är ansökt hos Trafikkontoret på Nacka Kommun)

· När parkering längs Rösundavägen nått till Kommendörsvägen, hänvisa övriga bilar till parkeringen på toppen av slalombacken (infart från Slalomvägen, Solsidan)

· Avvisar vänligen men bestämt eventuella bilar som kommer in på parkeringen under tävling

· Parkeringen hålls fri så att eventuell ambulans kommer ända fram till backen

· Vid eventuell olycka möta upp ambulans för anvisning om plats

Parkeringsvakt för övre parkeringen (toppen av slalombacken) ansvarar för:

· Bommen är öppen vid toppen av Slalomvägen

· Vägen är vid behov sandad mellan Slalomvägen och toppen

· De bilar som parkerar på toppen parkerar effektivt så att så många som möjligt får plats

· Hindrar bilar vid bommen att åka upp då parkeringen är full
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Grillgruppen

Grillgruppens ansvarar för:

· Iordningställande av grillar, bord och kokplatta på nedre parkeringen

· Plocka fram hamburgare, bröd, korv, tillbehör, läsk mm

· Skära grönsaker

· Värma soppa

· Sätta upp meny och prislista

· Växelkassa

· Tända grillar ca 10.15

· Grilla hamburgare och korv

· Ställa upp sopsäckar och säckar för pantburkar

· Sälja

· Diska

· Plocka iordning efteråt

· Plocka skräp

· Räkna kassan och sedan lägga i ett kuvert märkt med ”summa och dagens datum” och lämna till Grillansvarig
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Funktionärer i målfållan efter 2:a åket ansvarar för:

· Uppsamlingstunna för nummerlappar och medaljer finns på plats

· Medaljer till alla åkare finns på plats

· Att hjälpa åkaren av med nummerlappen 
· Att alla åkare får en medalj runt halsen på ett positivt sätt 

· Åkaren tar sig snabbt ur målfållan innan nästa åkare går i mål

· Inga obehöriga vistas i målfållan under pågående tävling

· Att nummerlapparna sorteras i nummerordning, buntas 1-50, 51-100, 101-150 osv och bärs upp till övervåningen i Klubbhuset. OBS! Sätt inte på locket innan de har torkat.
· Om nummerlappar saknas efter tävlingens slut omedelbart meddela Tävlingsledaren 
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Prisutdelning

Funktionärer för prisutdelning ansvarar för:

· Iordningställande av prispall och prisbord nedanför sekretariatet

· Hämta resultatlista hos tävlingssekreteraren med markerade namn för utlottningspriser 

· Dela ut prispokaler till de 20 bästa damerna respektive herrarna

· Dela ut utlottningspriser 

· Tacka alla deltagare för fina insatser under dagen

· Fotografera pristagarna 
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Tävlingsledare

Tävlingsledaren ska ha genomgått en tävlingsledarutbildning och ska ha erfarenhet av att arrangera tävlingar och en god kunskap om vilka regler som gäller. Tävlingsledaren leder och fördelar tävlingsledningens arbete inför tävlingen och avgör de frågeställningar som kommer upp under tävlingen, i samarbete med de övriga jurymedlemmarna. Se Tävlingsregler alpint § 604.

Lagledarmöte

Checklista inför lagledarmöte som tävlingsledaren ska leda:

· Presentera tävlingsjury, portdomarchef, starter, banchef m fl

· Presentera banan (kan även göras av banchefen) när den besiktigas, prepareras, vilken är bansättare etc.

· Väder

· Var den officiella anslagstavlan finns

· Protest, protesttid (se Tävlingsregler Alpint § 641)

· Tala om hur många som får pris

· Föråkare (se Tävlingsregler Alpint § 624)

· Tider (1:a och 2:a start, besiktning, tid för prisutdelning mm)

· Startordning 2:a åket (se Tävlingsregler Alpin § 621)

· Sjukvård

· Tävlingsklockan (klocka är nu 00.00)

· Utse 3:e jurymedlem

· Övriga frågor
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Nummerlappar Saltis cup

Funktionärer för nummerlappar under Saltis cup ansvarar för:

· hämta backar med nummerlappar från övervåningen i Klubbhuset 

· ställa iordning bord i Klubbhuset för nummerlappsutdelning 
· ta med utskriven startlista hemifrån/hämta i tävlingssekretariatet för avbockning
· bocka av den tävlande på startlistan
· ta betalt 50 kr / person kontant (inga efteranmälningar!)
· ta emot strykningar
· efter nummerlappsutdelningens sluttid stänga startlistan och rapportera strykningar (de som inte hämtat ut sitt nummer) OBS! Det är viktigt att man stänger listan vid utsatt tid och omedelbart rapporterar till tävlingssekretariatet så korrekta startlistor finns vid tävlingens start
· överlämna kassa till nästkommande funktionär/cafeteriapersonal för redovisning
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Lathund för lagledarmöte

· Jag heter NN och är tävlingsledare idag och vill hälsa alla välkomna till denna deltävling i Stockholm Cup för D-åkare och till Saltsjöbadens slalomklubb. 

· Upprop av närvarande klubbar: Djurgården, Huddinge, Lidingö, Järfälla, Mälaröarna, Sollentuna, Saltis, Täby.

· Dagens huvudfunktionärer är banchef NN, bansättare  NN, portdomarchef NN, tävlingssekreterare NN, tidtagare NN, speaker NN, läkare NN. Läkare NN kommer ingå i plogpatrullen och nås via walkie talkie.

· Vi ska också utse en 3:e jurymedlem för idag. Någon villig? ______________________________________________________________________

· Då består dagens tävlingsjury av mig själv, banchef NN och _________________________________________________________________

· Dagens bana är en slalombana med ________________st Stockholmskäppar. Banans längd är i de närmaste densamma som backens längd 300 m med en fallhöjd på 60 m. 

· Banan får besiktas mellan 9.00 och 9.30 och det är hasning som gäller. Vi har X tjejer och Y killar anmälda idag. 

· Dagens temperatur är ______________________. Underlaget är förhållandevist fast så chanserna är goda att banan ska hålla för två åk. Eventuellt kan parallellförflyttning av vissa portar vara nödvändig före 2:a åket. Detta meddelas via speakern om så är fallet.

· Banpatrullen kommer hasa banan vid behov. Vi vill inte att några andra än funktionärer ska vara i banan. 

· Föråkare är NN och NN.

· Föreslå att protesttid är 15 minuter efter sista åkare kommit i mål, och anslå detta på anslagstavlan. Anslagstavlan finns på målhuset.

· Sista åkare beräknas gå i mål klockan X. 

· Andra åket beräknas börja klockan X. Speakern kommer hålla alla informerade när det är dags att förbereda sig för åken, ev ändringar osv. 

· Omvänd startordning i 2:a åket. Brutna/diskade får starta i 2:a åket enligt angiven nummerlapp.

· Prisutdelning är utsatt 15 min efter protesttiden gått ut framför målhuset. Medalj till alla åkare, pokal till de 10 bästa damerna och herrarna. 5 utlottningspriser till damer respektive herrar.

· De flesta funktionärer bär gul väst.

· Jag kommer finnas mestadels i målhusområdet och kan också nås via walkie talkie via andra funktionärer.

· Klockan är nu __________________________.

· Övriga frågor? Då avslutar vi lagledarmötet och tävlingen kan börja.

