LBO7 - Ledarhjdlpen 3: SportAdmin och Fogis

SportAdmin

SportAdmin ar foreningens system for att hantera medlemmar, aktiviteter och
administration. Detta ar darfoér en guide till hur SportAdmin funkar. Eftersom detta ar ett
mycket stort system sa kommer den att utvecklas och fler funktioner laggas ut éver tid. Det
finns tva satt att anvanda SportAdmin for ledare, antingen via appen eller via webben. Vi
rekommenderar att man anvander den via appen och det ar det denna guiden kommer
fokusera pa.

Loggain

For att logga maste man ha en ledarprofil. Som ny ledare ska man ha gatt igenom
foreningens ledarguide och uppfyllt de krav som stélls dar. Sedan kommer man fa
inloggningsuppgifter fran kansliet till den grupp man ar ledare i.

For att komma till ledarvyn fran medlemsvyn sa trycker man langst upp dar det star

"medlemsvy”. Man far da upp en lista 6ver sina medlemsvyer och en knapp langst ner dar
det star "byt till ledarvy”. Klicka dar och du loggas automatiskt i i ledarvyn. For att se dina
grupper, klicka langst upp pa gruppens namn for att fa upp alla grupper du ar kopplad till.

Boka aktiviteter

For att boka aktiviteter i appen. Fran hem-sidan valj ”aktiviteter” langst ner. Tryck sedan pa
pluset langst upp i hogra hérnet. Du far da upp tre val for olika aktiviteter,

1. Enskild
2. Upprepad
3. Flerdags

Vilj den som ar mest relevant. En enskild kan vara en match eller en udda traningstid.
Upprepade aktiviteter ar exempelvis ordinarie traningar. Flerdagsaktiviteter ar till for cuper
och lager.

Fyll i relevant information for aktiviteten sasom datum och tid. Under “mer information” kan
det skrivas extra information i fritext samt att man kan ange nar man senast maste ha svarat
pa kallelsen.

Rapportera narvaro

Efter varje aktivitet inom ramen for féreningens verksamhet ska narvaro rapporteras. Detta
gors via den aktuella aktiviteten direkt i appen.
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Lagga in matcher

For traningsmatcher/ matcher som inte finns i Fogis maste de laggas till manuellt. Det gor pa
samma satt som nar man bokar andra aktiviteter. Nar man lagger in en match ar det fem
saker att tanka pa

1. R&tt motstandare

2. Matchtid — det som ska anges ar tidpunkten da matchen borjar, inte ndr man ska
samlas

3. Samlingstid — det ar tiden alla spelare ska vara pa plats

4. Svara senast — de ar det senaste tidpunkten det gar att svara pa kallelsen, darefter
lases den och bara ledare kan dndra svaren

5. Fritext —har kan det vara bra att ldgga in ytterligare information, tex samlingsplats,
trojfarg m.m.

For matcher som finns i fogis sa laggs de till via en import-funktion. Detta kan bara goéras via
sportadmin pa webben. Under fliken matcher finns dar ett alternativ som heter “imoprtera
serie”. Klickar man dar far man upp en lang lista med alla serier LBO7 har lagi. Leta upp ratt
lag och klicka pa den understrukna texten. Darefter far man upp val som liknar det som
beskrevs ovan. Fyll i informationen enligt era preferenser.

Alla lag ansvarar for att sjalva ldgga in sina seriematcher i god tid innan seriepremiaren.
Fogis

Fogis eller Fotbollens Gemensamma Informationssystem ar det hela fotbollssverige
anvander, fran allsvenskan dnda ner till p/f 8.

For ledare i Fogis ar det enbart de egna matcherna som ar relevanta och har handlar det
enbart om att fylla i matchtrupp. Det gors enligt féljande steg:

1. Valj ratt lag —i vanstermenyn finns alla olika tavlingskategorier. Valj den man tillhér
(exempel, pojkar 8 ar eller flickor 14 ar)

2. Valj ratt lag, lagen ar dopta enligt foljande princip [Stadsdel, B/L][eventuell gruppfarg,

rod eller svart, R/S][lagnummer, hogst serie=lagst nummer] exempelvis BS3 eller L1.

Vilj “matcher”

Klicka pa det aktuella matchnummret ute till véanster (nio siffror)

Valj "trupp”

Fyll i spelarna som ska spela matchen samt deras tréjnummer

Trojnummer kan sparas om gar under “trupp” pa lagsidan.
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Kom ihag att matchtruppen alltid ska vara ifylld 60 minuter innan matchstart och ska visas
upp foér domaren innan match.



