Matchevenemang H2/D3 samt HJAS/DJAS
Var på plats ca 1,5 timme innan matchstart för att hinna förbereda allt.

Allmänt:
· Ställ ut beachflaggor samt roll-ups. Beachflaggorna finns i DJAS skrubb och roll-ups i förrådet i kiosken. Vi brukar ställa ut 2 st beachflaggor på nedre plan vid trappen. 1 roll-up brukar vi ställa upp precis när de har kommit upp för trappen innan de går in i hallen. Beroende på väder så ställer vi även ibland ut 2 st beachflaggor utomhus vid ingången.
· Ställ upp entrédisken. Lägg fram skylt med entrépris (30 kr JAS, 50 kr H2), swishlappar till VIB Ungdom, ”entrésammanställning” samt lapparna för fri entré för Skälby, Rönnby, VIB. Allt finns inne i förrådet i kiosken på VIB:s hylla. Vi tar entré fram till efter första periodpausen, därefter plockas disken ner och allt material ska in i kiosken. ”Entrésammanställningen” ska lämnas till Annika eller till lagledaren för respektive lag.
· Gör en liten korg med kaffe/loka ev någon kexchoklad/chokladboll till sekretariatet. Domarna kan ibland också vilja ha något. Ni tar kaffe som vanligt men Loka, kexchoklad/chokladboll tar ni från VIB:s hylla i förrådet. Ibland kan även de som filmar och sköter ljud & ljus vilja ha något.
· Västar till sargvakterna ligger inne i förrådet i kiosken på våra hyllor.
· Finns även röda tröjor för dem som står i kiosk och entré som ni kan låna. Vill ni vara riktigt proffsiga så har även de som sitter i sekretariatet de röda tröjorna 
· Glöm inte att plocka ner beachflaggor, entrédisk och roll-up innan ni går hem.
· Grovstädning av läktaren innan hemgång.

Filma:
· Lägg fram filmstativ, ”matta” och ipad (ligger i Damernas skrubb) i rummet bredvid mediarummet. Mediarummet är det rum där vi sköter ljud & ljus. Vi använder InnebandyTV och appen heter StayliveBroadcast (grön app).  OBS! Det är våra representationslag som har första ”tjing” på Ipaden så spelar ni samtidigt som dem så får ni använda era egna telefoner.
Inlogg i appen är: kansli@vib.se 
Lösenord Annika.71
Nätverk till den som ska filma är: Rocklunda
Lösenord: !masterS-2021       
OBS! Detta nätverk får endast användas av den som ska filma!

Kiosken:
· Börja med att skriva in sig i loggboken.
· Därefter sätt på kaffe, korv och ta fram godsaker ifrån frysen (vid behov).
Kan även vara bra att förbereda lite toast beroende på när vi har match.
· Vid H2-matcher så ska även de röda avspärrningsbanden dras fram då vi serverar alkohol. Sätt även upp lapparna om att de inte får ta ut alkohol utanför den gränsen. Lapparna ligger inne i förrådet på våra hyllor i kiosken. Ingen servering av alkohol på våra JAS-matcher.
· Kassan har inlogg 1 på båda raderna (både inlogg och lösenord).
· Instruktioner om vad som ska göras i kiosken sitter på väggen inne i kiosken vid handfatet.
· Dagsavslut görs efter varje match. Kvittot ska läggas i en låda till vänster om det högra kylskåpet. Skriv VIB Ungdom H2 respektive VIB Ungdom HJAS på kvittot och sen din signatur.
· Om vi har sista matchen för dagen så kan ni ge killarna i laget eventuell korv som inte gått åt eller ifall det är sista matchen för helgen så kan ni även dela ut eventuella godsaker (t ex muffins eller munkar) som inte håller att ligga framme till nästa helg.


Ljud & Ljus:
· Mediadatorn får ni av vaktmästaren. Tel: 021-391509. Titta först i mediarummet eller nere i sekretariatet om den redan ligger där innan ni ringer.
· Den som ska sköta ljud och ljus behöver ta med sig egen dator och gärna ha spotify eller andra bra spellistor. Det finns färdiga spellistor som de kan få av mig. Det finns olika musik för olika tillfällen, t ex vid mål, utvisningar, paus etc. Sänk ljudet vid paus annars så vill killarna ha hög musik 
· Intro ska tryckas igång ca 4-5 minuter innan matchstart tillsammans med ljuset. Kolla vid ingången att spelarna är på plats innan ni trycker på Introt. Stäm gärna av med ledarna innan så ni är överens om när ni ska slå på Introt. Både målknapp och introknapp finns på mediadatorn under ”VIB”. Ni sätter på LED:en genom att trycka på playknappen nere i högra hörnet. Ni trycker på målknappen när VIB gör mål. Allt hoppar tillbaka per automatik till den vanliga LED:en efter en liten kort stund efter att ni har tryckt på målknappen. 
Släck lamporna på panelen (8) och tänd när introt är klart (1). Ljuset till introt sköts med handkontrollen som ligger i skåpet bakom er. Där brukar även ljudsladden ligga (om den inte ligger i väskan tillsammans med mediadatorn. Ljudsladden ska kopplas ihop med de två små sladdarna som hänger ner från skåpet.
Handkontrollen för ljuset får ni gärna testa er fram lite men tryck på start för att ”väcka lamporna” (du ser inte att det händer något). Därefter kan ni använda ”next” för att komma fram till olika ljus. I starten av introt så ska ljuset rotera. När vi har kommit en bit in så ska ni trycka på next och det blir då orange nere i hörnet vid inspringet. När introt säger ” vi är Västerås Innebandy” då ska ni trycka next igen för att få lamporna att börja blinka vid inspringet. Sen trycker ni next igen för att få den stora spotten i mitten av plan när sista spelaren är på väg att springa in. När introt är klart tänder nu upp (1) på panelen på väggen och trycker next igen för att få bort den stora spotten i mitten av plan.









Hur man sänder via StayLive Broadcaster
1.     Gå in på appen StayLive Broadcast på din enhet.
2.     Tryck på “Live broadcast” alternativet högst upp för att livesända.
3.     Logga in på StayLive Dashboard med ditt StayLive konto.
4.     Tryck på knappen select platform
5.     Välj sedan plattformen du ska sända från där i listan och bara tryck på den.
6.     Sedan ska din sändning komma upp där i listan, så trycker du bara på sändningen
7.     Välj sedan sporten du ska sända i listan där, tryck på den och tryck sedan next.
8.     Skriv sedan in lagens namn där under “Match information” och välj lagets färger i scoreboarden där under.
9.     Välj sedan om du vill spela in sändningen lokalt på din mobil eller inte, annars klickar du ur “recording disabled” om du inte vill spela in sändningen.
10. Appen kommer sedan göra ett nätverks test för att se vilken kvalité den rekommenderar att du sänder i, sedan trycker du next.
11. Sedan är allt klart, och du kan trycka på “Start Live” knappen nere i det vänstra hörnet när du är redo att börja livesända till dina tittare.

