Sekretariatsinstruktioner H2 – 2019-2020 
· Kom minst en timme före matchstart. Det ska förberedas en hel del 
· Dator för iBis rapportering finns i skrubben. Lösen o inloggning finns i väskan 
· Kennet eller nån av tränarna har nyckel till Sekretariatet 
· En instruktion om Tidstavlan finns i vår skrubb (vit pärm) 
· Bord och stolar finns i rummet där sargen finns. Ta fram stolar till sekretariatet, domare och minst 2 för utvisningar. 
· Samla in alla bollarna innan matchstart 
· Till matcherna behövs normalt 3 stycken personer inklusive Speaker – ett måste på H2 matcher. Sköter även musiken o Tidstavlan o iBIS + matchprotokoll 
· Matchprotokoll skrivs ut av ledare eller tränare innan match och lämnas till Sekretariat. Saknas det till match finns tomma protokoll i en vit pärm i vår skrubb. 
· Det finns en sladd för att koppla musik till mobilen i vår skrubb. Kolla i den vita pärmen. Kom ihåg att lägga tillbaks sladden i skrubben. 
· [bookmark: _GoBack]Domararvode betalas direkt efter match. Om jag (Stefan) inte är på plats SMS:a till mig på 0708-183976. Belopp och nummer så kan jag swisha till domarna. 

