
Frillesås FF

Bokföringsorder

För att kunna styra intäkter och kostnader på ett riktigt sätt och för att underlätta kassörens 
arbete med detta är det av största vikt att vi alla hjälps åt med att så noggrant som möjligt 
”märka upp” kostnader och inkomster.

Det är viktigt att styra kostnader/intäkter mot de konto koder som används i budgeten t.ex.
inköp av bullar/ glass/ saft etc. för ett samkväm skall bokföras på kod nummer: 4114 eller 
4115 beroende på vilket som gäller.

FFF har till detta ett formulär som alltid skall användas vid eventuella inkomster eller 
utgifter.

Exempel:

 Egna utlägg (givetvis i samråd med ansvarig sektions ledare)

 Matchbollar

 Annonser

 Lotterier

 Entréer

 Sponsorintäkter

 Domarkvitton

 Diverse inköp (även mot faktura, då bifogas fakturaunderlaget)

 Etc.
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Frillesås FF

Bokföringsorder

Huvudstyrelse Fotboll Handboll Innebandy

Sponsor

Arrangemang

Seniorsektion

Herr           Dam        

Seniorsektion

Herr           Dam        

Seniorsektion

Herr           Dam        

Kansli

Kiosk

U- sektion

Lag:………………..

U- sektion

Lag:………………..

U- sektion

Lag:………………..

Utlägg/Inkomst

Namn: Konto:

Utlägget avser:

Konto kod:

Inkomsten avser:

Konto kod:

Faktureringsunderlag

Företag:

Kontaktnamn:

Faktura adress:

Faktureringsbelopp:
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