
Årshjul HGF 
 

AUGUSTI Vad Vem Klart 
 Sommarläger (4 dagar, måndag - torsdag) Föreningskonsulent  
 Betala ut arvode för sommarlägret Föreningskonsulent 

tillsammans med 
ekonomiansvarig 

 

 Erbjuda barn plats i nya barngrupper Föreningskonsulent  
 Fylla på med gymnaster främst i barngrupper 

samt förberedande trupper 
Föreningskonsulent  

 Fixa med ledare till nya barngrupper och ny 
truppgrupp 

Föreningskonsulent  

 Ledarträff med information om 
höstterminen (barngymnastik + trupp) 

Föreningskonsulent  

 Uppdatera hemsida inför ny termin Föreningskonsulent  

 Bestämma namn till den yngsta trupp Huvudledarna för 
gruppen 

 

 Ge äldsta förberedande truppen en färg Föreningskonsulent  
 Dela upp den yngsta truppgruppen i A, B och C i Spor- 

tadmin 

Föreningskonsulent  

 Information om träningstider och dagar skickas ut Föreningskonsulent 
informerar 
huvudledarna som 
informerar sina 
grupper 

 

 Anmäla träningstider (vilka grupper som tränar 
när) till kommunen 

Föreningskonsulent  

 Betala in arbetsgivaravgift Ekonomiansvarig  

25 Söka LOK-stöd Riksidrottsförbundet Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelse 

 

25 Söka Aktivitetsstöd Hammarö kommun Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelse 

 

 Kolla registerutdrag på alla ledare över 15 år Föreningskonsulent  
 
SEPTEMBER Vad Vem Klart 

 Uppstart barngymnastik Föreningskonsulent 
tillsammans med 
ledarna i 
barngymnastik 

 

 Medlems- och träningsavgift faktureras Föreningskonsulent  
 Intresseanmälan för höstlovsläger skickas ut till ledare Föreningskonsulent  
 Styrelsen följer upp och uppdaterar 

verksamhetsinriktning och mål 
Styrelsen  



 Tävlingsanmälan för höstens tävlingar + resor 
och eventuell logi 

Föreningskonsulent  

 Beställning av eventuell t-shirt till barnledare Föreningskonsulent  

30 Förnya Pensum senast 30 september (glöm inte 
att anmäla barngrupper på barn, cirka 126 under 
15 år) 

Föreningskonsulent  

OKTOBER Vad Vem Klart 
 Inbjudan till höstlovsläger skickas ut till gymnasterna Föreningskonsulent  
 Info kring höstlovsläger + faktura skickas ut Föreningskonsulent  
 Höstlovsläger Föreningskonsulent  
 Skicka påminnelse för obetalda fakturor Föreningskonsulent 

och 
ekonomiansvarig 

 

NOVEMBER Vad Vem Klart 
 Arrangemang av eventuell tävling Föreningskonsulent 

tillsammans med 
styrelse 

 

 Intresseanmälan för jullovsläger skickas ut till ledare Föreningskonsulent  

DECEMBER Vad Vem Klart 
 Inbjudan jullovsläger skickas ut till gymnaster Föreningskonsulent  
 Info kring jullovsläger + faktura skickas ut Föreningskonsulent  
 Juluppvisningar Föreningskonsulent 

tillsammans med 
styrelsen 

 

 Ledarträff med info om vårterminen (barngymnastik + 
truppgymnastik) 

Föreningskonsulent  

 Terminsavslutning (barngymnastik + trupp) Ledarna för 
grupperna 

 

 Ny period i SportAdmin och se till att alla aktiviteter är 
godkända i varje grupp inför LOK-stöd 

Föreningskonsulent  

 Betala utlägg för fika till terminsavslutningar Föreningskonsulent  
 Betala ut arvode till ledarna för höstterminen Ekonomiansvarig 

tillsammans med 
föreningskonsulent 

 

 Jullovsläger Föreningskonsulent  
 Skicka ut årets julbrev Föreningskonsulent  



 

JANUARI Vad Vem Klart 
 Jullovsläger Föreningskonsulent  

 Utbetalning arvode jullovsläger Ekonomiansvarig 
tillsammans med 
föreningskonsulent 

 

 Kolla av status ledare i alla grupper barngymnastik och 
truppgymnastik 

Föreningskonsulent  

 Fylla på med gymnaster i grupper. 

Främst barngymnastik och förberedande trupperna 

Föreningskonsulent  

 Meddela ledare träningstider samt terminsstart Föreningskonsulent  

 Anmäla träningstider (vilka grupper tränar när) till 
kommunen 

Föreningskonsulent  

 Medlems- och träningsavgift faktureras Föreningskonsulent  

 

FEBRUARI Vad Vem Klart 

 Skicka påminnelse för obetalda fakturor Föreningskonsulent 
och 
ekonomiansvarig 

 

 Inbjudan till årsmöte skickas ut Föreningskonsulent   

25 Söka LOK-stöd Riksidrottsförbundet Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelse 

 

25 Söka Aktivitetsstöd Hammarö kommun Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelse 

 

 Skriva Verksamhetsberättelse Huvudledare + 
föreningskonsulent 

 

 

MARS Vad Vem Klart 
 Intresseanmälan skickas ut till ledare angående   

sommarläger 

Föreningskonsulent  

 Årsmöte Styrelsen  

 Arrangemang av eventuell tävling Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelsen 

 

 

APRIL Vad Vem Klart 

 Skicka ut info till föreningens medlemmar som fyller 13   
med intresseanmälan för ledare till trupp 

Föreningskonsulent  



 Arrangemang av eventuell tävling Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelsen 

 

30 Skicka ut anmälan till gymnaster för sommarläger med 
sista svarsdatum den 30/4 

Föreningskonsulent  

 

 
 
MAJ Vad Vem Klart 

 Information skickas ut till ledare angående 
sommarlägret i juni 

Föreningskonsulent  

 Information skickas ut till gymnaster angående 
sommarlägret i juni 

Föreningskonsulent  

 Fakturan för sommarlägret i juni skickas ut Föreningskonsulent  
 Arrangemang av eventuell tävling Föreningskonsulent 

tillsammans med 
styrelsen 

 

 Våruppvisningar Föreningskonsulent 
tillsammans med 
styrelsen 

 

 Terminsavslutning barngymnastik Barnledarna  
 
JUNI Vad Vem Klart 

 Terminsavslutningar truppgrupper Huvudledarna för 
grupperna 

 

 Betala ut utlägg fika till avslutningar Föreningskonsulent  
 Sommarläger (4 dagar, måndag - torsdag) Föreningskonsulent  
 Betala ut arvode för vårterminen och eventuellt 

sommarläger 

Ekonomiansvarig  

 Info skickas ut till de äldsta barngrupperna angående 
nästa hösttermin 

Föreningskonsulent  

 Kolla status ledare i alla grupper Föreningskonsulent  
 Ny period i SportAdmin och se till att alla aktiviteter är 

godkända i varje grupp inför LOK-stöd 

Föreningskonsulent  

 Skicka ut sommarbrev Föreningskonsulent  
 
JULI Vad Vem Klart 

 Betala ut arvode till ledarna som deltog på 
sommarlägret (om detta inte hanns med i juni) 

Ekonomiansvarig  

 Betala in arbetsgivaravgift för löner Ekonomiansvarig  
 
 
 



 
 
 

Återkommande varje månad 
 
 

DATUM Vad Vem Klart 
12 Deklaration till Skatteverket Ekonomiansvarig  
I samband med 
löneutbetalning 

Rapportera till Collektum efter lön Ekonomiansvarig  

 Beställningar ur föreningssortimentet (förutom special- 
sydd föreningsdräkt) läggs 

Medlemmarna  

 Bokföring av in- och utbetalningar, till exempel 
fakturor, utlägg, lön, medlemsavgifter m.m 

Ekonomiansvarig 
och 
föreningskonsulent 

 

 RF-SISU Värmland redovisning Föreningskonsulent  
 Styrelsemöten Styrelsen/Förenings

konsulent 
 

 


