Arshjul

HGF

AUGUSTI Vad Vem
Sommarlager (4 dagar, mandag - torsdag) Foreningskonsulent
Betala ut arvode for sommarldgret Foreningskonsulent
tillsammans med
ekonomiansvarig

Erbjuda barn plats i nya barngrupper Foreningskonsulent

Fylla pd med gymnaster framst i barngrupper Foreningskonsulent

samt forberedande trupper

Fixa med ledare till nya barngrupper och ny Foreningskonsulent

truppgrupp

Ledartraff med information om Foreningskonsulent

hostterminen (barngymnastik + trupp)

Uppdatera hemsida infér ny termin Foreningskonsulent

Bestdmma namn till den yngsta trupp Huvudledarna for
gruppen

Ge aldsta forberedande truppen en farg Foreningskonsulent

Dela upp den yngsta truppgruppen i A, B och C i Spor- |[Foreningskonsulent

tadmin

Information om traningstider och dagar skickas ut Foreningskonsulent
informerar
huvudledarna som
informerar sina
grupper

Anmala traningstider (vilka grupper som trénar Foreningskonsulent

nar) till kommunen

Betala in arbetsgivaravgift Ekonomiansvarig

25 Soka LOK-stdd Riksidrottsforbundet Foreningskonsulent

tillsammans med
styrelse

25 Soka Aktivitetsstod Hammard kommun Foreningskonsulent

tillsammans med
styrelse
Kolla registerutdrag pa alla ledare dver 15 ar Foreningskonsulent
SEPTEMBER Vad Vem Klart
Uppstart barngymnastik Foreningskonsulent
tillsammans med
ledarna 1
barngymnastik
Medlems- och traningsavgift faktureras Foreningskonsulent
Intresseanmalan for hostlovsldger skickas ut till ledare [Foreningskonsulent
Styrelsen foljer upp och uppdaterar Styrelsen

verksamhetsinriktning och mal




Tavlingsanmalan for hdstens tavlingar + resor
och eventuell logi

Foreningskonsulent

Bestéllning av eventuell t-shirt till barnledare Foreningskonsulent
30 Férnya Pensum senast 30 september (glom inte Foreningskonsulent
att anmala barngrupper pa barn, cirka 126 under
15 ar)
OKTOBER Vad Vem Klart
Inbjudan till hostlovslager skickas ut till gymnasterna  [Foreningskonsulent
Info kring hostlovslager + faktura skickas ut Foreningskonsulent
Hostlovslager Foreningskonsulent
Skicka paminnelse for obetalda fakturor Fblrleningskonsulent
oc

ckonomiansvarig
NOVEMBER Vad Vem Klart

Arrangemang av eventuell tévling Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelse

Intresseanmalan for jullovslager skickas ut till ledare  [Foreningskonsulent

DECEMBER Vad Vem Klart

Inbjudan jullovslager skickas ut till gymnaster Foreningskonsulent

Info kring jullovslager + faktura skickas ut Foreningskonsulent

Juluppvisningar Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelsen

Ledartraff med info om varterminen (barngymnastik +  |[Freningskonsulent

truppgymnastik)

Terminsavslutning (barngymnastik + trupp) Ledarna for
grupperna

Ny period i SportAdmin och se till att alla aktiviteter & |Foreningskonsulent

godkanda i varje grupp infor LOK-stod

Betala utlagg for fika till terminsavslutningar Foreningskonsulent

Betala ut arvode till ledarna fér hostterminen Ekonomiansvarig
tillsammans med
foreningskonsulent

Jullovslager Foreningskonsulent

Skicka ut arets julbrev Foreningskonsulent




JANUARI Vad Vem
Jullovslager Foreningskonsulent
Utbetalning arvode jullovslager Ekonomiansvarig
tillsammans med
foreningskonsulent
Kolla av status ledare i alla grupper barngymnastik och [Foreningskonsulent
truppgymnastik
Fylla p& med gymnaster i grupper. Foreningskonsulent
Framst barngymnastik och forberedande trupperna
Meddela ledare traningstider samt terminsstart Foreningskonsulent
Anmadla traningstider (vilka grupper trénar nar) till Foreningskonsulent
kommunen
Medlems- och traningsavgift faktureras Foreningskonsulent
FEBRUARI Vad Vem
Skicka paminnelse for obetalda fakturor FélfleningSkOHSUIent
oc
ekonomiansvarig
Inbjudan till &rsmdte skickas ut Foreningskonsulent
25 Soka LOK-stéd Riksidrottsférbundet Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelse
25 Stka Aktivitetsstéd Hammars kommun Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelse
Skriva Verksamhetsberattelse Huvudledare +
foreningskonsulent
MARS Vad Vem
Intresseanmalan skickas ut till ledare angdende Foreningskonsulent
sommarlager
Arsmote Styrelsen
Arrangemang av eventuell tavling Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelsen

Skicka ut info till foreningens medlemmar som fyller 13

Foreningskonsulent

med intresseanmalan for ledare till trupp




Arrangemang av eventuell tavling

tillsammans med

styrelsen
30 Skicka ut anmalan till gymnaster for sommarlager med [Foreningskonsulent
sista svarsdatum den 30/4
MAJ Vad Vem
Information skickas ut till ledare angdende Foreningskonsulent
sommarlagret i juni
Information skickas ut till gymnaster angdende Foreningskonsulent
sommarlagret i juni
Fakturan fér sommarlagret i juni skickas ut Foreningskonsulent
Arrangemang av eventuell tévling Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelsen
Varuppvisningar Foreningskonsulent
tillsammans med
styrelsen
Terminsavslutning barngymnastik Barnledarna
JUNI Vad Vem
Terminsavslutningar truppgrupper Huvudledarna for
grupperna
Betala ut utlagg fika till avslutningar Foreningskonsulent
Sommarlager (4 dagar, mandag - torsdag) Foreningskonsulent
Betala ut arvode for varterminen och eventuellt Ekonomiansvarig
sommarlager
Info skickas ut till de &ldsta barngrupperna angdende  |Foreningskonsulent
nasta hosttermin
Kolla status ledare i alla grupper Foreningskonsulent
Ny period i SportAdmin och se till att alla aktiviteter &r  |[Foreningskonsulent
godkanda i varje grupp infor LOK-stod
Skicka ut sommarbrev Foreningskonsulent
JULI Vad Vem
Betala ut arvode till ledarna som deltog pa Ekonomiansvarig
sommarlagret (om detta inte hanns med i juni)
Betala in arbetsgivaravgift for 16ner Ekonomiansvarig

Foreningskonsulent




Aterkommande varje manad

DATUM Vad Vem Klart
12 Deklaration till Skatteverket Ekonomiansvarig
I samband med | Rapportera till Collektum efter 16n Ekonomiansvarig
I6neutbetalning
Bestéllningar ur féreningssortimentet (férutom special- [Medlemmarna
sydd féreningsdrakt) laggs
Bokféring av in- och utbetalningar, till exempel Ekonomiansvarig
fakturor, utldagg, |16n, medlemsavgifter m.m och
foreningskonsulent
RF-SISU Véarmland redovisning Foreningskonsulent
Styrelseméoten Styrelsen/Forenings
konsulent




