Rutin for hantering av belastningsregister

Hammaré Gymnastikférening (HGF)

1. Syfte — Varfor rutinen finns

Hammaro Gymnastikforening (HGF) arbetar aktivt for att skapa en trygg och saker
idrottsmiljo for alla medlemmar. Som en del av detta trygghetsarbete ska samtliga ledare,
lagforaldrar, domare och styrelsemedlemmar genomga en kontroll av belastningsregistret.

Syftet med rutinen ar att:

e Skydda barn och unga fran risker.

e Sakerstalla att foreningen foljer gallande lagar och rekommendationer.
e Starka fortroendet for foreningens verksamhet.

Rutinen grundas pd Hammaro GF:s vardegrund, foreningens policy for trygg idrott samt
Riksidrottsforbundets riktlinjer.

2. Genomforande — Hur rutinen tillampas

e 2.1 Administrativ hantering

¢ Foéreningen anvander SportAdmin som administrativt system for narvaro, betalningar,
statistik och registrering av belastningsregister.

¢ Varje ledare ar kopplad till minst en traningsgrupp, vilket mojliggor en tydlig dversikt dver
ansvariga ledare per grupp.

e 2.2 Kontroll av belastningsregister

* Alla ledare, lagforaldrar, domare och styrelsemedlemmar som fyllt 15 &r ska uppvisa ett
giltigt utdrag ur belastningsregistret infor varje ny sasong.

e Som ledare, lagforalder, domare och styrelsemedlem raknas man som en fortroendevald
for foreningen.

e Utdraget visas upp for foreningskonsulenten, som ansvarar for att registrera kontrollen i
SportAdmin.

* Foreningskonsulenten visar sitt eget utdrag for foreningens ordférande.



e 2.3 Om utdrag inte uppvisas eller innehaller anméarkning

* En ledare som inte visar upp ett giltigt utdrag far inte delta i verksamheten eller vistas i
hallen tillsammans med gymnaster eller andra ledare, forran ett godkant utdrag uppvisats.

e Om utdraget innehaller en anmarkning, beslutar styrelsen om vidare atgarder, inklusive
eventuell tidsbegransad avstangning ("time-out”).
¢ Alla beslut ska fattas i enlighet med foreningens vardegrund, policy och gallande riktlinjer.

e 2.4 Sekretess och hantering

¢ Foreningen sparar inte sjalva utdraget, utan registrerar endast att det har visats upp.
¢ All hantering sker under strikt sekretess och i enlighet med GDPR.

3. Tidsplan — Nar rutinen galler

Tillfalle Krav Ansvarig

Sasongsstart (hdsten) Alla aktiva fortroendevalda Fortroendevald/
over 15 ar ska uppvisa nytt Foreningskonsulent
utdrag.

Ny fortroendevald under Giltigt utdrag ska visas upp Ny fortroendevald /

sasong snharast innan aktivt Féreningskonsulent
deltagande.

Arlig uppféljning Kontroll av att samtliga Foreningskonsulent /
ledare ar registrerade i Styrelse
SportAdmin.

4. Konsekvenser vid bristande efterlevnad

Ledare som inte foljer rutinen eller vagrar visa upp utdrag ur belastningsregistret:
e Far inte delta i verksamheten tills giltigt utdrag uppvisas.
e Kan bli foremal for styrelsebeslut om vidare atgérder.

Beslut fattas alltid i linje med Hammaro Gymnastikforenings vardegrund och med barnens
trygghet i forsta hand.



5. Ansvarsfordelning

Funktion Ansvar

Fotroendevald Visa upp giltigt utdrag ur
belastningsregistret.

Foreningskonsulent Kontrollera, registrera och hantera
uppvisade utdrag i SportAdmin.

Ordférande Kontrollera féreningskonsulentens utdrag.
Styrelsen Besluta om eventuella atgarder vid

anmarkning eller bristande efterlevnad.

6. Giltighet och revidering

Denna rutin géller fran och med 2025-10-23 och ska ses dver arligen eller vid behov av
uppdatering. Revidering beslutas av styrelsen.



