Arbetsbeskrivningar UHK Kassör

· Uppdragsgivare: Styrelsen och fastställda ekonomiska mål.
· Resurser: Extern redovisning samt lagledare
Efter räkenskapsårets slut
· Upprätta bokslut samt ekonomisk rapport till årsmötet. 
· Genomgång av lagkassor, uppdatering av ålderklasser i bokf.system konto 2890.
Före nytt räkenskapsår
· Gå igenom bokf.system och lägga upp/ta bort konton i bokf system.
· Göra budget för kommande säsong.
Under räkenskapsåret:
· Lämna in deklaration till Skattemyndigheten
· Betala inkommande fakturor.
· Fakturera spelare, medlemmar i Sportadmin.
· Bokföra betalda fakturor samt bokföra alla inbetalningar till klubbens konton.
· Bokföra inkomna swishinbetalningar samt kategorisera dessa.
· Ekonomisk rapport till styrelsemöten. (resultat o balansräkning per dags dato samt ev. analys av dessa)
· Ansvarar tillsammans med ordf. för firmateckning av klubbens firma.
· [bookmark: _GoBack]Ansvarar för att klubbens ekonomi inte äventyras genom att ovan arbete kontinuerligt efterföljs.
· Stämma av fakturor i Sportadmin samt skicka påminnelser.
· Hålla hemsidans flik avseende ekonomi uppdaterad.

