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1  BAKGRUND OCH MAL

1.1  BAKGRUND

Moalvens Innebandyklubb (MIBK) bildades den 10 september 2000. Klubben
bildades framst for att ge barn och ungdomar i Moalvens rektorsomrade goda
forutsattningar att trdna och spela innebandy tillsammans. Klubben bedrivs helt
pa ideell basis och till storsta delen av foréldrar till spelarna.

1.2 MAL

MIBK har som mal for verksamheten att bereda barn och ungdomar i dldrarna 7
ar och upp mojlighet att trana och spela innebandy. Verksamheten skall bedrivas
som breddidrott d.v.s. alla barn och ungdomar ar valkomna att delta i klubbens
verksamheter dar traningar och matchuttag inte praglas av ett elittdnkande. Som
idrott skall verksamheten dnda ge férutsattningar att nd sportsliga framgangar.
Alla vi, som pa nagot satt ar med i verksamheten, antingen vi skjutsar, spelar,
hejar p4, sdljer lotter, tranar eller sitter i styrelsen, bidrar till att klubben blir vad
vi gor den till.

1.3 KLUBBHANDBOKEN
Syftet med denna klubbhandbok &r att fungera som végledning for tranare,
ledare och foraldrar i MIBK.

Klubbhandboken ar ett komplement till stadgarna. Vid motstridighet mellan
dessa galler stadgarna. Klubbhandboken revideras fortlopande och finns utlagd i
aktuell version pa MIBKs hemsida. Ansvarig for innehallet i klubbandboken ar
styrelsen i MIBK. Kontaktperson for klubbhandboken ar klubbens sekreterare.
Synpunkter pa innehallet ldmnas till klubbens sekreterare eller ndgon annan
styrelseledamot som inhamtar styrelsen synpunkter och darefter beslutar
styrelsen om eventuell revidering.

1.4  KLUBBFAKTA
Klubbfarger: Orange och svart

Logotyp:
Moalvens IBK har tva logotyper. De far inte forandras annat an i storlek. Vid
behov kontakta styrelsens sekreterare som efter godkannande skickar ut

logotyperna via e-post.

Adress:

Modlvens Innebandyklubb

c/o "av arsmote vald ordférande”
(dennes adress: se MIBKs hemsida)

Hemsida: www.moalvensibk.se
E-post: info@moalvensibk.se
Bankgirokonto: 5574-7570

Foreningsnummer: 36001-58



Organisationsnummer: 889601-4985

Stadgar: Finns att hdmta pa hemsidan

2 STYRELSE

Styrelsen sammansattning finns pa MIBKs hemsida. Styrelsen sammantrader
regelbundet under sdasongen. I styrelsen ingar féljande ansvarsomraden:

Ordfoérande, Vice ordférande, Sekreterare, Kassor, Halltidsansvarig,
Hemsidesansvarig, IBIS-ansvarig, (IBIS = Innebandyns informationssystem)
LOK-ansvarig (LOK = Lokalt aktivitetsstod), Forsaljningsansvarig,
Materialansvarig, Utbildningsansvarig

3 VALBEREDNING

Valberedningens jobb ar att lamna forslag pa ordforande, ledamoter och
suppleanter for val till ofyllda platser i styrelsen. Forslagen presenteras for
foreningens medlemmar vid arsmotet.

Alla lag forutom de yngsta lagen ska ha en representant i valberedningen som
ska vara behjalplig med att ta fram forslag pa styrelserepresentanter.

Valberedningens forslag ska primart utgéras av vardnadshavare eller med
anknytning till foreningens medlemmar.

4  ARSMOTEN
Se stadgar.

5 LAGORGANISATION

Beskrivning av de roller som ska finns i varje lags organisation. En person kan ha
flera roller i organisationen. Om laget beslutar att ett flertal personer skall dela
pa nagon av rollerna skall en ansvarig utses som kontaktperson.

Foralder: Alla fordldrar har en skyldighet att utifran sin formaga
hjalpa laget med att skjutsa spelarna till traningar,
matcher och cuper, satta upp och ta ned sarg vid
traningar och matcher, vara funktiondrer vid matcher
och sammandrag, bidra till lagets ekonomiska
forutsattningar, samt medverka i att tillsatta personer till
nedanstdende arbetsuppgifter.

Tranare: Ansvar for traning och utveckling av laget, minst 2 per
lag.
Lagledare: Ansvar for administrationen kring laget och samordning

mellan klubben och laget.

Materialansvarig: Ansvar for lagets material och bestillningar av



klubbkonfektionen.

Hemsidesansvarig: Ansvar for information och uppdatering av lagets
hemsida.

IBIS/LOK- Lagets kontaktperson mot klubbens medlemsansvarig.

stodsansvarig: Ansvarig for laget i IBIS (Innebandyns

informationssystem). Ansvarar for att rapportera LOK
(Lokalt aktiveringsstod).

Forsdljningsansvarig: Lagets kontaktperson mot klubbens forsaljningsansvarig.

Halltidsansvarig: Lagets kontaktperson mot klubbens halltidsansvarig.
Ansvarar for att kommunicera lagets behov av halltider.

Kassor: Lagets kontaktperson mot klubbens kassor. Handhar
lagets konto. Ansvarar for att pAminna dem som ar sena
med fakturor.

6 NYA LEDARE

[ samband med bildandet av ett nytt lag skall ledare rekryteras fran/via
foraldrarna. Vid behov skall nya ledare ocksa rekryteras fran/via foraldrar aven
under lagets verksamma ar. Nya ledare ska genomga grundutbildning arrangerat
av Vasternorrland innebandyférbund.

7 NYA SPELARE

7.1 INSKRIVNING VID BILDANDET AV NYTT LAG

Inskrivning av spelare vid bildandet av nytt lag sker under september manad
infor varje sasong. Vid inskrivningen informerar klubbens representanter om
MIBKs verksamhet och policy samt hanvisar till klubbhandboken och var man
kan hitta den pa MIBKs hemsida. Varje ny spelare har ratt till en tva-veckors
provoperiod innan inskrivningen blir bindande fér pabodrjad innebandysasong.

Barn som ar ett ar yngre eller dldre an lagets aldersklass far, efter godkdnnande
fran klubbens representanter, skrivas in till lagets spelartrupp. De yngre barnen
ska om/nar lag i egen aldersgrupp finns fa erbjudandet att flyttas 6ver till detta

lag.

7.2 UPPSTART AV NYA LAG

Vid uppstart av nya lag far intresserade barn och foraldrar komma till de tre
forsta traningarna for att prova pa innebandy pa gron niva. Tjejer och killar
tranar var for sig pa sina respektive traningstider. Under de tre forsta
traningarna ska det ga att 1ana klubba och glaségon. Traningarna leds av en
tranargrupp som bestar av minst en styrelsemedlem samt lagledare och tranare
fran foregdende sasongs uppstartade flicklag respektive pojklag. Foraldrar far
garna hjalpa till, t.ex. plocka fram och plocka undan sarg, samla in bollar och
koner, féra narvaro, leda 6vningar, etc.



Inskrivning av spelare ska ske under de tre forsta veckorna. De inskrivna
spelarnas narvaro efterregistreras for de tillfiallen da de har deltagigt under
provotiden. Efter den tredje traningen kallar en styrelsemedlem
vardnadshavarna till de inskrivna barnen till ett foraldramote, garna under den
fjarde traningen. Vid detta fordldramote ska det utses en lagledare, en kassor, en
betingansvarig samt minst tva tranare. Foraldrarna ska ocksa fa information om
foreningen, en kort genomgang om svensk innebandys utvecklingsmodell, samt
fa mojlighet till att stélla fragor.

7.3  FADDERVERKSAMHET

Vid uppstart av nya lag ska en tillfallig tranargrupp skapas. Den tillfalliga
tranarguppen ska besta av minst en styrelsemedlem samt lagledare och tranare
fran foregdende sdsongs uppstartade flicklag respektive pojklag. Efter
inskrivningsperioden pa tre veckor ska den tillfilliga tranargruppen vara ett
stod till det nya laget. Pa sd satt kommer det att finnas en naturlig kontakt nar de
nya ledarna/tranarna har fragor. Den tillfalliga tranargruppen évergar alltsa till
att vara en faddergrupp, som foljer det yngre laget sdsong efter sisong sa lange
som behovet finns.

7.4  INSKRIVNING TILL REDAN ETABLERADE LAG

Nar en spelare kommer som ny infér kommande eller under radande
innebandysadsong skall spelaren och foraldrarna fa information om MIBKs
verksamhet och policy av lagets tranare/lagledare. Lagets tranare/lagledare
hanvisar till klubbhandboken och informerar om var man kan hitta den pa
MIBKs hemsida

Barn som ar ett ar yngre eller dldre an lagets dldersklass far, efter godkdnnande
fran klubbens representanter, skrivas in till lagets spelartrupp. De yngre barnen
ska om/nar lag i egen aldersgrupp finns fa erbjudandet att flyttas over till detta

lag.

7.3 VARVNINGAR OCH OVERGANGAR

MIBK varnar om ett gott forhallande till 6vriga idrottsforeningar i regionen och
skall darfor ej aktivt kontakta spelare inskrivna i andra féreningar i syfte att
varva.

Om en spelare fran annan férening tar kontakt med lag i MIBK for eventuell
overgang skall MIBK alltid kontakta spelarens forening i ett tidigt skede for
diskussion. Styrelsen bistar lagen med kontakten mot den aktuella féreningen
och skall alltid godkdnna dvergangen innan den sker.

Om tranare/lagledare blir varse om ett dnskemal om 6vergang till annan
forening fran en MIBK-spelare sa ska styrelsen informeras i ett tidigt skede.
Orsaken till 6nskemalet om 6vergang till annan férening skall utredas genom
rotorsaksanalys. MIBK ska inte utan grund hindra en MIBK-spelare som 6nskar
ga till en annan forening. MIBK-spelare som dnskar ga till annan forening maste
vara skuldfri hos MIBK.



8 TRANING

8.1  TRANINGSTID

Fordelning av traningstider sker under augusti. Synpunkter och 6nskemal for
kommande innebandysasong skall meddelas klubbens Halltidsansvarige vid
utgangen av innevarande sdsong (senast sista april).

8.2  EXTRA TRANINGSTID

Om MIBK skall betala en halltid utéver redan tilldelade tider far denna endast
bokas efter godkannande av klubbens Halltidsansvarig. Viktigt ar att lagets LOK-
stod tacker kostnaden for halltiden. I de fall lagets LOK-st6d inte tacker
kostnaden for halltiden far laget sjdlva bekosta mellanskillnaden.

Tranare ansvarar for att nycklar/nyckelkort ar giltiga. Detta galler dven nar lag
ansvarar for seriesammandrag. Lagen ansvarar for att plocka undan sarg och mal
efter varje traning/match.

8.3  SARGPOLICY

Nar MIBK har flera traningstider efter varandra i samma idrottshall sa ansvarar
laget som har den forsta tiden for att sdtta upp sargen. Om detta inte ar gjort sa
maste laget ldmna plan 5 minuter innan traningens slut for att nasta MIBK-lag
skall kunna bygga sarg. Alla lag ansvarar for att ta ner sargen efter traning. Ser
man att det kommer ett MIBK-lag efter traningen slut sa 6vergar ansvaret till
detta lag oavsett om de vill anvanda sargen eller inte. Om efterféljande lag inte ar
ett MIBK-lag sd maste man fraga laget om de vill ha sargen. Om det efterfoljande
laget inte vill anvdnda sargen maste sargen vara nerplockad innan deras halltid
borjar.

Man bor alltid 1ata foraldrar bygga och riva sarg sa att tranarna slipper detta
arbete. [ dldre lag bor spelarna bygga och riva sarg.

8.4  NARVAROLISTOR

En viktig post i vara intdkter ar det Lokala aktivitetsstodet (LOK-stod). LOK-
stodet avser att stodja idrottslig foreningsverksamhet for barn och ungdomar
mellan 7 och 25 ar. Redovisning av aktiviteter ska ske tva ganger under aret.
Enligt LOK-stodsforeskrifterna §8 riskerar en forening att ansokan avslds om
den inkommer for sent. Det ar darfor viktigt att lagets alla aktiviteter och
narvaro vid dessa aktiviteter registreras i Sportadmin.

Lagvis redovisning av narvaro vid traningar, matcher och andra aktiviteter skall
goras i Sportadmin senast 10 januari resp. sa snart som sasongen ar éver (dock
senast fore 30 april). Information om hur redovisningen gar till finns pa
www.rf.se. Om laget inte redovisar LOK-stdd i enlighet med ovan kommer
styrelsen att gora en ungefarlig berdkning, baserat pa antal spelare, tranings- och
matchtillfallen, och darefter tillféra laget motsvarande kostnad.



9 MATCH

9.1 INNEBANDYREGLER
Innebandyregler finns att ladda ner pa Svenska Innebandyfoérbundets hemsida
www.innebandy.se.

9.2  SERIESPEL

Serier for lag pa gron, bla, rod och svart niva enligt innebandyférbundets
utvecklings-stege arrangeras av Vasternorrlands Innebandyférbund.
Juniorallsvenskan (JAS) arrangeras av Svenska Innebandyforbundet.

9.3  TOPPNINGSPOLICY

Toppning enligt Riksidrottsforbundet: En form av selektering som innebar att de
basta vid ett givet tillfdlle far en eller flera av f6ljande fordelar i
tavlingssammanhang: En given plats i laget, mer speltid eller av de aktiva
betraktat en attraktivare position i laget/gruppen.

Det dr viktigt att alla spelare kdnner att de ar en del av laget. Darfor ska
grundinstallningen vara att toppning inte ska forekomma i MIBKs lag som deltar
i PantaMera-serierna.

9.4  MATCHVARD

Nar laget ansvarar for match skall det finnas minst tva matchvardar som bar
matchvardsvast och som inte har andra arbetsuppgifter. Matchvarden skall inte
vara ndgon av lagets tranare. Information om matchvardens uppgifter finns pa
hemsidan under fliken ledare.

10 ETIK

Det ar viktigt att alla som pa nagot satt representerar MIBK (spelare, ledare och
foraldrar) visar respekt och upptrader pa ett "schysst” satt mot motspelare,
ledare, domare samt publik vid matcher och cuper.

For MIBKs ledare som deltar pa matcher och cuper tillsammans med laget giller
policyn; ingen alkoholfértaring eller andra droger.

Det ar viktigt hur ni behandlar fragor som ror etik och moral i ert lag. Hur ni
agerar mot domarna, vad du som tranare sager till dina spelare om de spelar fult
eller kdnner sig orattvist behandlade. Det handlar ocksa om hur du och laget
upptrader pa planen. Etik handlar om alla de fragor som ror fusk, doping, vald,
droger och mobbing. Som ungdomsledare har du ett sarskilt ansvar for hur du
upptrader.

Spelare som upptrader illa vid match eller traning kan stingas av fran
kommande matcher av tranare eller styrelse.

11 AVGIFTER OCH BETING

11.1 MEDLEMS- OCH DELTAGARAVGIFTER
Avgifterna till klubben beslutas vid arsmatet och bestar av:
Medlemsavgift (enskild spelare eller hela familjen) och traningsavgift.



Avgifterna bestams vid drsmote och i traningsavgiften ingdr licensavgift, och
avgifter for matcher. Kostnaden beror pa utvecklingsniva enligt
innebandyforbundets utvecklings-stege, som ar indelad i gron (alder 6-9), bla
(alder 9-12), rod (alder 12-16) och svart (alder 16 och upp) niva.

Avgifterna skall vara betalda senast 30 september varje ar. Lagledare ar
ansvariga for att ingen deltar i tdvlingsmatch utan att licensavgiften ar betald.
Detta for att spelaren inte skall vara oférsakrad. Vid erlagd avgift licenseras
spelaren av IBIS ansvarige i foreningen. Vid ej erlagd avgift debiteras en
administrativ kostnad om 150 kr.

For nya spelare som borjar efter nyar halveras deltagaravgiften.
Medlemsavgiften ar dock alltid densamma under pagdende sasong. Vid
tveksamhet om lampligt belopp skall styrelsen kontaktas.

11.2 FORSALINING

Forsdljning av lotter, kakor, toapapper eller liknande genomfors varje sdsong och
bestdms pa drsmotet. Styrelsen kan ta beslut om ytterligare forsaljning, om detta
skulle behodvas, mitt under sdsongen.

11.3 CUPAVGIFT
Lagen har mojlighet att ansdka om bidrag till anmalningsavgiften till en cup per
ungdomslag och ar. Beslut om bifall tas utifran klubbens ekonomi.

Bidrag betalas enbart ut om laget fullgjort sina uppgifter i tid sdsom utdrag
belastningsregister, betalt medlems- och traningsavgifter samt har nédvandiga
ledarlicenser.

11.4 DOMARERSATTNINGAR

Vid seriespel pa gron niva skall domarna ha betalt enligt de ersattningsnivaer
som Vasternorrlands innebandyférbund har beslutat om. Domaren ar skyldig att
skriva ett fullt lasbart kvitto pa vilket namn, adress och personnummer (10
siffror) som ska redovisas i original till klubbens kassor for att det ska vara
giltigt. Vid inlamning av ogiltiga kvitton betalas inga pengar ut till laget. Klubben
star for domarersattningar mot uppvisande av kvitto.

Vid seriespel pa bla, rod och svart niva ser Vasternorrlands innebandyférbund
till att domare far ersattning.

11.5 SPONSORER
Klubben tilldter ingen egen sponsorjakt till sitt lag utan att forst ha forankrat
detta hos styrelsen.

Klubben tilldter inga sponsortryck pa klubbens konfektion utan sarskilt
styrelsebeslut om detta. Anvandning av klubbens namn och logga i sponsorsyfte
skall vara forankrat i styrelsen.

11.6 LEDARERSATTNING
For ledare utgdr ingen ersattning.

10



12  FORSAKRING

Varje spelare ar olycksfallsforsakrad via licensieringen hos Svenska
innebandyforbundet. Det ar darfor viktigt att varje ny spelare anmals till
klubbens IBIS-ansvarige for registrering i IBIS innan spelaren tilldts spela
matcher.

Om en spelare skadas sa maste skadan anmala omedelbart. till
forsakringsbolaget Folksam. Anmadlan gors av spelarens fordldrar eller spelaren
sjalv om han/hon dar myndig. Tank pa att dven en till synes enkel skada kan ge
men ldngre fram, darfor ar det viktigt att anmala alla skador sd att
forsakringsbolaget far dem registrerade.

13 MATERIAL

13.1 MATERIAL TILL LAGET
Klubben star for foljande material till lagen:

Bollar, koner, vastar, sjukvardsvaska inkl en uppsattning av
forbrukningsmaterial, matchvardspase mm. Allti enlighet med den forteckning
som bifogas materialvaskan.

Om ett lag behover komplettera eller byta ut den utrustning som klubben skall
tillhandahalla sa ska klubbens Materialansvarige kontaktas.

Allt material ska inhandlas pa den sportbutik som klubben har befintligt avtal
med. Material som klubben ska betala far inte kopas utan godkdnnande av
klubbens materialansvarige.

Efter sdsongens slut skall allt material tillhérande klubben inldmnas till klubbens
materialansvarige for inventering. Kom ihag att tvatta alla vastar innan
inlamning.

13.2  MALVAKTSUTRUSTNING
Klubben star for komplett malvaktsutrustning for gron och bla niva. For réd niva
och hogre nivaer star klubben for malvaktstréja och malvaktsbyxa.

13.3 SIUKVARDSVASKA

Varje lag ar skyldig att ha en sjukvardsviaska vid matcher som klubben star for.
Om domaren gor en kontroll och den saknas sa kan laget drabbas av boter.
Klubben tillhandahaller sjukvardsvaska. Ersattning/komplettering av
sjukvardsvaskans forbrukningsmaterial under pagaende sdsong ska lagen
bekosta sjalva.

13.4 SKYDDSGLASOGON

Innebandyférbundet har bestamt att samtliga spelare pa gron, bla och rod niva
skall bara skyddsglasogon bade vid traning och match. Lagens tranare ar
skyldiga att se till att denna regel efterlevs. Spelarna koper dessa sjalva helst hos
avtalad butik.
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De spelare som maste ha vanliga glaségon under spel behdver inte anvanda
skyddsglasogon.

13.5 MATCHKLADER

Samtliga spelare skall ha enhetligt matchstall enligt gdllande klubbkollektion.
Matchstéll bestdr av orange troja, svarta shorts, och avtalad butiks kndstrumpor,
allti enlighet med den klubbkonfektion som presenteras pa MIBKs hemsidan.

Klubben haller spelarna med matchtréja. Spelarna koper matchshorts och
matchstrumpor enligt gallande klubbkollektion via avtalad butik.

Tvattregler

Spelaren ersitter forlorade/ej brukbara matchtréjor genom att betala for dessa.

Kostnaden for forlorad/ej brukbar matchtréja ar 500 kr. Varje lag beslutar sjalva
om matchtrojor forvaras hos spelaren under sdsongen eller samlas in efter varje
match.

13.6 LEDARKLADER

Klubben star for pikétrojor for de ledare som ar registrerade pa laget under
lagets forsta ar, maximalt 5 styck per lag. Klubben star sedan for tre nya
pikétrojor vart tredje ar om behov finns.

14 RESOR

14.1 RESOR

Respektive lag samordnar sina resor med andra lag fran den egna eller fran
andra foreningar nar detta ar mojligt. Den som bokar bussresor ansvarar for att
spelare och ledare ges utrymme i buss, om plats finns kan dven foraldrar dka
med.

Vid samdkning med bil har klubben en rekommendation att varje meddkande
betalar lamplig summa till den som kor. Bestdm garna detta lagvis vid
sasongsstart.

Vid daligt vaglag anvand sunt fornuft.

15 UTBILDNING

15.1 UTBILDNING AV LEDARE
Utbildning gors i enlighet med Svensk Innebandys Utvecklingsmodell.

Alla tranare i varje lag skall ha genomgatt grundutbildning (GU) och Steg 1.

Laget kan drabbas av boter om domaren gor kontroll vid match och skall-kraven
for utbildning ej ar uppfyllda for de ledare som finns med pa lagets avbytarbank.

Ovriga 6nskemal om utbildning meddelas till den Utbildningsansvarige som tar
upp fragan i styrelsen.
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Innan bokning av utbildning skall klubbens kassér meddelas skriftligen via ett
mail.

Klubben stravar efter att tranarna, om ekonomin tilldter, erbjuds delta i den
utbildning de dnskar. Klubben star utbildningsavgifter och ledarna far sjalva sta
for eventuella kringkostnader som t.ex. resekostnader.

15.2 UTBILDNING AV SPELARE
Riktlinjer for hur traning och matchning bor ske pa respektive niva.

Utbildning av spelare ska ske enligt innebandyférbundets utvecklingsmodell
som finns med i tranarutbildningar.

16  MIBKs HEMSIDA

16.1 FORALDER
Foraldrar i Moalvens IBK skall vara ett gott foredome vid féreningens aktiviteter.

Ansvarar for att kontaktuppgifter for sitt barn och sig sjalv ar korrekt. Ansvarar
for att meddela lagledaren om barnet slutar.

Tar emot notiser och kallelser fran det egna laget och fran klubben via e-
post/sms/brev.

Svarar pa kallelser inom utsatt tid.

16.2 LAGLEDARE
Administrerar det egna lagets hemsida:

- Lagger in aktiviteter

- Skickar ut kallelser

- Andrar hemsida

Ansvarar for att kontrollera kontaktuppgifter for sitt lag:
- Spelarna skall ha personnummer och adress

- Alla spelare under 18 skall ha minst en malsman med e-postadress och
mobiltelefonnummer. Bast dr det om bada foraldrarna finns som malsman.

- Alla ledare och tranare skall ha e-postadress och telefonnummer. Detta
skall vara inregistrerat i Sportadmin.

Ansvarar for att bekréafta alla spelare och ledare vid sdsongsbyte. Detta maste
goras senast 1 september varje ar och ar underlag till fakturering.

Ansvarar for att koppla befintliga egenskaper (t.ex. kassor, LOK-stodsansvarig,
lotteriansvarig) till sig och 6vriga ledare. Nar detta gors ska lagledaren ocksa
skriva detta i noteringar sa att det syns pa lagets register. De som inte har en
ledarroll i laget (men har en egenskap) liggs in som "Ovrig” pa lagets hemsida.
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Far ej lagga till nya egenskaper eller kategorier trots att detta ar mojligt Om
onskemal finns sa maste web-ansvarig i styrelsen meddelas. Avsikten med
egenskaper ar att styrelsen latt skall kunna kontakta alla med en viss egenskap
t.ex. kassorer.

Ansvarar for att spelare inte spelar match innan de betalt licensavgift.

Ansvarar for att meddela styrelsens medlemsansvarig och kassor ifall ndgon
deltagare i gruppen slutar.

Ansvarar for att importera serie.

Har las- och skrivbehorighet for personuppgifter i det egna laget. Har
lasbehorighet i personregistret for hela klubben utan att kunna lasa
personnummer (ledare plus behorighet). Har dven las och skrivrattighet pa
"egenskaper”.

Om lagledaren har fler roller t.ex. tranare och hallbokning sa ska dessa roller
skrivas i noteringar. Ovriga roller ska kopplas som egenskap.

Om laget inte har en representant i valberedningen ansvarar lagledare for det.
Ingdr i gruppen ledare.

16.3 TRANARE
Tranare administrerar det egna lagets hemsida.

- Lagger in aktiviteter
- Skickar ut kallelser
- Andrar pa hemsida

Tranare ansvarar for att registrera narvaro vid lagets aktiviteter och bekrafta
ndrvaro.

Har las och skrivbehorighet for personuppgifter i det egna laget. Har
lasbehorighet i personregistret for hela klubben utan att kunna lasa
personnummer (ledare plus behorighet). Har daven las och skrivrattighet pa
"egenskaper”.

Far ej lagga till nya egenskaper eller kategorier trots att detta ar mojligt. Om
onskemal finns sa madste web-ansvarig i styrelsen meddelas. Avsikten med
egenskaper ar att styrelsen skall latt kunna kontakta alla med en viss egenskap
t.ex. kassorer.

Om tranare har fler roller t.ex. material och hallbokning sa skriv dessa roller i
noteringar. Rollen ska kopplas som egenskap.

Ingar i gruppen ledare.



16.4 OVRIGA
Med 6vriga menas IBIS/LOK ansvarig, lotteriansvarig, halltidsansvarig, kassor,
materialare m.fl.

Ovriga kan administrera det egna lagets hemsida.
- Lagger in aktiviteter

- Skickar ut kallelser

- Andrar hemsidan

Har las och skrivbehorighet for personuppgifter i det egna laget (ledare -
behorighet)

Laggs in som gruppkoppling 6vrigt och i noteringar skrivs rollen in. Lagledaren
kopplar egenskap.

16.5 STYRELSE
Respektive omradesansvarig ansvarar for tillhorande del pa klubbens hemsida:

Ordférande: Administrera behorigheter

Information till medlemmar och foraldrar

Kassor: Fakturahantering
Avgifter

Sekreterare: Stadgar
Klubbinformation
Om klubben

Vilka styrelsemedlemmarna ar och vilken uppgift de har
Administrera behorigheter
Styrelsens egen hemsida
Medlemsansvarig, IBIS, LOK: Medlemsregister
Lagga in nya medlemmar
Formular féor anmalan av ny medlem
Familjekopplingar
Materialansvarig: ~ Materialhemsidan

Utbildningsansvarig: Utbildningshemsidan
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Ansvarar for ledargruppens hemsida.
Halltidsansvarig: Lagga upp platser
Hemsidesansvarig: Strukturen pa klubbens hemsida.

Hela styrelsen har huvudadministratorsrattigheter och las och skrivbehorigheter
for personuppgifter for hela klubben.
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