Handbok Domarkvitto.se för domare
Domarkvitto.se är en sida tänkt att underlätta domartillsättning och arvodering både för domarna, ledarna och kansliet. Syftet är att vi till en början ska försöka fördela matcherna så jämnt som möjligt utifrån antal domare för varje spelform. Att regelbundet kontrollera domarkvittos sida kan öka chansen att döma mer då matcherna kan komma att publiceras så att de går att ansöka om. 

Domarkvitto är ett nytt system för alla, domare, ledare och domaransvariga så vi får gemensamt testa oss fram i det nya systemet och dess funktioner men förhoppningen är att det ska fungera smidigt i längden. 

[bookmark: _8cl638tvtz52]Vid frågor kontakta: kansli@robacksif.se


Viktigt!!
Vad händer om jag som domare måste lämna ett återbud?
Återbud minst fyra dagar innan matchen ska ringas in till kansliet på tele 072-0033990 så hjälper vi dig hitta en ersättare. Men skulle något hända ännu närmare matchen som gör att du måste lämna återbud, SKA DU RINGA till ledaren vars match du skulle döma. Det är därför jätteviktigt att vara noga med att få kontakt med ledaren minst 4 dagar innan matchen. 

Efter matchen meddelar ledaren kansliet om vem som dömt matchen istället så att utbetalningen kan göras till rätt person. 



Hur skapar jag som domare ett konto och användare i domarkvitto?
1. Kontakta kansli@robacksif.se för att få en användare skapad. Hon behöver din e-postadress.
2. Du får då ett välkomstmejl från domarkvitto.se. (Kolla även skräpposten och lägg till domarkvitto som betrodd mottagare så att du inte missar några matcher i sommar!)
3. Fyll i uppgifterna som efterfrågas
4. Du kan nu logga in på domarkvitto.se med dina användaruppgifter

Vilka uppgifter ska finnas i min användare?
När du skapat en användare är det viktigt att du fyller i telefonnummer, clearing och  kontonummer. Viktigt att du ser till att notifikationer via e-post är ibockat. Notifikation via sms fungerar INTE, domarkvitto jobbar på att utveckla funktionen men den är inte aktiv än.

Tillsättning av matcher
Styrs primärt via kansliet/domaransvarig. Domare tillfrågas utifrån behörighet att döma matcher via domarkvittos sida. Du får då ett mail via systemet och kan logga in på din användare för att tacka ja eller nej till uppdraget. Du kommer ha som längst 3-4 dagar på dig att svara, beroende på framförhållning till matchen. Tackar du nej eller missar svarstiden går frågan vidare till en annan domare eller publiceras som en match för alla domare att söka.

Att söka en match innebär inte att du garanterat får den utan det behöver fortfarande godkännas av kansliet/domaransvarig. Målet är att alla matcher ska ha en domare tillsatt senast 3-4 dagar innan matchen, kan bli lite närmare inpå i början av säsongen innan alla kommit in i systemet.

Systemet skickar inte ut en bekräftelse på tilldelade ansökta matcher utan du måste själv logga in och kolla om du fått någon match.

Vi dömer i par, vad gör vi då?
Föreningen kommer inte skapa någon förteckning över vilka domare som dömer tillsammans och kommer inte ha möjlighet att ta hänsyn till det vid tillsättning. En domare tillsätts per match, vill du döma den med någon annan skriver du med vem i kommentarsfältet när du svarar ja på matchen. Tillsättaren kommer sen bjuda in den andra domaren till matchen och korrigera arvodet så att det fördelas lika. Ledaren kommer att kontakta er och utbetalningen kommer också ske till er.

9v9 domare gör på samma sätt som övriga och skriver i kommentaren vem du vill döma med när du tackar ja till matchen. Föreningen har olika arvoden för 1 domare (385 kr/match) och två domare (230 kr/match per domare). Den andra domaren kommer då läggas till på matchen och arvodet ändras till rätt summa för vardera domare.

Hur ansöker jag om matcher?
Matcher som domare tackat nej till kan också läggas ut att ansöka om. De publiceras då under Matcher att ansöka till. Det är fritt för alla med behörighet att ansöka om matcher där men kansliet/domaransvarig kommer att tillsätta någon av de sökande.

Att göra inför matchen
Innan matchen finns det några saker för dig som domare att göra. Ledare för det lag du ska döma kontaktar dig minst 4 dagar innan matchen, men kontaktar inte ledaren dig så ska du som domare leta upp kontaktuppgifter till någon av lagets ledare på Röbäcks IFs hemsida. Ni kommer sen gemensamt överens om hur långt före matchen du ska vara på plats. Rekommenderat är 15 minuter för spelformerna 3v3, 5v5, och 7v7, för 9v9 rekommenderas 20-30 minuter.

Efter matchen, hur betalas arvodet ut?
Efter matchen är genomförd loggar du in på din användare och klarmarkerar matchen. Dömer ni i par behöver båda domarna klarmarkera matchen. Kontrollera även att dina kontouppgifter stämmer så att arvodet kan betalas ut. Utbetalning sker så snart som möjligt efteråt och målet är att du ska ha pengarna inom en vecka men det kan gå lite långsammare till en början innan vi kommit in i systemet.

Vad händer om jag som domare måste lämna ett återbud?
Återbud minst fyra dagar innan matchen ska ringas in till kansliet på telefon 072-0033990 så hjälper vi dig hitta en ersättare. Men skulle något hända ännu närmare matchen som gör att du måste lämna återbud, SKA DU RINGA till ledaren vars match du skulle döma. Det är därför jätteviktigt att vara noga med att få kontakt med ledaren minst 4 dagar innan matchen. 

Efter matchen meddelar ledaren kansliet om vem som dömt matchen istället så att utbetalningen kan göras till rätt person. 
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