Lathund — Redigera lagsida i SportAdmin

1. Loggain °

Logga in i SportAdmin och klicka pa Hemsida i vanstermenyn.

2. Hitta ratt plats for redigering

Under fliken Sidor & innehall hittar du allt som ror redigering av lagets lagsida.

3. Vilj ratt verksamhet

[ rullistan Vilj verksamhet véljer du ditt lag eller den verksamhet du vill redigera.

Det ar viktigt att ratt verksamhet ar vald innan du gér dndringar.

4. Oversikt over sidorna

Hem - redigera vialkomsttext och lagg till nyheter.

Kontakt - kontaktuppgifter for laget.

Kalender, Matcher och Trupp - dessa sidor synkas automatiskt mot SportAdmin, Fogis eller IBIS och ska normalt
inte redigeras manuellt.

5. Lagga till en nyhet

Klicka pa Redigera i hogerspalten vid sidan Hem.

Klicka darefter pa Lagg till nyhet.

6. Skapa nyheten

Skriv in rubrik och brodtext. Du kan dven lagga till en bild om du 6nskar.
Vilj publiceringsdatum. Om inget datum dndras publiceras nyheten automatiskt dagens datum.

Vilj om nyheten endast ska visas pa hemsidan eller dven skickas som notis till medlemmar kopplade till
verksamheten.

Notisen gar inte ut till alla foreningens medlemmar, endast till ber6érd verksamhet.

7. Spara
Nér du ar klar klickar du pa Spara.

8. Redigera vdlkomsttext eller kontaktuppgifter
Ga till sidan Hem eller Kontakt.

Klicka pd Andra vid den text du vill uppdatera.

Gor dina dndringar och klicka pa Spara.
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