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SPORTADMIN LAGKASSA

Syfte Varfor SportAdmin Lagkassa?

e Halla koll pa lagkassans saldo och
Skapa tydlighet och transparens spegla transaktioner
e Skicka betalningsforfragningar till
medlemmarna
® Genomfora lagforsaljningar

inom laget och gentemot foréldrar




SPORTADMIN LAGKASSA

Projekt 2005 - Innebandy F15 Period

Hur hanger allt ihop?

Nettoomséttning

e Foreningen har alla lagens pengar pa ett konto S e R

i H a ndels ba n ke n 3400 Uppbyggd lagkassa 20 588,00

. . . . . . 3510 Kiosk och serveringsintakter 0,00

® Projektredovisning tillskriver lagen sina 3570 Provisionsforsaljning 0,00

respek‘“ve ka SSOr Summa nettoomséattning 26 487,00

Y A| | a |ag h ar ett uni kt P roje ktn ummer SUMMA RORELSENS INTAKTER 26 487,00
o Nytt rakenskapsar - lagets resultat fors 6ver via RORELSENS KOSTNADER

" ”

Uppbyggd |agkassa 4060 Materialkostnader -289,00

4067 Anmalningsavgifter/lagidrotter/cuper -12 300,00

4380 Andra aktiviteter 0,00

Summa rdvaror och fornédenheter -12 589,00

BERAKNAT RESULTAT 13 898,00




SPORTADMIN LAGKASSA

Vad ska en lagkassor gora?

® Manuellt registrera transaktioner i SportAdmin
o funktionen ar en kassabok
e Nar betalningar ska goras fran lagkassan:
o mark underlaget med med sport, lagnamn och
projektnummer (ex. FB F17, proj. 2022)
o  skicka in underlag till kansliet

e P3agdende & avslutad forsaljning - informera kansliet

o mark underlaget med med sport, lagnamn och
projektnummer (ex. FB F17, proj. 2022)
o skicka in till kansliet

I rollen som lagkassor ingar aven:

Overgripande ansvar for lagkassan
Ansvar for att foreningens ekonomiska riktlinjer foljs
Delta i planering av lagets ekonomi

~

Se till att en lagkassa som avslutas inte ligger pa minuy

Vad ska en sektionskassor gora?

Stamma av bokféringen mot registrerade transaktioner i
SportAdmin lagkassa
Om nagot misstammer eller saldot ar negativt - kontakta
lagkassor for utredning och planera atgard

o vid underskott pa 10 000 kr eller mer kontaktas

styrelsen for gemensamt beslut om atgard

Bista lagkassor med eventuella felsékningar
Om en lagkassa har negativt saldo - kontakta lagkassor
och fora en dialog kring atgard




SPORTADMIN LAGKASSA

& Registrera transaktion

Registrera manuell transaktion

Intdkt/kostnad: vilj om transaktionen ar en intakt eller kostnad

Namn: ange ett beskrivande namn pa transaktionen (ex. Cupavgift
Storvreta/Material - malvaktshandskar/Férsdéljning
Bingolotter/Lagjobb Umdker)

Datum: det datum som pengarna har kommit in eller dragits fran
lagkassan. Dvs. nar pengarna kom in till foreningens konto
alternativt nar pengarna betalades fran foreningen.

Belopp: ange beloppet pa transaktionen
Transaktionen avser: vdlj i rullistan
Bifoga fil: mojlighet, inte skyldighet, att ladda upp en fil

Koppla till medlemmar: det gar att koppla transaktionen till
specifika gruppmedlemmar.

Om transaktionen

Intakt

o Kostnad

Namn*

Skriv har..

Datum

yyyy-mm-dd

Transaktionen avser

- V&lj alternativ -

Bifoga fil

- Sponsorer/Reklam -

! Produktion av reklam

| Sponsorvard

i - Match/traning -
Intradesbiljetter/program

' Annonskostnader
Plan/hallhyror
Kost/logi
Materielkostnader
Funktiondrskostnader
Priser, medaljer
Licensavgifter
Overgangsersattning ej balanserade spelarférvary
Anmaélningsavgifter
Tillstand/férbundsavgifter

Traninaslaaer

I, Ladda upp fil
Dokument eller bilder upp till 25 MB.




POLICY

e \arje lag inom Robacks IF som ligger under ett individuellt
projektnummer ska ha en lagkassor som ar utsedd som
fortroendevald av foraldrar/spelargruppen.

e Kassoren ska inte sitta pa tva stolar som till exempel
edare/tranare och samtidigt kassor. Detta for att sakerstalla att

agkassan anvands till lagframjande aktiviteter* eller eventuellt
nodvandigt material.



https://docs.google.com/document/d/10JZhrHF2BUj-z8RrOeNkC3GvyOC7RQ8Xt7nqohfjnUY/edit?tab=t.0

POLICY

e Nar ett lag eller projekthnummer avslutas med negativt saldo ar
det pa lagkassorens ansvar att se till att kontot blir balanserat.
Ligger kontot pa positivt saldo och ett lag laggs ner, tillfaller det
som ligger kvar pa kontot foreningen Robacks IF.

e Respektive sektionskassor har ett overgripande ansvar att se till
att varje enskild lagkassa inte ligger pa negativt saldo.




FORENINGSFIKA

e Forsaljningen under FB-sasongen gav en total intakt om
96 000 kr.

e Vinst pa forsaljning om 60 000 kr (63%)

e Ger allalag (16 st) 3 747 kr till lagkassan.




FORENINGSFIKA

e Gemensam fikaforsaljning/Foreningens swish-nummer
e Inkop administreras av forening
e Bemanning administreras av |IB-sektion/lagen

e Fordelning sker efter IB-sasongens slut




Ovriga fragor?







