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Dokumentet beskriver gällande kiosk- och sargvaktsrutiner vid seniormatcher i Qpoolen och Tyrs Hov. 

Qpoolen 
Tag hjälp av kalendern för att se om det spelas matcher före och/eller efter er tilldelade match. 

Ni förväntas veta om det spelas match i direkt anslutning till den match just ert lag ska bemanna. 

 

Första matchen för dagen 
Förberedelserna ska påbörjas 90 minuter innan matchstart. 

1. Öppna nyckelskåpet och tag fram nycklarna som går till ljud, ljus samt kioskförråd/materialförråd. 
Nyckelskåpet är placerat på det blå skåpet inne i rummet med fönster ut mot idrottshallen. 
För åtkomst till koden till nyckelskåpet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagförälder. 

2. Använd den svarta nyckeln för att öppna upp materialförrådet för åtkomst till kioskförrådet. 
Kioskförrådet är placerat längst in till vänster i den vänstra korridoren sett från idrottshallen. 
 

Kiosk och entré 
Rekommenderad bemanning: två personer per match/period samt en som hanterar entréavgiften. 

1. Kontrollera innehållet på kioskvagnarna i kioskförrådet och fyll på vid behov. 
Kanelbullar hämtas från frysen (placeras på en tallrik) samt dryck från kylen i samma rum. 
 

Vagn 1 (vit): Vagn 2 (metall): 

o    Kexchoklad o    Läsk 

o    Bars o    Energidryck 

o    Delicatobollar o    Mineralvatten 

o    Chips o    Övrigt 

o    Godisnappar   
o    Kanelbullar (3–4 st.)   
o    Servetter   
o    Tallrikar   
o    Muggar   
o    Kaffemjölk och socker   
o    Mikrovågsugn   
o    Vattenkokare   
o    Termos   
o    Kaffekokare (2 st.)   
o    Kaffefilter   
o    Kaffebönor   
o    Tepåsar   

 
2. Förflytta kioskvagnarna till kioskens placering, som är till höger om entrén, sett från idrottshallen.  

Där hittar ni bland annat kylskåp, handfat och en bänk som ska fungera som försäljningsyta. 
Vid behov, flytta ut den höga bänken en liten bit från väggen så att ni kan röra er fritt i utrymmet 

3. Koppla in den vita grendosan och påbörja kaffekokning, minst två fulla kannor till att börja med. 
Koka mer kaffe vid behov samt fyll på kaffet kontinuerligt under matchen/dagen. 

o En stor pumptermos för placering i kiosken. 
o En mindre kanna för placering i sekretariatet avsett för matchfunktionärer. 
o Två mindre kannor för placering på ett ståbord i respektive spelarbås.  
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4. Pantlådor (finns i kioskförrådet) samt stora svarta soptunnor (finns till höger om entrén) ska placeras 
ut med minst en av varje vid kiosken och vid trappen upp till läktaren på vänster sida sett från entrén.  
Svarta soppåsar förvaras i kioskförrådet. 

5. Generella förberedelser genom utplacering av nedanstående på disken: 
Bortsett från varuprover förvaras all uthämtad kyld och fryst mat i kylskåpet. 

o Ett varuprov av varje vara 
o Nyckelband 
o Prislistor och QR-kod för betalning  
o Ett ståbord med QR-kod för entréavgift. 

6. Försäljning 
o Var aktiva med att fylla på varor/dryck. 
o Kanelbullar värms upp efterhand (ca. 20–30 sekunder) samt serveras med en servett.  

Påminn om paketpriset på 20 kronor för en kaffe/te och kanelbulle. 
Fyll på antalet kanelbullar vid behov. 

 

Superlördag, supersöndag och superhelg 
I samband med följande tillfällen (se schema) tillkommer bemanning av föreningens grill utanför Qpoolen. 

• Superlördag: minst tre sammanhängande matcher samma lördag 

• Supersöndag: minst tre sammanhängande matcher samma söndag 

• Superhelg: minst tre sammanhängande matcher både lördag och söndag. 

 

Kiosk 
Utöver ordinarie kioskrutin tillkommer försäljning av korv och hamburgare, vilket ni hittar i kioskförrådet. 

1. Tag fram korv- och hamburgerbröden och placera dessa i kiosken.  

Var noga med att inte låta bröden bli torra. 

2. Tag fram korv- och hamburgare och placera dessa i kylen som finns i foajén. 

3. Tag fram tillbehör från kylen i kioskförrådet och förbered dessa. 

Tillbehören placeras på ett bord mitt emot kiosken alternativt på ett borde ute vid grillen. 

Förslagsvis placeras även en hög med servetter ut intill utbudet av tillbehör. 

o Sallad, gurka, tomat o.s.v. hackas och läggs på ett fat på bordet. 

o Dressing, ost, ketchup och senap 

4. Försäljning 

o Korv- och hamburgerbröd serveras med en servett. 

Påminn om paketpriset där dryck ingår på korv och hamburgare 

5. Håll rent kring ytan där maten hanteras genom att sopa golvet och torka av bordet 

med jämna mellanrum. 

Grill 
Rekommenderad bemanning: två personer per period 

1. Hämta gasoltuben som förvaras VART FÖRVARAS TUBEN? 

2. Tag fram grillen samt en låda märkt grill från kioskförrådet.  

Tält finns att montera för den som önskar stå under tak med grillen. 

3. Grillen ska vara uppstartad och aktiv från och med matchstart 11:00. 

4. Grilla samt hantera servering av korv och hamburgare. 

Försök att anpassa mängden mat efter behov. 

 

 

Ett lag ansvarar för bemanningen fram till dess att efterföljande lag tar över. 
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Efterföljande matcher 
Förberedelserna ska påbörjas 60 minuter innan matchstart. 

1. Överta ansvar för bemanning och arrangemang.   

Kiosknyckeln förvaras i kiosken under pågående match.  

2. Hälsa gästande lag och föräldrar välkomna samt visa de till rätta.  
Vid flera matcher samma dag alternerar Röke IBK mellan rum 3/4, där representationslagen  
på herr- och damsidan i möjligaste mån alltid har rum 3.   

 

Kiosk 
Rekommenderad bemanning: två personer per match/period 

1. Kontrollera innehållet i kiosken och fyll på vid behov från kioskförrådet. 

Förrådet är placerat längst in till vänster i den vänstra korridoren sett från idrottshallen. 
2. Försäljning 

o Var aktiva med att fylla på varor/dryck. 
o Håll rent i och omkring kiosken. 
o Kanelbullar värms upp efterhand (ca. 20–30 sekunder) samt serveras med en servett.  

Påminn om paketpriset på 20 kronor för en kaffe/te och kanelbulle. 
Fyll på antalet kanelbullar vid behov. 

 

Superlördag, supersöndag och superhelg 
I samband med följande tillfällen (se schema) tillkommer bemanning av föreningens grill utanför Qpoolen. 

• Superlördag: minst tre sammanhängande matcher samma lördag 

• Supersöndag: minst tre sammanhängande matcher samma söndag 

• Superhelg: minst tre sammanhängande matcher både lördag och söndag. 

 

Kiosk 
Utöver ordinarie kioskrutin tillkommer försäljning av korv och hamburgare, vilket ni hittar i kioskförrådet. 

1. Kontrollera mängden korv och hamburgare och fyll på vid behov. 

2. Kontrollera mängden tillbehör och fyll på vid behov. 

3. Försäljning 

o Korv- och hamburgerbröd serveras med en servett. 

Påminn om paketpriset där dryck ingår på korv och hamburgare 

4. Håll rent kring ytan där maten hanteras genom att sopa golvet och torka av bordet 

med jämna mellanrum. 

 

Grill 
Rekommenderad bemanning: två personer per period 

1. Kontrollera mängden grillad mat och grilla mer vid behov. 

Färdiggrillade korvar och hamburgare förvaras i en låda av aluminium på grillen,  

gärna med lite vätska i botten på lådan (ej läsk). 

2. Grilla samt hantera servering av korv och hamburgare. 

Försök att anpassa mängden mat efter behov. 

3. Stäng av grillen efter första perioden i sista matchen för dagen. 

4. Städa, diska samt återställ grill- och försäljningsyta. 

Fäll ner borden på grillen och placera den längst in till vänster i förrådet. 

5. Gasoltuben återlämnas till VART SKA TUBEN FÖRVARAS? efter användning av sista laget. 

 

 
Ett lag ansvarar för bemanningen fram till dess att efterföljande lag tar över. 
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Sargvakt 
Samling sker i samband med att förberedelserna påbörjas (60–90 minuter innan matchstart). 

Gäller endast vid de tillfällen som inkluderar sargvakt. 

Rekommenderad bemanning: två personer per hörn (totalt 8 stycken) 

1. Tag fram och placera ut två stolar i respektive hörn. 

2. Fördela ut de som ska vara sargvakt och instruera dessa enligt nedanstående regler. 

 

Regler 
1. Fokusera på er uppgift som bl.a. är att åtgärda sargen, hämta bollar och bidra till att spelet flyter på. 

2. Mobilen stannar i fickan under tiden som matchen pågår. 

3. Mat och dryck äts i pauserna. 

4. Plocka undan eventuellt skräp efter er. 

 

Efter match 
Kontrollera med hjälp av kalendern om det ska spelas matcher i direkt anslutning till er egen. 

 

Vid tillfällen med efterföljande matcher 
• Förbered överlämning av kiosk, sargvakt och grill ( för efterföljande lag och vid behov anpassa till 

annan nivå. 

 

Vid tillfällen utan efterföljande matcher 
1. Återställ kiosken efter dagens slut och fyll på vagnen innan ni ställer tillbaka den i kioskförrådet. 

Vagnen ska återlämnas med fyllda lådor för att underlätta för nästa lag. 
2. Kontrollera mängden varor i kioskförrådet och mejla till kiosk@rokeibk.se om det behövs påfyllnad. 

Mejlet ska skickas innan ni lämnar idrottshallen och ska innehålla information om: 
o Vilket kioskförråd det gäller. 
o Vilket datum matchen genomfördes. 
o Vilket lag det gäller. 
o Vilken/vilka varor som behöver fyllas på. 

3. Återställ idrottshall, omklädningsrum och lokalen i övrigt. 
o Töm samtliga papperskorgar på läktaren, entrén och i omklädningsrummen i en stor svart 

sopsäck för att underlätta er hantering.  
o Sopa av golvet i entrén. 

Soporna slängs i containern på baksidan av gamla simhallen.  
Gå till vänster utanför entrén i Qpoolen och gå in på gräsytan på andra sidan asfaltsplanen. 
Containern står placerad på husgaveln. 

4. Töm pantlådorna och ställ tillbaka dessa i kioskförrådet med nya påsar monterade. 
All insamlad pant går direkt till det egna laget. 

5. Lås in nycklarna i nyckelskåpet och fäll upp luckan, återställ tumhjulen för koden. 
 
 
 
 
 

Arrangerande seniorlag ansvarar för att släcka och låsa idrottshallen. 
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Tyrs Hov 
Tag hjälp av kalendern för att se om det spelas matcher före och/eller efter er tilldelade match. 

Ni förväntas veta om det spelas match i direkt anslutning till den match just ert lag ska bemanna. 

 

Första matchen för dagen 
Förberedelserna ska påbörjas 90 minuter innan matchstart. 
Rekommenderad bemanning: två personer per match/period, inklusive hantering av entréavgiften. 

• Kioskförsäljning är frivilligt i samband med matcher i Tyrs Hov.  

Allt kioskmaterial behöver transporteras till och från Qpoolen. 

• QR-kod för entréavgift förvaras i materialskåpet på Tyrs Hov. 

För åtkomst till koden till materialskåpet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagförälder. 
 

Efterföljande matcher 
Förberedelserna ska påbörjas 60 minuter innan matchstart. 
Rekommenderad bemanning: två personer per match/period, inklusive hantering av entréavgiften. 

• Kioskförsäljning är frivilligt i samband med matcher i Tyrs Hov.  

Allt kioskmaterial behöver transporteras till och från Qpoolen. 

• QR-kod för entréavgift förvaras i materialskåpet på Tyrs Hov. 

För åtkomst till koden till materialskåpet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagförälder. 
 

Sargvakt 
Samling sker 60 minuter innan matchstart. 

Gäller endast vid de tillfällen som inkluderar sargvakt. 

Rekommenderad bemanning: två personer per hörn (totalt 8 stycken) 

1. Tag fram och placera ut två stolar i respektive hörn. 

2. Fördela ut de som ska vara sargvakt och instruera dessa enligt nedanstående regler. 

 

Regler 
1. Fokusera på er uppgift som bl.a. är att åtgärda sargen, hämta bollar och bidra till att spelet flyter på. 

2. Mobilen stannar i fickan under tiden som matchen pågår. 

3. Mat och dryck äts i pauserna. 

4. Plocka undan eventuellt skräp efter er. 

 

Efter match 
Kontrollera med hjälp av kalendern om det ska spelas matcher i direkt anslutning till er egen. 

 

Vid tillfällen med efterföljande matcher 
• Förbered överlämning av entré och eventuell kiosk till efterföljande lag. 

 

Vid tillfällen utan efterföljande matcher 
1. Återställ entré och eventuell kiosk, inklusive att transportera tillbaka kioskmaterialet till Qpoolen. 

För åtkomst till kioskförrådet, använd nycklarna i nyckelskåpet i fönsterrummet. 

 
 
 
 

Arrangerande seniorlag ansvarar för att släcka och låsa idrottshallen. 
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