Uppdaterad: 2026-09-16

Barn och ungdom, junior
Rutiner for kiosk och sargvakt

Dokumentet beskriver gallande kiosk- och sargvaktsrutiner vid seniormatcher i Qpoolen och Tyrs Hov.

Qpoolen

Tag hjélp av kalendern for att se om det spelas matcher fére och/eller efter er tilldelade match.
Ni forvantas veta om det spelas match i direkt anslutning till den match just ert lag ska bemanna.

Forsta matchen for dagen

Forberedelserna ska pabérjas 90 minuter innan matchstart.
1. Oppna nyckelskapet och tag fram nycklarna som gér till ljud, ljus samt kioskforradd/materialférrad.
Nyckelskdpet dr placerat pd det bla skapet inne i rummet med fénster ut mot idrottshallen.
For atkomst till koden till nyckelskdpet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagféralder.
2. Anvand den svarta nyckeln foér att 6ppna upp materialférradet for atkomst till kioskforradet.
Kioskférradet dr placerat Idngst in till vénster i den véinstra korridoren sett fran idrottshallen.

Kiosk och entré
Rekommenderad bemanning: tvd personer per match/period samt en som hanterar entréavgiften.
1. Kontrollera innehallet pa kioskvagnarna i kioskforradet och fyll pa vid behov.
Kanelbullar hamtas fran frysen (placeras pa en tallrik) samt dryck fran kylen i samma rum.

Vagn 1 (vit): Vagn 2 (metall):
o Kexchoklad o Lask

o Bars o Energidryck

o Delicatobollar o Mineralvatten
o Chips o Ovrigt

o Godisnappar

o Kanelbullar (3—4 st.)
o Servetter

o Tallrikar

o Muggar

o Kaffemjolk och socker
o Mikrovagsugn

o Vattenkokare

o Termos

o Kaffekokare (2 st.)
o Kaffefilter

o Kaffebonor

o Tepasar

2. Forflytta kioskvagnarna till kioskens placering, som ar till hger om entrén, sett fran idrottshallen.
Dar hittar ni bland annat kylskap, handfat och en bank som ska fungera som forsaljningsyta.
Vid behov, flytta ut den héga bédnken en liten bit fran viggen sd att ni kan réra er fritt i utrymmet
3. Kopplain den vita grendosan och pabdrja kaffekokning, minst tva fulla kannor till att bérja med.
Koka mer kaffe vid behov samt fyll pa kaffet kontinuerligt under matchen/dagen.
o En stor pumptermos for placering i kiosken.
o En mindre kanna for placering i sekretariatet avsett for matchfunktionarer.
o Tva mindre kannor for placering pa ett stabord i respektive spelarbas.
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4. Pantlador (finns i kioskforradet) samt stora svarta soptunnor (finns till h6ger om entrén) ska placeras
ut med minst en av varje vid kiosken och vid trappen upp till Iaktaren pa vénster sida sett fran entrén.
Svarta soppdsar forvaras i kioskférradet.

5. Generella forberedelser genom utplacering av nedanstaende pa disken:

Bortsett fran varuprover férvaras all uthémtad kyld och fryst mat i kylskdpet.

o Ettvaruprov av varje vara

o Nyckelband

o Prislistor och QR-kod for betalning

o Ettstdbord med QR-kod for entréavgift.

6. Forsaljning

o Var aktiva med att fylla pa varor/dryck.

o Kanelbullar varms upp efterhand (ca. 20-30 sekunder) samt serveras med en servett.
Paminn om paketpriset pa 20 kronor for en kaffe/te och kanelbulle.
Fyll pa antalet kanelbullar vid behov.

Superldrdag, superséndag och superhelg

| samband med féljande tillfdllen (se schema) tillkommer bemanning av féreningens grill utanfér Qpoolen.
e Superlérdag: minst tre sammanhdngande matcher samma l6rdag
e  Supersdndag: minst tre sammanhdngande matcher samma sondag
e Superhelg: minst tre sammanhangande matcher bade l6rdag och séndag.

Kiosk
Utover ordinarie kioskrutin tillkommer forsaljning av korv och hamburgare, vilket ni hittar i kioskforradet.
1. Tag fram korv- och hamburgerbréden och placera dessa i kiosken.
Var noga med att inte IGta bréden bli torra.
2. Tag fram korv- och hamburgare och placera dessa i kylen som finns i foajén.
3. Tag fram tillbehor fran kylen i kioskférradet och forbered dessa.
Tillbehéren placeras pd ett bord mitt emot kiosken alternativt pa ett borde ute vid grillen.
Férslagsvis placeras dven en hég med servetter ut intill utbudet av tillbehér.
o Sallad, gurka, tomat o.s.v. hackas och laggs pa ett fat pa bordet.
o Dressing, ost, ketchup och senap
4. Forsaljning
o Korv- och hamburgerbrod serveras med en servett.
Paminn om paketpriset dar dryck ingar pa korv och hamburgare
5. Hall rent kring ytan dar maten hanteras genom att sopa golvet och torka av bordet
med jamna mellanrum.

Grill
Rekommenderad bemanning: tva personer per period
1. Hamta gasoltuben som férvaras VART FORVARAS TUBEN?
2. Tag fram grillen samt en lada markt grill fran kioskforradet.
Tdlt finns att montera fér den som énskar std under tak med grillen.
3. Grillen ska vara uppstartad och aktiv fran och med matchstart 11:00.
4. Grilla samt hantera servering av korv och hamburgare.
Férsék att anpassa médngden mat efter behov.

Ett lag ansvarar fér bemanningen fram till dess att efterféljande lag tar over.
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Efterfoljande matcher
Forberedelserna ska pabérjas 60 minuter innan matchstart.
1. Overta ansvar for bemanning och arrangemang.
Kiosknyckeln férvaras i kiosken under pdgdende match.
2. Halsa gastande lag och foraldrar vdlkomna samt visa de till ratta.

Vid flera matcher samma dag alternerar Réke IBK mellan rum 3/4, dér representationslagen
pd herr- och damsidan i méjligaste man alltid har rum 3.

Kiosk
Rekommenderad bemanning: tvd personer per match/period
1. Kontrollera innehallet i kiosken och fyll pa vid behov fran kioskférradet.
Férradet dr placerat ldngst in till vénster i den vdnstra korridoren sett frdn idrottshallen.
2. Forsaljning
o Var aktiva med att fylla pa varor/dryck.
o Hall rent i och omkring kiosken.
o Kanelbullar varms upp efterhand (ca. 20—-30 sekunder) samt serveras med en servett.
Paminn om paketpriset pa 20 kronor for en kaffe/te och kanelbulle.
Fyll pa antalet kanelbullar vid behov.

Superlérdag, superséndag och superhelg

| samband med féljande tillfallen (se schema) tillkommer bemanning av féreningens grill utanfér Qpoolen.
e  Superlérdag: minst tre sammanhdngande matcher samma l6rdag
e  Supersdndag: minst tre sammanhdngande matcher samma sondag
e Superhelg: minst tre sammanhangande matcher bade |6rdag och séndag.

Kiosk
Utover ordinarie kioskrutin tillkommer férsaljning av korv och hamburgare, vilket ni hittar i kioskforradet.

1. Kontrollera mangden korv och hamburgare och fyll pa vid behov.

2. Kontrollera mangden tillbehor och fyll pa vid behov.

3. Forsaljning

o Korv- och hamburgerbrdd serveras med en servett.
Paminn om paketpriset dar dryck ingar pa korv och hamburgare
4. Hall rent kring ytan dar maten hanteras genom att sopa golvet och torka av bordet
med jamna mellanrum.

Grill
Rekommenderad bemanning: tva personer per period
1. Kontrollera mangden grillad mat och grilla mer vid behov.
Fdrdiggrillade korvar och hamburgare férvaras i en Iada av aluminium pa grillen,
gdrna med lite vitska i botten pad Iddan (ej Idsk).
2. Grilla samt hantera servering av korv och hamburgare.
Férsék att anpassa médngden mat efter behov.
3. Stang av grillen efter forsta perioden i sista matchen for dagen.
4. Stada, diska samt aterstall grill- och forsaljningsyta.
Fdll ner borden pa grillen och placera den ldngst in till vinster i férradet.
5. Gasoltuben &terlimnas till VART SKA TUBEN FORVARAS? efter anvindning av sista laget.

Ett lag ansvarar fér bemanningen fram till dess att efterféljande lag tar 6ver.
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Sargvakt
Samling sker i samband med att forberedelserna pabérjas (60—90 minuter innan matchstart).
Galler endast vid de tillfallen som inkluderar sargvakt.
Rekommenderad bemanning: tva personer per hérn (totalt 8 stycken)
1. Tagfram och placera ut tva stolar i respektive horn.
2. Fordela ut de som ska vara sargvakt och instruera dessa enligt nedanstaende regler.

Regler
1. Fokusera pa er uppgift som bl.a. ar att atgdrda sargen, hamta bollar och bidra till att spelet flyter pa.
2. Mobilen stannar i fickan under tiden som matchen pagar.
3. Mat och dryck ats i pauserna.
4. Plocka undan eventuellt skrap efter er.

Efter match

Kontrollera med hjalp av kalendern om det ska spelas matcher i direkt anslutning till er egen.

Vid tillfallen med efterfoéljande matcher

e Forbered 6verlamning av kiosk, sargvakt och grill ( for efterféljande lag och vid behov anpassa till
annan niva.

Vid tillfallen utan efterféljande matcher
1. Aterstill kiosken efter dagens slut och fyll pa vagnen innan ni stiller tillbaka den i kioskfoérradet.
Vagnen ska aterlamnas med fyllda lador for att underlatta for nasta lag.
2. Kontrollera médngden varor i kioskforradet och mejla till kiosk@rokeibk.se om det behdvs pafylinad.
Mejlet ska skickas innan ni lamnar idrottshallen och ska innehalla information om:
o Vilket kioskforrad det géller.
o Vilket datum matchen genomférdes.
o Vilket lag det galler.
o Vilken/vilka varor som behdver fyllas pa.
3. Aterstall idrottshall, omkladdningsrum och lokalen i évrigt.
o Tom samtliga papperskorgar pa laktaren, entrén och i omkladningsrummen i en stor svart
sopsack for att underlatta er hantering.
o Sopa av golvet i entrén.
Soporna slangs i containern pa baksidan av gamla simhallen.
Ga till vanster utanfér entrén i Qpoolen och gé in pd grdsytan pd andra sidan asfaltsplanen.
Containern stdr placerad pa husgaveln.
4., Tom pantladorna och stéll tillbaka dessa i kioskforradet med nya pasar monterade.
All insamlad pant gar direkt till det egna laget.
5. Lasin nycklarna i nyckelskapet och fall upp luckan, aterstall tumhjulen fér koden.

Arrangerande seniorlag ansvarar for att slicka och lasa idrottshallen.


https://www.rokeibk.se/kalender/?ID=17330
mailto:kiosk@rokeibk.se

Uppdaterad: 2026-09-16

Barn och ungdom, junior
Rutiner for kiosk och sargvakt

Tyrs Hov

Tag hjélp av kalendern for att se om det spelas matcher fére och/eller efter er tilldelade match.
Ni forvantas veta om det spelas match i direkt anslutning till den match just ert lag ska bemanna.

Forsta matchen for dagen
Forberedelserna ska pabérjas 90 minuter innan matchstart.
Rekommenderad bemanning: tvd personer per match/period, inklusive hantering av entréavgiften.
e Kioskforsaljning ar frivilligt i samband med matcher i Tyrs Hov.
Allt kioskmaterial behover transporteras till och fran Qpoolen.
e QR-kod for entréavgift férvaras i materialskapet pa Tyrs Hov.
For atkomst till koden till materialsképet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagférdlder.

Efterféljande matcher
Forberedelserna ska pabérjas 60 minuter innan matchstart.
Rekommenderad bemanning: tvd personer per match/period, inklusive hantering av entréavgiften.
e Kioskforsaljning ar frivilligt i samband med matcher i Tyrs Hov.
Allt kioskmaterial behover transporteras till och fran Qpoolen.
e QR-kod for entréavgift forvaras i materialskapet pa Tyrs Hov.
For atkomst till koden till materialskdpet, kontakta ungdom@rokeibk.se alt. annan ledare/lagférdlder.

Sargvakt
Samling sker 60 minuter innan matchstart.
Galler endast vid de tillfallen som inkluderar sargvakt.
Rekommenderad bemanning: tva personer per hérn (totalt 8 stycken)
1. Tag fram och placera ut tva stolar i respektive horn.
2. Fordela ut de som ska vara sargvakt och instruera dessa enligt nedanstaende regler.

Regler
1. Fokusera pa er uppgift som bl.a. ar att atgarda sargen, hamta bollar och bidra till att spelet flyter pa.
2. Mobilen stannar i fickan under tiden som matchen pagar.
3. Mat och dryck ats i pauserna.
4. Plocka undan eventuellt skrap efter er.

Efter match
Kontrollera med hjalp av kalendern om det ska spelas matcher i direkt anslutning till er egen.

Vid tillfallen med efterfoéljande matcher
e  Forbered 6verlamning av entré och eventuell kiosk till efterféljande lag.

Vid tillfallen utan efterféljande matcher
1. Aterstill entré och eventuell kiosk, inklusive att transportera tillbaka kioskmaterialet till Qpoolen.
For atkomst till kioskférradet, anvdnd nycklarna i nyckelskdpet i fénsterrummet.

Arrangerande seniorlag ansvarar fér att sldcka och lasa idrottshallen.
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