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KÖP MOT FAKTURA 
 

Samtliga köp som görs mot faktura ska:  

 Vid köp över 2 000kr, måste köpet godkännas av den aktuella styrelsen.  

 I förtid informera kansliet om den kommande fakturan.  

 Styrkas med ett kvitto från köpet, detta ska lämnas till kansliet.  

 
Detta gäller oavsett om det är restaurangbesök, extern träning, inköp på ICA eller något annat som 
renderar i en faktura till föreningen. Samtliga kvitton för inköp på ICA ska lämnas till kansliet märkta 
med namn på den som handlat samt vad köpet gick till, ex. ”damcup” osv. Går man ut och äter mat 
som sedan faktureras så meddelar man kansliet i förväg så att vi är medvetna om detta samt tar kvittot 
för notan och lämnar sedan ner det till oss.  
 
 
 

Se till att ni får ut denna information till alla era ledare så att de vet om vad som 
gäller och att både ni och dem i fortsättningen alltid meddelar oss i förväg om köp 

som görs mot faktura och se till att alla kvitton lämnas ner till oss på kansliet. 
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