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Manual for logiansvariga

Reviderad 2023-05-08

Pited Summer Games har varje ar cirka 17 st logiomraden under turneringen. For att klara detta har Pited
Summer Games tva personer pa kansliet som jobbar med login. Utéver finns en gruppledare for login i
ledningsgruppen och ndarmare turneringen tillkommer ytterligare drygt 30 st logiansvariga och cirka 450 st

logifunktiondrer.
(]
Planering
APRIL MAJ JUNI OKT/NOV
Kick-off infér Planeringsméte, tar Eget informationsméte U_t"é"de_"i“gsmﬁte: tar
kommande turnering, cirka 2 timmar. med stadpersonal. cirka 2 timmar
tar cirka 2 timmar Skolvisning med

kansliets logipersonal.
Hamtning av nycklar.
Kontakta funktionarer.
Overldamningsmote

Grundliiggande information

Skolan maste alltid vara bemannad av antingen logiansvarig och/eller logifunktionéarer.

0BS! Over 18 ar. En obemannad skola kan medféra att vi inte far hyra skolor, férskolor eller
sporthallar langre samt innebéara en sdkerhetsrisk om nagot uppstar.

Néarvara pa gruppens moten och var lanken mellan funktionarerna och organisationen bade fore,
under och efter turneringen.

Var en ambassador for Pitea Summer Games genom gott vardskap bade till gaster (boende/kunder)
och medarbetare. Ladda ner var app och las pa om turneringen.

Ansvara for logiplatsen, dina medarbetare och era gaster samt for forsaljningen i “din” kiosk, se till att
alla trivs och ger en bra service.

Tillhandahall kontaktinformation till dig i informationen sa funktionarerna ser den tydligt vid behov.
Var tillgénglig pa telefon hela turneringen.

Ga igenom alla boendeplatser i ditt omrade och leta reda pa uppsatta utrymningskartor sa du kan
beskriva var utrymningsvagar finns for funktiondrerna samt lagen nar de checkar in.

Nar det finns tid, stada korridorer och toaletter, torka rent i informationen, fyll pa varor i kiosken, stall
upp varor prydligt, plocka skrap. Ta ett varv runt inne i logiplatsen och se sa inga dorrar som inte ska
vara 6ppnade ar uppsparrade (sdkerhet), att mobler och klader inte star i korridoren (brandfara och
utrymning), att inte grendosor ar seriekopplade i klassrummen o.s.v.

Om ni har folk sa det racker, ta ett varv utomhus runt logiplatsen nagra ganger varje dag och kolla ev.
camping, plocka skrap och tom sopkorgar.

Prata inte 6ppet om vaxelkassan i kiosken/informationen — fel person kan héra och risken for
obehagliga incidenter dka.

Var forsiktig med att 6ppna kartonger med kioskvaror om det finns risk att ni inte kommer sélja allt.
Anvand prisstjarnor for att marka varor med pris, skriv ej pa kartongen. Stll kartonger med varor pa
pallar, inte pa marken eftersom de latt blir fuktiga. Vi har ej mojlighet att returnera varor/kartonger
som ar 6ppnade, prismarkta och/eller fuktiga. Samtliga varor/kartonger ska dock returneras till
Kioskforradet efter avslutad turnering!

Samla pant i for andamalet avsedda karl, all pant lamnas sedan till kioskférradet.

Ga garna ut framfor er information och kiosken och se hur det ser ut fran gastens vinkel. Ha
exempelvis aldrig skrap eller tomma kartonger liggandes inne i kiosken, torka flackar fran
forsaljningsborden och se till att det ar rent och snyggt i och kring information och kiosk. Tank aven pa
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hur det ser ut nér personal stér och ”hdanger” och surrar med varandra i informationen och kiosken —
det ar latt att som potentiell gast se det och fa ett daligt intryck.

Renlighet ar véldigt viktigt bade for personal och pa ansvarsomradet logi med tillhérande kiosk. Patala
detta dven for dina funktionarer. Det ni séljer &r trots allt &t- och/eller drickbart. Tank pa hur ni sjalva
velat att det ni dter/dricker ska hanteras.

Om ni pa lérdagen/tidigt pa sondagen ser att ni far funktionérs t-shirts 6ver, aterlamna dessa till
Kioskforradet pa baksidan av Nolia Ishall s3 snart som méjligt. Det kan hdnda att nagon annan
funktiondr/grupp behdver just den/de storlekarna eftersom vi inte vet pa férhand exakt vilka storlekar
som behdvs var nar vi packar.

Vid ev. risk for magsjuka finns engangshandskar och handsprit i er logildda. Kontakta kansliets
logiansvarig for vidare atgarder!

Om nagot "mindre allvarligt” hander, s& som att ett fonster gar sonder, fyll i “Atgardsblanketten”
(finns i logiparmen). Dokumentera noga i text och, om majligt, bild och kontakta logiansvarig pa
kansliet. Dummy finns i roda Logiparmen.

Om nagot "mer allvarligt” hander, sa som att nagon pa ert boende utséatts for sexuella trakasserier, fyll
i ”Allvarlig/Extraordinadr handelseblanketten” (finns i logiparmen). Dokumentera noga i text och, om
mojligt, bild och kontakta logiansvarig pa kansliet eller Anna Bogren Dalberg. Dummy av blanketten
finns i roda Logiparmen.

Om ansvarspersoner eller funktionérer blir sugen pa nagot fran vart hamburgeri- eller kiosksortiment
ar det helt okej att kopa det for samma pris som star pa prislistan. Vi ger inte bort varor eftersom det
minskar féreningarnas ersattning.

Det varierar nar lagen brukar komma. Vi vet ankomsttid pa de flesta lag. Detta framgar pa era logilistor
som ni far pa 6verlamningsmotet. Om ni &r ansvariga pa en liten skola &r det helt okej att, pa forhand,
ringa upp lagen med hjalp av kontaktinformationen pa logilistorna och kolla ndr de kommer. Om ni vill
kan ni forbereda incheckningen pa skolan genom att fylla i delar av incheckningspappret pa forhand
(OBS! Detta géller endast forening, aldersklass, logistdlle och salar, resten maste laget sjilva fylla i!). Pa
de tre centrala skolorna Norrmalm, Christina och Strémbacka kommer lag redan fran torsdag morgon
och pa Christina kan vissa ha kommit innan dess men blivit incheckade av andra. Se till att kolla upp
om lag ar incheckade innan ni borjat, och om sa ar fallet, be om en 6verlamning.

Prata giarna med andra ansvarspersoner inom logi eller andra grupper for inspiration och svar pa
fragor. Vaga fraga — det finns alltid nagon som vet!

Under hela turneringshelgen finns kansliets logipersonal tillgdngliga pa telefon dygnet runt. Vi svarar
alltid — annars ringer vi upp. Om ni inte far tag i en av oss gar det alldeles utmarkt att ringa till den
andra. Kom ihag att ingen fraga ar for liten!

April-Maj-Juni

Pa kickoffen (om det hunnit komma) far ni hamta ut Piteda Summer Games ansvarspersonspiké samt
ev. Pited Summer Games ansvarspersonsjacka/hoodie. Detta dr den korrekta klddseln fér er under
turneringen, tillsammans med namnbrickan och ”"Crew”telefonbandet som ni far i logiladan. Tips! Tank
pa vilket vader det &r och kla dig/ta med klader utifran det eftersom du kan vara tvungen att spendera
lite tid utomhus med camping eller skrapplockning.

1-2 veckor innan turneringen startar - ring upp de funktionarer ni kommer ha pa er skola under
turneringen. Presentera er, ge era kontaktuppgifter till dem, kolla sa de vet nar de ska arbeta och
svara pa eventuella funderingar. Patala att de bor ladda ner Pited Summer Games app och ldsa pa
innan sitt pass ifall de far turneringsfragor fran gaster.

Kontakta stadpersonalen pa era logiplatser sa snart ni fatt deras kontaktuppgifter for att hinna fa
instruktioner av dem infor turneringen.

| de fall ni skulle behdva hamta ut nycklar sjalva till en logiplats meddelas detta i god tid innan
turneringen sa ni kan kontakta boendet och boka tid for upphamtning. Tank pa att den ni hamtar
nyckel av kan ga pa semester tidigt. Ni lamnar aven tillbaka nycklarna sa glém ej fraga de ni hamtar
nycklar av, nar och var ni ska aterlamna dem.
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Om ni har behov av att fa besdka era logiplatser innan turneringen, kontakta kansliets logipersonal sa
tidigt som majligt om detta sa vi hinner kolla om det &r méjligt att ordna.

Vid 6verlamningsmotet i juni tar ni ut logilddan som innehaller allt material ni kan téankas behéva
under turneringen. Ni far dven vaxelkassa samt information om bankning, information om camping pa
era logiplatser samt separat genomgang av era logiplatser med kansliets logipersonal. Utover detta far
ni dven de flesta nycklar till era logiplatser.

En typisk turneringsvecka
Onsdag kviill eller tidig torsdag morgon

Skolan ska mérkas upp med de boendeskyltar som finns i er logilada (det finns dven nadgra tomma i
Iadan). Alla lag ska tilldelas ett klassrum som de ska bo i. P4 den boenderitning som ni far vid
overlamningsmotet finns ett forslag pa hur lagen kan placeras. Om det inte star nagonting noterat i
kommentarsfiltet pa listan 6ver vilka lag som ska bo pa era logiplatser dr det mojligt att flytta om,
men vi rekommenderar att lagen placeras som mallen visar.
Satt en svart sopsack i varje rum.
Fota hur det ser ut i form av méblering innan inflyttning och notera ifall nagot ar trasigt, smutsigt o.s.v.
sa att rum, mobler och 6vrigt innehall kan aterstallas till att se ut som det sag ut nar vi fick tillgang till
rummet. Notera detta i loggboken.
Kolla sa att det finns brandvarnare i varje rum!
Starta logimobilen och se till att den dr laddad!
I logiladan finns laminerade hanvisningsskyltar som ni ska satta upp i korridorer och pa dorrar sa att
bade era logigaster samt 6vrig Pited Summer Games personal hittar. Nattvaktsskylten ska upp pa
entrédorr och dar nattvakten sitter. Telefonnummer ska upp pa ytterdorrar pa “huvudboendet” pa
yttedorr pa “underboendena” samt vid skolinformationen.
Vid informationen ska det skyltas med “INFO” samt information sa som telefonnummer till boendet,
meny/mattider, sjukvard under turneringen och sponsoraffischer (skyltar finns i logiladan).
Hamta kioskvaror i Nolia Ishall. Ingédng fran baksidan (ner mot vattnet). Pa er pall med kioskvaror finns
ocksa ett fardigpackat start-kit for varje skola med kaffemuggar, sopsackar, funktionérs t-shirtar m.m.
Rigga kiosken pa skolan. Satt upp prislistor och annat skyltmaterial. Var forsiktig med att 6ppna
kartonger med kioskvaror om det finns risk att ni inte kommer salja allt. Anvand prisstjarnor for att
marka varor med pris, skriv ej pa kartongen. Stall inte kartonger med varor pa marken eftersom de latt
blir fuktiga. Vi har ej mojlighet att returnera varor/kartonger som ar 6ppnade, prisméarkta och/eller
fuktiga. Samtliga varor/kartonger ska dock returneras till Kioskférradet efter avslutad turnering!
Nar logifunktionarerna kommer till sitt pass:
o Instruera dem om arbetspasset och vad som ska goras
o Sag at dem att anvdnda loggboken far asikter och reflektioner till Pitea Summer Games
o Ge dem en funktionars t-shirt och en festbiljett till mandagens funktionarsfest (galler for
funktiondr/ansvarsperson med respektive, nedre aldersgrans 16 ar).
o Notera ocksd om det &r nagon som inte kommer till sitt/sina pass. Gor en sammanstallning
med vem/vilka det &r och vilket/vilka lag/kiosk denne/dessa tillhér. Sammanstallningen laggs
i loggboken.
Skolorna har nattvakter. Instruera dem om toalettstad, korridorstdadning, osv. De ska dven se till att
kaffet ska vara klart tills morgonpasset kommer! Se till att vara pa plats for 6verlamning bade nar
nattvakterna inleder och avslutar sitt pass. Nattvakten maste vara vaken hela natten.

Niir ett lag anléinder till skolan
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Ta med ledaren — inte hela laget — och visa var de ska bo. Ga igenom brandféreskrifter, beratta att de
dr ansvarig om nagonting gar sénder. Dela ut infomaterial om brand, skriv In- och utcheckningslappen,
informera om slutstdadningen, samt annan info. Ledaren ska skriva under incheckningslappen!

Till de lag som bor pa uddaboende, eller som ska kvittera ut en nyckel, skrivs nyckelkvittensen i pa In-
och utcheckningslappen. | 6vrigt ges samma information som lag som bor pa skola. Beratta ocksa var
de kan na er under helgen (telefonnummer till logimobilen).

Beréatta att lagen maste boka via er ifall de 6nskar byta matstalle till ett annat an sitt vanliga p.g.a.
spelschemat.

Beratta att Informationen dr bemannad dygnet runt och att det bara ar att komma férbi.

Ge ut numret till logitelefonen sa de kan na er oavsett var de bor.

Beratta om enkaten och att den &r viktig for oss! Den skickas per automatik ut via e-post mandag efter
turneringen.

Camping pé skolorna — mer info om detta hittar ni i campingmappen

Fredag-Lordag

Sondag

Las upp och Ias igen efter lagen (rummen).

Checka in de sista lagen.

Allman service och information till lagen samt kioskforsaljning.

Aterlamna de produkter som ej siljs i er kiosk nar ni ser ett ménster av att det inte séljs. D.v.s. garna
fredag kvéll/l6rdag. Pa sa vis finns mojligheten for andra kiosker att f& sélja detta istéllet. Ni kanske
kan ta mer av nagot som saljer battre hos er?

Stada korridorer, toaletter, fyll pa papper, sopsortera osv. kontinuerligt under dagen.

Glom inte att kolla utomhus runt skolan ocksa sa att det inte ar fulla sopkorgar och nedskrapat. | sa fall
ska detta ocksa tas!

Om lagen bokat transfer med kansliet fore turneringen — informera om nar de hamtas pa sondagen.
Vid funderingar angaende detta — ring Anna pa 070-314 70 03.

Undan fér undan kommer lagen att checka ut. Alla lokaler som nyttjats ska stddas. Lagen ska sjélva sta
for stadning av sin sal. Nagon fran logipersonalen ska godkanna stadningen innan laget aker. Se till att
alla sopor ar utplockade och Ias sedan igen salen. Kolla ocksa att fénstren &r stingda!
o Fylliavresedelen av In- och utcheckningslappen tillsammans med respektive lags ledare.
o Ta tillbaka eventuellt utlanade nycklar och skriv in det i nyckelkvittensen i pa In- och
utcheckningslappen.
o Om nagot lag missar/smiter ivdg utan att stada sitt rum:
=  Notera i kommentarsfaltet pa In- och utcheckningslappen, i loggboken samt i
kassaboken
= Ring dem och fraga om de kommer tillbaka och stadar eller godtar straffavgift pa
3000 SEK
= Den ej godkdnda stadningen, eller bristen pa stadning, ska dokumenteras (fotas)
samt noteras vem som kontaktats i det lag det berdr (namn och kontaktuppgifter
samt lagnamn/aldersklass). Skriv uppgifterna i utcheckningslappens kommentarsfilt,
loggbok och notera i kassabok.
=  Om laget skrivit sin mailadress pa separat lapp “Godkannande av stadavgift” vid
incheckningen kan ert lag fa 500 kr for att stada efter dem. Glom i sa fall inte notera
aven ert eget lagnamn och aldersklass pa utcheckningslappen, i loggboken och i
kassaboken!
=  Om laget ej godtar straffavgiften och inte stiadar efter sig maste ni stida lokalen
men far ingen erséttning for det.
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e Under eftermiddagen/kvéllen stadar ni alla gemensamma utrymmen (korridorer, toaletter, info osv)
Kolla att inga sopor finns kvar. Uteomradet ska ocksa stadas.

e Plocka ned allt skyltmaterial — ta bort ev. tejp och hiftmassa, annars maste nagon annan géra det.

e Plocka ihop alla era saker i logilddan och bocka av i listan ni fatt med i eller pa den stérre plastladan sa
ni fatt med allt. Tank pa att Iamna ordnat i logiladan eftersom det &r nagon som ska packa upp allt sen.

e  Plocka ihop alla kioskvaror och fyll i retursedeln.

e  Kiosken returneras ner till Nolia Ishall under kvéllen, senast klockan 18.00. Kom ihag att ringa till
kioskforradsansvarig, samt till Kicki som ska ha slutredovisningen av kassorna, om det drar ut pa tiden
pa kvillen.

e Logiladan, nycklar och upphittade saker placeras pa angivet stélle i Ishallen och ldmnas in samtidigt
som ovanstaende. Mark upp pasen/sacken med upphittade saker med er skolas namn sa att vi vet var
det kommer fran. Logipersonal fran kansliet finns pa plats pa Nolia for att ta emot allt material fran
klockan 17.00. Ring om det drar ut pa tiden.

e  Christinaskolan: kiosken returneras efter 6verenskommelse med kioskférradsansvarig. Kontakta denne
for att bestdamma. Lamna tillbaka logiladan, nycklar och upphittade saker pa mandagen nar sista laget
checkat ut. Kontakta kansliets logipersonal nar det narmar sig.

e  Gl6m inte att banka kassan! Kassabdckerna ska lamnas vid sista bankningen!

e Vihoppas forstas du vill delta pa var funktionarsfest pa mandagen efter turneringen. Glom inte ta dig
en biljett fran er logildda innan du aker hem pa s6ndagen.

Arbetstider Ansvarspersoner

Under turneringen varierar arbetstiderna beroende av hur man fordelar dessa mellan varandra
(ansvarspersonerna). Ni ska dock alltid finnas tillgangliga via telefon oavsett hur ni fordelat arbetstider mellan
ansvarspersoner. Rakna med att det behdvs ansvarspersoner pa plats vid riggning av logiplats och kiosk,
passbyten, in- och utcheckning av lag/campare, stad samt nedriggning av skola och kiosk till dess att allt
material ar tillbakaforslat till Nolia Ishall.

Arbetstider Funktionéirer

Arbetstider under turneringen varierar fran pass till pass, logiplats till logiplats och forening till férening.
Passens langd och antal ar paverkade av vad som kommit fram fran foregadende ars noteringar i loggboken samt
ansvarspersonerna vid utvadrderingen. Beslut om passen ar sedan fattade av styrelsen som bestar av
representanter fran Pited IF och Ojeby IF.

Mat for logiansvariga och logifunktiondrer

Logiansvariga har, fredag frukost till sondag lunch, mojlighet att dta gratis pa skolorna eller pa Pitea Summer
Games matsal for ansvarspersoner mot att de bar "Crew” telefonband och ansvarspersonspiké. Detta galler
INTE funktionarer. Logiansvariga har, sa lange de inte har ett av arbetspassen, mojlighet att ga ivag for att ata.
Det har INTE funktionarer. Passen for funktionarer ar inte utformade utifran majlighet att ga undan for att ata
sa ater de under passet, far de gora det subtilt och snabbt, nar lage uppstar och efter 6verenskommelse med
logiansvariga. De ska rdkna med att vara tillganglig for logiansvarig aven da. Det finns dven mojlighet for
funktionarerna att kdpa en matbiljett till frukost eller lunch/middag pa nédgon av vara skolmatsalar. Biljetterna
kops i logiinformationen pa nagon av skolorna. Om de vill dta i vara skolmatsalar ar de vidlkomna att géra det
fore eller efter sitt pass. Inte under, eftersom de da far svarare att komma tillbaka till sitt pass med kort varsel.
Matbiljetten lamnas till matsalens personal.

Lat oss tillsammans bidra till att vira géister och medarbetare under turneringen ska fa positiva,

minnesvirda upplevelser av Pited och Pited Summer Games! Varmt viilkommen till ditt pass som
logiansvarig!
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