LATHUND DIGITALA LAGKASSAN PITEA IF FF

Digitala Lagkassan anvands till allt som rér lagets egna intakter och
kostnader. Det "gamla swishnumret" far endast anvéndas till
foreningssalj.

Avgiftsstruktur:

Inbetalningar kostar 2,5% (minst 2 kr) av insatt belopp.
Exempel: Av en insattning pd 100 kr landar 97,50 pa kontot.
Fakturering kostar 39 kr/gang.

Alla utbetalningar ar kostnadsfria, inklusive domarutbetalningar.
Overféringar mellan lagen &r kostnadsfria
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Steg 4: Ladda ner hjdlpverktyg

Guide for lagkassérer PDF
Guide for betalavier PDF
Guide for freja PDF
Fakturering PDF

Om du pé ndgot sétt behdver hjalp eller stéttning kan du alltid vénda dig till oss. Skicka ett mail till team@digitalalagkassan.se eller ring 08-122 50 650 sé hjélper vi dig!

BEHORIGHETSNIVAER

~Behérigheter

Det finns fem olika roller och behérigheter i Digitala Lagkassan:

Superadmin: En féreningsansvarig som har det dvergripande ansvaret i6r alla lagkassorna. Denna person kan éndra kassor osv for det enskilda laget.

Kassér: Kan gora allt i tjansten for det enskilda laget. Endast kasséren kan genomféra utbetalningar

Admin: Kan administrera funktioner fér laget men inte genomféra utbetalningar

Aktiv: Detta &r den aktive féreningsmedlemmen. Den aktive kan enbart se lagets saldo och betala in pengar till lagkassan. Om denna person &r under 18 dr sé kopplas den ihop med
minst en vardnadshavare.

Vardnadshavare: Kopplas ihop med den aktive som ar under 18 dr och ar den som blir mottagare av all infoermation och insamlingarna till lagkassan.

- AKTUELL SPELARLISTA

Hall spelarlistan uppdaterad med aktuella spelare och kontaktuppgifter till
vardnadshavare. Detta gors under 'Installningar' i menyn. Alla lag har fatt hjalp med
en startlista, denna ansvara man sedan for att halla uppdaterad.

|n$tﬁ"ningﬂr > Laginstdliningar > Anvéndare

Hantera anv@indare Koppla lag till férening Laginformation

Lagag till Lagg till kassor/admin




INSAMLING FORSALININGSINSATSER
For insamling av forsaljningsinsatser till lagkassan (t ex Dreamstar)
- Vélj Insamling --> Betalavier - Skapa betalavi. Da kan ni enkelt folja upp vem som

har betalat.

= Insamling

B Betalavier

22 QR-kod

W SponsorKronan

B Fakturering MNyhet

Betalavier > skapa betalavi

Skicka betalavi

Hér kan du skapa en betalavi genom att markera de aktiva du énskar ha med. Betalavin skickas sedan till vardnadshavarna. Om en aktiv har fler
an en vardnadshavare ansluten, kan endast en betalning per aktiv gd igenom.

Titel

ange titel

Betalning avser

--- Valj alternativ ---

Summa att sdtta in pd lagkonto

ange belopp
Notering

Ange notering/referens

L&gg till bilaga, max storlek 5mb (till&tna filer ér: pdf, jpg, jpeg, png, ods, xIsx, xls, csv, msg)
Ingen fil vald

Satt forfallodatum O

Skicka SMS till vardnadshavare som har sitt mobilnummer registrerat @



- BETALNING AV DOMARE

Fyll'i, ladda upp domarkvitto samt betala ut till respektive domare.

Ni far ersattning for tidigare manads domarutldgg i borjan av varje ny manad. Dessa behdver
ej skickas in till kansliet utan vi ser nar dessa ar uppladdade.

Vélj i menyn: Domarkvitto = Lagg till

Domarkuvitto > wagg i
Domarens namn*

Domarens personnummer*

Domaravgift* Reseersdttning

Kommentar

Typ av match

valj typ av match v

Underlag*

Browse

Vill du géra ett utlagg? [

Lank till domarkvitto:
Kvitto domaresattning (sportadmin.se)

Lank till aktuella nivaer for domarersattningar barn- och ungdom 2023 inom Norrbottens FF:

Domarersattningar 2023.pdf (sportadmin.se)



https://piteaif.sportadmin.se/docs/591/13130/Domarkvitton%202016.pdf
https://piteaif.sportadmin.se/docs/591/13130/Domarersattningar%202023.pdf

- FAKTURERA

Insamling — Fakturering — Skapa faktura

FAKTURERA SPONSORER
Ni skapar sjalva fakturor till lagets sponsorer via Digitala Lagkassan - dessa faktureras alltid
utan moms. Vilj Insamling = Fakturering

Faktura > skape

¥ Sa har fungerar det:
1. Fyll i fakturan med kundens detaljer, leveransdatum, betalningsvilkor, specifikation samt e-post och
tryck pa ‘Skapad’
2. Fakturan skickas till din foreningen for attestering
© Om féreningen godkanner fakturan sa skickas den till kunden via e-post
© Foreningen kan ocksda begéara att du andrar nadgot pdé fakturan. Du kan da redigera fakturan och
begéra att féreningen attesterar igen.
3. Nér kunden betalar fakturan s kommer pengarna in pd lagkassan

Mottagare*
Valj mottagare hd Ny mottagare
Leveransdatum*

Datum/mdnad som varan eller tjdnsten levererades I:‘r"‘r""-""' MM-DD eller ¥YYY I'--.-1I'--.-1‘_ZI

Betalningsvilkor*

Dagar tills fakturan forfaller fran och med dess att den skickas

Mottagarens referens

Egen referens t.ex namn eller referenskod

Referens

Visas som Var referens’ pa fakturan, kan t.ex vara lagkassorens namn

Fakturan avser*
3071 Kiosk/fika-férsdljning v

Konto som fakturan bokférs under nar den blir betalad

Artikel* Belopp exkl. moms* Moms*

Ange momssats ol




- ANORDNA FIKAFORSALINING ETC

Skapa en unik QR-kod, vilj Insamling 2 QR-kod. Kom ihag att kunden behover scanna koden
med mobilkameran och inte swish-appen.
OBS! Mottagare star 'Paiwise - Trust Anchor Group AB'.

Exempel QR-kod for fikaforsaljning

QR-kod for insumlingur > visa insamling

Fikaférsdaljning F-14

Tack for ditt stod!

https:(/konto.digitalalagkassan.se/s/Z81TRZzEDRTp
OBS! QR-koden scannas med din mobilkamera
ol - W 4

Skapa individuella QR-koder

Totalt insamlat: 0,00 Kr



- OVERFORINGAR/UTBETALNINGAR
Bifoga ett dokument som understryker vad betalningen avser, till exempel kvitto,
faktura etc.

2 Betalaoch dverféra

Bankgiro/Plusgiro

Bankkonto

Annat lag inom
féreningen

Betala och dverfoéra > Betalning Bankgiro/Plusgiro

Observera att betalningen sker direkt och nér mottagaren senast ndsta bankdag.

Betalning avser

--- Valj alternativ --- v

Belopp

ange belopp
O Bankgiro OPlusgiro
Bankgiro/Plusgiro-nummer
ange bankgiro/postgiro-nummer
Spara mottagare [
Betalreferens [ OCR
ange betalreferens/ocr
Betalreferensen maste vara minst 5 tecken lang och far inte dverstiga 70 tecken.

Egen referens (valfritt)

ange egen referens

Lagg till underlag, max storlek 5mb (till&tna filer ar: pdf, jpg, jpeg, png, ods, xIsx, xls, csv, msg)

valj fil {Ingen fil vald

Betala och signera med FREJA elD



