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Rutin fér hantering av skyddade personuppgifter
1. Orsak

Riksidrottsforbundet har beslutat att skarpa hanteringen av personuppgifter fér personer med
skyddad identitet. IdrottOnlines register kommer darfor att rensas fran personer med skyddad
identitet efter 2025-09-05 och féreningarna sjalva kommer darefter att fa hantera dessa pa egen
hand. Falu Shotokan Karateklubb (nedan kallad féreningen) maste darfér skapa en rutin fér hur
dessa personuppgifter kan hanteras pa ett sékert satt.

2. Falu Shotokan Karateklubbs hantering av skyddade identiteter

Notera att foreningen har ratt att neka vem som helst medlemskap, aven till personer med
skyddad identitet.

Det kan vara tidskravande och komplicerat att hantera medlemmar med skyddad identitet och
det bor darfor vara ett styrelsebeslut pa att anta en medlem med skyddad identitet.

Ett separat register upprattas i pappersformat. Registret ska innehalla den absolut minsta del av
information som ar nédvandig for att verksamheten ska kunna bedrivas, t.ex.

e Namn pa medlem samt namn pa malsman om medlemmen &r under 18 ar.
e Alder, for utrékning av tréningsavagift.

o Kontaktuppgifter/ kontaktsatt

¢ Betalningssatt

e Eventuellt alias fér anvandning i externa system (Sport Admin etc.)

Registret ska aven visa om medlems och traningsavgifter ar betalda.

Registret forvaras svaratkomligt, t.ex. i en last lada eller sakerhetsskap.
Registret far inte avbildas i annat syfte &n for sakerhetsbackup och i da ska kopiering anvandas.
Lagringen av kopian maste ske pa motsvarande satt som originalet, men pa en annan plats.

3. Kontakt med medlemmar med skyddad identitet

Foreningen kontaktar medlemmar med skyddad identitet pa det satt som medlemmen eller
medlemmens malsman valt. Detta kan betyda att kontakt sker via anonymiserad email-adress,
muntligen pa traning eller via telefon. Det ar upp till personen med skyddad identitet att avgora
hur féreningen kontaktar dem.

Namn och/ eller bild pa4 medlem med skyddad identitet far aldrig forekomma i utskick,
resultatlistor eller pa sociala medier.
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4. Betalande av medlem- och traningsavgiftsavgift

Medlemmen eller malsman valjer hur avgifterna ska betalas. Faktura kan inte skapas via
SportAdmin utan maste skapas separat och lagras pa samma satt som medlemsregistret ovan.
Féreningen maste aven vara beredd pa att acceptera kontant betalning.

5. Forsakring via Svenska karateférbundet.

Medlemmar som betalat medlemsavgift ar férsdkrade via Svenska karateférbundets férsakring.
Vid skada tar medlemmen sjalv kontakt med férsakringsbolaget (Folksam) for att anmala
skadan. Folksam tar darefter kontakt med Svenska karateférbundet och Falu Shotokan
Karateklubb for att verifiera att medlemmen ar medlem och har betalat medlemsavgiften.

Det ar viktigt att medlemmen tar kontakt med styrelsen i samband med kontakten med
forsakringsbolaget sa styrelsen ar forberedd pa kontakten fran forsakringsbolaget.

6. LOK-st6d

Det finns rutiner att folja for att anmala in personer med skyddad identitet nar man anmaéler
LOK-stod sa att aven dessa personer raknas med. Narvaro for dessa personer hanteras pa
papper av respektive tranare och far aldrig lagras tillsammans med namn eller andra
personuppgifter pa molntjanster eller delas via e-mail.

7. Behorighet och ansvar

Ansvarig fér skapande och underhall av medlemsregistret ovan bor vara firmatecknare i
féreningen vilket i praktiken betyder ordférande eller kassor i féreningen. Kasséren behéver
atkomst till registret for att hantera fakturering och bokféring.

Ovriga styrelsemedlemmar och revisor kan fa tillgang till registret for kontroller under
Overinseende av firmatecknare.

8. Lépande 6versyn

Det ligger pa styrelsen att omedelbart radera eventuella skyddade personuppgifter fran andra
register an ovan ndmnda sarskilda register for medlemmar med skyddad identitet. Dessutom
ska personuppgifter som inte ar relevanta eller nédvandiga raderas fran systemen.

Alla register ska gas igenom minst en gang per ar och kontrolleras pa arsmote att detta ar gjort.

Medlemmar som &r registrerade i registret fér medlemmar med skyddad identitet som valjer att
avsluta sitt medlemskap ska omedelbart raderas fran registret.



